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 ވއާިދުގަމުވައްޒފަުންގެ ޖުޑޝީލަް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ 

 : ތއަރާުފ1ްބާބު 

(ޖޑުޝީލަް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ   2008/10ޤާނޫނު ނަންބރަު    ،ދަކީއިވާގަމި   (ހ)  .1 ތައާރުފް އާއި ނަން

) ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަނުް ބާރލުިބިގެން  3ވަނަ މާއދްާގެ (ނ) ގެ (  21ޤާނޫނު) ގެ  

ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ޖޑުީޝލަް  ހދަފާައިވާ  ހިންގުމަށްޓަކައި  ކޮމޝިަން 

 ދެވެ.އިވާގަ  މުވައްޒފަުންގެ

" މުވައްޒފަުންގެ ގަވާއދިުދަށް ކޔިާނީ "ޖޑުޝީލަް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ  އިވާގަމި   (ށ)   

 އެވެ.

އުނި އިތުރު ގެނައުމުގެ  

 ބާރު
ށް އނުިއިތުރު ގނެައމުުގެ ބާރު ލިބިގެންވަނީ ޖޑުޝީލަް ސަރވސިް ކޮމޝިަނަށެވެ.  ގަވާއދިަމި    .2

ރުވެ ވޓޯުގއަި ބައިވެރިވި  ހާޒިށް ބދަލަު ގނެެވޭނީ ކޮމޝިަނުގެ ޖލަސްާއަށް  ގަވއާދިަމިގޮތުން މި

 މެންބަރުންގެ އޣަލުަބިއޔްަތުން ފސާްކުރުމުންނެވެ. 

މިގަވާއދިާމި    .3 އިސްލާހަށް ޢަމަލުކުރުން  އދަި  އސިލްާޙަށް  ގަވާއދިައި  ގެނންަ  ކޮމޝިަނުން  ސަރވސިް  ޖޑުޝިލަް  ށް 

 ޢާއްމުކޮށް ޝާއޢިކުުރާ ތރާީޚުން ފށެިގެންނެވެ.  ،ކމޮޝިަނުން ފސާްކުރުމަށފްހަުއަމލަުކުރެވޭނީ 

ގައި ހިމެނފިައިވާ ލފަުޒެއް ނުވަތަ ޖުމލުައެއް މާނަކުރުމގުައި ޚޔިލާު ތފަާތު ވެއްޖެނަމަ  ގަވާއދިު  މި  .4 މާނަކުރުން 

 ސެކްރެޓަރީ ޖނެރެލަްއެވެ.  މަތީންހިއުމަން ރސިސޯް ކޮމިޓީގެ ލފަާގެ ގޮތެއް ކަނޑޅަނާީ 

ނުހިމެނޭ ކަންކަމުގައި  

 މަލުކުރާނެ ގޮތް ޢަ
ނިންމނާީ،    .5 ގތޮެއް  އކެަމަކަށް  މދެުވެރވިެއްޖެނަމަ،  ކަމެއް  ހިމެނފިައިނުވާ  މިގަވާއދިުގައި 

 ކޮމޝިަނަށް ހުށހަޅަައިގެން ކޮމޝިަނުގެ ނިންމާ ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ.

 ސުލޫކީ މނިގްަނޑު ންމު އުޞޫލު ތަކއާި އާ: 2ބާބު 

ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތަންޖެހޭ  

ންމު އުޞޫލު ތަކާއި  އާ

 ސުލޫކީ މިންގަނޑު 

އދަާކުރުމުގައި   .6 ވަޒފީާ  މުވައޒްފަަކުމެ  ޝަ  ،ކޮންމެ  ދިވހެިރާއްޖޭގެ   ، ރޢީަތަށާއިއސިލްާމީ 

އަށާއި ޤާނޫނުއސަސާީ  ޤާނޫނުތކަށަާއި  ، ޖުމހްޫރިއޔްާގެ  ދައލުަތުގެ   ، ތަކަށްގވަާއދިުދިވހެި 

  ށްގައިވާ ސލުޫކީ މިންގަނޑަ 1  ގެ ޖދަުވލަުގަވާއދިުއދަި މި  ޙުރުމަތްތެރކިޮށް ހިތަންވާނެއެވެ.  

 ކޮމޝިަނުގެ ހުރހިާ މުވައްޒފަުން ވސެް ޙުރުމަތްތރެިކޮށް ހިތނަްވނާެއެވެ. 
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މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން  

ލިބުމުން ގެއްލުމެއް 

 ޢަމަލުކުރާނެގޮތް 

ކޮމޝިަނުގެ މސަައްކަތުގައި އޅުެނިކޮށް ކރުިމަތވިދެާނެ ނރުައކްތާެރި ހދާސިާއކަނުް  ސލަާމަތް    .7

މުވައްޒފަުން   ، ކުރުމަށްޓކަައި އެއްގޮތަށް  ފޔިަވޅަުތަކާ  އޅަފާައހިުރި  ކޮމޝިަނުން 

 ފަރުވާއެއް ބޭނުންވފާަދަ  ހީއްސިޢަމލަުކުރަންވާނއެެވެ. މސަައްކަތގުައި އޅުެނިކޮށް މުވައްޒފަަކަށް  

މހީަކު   މހީކަަށް ފަރުވާ ދނިުމަށް އަވސަްވނާް ވާނެއެވެ. އދަި އެ  އެ  ،ގެއލްުމެއް ލިބިއްޖެނަމަ

ލސަްނުކޮށް އެކަން ސކެރްެޓރަީ ޖެނރެލަަށް  ، ލައްވާ މސަައކްތަް ކރުުވުމާ ޙަވލާުވެ ހުރި އސިްމހީާ

 އަންގަން ވނާެއވެެ.

ވައްޒަފުންނަށް ގޯނާ  މު

 ނުވަތަ ހަނގާކުރުން  ކުރުން
  ކޮމޝިަނުގެ އެއވްސެް މުވައްޒފަަކު އަނެއް މުވައޒްފަަކާމދެު އެއްވސެް ބާވަތެއްގެ ގޯނާކުރުމުގެ   .8

 . ޢަމލަެއް ހިންގައިގެން ނވުާނެއެވެ ނުވަތަ ހަނގކާރުުމުގެ

ގނޯާކުރުމަކީ (ހ)   މުވައްޒފަުންނަށް  މާޙައލުުގައި  ގޮތްގޮތުން ، މސަައްކަތުގެ  ތފަާތު 

ސަބަބުން   ޢަމލަެއްގެ  ކުރާ  މުވައްޒފަުންތކައެް  ނުވަތަ  މުވައްޒފަަކު  އހެެން 

 .ކރުުވުމެވެ މުވައްޒފަަށް ނދޭވެޭ އސަަރެއް ކރުިމަތި 

އަބުރުވރެިކަމއާި   (ށ)    ފިރހިެނުންނަށް  އނަހްެނުންނާއި  ދާއިރާގައި  މސަައްކަތުގެ 

  .މސަައކްތަް ކުރުމުގެ ފުރސުަތު ދޭންވާނެއވެެ ،ނފަސުުގެ ޢިއްޒަތާއެކު

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

މވުައްޒފަަކު ނުވަތަ ، ތިރީގައި ބޔަާން ކޮށފްައި އެވާ ކނަްތައްތަކުގެ ތެރއެިން ކަމެއް (ނ)  

ކރުުމކަީ  މުވައްޒފަުނތްަކަކަށް  ނުވތަަ  މުވައްޒފަަކަށް  އހެެން   ، މުވައްޒފަުންތކައެް 

ކނަްތއަްތައް   އެކިއެކި  އފެދަަ  ގޯނާކަމށަް    ނުވަތަ  ބައއެް    ބލެޭނެކުރުމކަީ 

 ޢަމލަުތަކެވެ.

ނުވަތަ   .1 ދެރަކޮށލްުމަށް  ނުވަތަ  ރޅުިއެރުވުމަށް  މުވައްޒފަަކު 

ދިމކާުރުން މލަާމާތްކުރުން،  ގޮތުން   ، ނިކަމެތކިށޮލްުމުގެ 

 ނުވަތަ ފުރއަސްާރަ ކުރުން.   ، ޖެއސްުންކުރުން 

 .  ޢަމލަެއްކުރުން  ބޔަާންކުރާ  ޤާނޫނގުައިއެއްވސެް   ގޯނާއެއްކަމުގައި  .2

ނުވަތަ ޖސިްމަށް ގެއލްުމެއް ދިނުން، ނވުަތަ    ސަށްނފަުމުވައްޒފަެއްގެ   .3

ބުނނުް ކަމަށް  ކނަޑައޅެިގެން    ،ދެވދިާނެ  އޝިާރތާނުް  ނވުަތަ 

 ދެއްކުން. 

އހެެން  .4 ދިމލާަށް  މުވައޒްފަކަާ  ވައްޓލާުމށަް  އަގު  މުވައްޒފަެއްގެ 

 ބާރށަް ހޅަޭއލްެވުން.، މހީުންގެ ތެރޭގައި ހިތހްަމަ ނުޖހެިގެން

މުޚތާަބު   .5 ބހަުން  ބއޭދަބަީ  ގޮތނުް  އަޚލުޤާީ  ދމިލާަށް  މުވައްޒފަަކާ 

 ކުރުމާއި އއެޗްހެި ގޮވުން. 

ނވުަތަ   .6 ވަކިކުރވެދިާނެކަމަށް  ވޒަފީާއިން  ސބަަބެއްނެތި  އެކަށީގެންވާ 

 ހަރުކަށި އދަަބެއް ދެވދިާނެކަމަށް ބުނެ ބިރދުެއކްނުް.
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މުވައްޒފަެއްގެ މސަައްކަތަށް ޖެއސްުން ކުރުން ނުވަތަ މސަައކްތަަށް   .7

(މުވައޒްފަަކާ   ކަމެއްކުރނުް.  ގޮތުން  އޅެުމުގެ  ހުރސަް 

މޢަލުޫމާތު   ބނޭުންވާ  ކުރުމަށް  މސަައްކަތެއް  ޙަވލާުކުރެވފިައިވާ 

ނޫން   ޞައްޙަ  ނުވަތަ  ހފިހެެއްޓުން  ނުވަތަ  ނދުިނުން  ގސަދްުގައި 

  ކަނކްނަް މީގެތެރޭގއަި ހިމެނެއެވެ.) މޢަލުޫމާތު ދިނުން ފދަަ

ހިންގައފިި ނަމަ، އެ ހިންގި އެއް މުވައްޒފަކަު އަނެއް މުވައްޒފަަކާމދެު ގޯނާކުރުމުގެ ޢަމލަެއް    .9 ގޯނާގެ ޢަމަލެއް ހިންގުން 

އޞިލްާޙީ  މަތނީް އދަި އެ ކަމުގައި ބައިވެރިވި މުވއަްޒފަެއްގެ މައޗްށަް މި ގަވާއދިުގއަިވާ ގޮތުގެ

 އޅަަން ވާނެއެވެ.   ފޔިަވޅަު

ގޯނާގެ މައްސަލަ  

 ހުށަހެޅުމާއި މުއްދަތު

މާއދްާގއަި  8ދުގެ  ގަވާއި  މި (ހ)  .10 ކަމެއް އއެްވސެް ބޔަާނކްށޮފްައިވާ    ވަނަ  އެއްވސެް 

މުވައްޒފަކަު  މުވއަްޒފަުންތަކެއް  މުވައްޒފަަކާމދެު  އެ   ،ހިނގްައފިިނަމަ  ނުވަތަ 

ޙަ ހުށހަޅެުމުގެ  ކޮމޝިަނަށް  ނުވަތަ  ޖނެެރލަަށް  ސެކްރެޓަރީ  އޤްު މައސްލަައެއް 

  .ށް ލިބިގެން ވެއެވެކޮންމެ/އެ މުވައޒްފަަކަ

މހަަށް   3ހިނގި ތާރީޚުން ފެށގިެން    ގޯނާބުނފެއަިވާ    ގވަާއދިުގައި/މާއދްާގައި  މި (ށ)   

މައސްލަަ ހުށހަޅަާ  ލހަުން  ހުށހަޅެި ، ވުރެ  ގޅުިގެން  ގޯނާއކަާ  އެ  އެއީ 

 ނުބލެެވނޭެއެވެ.  މައސްލަައެއްގެ ގޮތުގައި

 ،މައސްލަައެއް ހުށހަޅަައފިިނަމަގައިވާ ގޮތުގެމތަީން މުވައޒްފަކަު  ) ހ(މި މާއދްާގެ   (ނ)   

 ބލަައި ފޔިަވޅަު އޅަަން ވާނެއެވެ.  އެ މައސްލަަ ހިއުމަން ރސިސޯް ކޮމިޓީން 

މުވައްޒަފުންނަށް ޖިންސީ 

 ފުރައްސާރަ ކުރުން

 

 

 

 

 

 

 

 

މހީއެްގެ ނުގަބލޫުގައި އހެެން މހީކަު އޭނާއާ ދެކޅޮަށް    ،ގޯނާ ކުރުމކަީ އާއި  ޖިނސްީ ފުރައސްާރަ    .11

މލަު ހިންގާ މހީަކު  ޢައގެޮތުން އެ  މަށެވެ.  މލަެއް ހިންގުޢަނުވަތަ އނޭާއަށް ނސިްބަތްކޮށް ޖނިސްީ  

ދައކްާ   ނވުަތަ  ލޔިުމަކުން  ލޔިާ  ނުވަތަ  ބސަްތަކކަނުް  ބުނާ  ނުވަތަ  ވހާަކައކަުން،  ދައްކާ 

ކުރހެުމަކުން ނވުަތަ ތސަްވީރކަނުް ނުވތަަ އއިްވާ އޑަަކުން ނުވަތަ ކުރާ އޝިާރާތކަުން ނުވަތަ  

މލަު  ޢަމލަެއްގެ ސަބަބުން އެ  ޢަކުރާ ހަރކަތާަކުން ނުވަތަ ބލަާ ބލެުމަކުން ނުވަތަ ކުރާ އނެޫން  

ވސިްނިގެން    އެ ޖިނސްީ ނޔިަތެއް ސފިަކުރެވިގެން ނުވަތަ  މހީާއަށް  ހިންގޭ  ދެކޅޮަށް  މހީަކާ 

ތިރީގައި ބޔަނާް ކޮށފްައި އެވާ ކަންތައްތކަުގެ    ތަ އނެގިގެން ދިއުމަށެވެ.ނުވަތަ ދހޭަވެގެން ނުވަ

ކަމެއް  ނުވަތަ  ، ތެރެއިން  މުވައްޒފަަކަށް  އހެެން  މުވއަްޒފަުންތަކެއް  ނުވަތަ  މުވައްޒފަކަު 

 ބައެއް ޢަމލަުތަކެވެ.   ބލެޭނެ   ޖނިސްީ ފުރައސްރާަކުރުން ކަމުގއަި  ، މުވައްޒފަުންތަކކަށަް ކރުުމަކީ

 މުވައްޒފަުންނަށް ޖިނސްީ ގޯނކާރުުން.  (ހ)  

 އޝިާރާތަކުން   ނުވަތަ   އަނގަބހަުން  ،މުވައްޒފަަކާ  މާޙައލުުގައި  ސައްކަތުގެމަ (ށ)   

 ،ބހީުމާއި  ހަށިގަނޑުގައި  މުވައޒްފަެއްގެ  ،ބހެުމާއި  އޝިާރާތްކޮށް   ކަމަކަށް   ޖިނސްީ

 . ފިރުމުން ،އަތކްޭއްތމުާއި ،ވކިމުާއި ، ކޮއްޓުމާއި



-9- 

އދެުމެއް  (ނ)    ޖިނސްީ  މާޙައލުުގައި  ނުވތަަ މސަައކްތަުގެ  އފޮހީުގައި  މސަައްކަތްކުރާ 

 ،ކުރުވުން   ޢަމލަެއް  އެއްވސެް  ލައްވައި   މުވއަްޒފަަކުޙޞާލިުކުރުމަށްޓކަައި އހެެން  

 . އޅުުން ކރުުވަން  ނުވަތަ

މުވައްޒފަކަު   ،ދެއްކުމާއި  ވހާަކަ  ގޮތުން   ކނަްކަމާބހެޭ  ޖިނސްީ  ޢިބާރާތުން  ހޑަހިުތުރު (ރ)   

މި ބޭނުމަށްޓކަައި    ،ޖިނސްީ ގޮތުން ޝައުގުވެރި ކުރވުުމަށްޓަކައި ވހާކަަ ދެއްކުމާއި

ހުށހަޅެުމާއި ބޭރުގއަި   ،އަނގަބހަުން ނވުަތަ ލޔިުމުން  ދާއރިާއިން  މސަައްކަތުގެ 

ހުށހަޅެުމާއި ކުރުމށަް  ބުނުމާއި  ،ބައދްލަު  ބސަް  ޖކޯު   ،ހޑަހިުތުރު  ހޑަހިުތުރު 

 .ހޑަހިުތުރު ޢަމލަު ހިނގްުން ،ކޔިުމާއި

 ، އހެެން މުވައްޒފަަކަށް އެއްވސެް ބާވަތެއްގެ ޒަރއިޔްާއަކުން އރޮޔިާން ދެއްކުމާއި (ބ)   

ކޑާު    އެއްވސެް  ދހޭކަޮށދްޭ  ޝައުގުވެރިކަން  ޖިނސްީ  ،ދެއްކުމާއިއޮރޔިާން 

 .ހިންގނުް ޙަރަކާތެއް

ޖިނސްަށް   (ޅ)   ކޑުއަިމސީްކުރުމާއިމުވައްޒފަެއްގެ  މވުައްޒފަަކު  އެ   ، ނސިްބަތްކޮށް 

  އކެހަެރި  ،ދެރކަރުުމާއި، ދިމކާރުުމާއި  ،ފށޮުމާއި  ،ބހެުމާއި  ، މލަާމާތްކުރުމާއި

 . ބސަްބުނުން އެކިއކެި  ،ކުރުމާއި

 

 

 

ހުށހަޅެުމަށްޓަކައިޖި (ކ)   އދެުމއެް  ކމަެއް   ، ނސްީ  ނުޖހެޭ  ކޮށދްޭން   އދިާރގީޮތުން 

ނުވތަަ ކޮށދްނޭް ޖހެކޭަމެއް ކޮށންދުނިުމާއި، ދނޭްޖހެޭ ޙައޤްެއް ނދުީ    ކޮށދްިނުން 

 ހފިހެެއްޓުން ނވުަތަ ބިރދުެއކްނުް ނުވަތަ ދނޭްނޖުހެޭ ޙައޤްެއް ދިނުން. 

ޖިންސީ ފުރައްސާރައިގެ  

 މައްސަލަ ހުށަހެޅުން
ނުވަތަ    ނަ ވަ  11  ގަވާއދިުގެމި    .12 މުވައްޒފަަކު  ޢަމލަެއް  ފދަަ  ބޔަނާްކުރާ  މާއދްާގައި 

ނސްީ  (ޖި  16/2014މުވައްޒފަުންތކައެް ހިންގައފިިނަމަ، އެ މައސްލަައެއް ޤާނޫނު ނަންބަރު  

ޤާނޫނު ހުއްޓުވުމުގެ  ގޯނާކުރނުް  މާއދްާގެ    17ގެ  )  ފުރައސްާރަކުރުމއާި  މި    ،ދަށުންވަނަ 

 "ޖިނސްީ ފުރައސްާރަކުރުމާއި ގނޯާކުރުން ހުއޓްވުުމުގެ ކޮމިޓީ"އފުައދްފާައިވާ    ކޮމޝިަނުގައި

ޖިނސްީ   ވެއެވެ.  ލިބިގެން  މުވައްޒފަަށް  އިޚްތޔިާރު  ހުށހަެޅުމުގެ  މައސްލަަ  އެ  އަށް 

 2ޖދަުވލަު  ފުރައސްާރަކުރުމއާި ގޯނާކުރުން ހުއްޓުވުމުގެ އޞުލޫު އދަި ޝަކުވާ ހުށހަޅަާ ފޯމު  

 ގައި ވަނީއެވެ. 

 : ކޮމޝިނަގުެ އިދާރާ ހޅުުވުން 3ބާބު 

  3ވާއދިގުެ ޖދަުވލަު  ގަކޮމޝިަނުގެ އދިރާާ ހޅުުވާ ލެއޕްުމުގައި ޢަމލަު ކރުާނީ މި   (ހ)  .13 އޮފީސް ހުޅުވާ ލެއްޕުން 

 ންނެވެ. ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީ

ހޅުުވަންވާނީ  ކޮމޝިަނުގެ އދިާރާ  ނުރސަްމީ ގޑަީގައި ނުވަތަ ބަނދްު ދުވސަދްުވހަު   (ށ)   

ސެކްރެޓަރީ ޖނެރެލަް އަންގާ ގޮތއެްގެ މަތީންނެވެ. ނުވަތަ ސެކްރޓެަރީ ޖެނރެލަްގެ  

އދަި   ހުއދްލަިބިގެންނެވެ.  ވެރިއެއްގެ  ހަވލާުވހެުރި  ސެކޝްަނެއް  މަތީން  ލފަާގެ 
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އދިރާާ  މިގޮތަށް   ނނިްމަންޖހެޭ  ކޮމޝިަނުގެ  ވަގުތނުް  ކނޮމްހެެން  ހޅުުވަންވާނީ 

ހޅުުވާކަން    ގެ އދިާރާކޮމޝިަނުމސަައްކަތް ނިނމްުމަށް އެކަނޏްެވެ. އދަި މިގޮތަށް  

ހޅުުވާ ސެކޝްަނަކުން    ގެ އދިާރާކޮމޝިަނުކޮމޝިަނުގެ އހެެން ސެކޝްަންތކަަށް  

 އަންގަންވާނއެެވެ. 

 : މވުއަޒްަފނުްގެ ހާޒިރީ 4ބާބު 

ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއޓެްގެ ރސަްމީ ގޑަިއަކީ، ކޮމޝިަނުގެ މސަައްކަތު ރސަްމީ  (ހ)  .14 ހާޒިރީގެ އަސާސްތައް

 ކނަޑައޅަާ ގޑަިއެވެ.މުގައި ކޮމޝިަނުގެ ޖލަސްާއަކުން ގޑަިކަ

މސަައްކަތް (ށ)    ރސަްމީކޮށް  ސކެްރެޓޭރިއޓެްގައި  ސަރކުރާުން   ކޮމޝިަނުގެ  ކރުނާީ 

ނަމަވސެް ރސަްމީ   ދުވސަްތކަގުައެވެ.  ކަނޑައޅަފާައިވާ  ދުވސަްތައްކަމުގައި 

މސަައްކަތަކާ މހުިންމު  ޤާނޫނާ   ކޮމޝިަނުގެ  ވަޒފީާއާބހެޭ  ގޅުިގެން 

ން ކޮމޝިަނުން ނުވަތަ ސކެްރެޓަރީ ޖނެެރލަް ހަމަޖައސްާ ޚލިފާުނުވާގޮތެއްގެ މަތީ 

 ދުވސަްތަކެއްގައި މުވައްޒފަުން ނރެެވދިާނެއެވެ. 

ގެ ރސަްމީ ދުވސަްކަމުގައި ބލަާނީ ހުކުރު، ހޮނހިިރު އދަި ސަރުކާރުން ކޮމޝިަނު (ނ)   

ދުވސަްތައް ކަނޑައޅަާ  ގޮތުގައި  ދުވހަެއްގެ  ބަނދްު  އހެެން    ރސަްމީ  ފޔިަވައި 

 ދުވސަްތަކެވެ.

މުވއަްޒފަަކު މސަައކްަތް ކުރނަްޖހެޭ ހުރހިާ ދުވހަަކު  ކޮންމެ މުވައޒްފަަކުވސެް އެ (ހ)  .15 އޮފީހަށް ހާޒިރުވުން

މސަައްކަތަށް   ދުވހަެއްގައި ހާޒިގޑަިއަށް  މސަައްކަތު  ރސަްމީ  ވާނެއެވެ.  ރުވނާް 

 ، ނލުާނުވަތަ ޗުއޓްީ ނެގުމަކާ   ،ނލުާމދެުވެރިވެގެން ސލަާން ބުނުމަކާ   ރެއް އުޒު

އފޮހީަށް   މުވައޒްފަަކު  ހާހާޒިއެއްވސެް  ބލަނާީ  ހރުެއްޖެނަމަ  ރުނުވާ  ޒިރުނުވެ 

މފިދަައިން ހާޒިރުނުވުމނުް މި ގަވާއދިުގެ ދަށުން ފޔިަވޅަު    ދުވހަެއްގެ ގޮތުގއަެވެ.

ޖދަުވލަު   ގަވއާދިުގެ  މި  ޗުއްޓީ"   ގއަިވާ  4އޅަާނީ  އސުލޫުން   ހަމަޖހެފިައިވާ 

 އިންނެވެ.   ޅު އޅަާނެ އސުލޫު"ނުޖައސްައި އފޮހީަށް ހާޒިރު ނުވެއްޖެނަމަ ފޔިަވަހަމަ

ވަކި  ކޮމޝިަނު (ށ)    ގޑަިއކަށަް    ޚާއޞްަގެ  ވކަި  ނުވަތަ  ކުރމުަށް  މސަައްކަތެއް 

މސަައްކަތއެް ކުރާ މުވައޒްފަެއްގެ ރސަްމީ    ކުރަންޖހެޭ މސައަްކަތެއް ކރުުމަށް އެ

ގައި ބޔަާން ކރުާ ރސަްމީ ގޑަި   މާއދްާގެ (ހ)   ވނަަ  14ގވަާއދިުގެ    މިގޑަި އެއީ  

ޑިއުޓީ ގޑަިއެއް ކަނޑައޅެުމުގެ އިޚްތޔިާރު   ޚާއޞްަނޫންކަމުގައި ކނަޑައޅަާ، ވަކި  

 އްޒފަެއްގެ ސޕުަވައިޒަރަށް ލިބިގެންވެއެވެ. ވަމު އެ

ރށަުން ބޭރަށް ނވުަތަ ރާއްޖެއިން    ،ބަނދްު ދުވހަެއްގައި ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަަކު (ނ)   

 އަންގަންވާނއެެވެ.   ސޕުަވައިޒަރ އްގެ މުވައްޒފަެ އެ، ބޭރަށް ދާނަމަ 
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މވުައްޒފަުންގެ    .16 ހާޒިރީ ރެކޯޑު ކުރުން ކނަޑައަ  ހޒާިރީކޮމޝިަންގެ  އެކަމށަް  ކުރެވޭނީ    ޚާއޞްަފައިވާ  ޅާރެކޑޯު 

އދާަވެ   މިކަމުގައި  ކުރެވޭގޮތް    ހާޒިރީނިޒާމަކުނންެވެ.  ރކެޑޯު  އސުލޫުން،  ކުރާ  ރެކޑޯު 

ރެކޑޯު ކރުެވނޭެ ގޮތެއް ނިނމްާނީ މުވައްޒފަނުްގެ ކަނތްައް    ހާޒިރީދުވހަެއްގެ    ނުވެއްޖެނަމަ، އެ 

  ންނެވެ.ބލަހަައްޓާ ސެކޝްަނުގެ އެންމެ އސިފްަރާތު

އޮފީހުން ބޭރުގައި 

މަސައްކަތްކުރާނަމަ ހާޒިރީ 

 ރެކޯޑް ކުރާނެ ގޮތް

ސަބަބުން    .17 އޅުުމުގެ  ބޭރުގައި  ކޮމޝިަނުން  މސަައްކަތެއްގައި  އނަްގައިގެން  ކޮމޝިަނުން 

ރީ ބލަހަައްޓާ މުވައްޒފަކަަށް އެކަން  ހާޒި  ،ރު ނުވެވޭނމަަހާޒިކޮމޝިަނަށް އަނންަންވާ ގޑަިއަށް  

އެ  އެކަމށަް  އދަި  ވާނެއވެެ.  ހދޯުމަށފްހަު،   އަންގަން  ހުއދްަ  ސޕުަވައިޒަރުގެ  މުވައޒްފަެއްގެ 

 ރެކޑޯު ކުރނަްވނާެއެވެ.  ހާޒިރީދުވހަެއްގެ   ކަމާބހެޭ ލޔިެކޔިުންތަކާއކެު، އެ

ގެ ފަހުން މަސައްކަތް   12

ކުރާ ހާލަތުގައި  

ހާޒިރުވާންޖެހޭ ގަޑި  

 ކަނޑައަޅާނެ ގޮތް 

އި  12ރޭގަނޑު    .18 މސަައް(ބާރަ)  ކޮމޝިަނގުެ  ފހަުން  ނުވތަަ  ގެ  ކޮމޝިަނގުައި  ކަތއެގްައި 

ޖހެިގެން އަނންަ ދުވހަަކީ ރސަްމީ ދުވހަެއް ކޮމޝިަނުން ބރޭުގައި އޅުެންޖހެުމުގެ ސަބަބުން  

ޖހެޭނެ ގޑަި ނުވަތަ    ރު ނުވެވޭ މުވައްޒފަުން ގޑަިހާޒިކޮމޝިަނށަް އަންނނަްވާ ގޑަިއަށް  ނަމަ  

މަތީޒިހާ ލފަާގެ  ޖެނެރލަްގެ  ކަނޑައޅަާނީ ސެކްރެޓރަީ  ގޑަި  މުވައްޒފަެއްގެ    އެ   ންރުވާންޖހެޭ 

ކމޮޝިަނުގެ މިގޮތުން  ނކުުމެ  ސޕުަވައިޒަރެކެވެ.  ކުރިން    ،މސަައްކަތަށް  ޖހެުމުގެ  ގޑަި 

އޞުލޫާ ހޒާިމވުައްޒފަުންގެ    ،ރުވިކަން ހާޒިކޮމޝިަނަށް   ކނަޑައޅަފާައިވާ  ބލެހެެއްޓުމަށް  ރީ 

 . ކރުަންވާނެއެވެ ގޑަި ރެކޑޯު ރުވި ހާޒި  ،ންއެއްގޮތްވާ ގޮތުގމެަތީ

 މަސައްކަތު ގަޑި 

 

 

 

މުވައްޒފަުން (ހ)  .19 އުކޮމޝިަނުގެ  އާނމްު  ގޑަިޖހެޭނީ  ގޮތުން  މުވައްޒފަުން    ޞލޫެއްގެ 

ގޑަިއަށްވުރެ  ޒިހާ ކނަޑައޅަފާައިވާ  ފހަުން  (އެކެއް)    1ރުވުމަށް  މނިެޓް 

ރސަްމީ  ހާޒި އދަި  ހަމަވާނީވސެްރުވުމުންނެވެ.  ގޑަި  ރސަްމީ  މސަައްކަތު   ،

 މުނންެވެ.  ސިންކުންތު ހަމަވު ސުންކނަޑައޅެިމސަައްކަތު ގޑަި ކަމަށް 

ގއަި ބުނާ ފދަައިން ޑިއުޓީ އސުލޫުން   ވަނަ މާއދްގާެ (ށ)  15ގެ  ގަވާއދިުމި   (ށ)   

މި އިނތްިޒާމް ސޕުަވައިޒރަު    މުވައްޒފަުންގެ  ގޑަިއެއް ކަނޑައޅެފިައިވާ  ޚާއޞްަވަކި  

އެކަން އަންގނަް    ށްނަމުވައްޒފަުން ކނަްތައް ބލަހަައްޓާ ސެކޝްަހަމަޖހެފިައިވާކަން  

 ވާނެއެވެ.  

ހާޒިރުވުމުގައި އަދި ބޭރަށް   

ދިއުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ  

 ގޮތް

ހާ  މެކޮން (ހ)  .20 އފޮހީަށް  ގޑަި ޒިމުވައޒްފަަކުވސެް  ދާ  ބޭރަށް  އފޮހީުން  ގޑަިއާ  ރުވާ 

 ކުރުމަށޓްަކައި، އެޓެނޑްެނސްް ސސިްޓަމުން ސައިން އނިް/އައޓުް   ގައި ރކެޑޯުހާޒިރީ

 ވާންވާނެއެވެ. 

މުވައްޒފަުން ރސަްމީ ގޑަީގައި ރސަްމީ އދަި ޒރަޫރީ ކަންކަމުގއަި އފޮހީުން ބރޭށަް   (ށ)   

ބރޭަށދްާ ވަގތުާއި  އެގތޮުން ދާއރިު    ގެ ހުއދްައއާެކުގައެވެ.ސޕުަވއަިޒަރު  ދާންވާނީ

މުވައޒްފަު ބޔަާނކްޮށް  ސެކޝްަނަށް  ގެންސަބަބު  ބލަހަައްޓާ   ކަނތްއަް 

 އަންގަންވާނއެެވެ. 
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ހާޒިރުވުމުގައި  އޮފީހަށް 

 ދެވޭ ލުއިތައް 

ޙލާަތެއް މދެުވެރިވެގެން މވުައްޒފަަކަށް ގޑައިަށް އފޮހީަށް ހޒާިރު ނުވެވޭގޮތް    ޚާއޞްަ (ހ)  .21

ނުޖހެޭގޮތަށް ހަމަޖެއސްުމާމދެު ގޮތެއް   އެ މވުައްޒފަަކު އެ ދވުހަަކު ގޑަި  ،ވެއްޖެނަމަ

މުވައްޒފަަށް   ހަމަޖެއސްުމުގައި،  ނުޖހެޭގޮތް  ގޑަި  ސޕުަވައިޒަރުއެވެ.  ނިންމާނީ 

ލަތާ ގޅުިގެން އފޮހީަށް ލިބުނު ގެއލްުން ނުވތަަ މސަައްކަތށަް  ޙާ  ޚާއޞްަދިމާވި  

 ބުރޫއަރފާައިވާ މނިްވަރަށް ރޢިޔާަތް ކުރނަްވާނެއވެެ.

ހާޙާ  ޚާއޞްަ (ށ)    އފޮހީަށް  ގޅުިގެން  ދަތވިާ ޒިލަތަކާ  ކުރަން  މސަައްކަތް  ރވުެ 

ލތަަށް ރޢިޔާަތްކޮށް ޙާމުވައްޒފަުންނަށް ލުއި ގތޮެއް ހަމަޖައސްައދިިނުމުގެ ގޮތުން،  

ން މުވައްޒފަު ގޭގައި މސަައްކަތަށް ބރުޫ ނާރާނފެދަަ ގތޮެއްގެ މަތީ   ގެސެކޝްަން

ފުރސުަތު   ކރުުމުގެ  މސަައްކަތް  ގޮތުގެމަތީން   5ޖދަުވލަު  ހުރެގެން    ގައިވާ 

   .ދެވދިާނެއެވެ

ފދައަިން ހަމަޖައސްނާީ މުވައޒްފަު ގގޭައި މސަައްކަތް   ގައި ބނުާ  (ށ) މާއދްާގެ  މި   (ނ)   

މުވައްޒފަެއްގެ  އެ  ރޢިޔާަތްކޮށް  ސަބަބުތަކަށް  ހުށހަޅަާ  އދެި  ކުރުމަށް 

 ސޕުަވައިޒަރެވެ. 

ގގޭައި މސަައްކަތކްުރާ މުވއަްޒފަނުް ޓައިމޝްީޓް    )ށ މާއދްާގެ ( މި   (ރ)    ގެ ދަށނުް 

މުވައްޒފަުންގެ  ކުރާ  މސަައްކަތް  އސުލޫުން  މި  އދަި  ކުރަނވްާނެއެވެ.  ފުރހިަމަ 

 ހާޒިރީ ބލަހަައްޓނާީ ޓައިމް ޝީޓށަް ބލެުމަށފްހަުއެވެ.

ވާރޭވެހޭނަމަ ޢަމަލުކުރާނެ  

 ގޮތް
މިނޓެް ކރުިން ވާރޭ ވހެުމުގެ  (ތިރސީް)    30ރސަްމީ މސަައކްަތު ގޑަި ފެށުމގުެ   (ހ)  .22

 ، ން ރު ނުވެވިއޖްެނަމަ އެ މުވައޒްފަަކު އދެުމުހާޒިސަބަބުން މުވައޒްފަަކަށް ގޑަިއށަް  

ފެށޭތާ ލސަްވެގެން    އެ ގޑަި  ތރެޭގައި (އެކެއް)    1ދުވހަު ރސަްމީ  އިރު  ގޑަި 

 ރުވެއްޖެނަމަ ގޑަި ނުޖހެޭނެއވެެ.   ހާޒި

މާއދްާގެ   (ށ)    ފދަައނިްމި  ގައިވާ  ކަމާގޅުޭ    (ހ)  ކރުާނީ  ކަށަވރަު  ވާރޭވހެުނކުނަް 

 ދައލުަތުގެ އދިާރގާެ ރޕިޯޓަށް ބލަައިގެންނެވެ.  

  މާއދްާގެ   ވަނަ  13މި ގަވާއދިުގެ  މި މާއދްާގެ (ހ) ގައި އހެެން އޮތްނަމަވސެް   (ނ)   

މުވައްޒފަނުް    ދަށުން ހަމަޖހެފިައިވާ  ކަންތއަް  ހޅުުވުމުގެ  އފޮސީް 

 އސިްތސިްނާވާނއެެވެ.

ވނަަ މާއދްާ އދަި    35ނޫނު) ގެ  ޤާ(ވަޒފީާއާބހެޭ    2008/02ގާނޫނު ނަންބަރު   (ހ)  .23 ހުސްވަގުތު 

ވަނަ މާއދްާގެ ދަށުން ކެއުމށަާއި އދަި ނަމދާު ކުރުމަށް ލިބޭ ހސުްވަގުތުކޅޮު   36

 ގައި ކަނޑައޅެފިައިވާ ގޮތަށެވެ.ގަވާއދިު  ނަގަންވާނީ މި

މުވައޒްފަަކަށް   (ށ)    ކޮންމެ  އދަާކުރާ  ވަޒފީާ  ގޑަިއރިުގެ   1ކޮމޝިަނުގައި  (އކެެއް) 

އާ ދމެދެު ދޭންވާނެއވެެ. މި ވަގުތުކޅޮު   13:30ން    11:30ވަގުތުކޅޮެއް މެނދްުރު  

އނިްތިޒާމް  ހިނގާނެގތޮަށް  މދެުނކުނެޑި  މސަައްކަތް  ސކެޝްަންގެ  ނަގަންވާނީ 

ވަގުތެއް ނނޫް  މި  ނަގަންވާނީ ހަމަޖައސްައިގެންނެވެ.  ވަގުތކުޅޮު  މި  ގައި 



-13- 

  ނޫނު) ޤާ(ވަޒފީއާާބހެޭ    2008/02ސޕުަވައިޒަރުގެ ހުއދްައާއެކު ގާނނޫު ނަންބަރު  

 ނުވގާޮތަށެވެ. ޒު  އާ ތައާރު 

 ) ނނިްމުން ތިރީގައވިާގޮތަށް އކަރުެއް އިތުރކުރުެވފިައި 2024ސޕެްޓެނބްަރު    JSC-B-CB/24/206   )09ކޮމޝިަނުގެ ނނަްބަރު

( (ށ)    އެކެއް  މުވައޒްފަަކަށް  ކޮންމެ  އދަާކުރާ  ވަޒފީާ  ގޑަިއިރގުެ 1ކޮމޝިަނުގައި   (

) ގޑަިއިރު 1ވަގުތުކޅޮެއް ކޮމޝިަނުގެ ރސަްމީ މސަައްކަތުގޑަި ފެށޭ ގޑަީގެ އެކެއް (

) އެކެއް  ނިމުމުގެ  ގޑަި  މސަައްކަތުގެ  ރސަްމީ  ކޮމޝިަނުގެ  އދަި  )  1ފހަުން 

ވެ. މި ވަގުތކުޅޮު ނަގަން ވާނީ ސެކޝްަންގެ  ގޑަިއިރު ކުރިއށަް ވާގޮތަށް ދޭންވނާެއެ

މި   ހަމަޖައސްައިގެންނެވެ.  އިންތޒިާމް  ހިނގނާެގޮތަށް  މދެނުުކެނޑި  މސަައްކަތް 

ނޫން ވަގުތެއްގއަި މި ވަގުތުކޅޮު ނަގަން ވާނީ ސޕުަވައިޒަރުގެ ހުއދްައާއެކު ޤާނޫނު  

    .ވެނުވާގތޮަށެ ތައާރޒުު އާ ) ޤާނޫނު  ވަޒފީާއބާހެޭ(  02/2008ނަންބަރު 

 

ތޔިާރނުް ޚްމުވައޒްފަެއްގެ އި  މުވައްޒފަުގެ މސަައްކަތް ހުރި ގތޮުން އފޮހީުގެ އދަި އެ (ނ)   

އެ ކަންތައްތކަަކުން،  ދިމާވާ  ނނުެގޭ   ބޭރުން  ބްރޭކް  މުވައްޒފަަށް  ދުވހަެއްގައި 

އފޮހީުގެ   މޝަްވަރާކުރުމަށފްހަު  ސޕުަވައިޒަރާ  މދެުވެރިވެއްޖެނަމަ،  ޙލާަތެއް 

މި  ބޭރނުް  ގޑަިން  ކަނޑއަޅެފިައިވާ  ނާރނާހެެން  ބުރޫ  މސަައްކަތްތަކަށް 

 ހސުްވަގުތުކޅޮު ދެވދިާނެއެވެ.

މުވައްޒަފުން ޒަރޫރީ 

ބޭނުންތަކުގައި އޮފީހުން 

  ދިޔުން ބޭރަށް

ކޮންމހެެން  (ހ)  .24 ދާނވްާނީ  ބޭރަށް  އފޮހީުން  ބޭނނުްތކަގުައި  ޒރަޫރީ  މުވައްޒފަުން 

 ހލާަތުގައި ސޕުަވައިޒަރުގެ ހުއދްަ ލިބިގެންނެވެ. ނުގސޮްވާން ނތެް 

މި މާއދްާގެ (ހ) ގެ ދަށނުް ޒރަޫރީ ބނޭުންތކަގުައި އފޮހީުން ބޭރުގައި އނެްމެ  (ށ)  

ހދޭަކުރެވޭނީ (ށ)  23ގަވާއދިުގެ    މި، ގިނަވެގެން  މާއދްާގެ  ބުނާ  ގައި  ވަނަ   

ހސުްވަގުތާއެކު، ދުވލާަކަށް މސަައްކަތް ކރުުމަށް ކޑަައޅަފާައިވާ ޖުމލަް މސަައްކަތު 

 (ދެބއަިކޅުަ އެއްބައި) ވަގުތެވެ.   ½ގޑަީގެ 

އެ   (ނ)    އތިރުުވާނަމަ،  ވގަުތަށްވުރެ  ބޔަނާްކޮށފްައިވާ  ގައި  (ށ)  މާއދްާގެ  މި 

ޗުއްޓީތަކުގެ   ހައޤްުވާ  ޗުއްޓީއެއް  މުވައްޒފަަކަށް  ގޅުޭ  އެކަމަކާ  ތެރއެިން 

ސެކޝްަނުގއަި   ބލަހަައްޓާ  ކނަތްައް  މުވއަޒްފަުންގެ  އދެި  ހަމަޖެއސްުމަށް 

މފިދަައިން ޗުއްޓީ ހަމަޖައސްާއިރު    ދަންނަވައި އެ ޗުއްޓީ ހަމަޖައސްަންވާނެއެވެ.

 މު އސުލޫު އސިްތސިްނާވާނއެެވެ.ންއާ

ފެށޭ ގަޑި އަދި ނިމޭ  

ޒަރޫރީ ކަންކަމަށް  ގަޑީގައި 

 ވަގުތު ހޭދަކުރުން 

ރސަްމީ މސަައކްަތު ގޑަި ފެށޭ ގޑަިއާއި ނިމޭ ގޑަިއާ ދިމާކޮށް ޒރަޫރީ ބޭނުނތްކަގުައި (ދރަފިޅުު   .25

ސްކލޫދުޮށަށް ދިއުމަށް، ޑޮކްޓކަށަް ދެއްކުން، ޕޭރަންޓް މޓީިންގ، އިމްތިޙާން) އފޮހީުން ބޭރަށް  

މށަް ބޭރަށދްާ  ދާން ޖހެިއްޖެ ޙލާަތުގައިވސެް ސޕުަވައިޒަރާ މޝަްވަރާކުރުމަށފްހަު، ޒަރޫރީ ކނަްކަ
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ވަގތުު،    ކޅޮެއްވަގުތު އސުލޫުން   ހދޭަކުރާ  ބޭރުގައި  މުވައްޒފަު  ޙލާަތގުައި  މި  ނެގދިާނއެެވެ. 

 ގޮތުގައި ލޮގް ކުރަންވާނއެެވެ.   ގެ ޒަރޫރީގެ ބޭނުމށަް އފޮހީުން ބޭރށަް ދޔިަ ވަގުތު

 ން : މޤަމާު އުފއެްދުމާއި އވުާލނުް އަދި ވަޒީފާތަކަށް މހީނުް ހޯދ5ުބާބު 

ވަޒފީާ    .26 ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޯދުން  ހދޯުމާއި  މހީުން  ވޒަފީާތކަަށް  އދަި  އުވލާުން  އފުެއދްުމާއި  މގަާމުތައް  ކޮމޝިަނުގެ 

ގައިވާ "ޖޑުޝީލަް ސަރވސިް ކޮމޝިަނގްެ ވަޒފީާތކަށަް    6ދިނުމުގައި ޢަމލަުކުރާނީ ޖދަުވލަު  

 މހީުން ހދޯުމާއި ވަޒފީާ ދިނުމުގައި ޢަމލަުކުރާނެ ގތޮުގެ އޞުލޫު" ގެ ދަށުންނެވެ. 

ވަޒީފާ ހަމަޖައްސާނެ 

 ފަރާތް

 

 

ޖީރިއލަް  ކޮމޝިަނަށް ބނޭުންވާ މުވައްޒފަުންނަށް ވަޒފީާ ދިނުމަށް ނިނމްާނީ، އެ މޤަާމކަީ މެނެ  .27

ޖީރއިލަް މޤަާމަށްވުރެ  ނމަަ ކޮމޝިަނުނންެވެ. މެނެމޤަާމަކަށްވާނުވތަަ އެއަށްވރުެ މތަީ  ފެންވަރުގެ  

 ދަށް މޤަާމެއްނަމަ، ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް އެވެ. 

ވަޒީފާއަށް އެދޭ  

ފަރާތްތަކުގެ އަސާސީ 

 ޝަރުތު

ފދަައިން ނިނމްާއިރު، ޖޑުޝީލަް ސަރވިސް   ގައިވާ ވަނަ މާއދްާ  27  އދަި  26  ގަވާއދިުގެ  މި  .28

ގެ ވަޒފީާއަށް ޢައޔްަނކްރުެވޭނީ، ތިރީގއަވިާ ޝަރުތުތއަް ފުރހިަމަވުމާއެކު އެ މޤަާމަށް  ކޮމޝިަނު

 ބޭނުންވާ ޝަރތުު ހަމަވާ މހީުނންެވެ.

 ރައޔްިތކަށަްވުން  ދިވހެި .1  

 ފުރހިމަަވުން ތުމޤަާމަށް ކަނޑައޅަފާައިވާ އސަސާީ ޝަރު .2  

 އހަަރު ނވުާ ދިވެއސްަކަށވްުން 65، އހަަރު ފުރި 18މލީދާީ ގޮތުން  .3  

ދީނުގއަި   .4   ވޭތުވދެޔިަ  ހައސިލްާމް  ކުރކިނަް،  ކުށެއް  ކނަޑައޅެފިައިވާ    5އދްެއް 

 އހަަރުގެ ތެރޭގައި، ޝަރޢީަތަށް ސާބިތުވފެައިވާ މހީަކުކަމުގައި ނވުުން

ޤާނޫނީ   .5   ޖަމޢާަތެއގްެ ޣައިރު  ކނަޑައޅަފާައިވާ  ޝަރޢީަތނުް  ޖަމޢާަތެއްކަމގުައި 

 މެންބަރެއްކަމުގއަި ނުވުން 

ނުވަތަ  .6   މނެްބަރކަާ  ކޮމޝިަނުގެ  ނުވތަަ  ފަނޑޔިާރަކާ  މހީަކީ،  ހޮވޭ  ވަޒފީާއަށް 

މަންމައަށް،    މުވައްޒފަެއްގެކޮމޝިަންގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަާ ނުވަތަ ކޮމޝިަންގެ  

، މހީަކަށް  ބައޕްައަށް، ދަރއިަކަށް، އނަްބކަށަް، ފިރިއކަށަް، އެއްބަނޑު އއެްބފަާ

 ނުވތަަ އެއބްފަާ މހީަކަށް ނވުުން، އެއްބަނޑު މހީކަށަް

ދިވހެިރާއްޖޭގެ ޖުމހްޫރިއޔްާގެ ޤާނޫނުއސަސާީގެ ދަށުން އނިްތިޚާބު ކުރެވޭ މޤަާމެއް   .7  

 ފުރަމުނދްާ މހީެއްކަމުގައި ނުވނުް

(ޅ)    115ދިވހެިރާއްޖޭގެ ޖުމހްޫރިއޔްާގެ ޤާނޫނުއސަސާީގެ   .8   މާއދްާގެ  ގެ ވަނަ 

މހީެއްކަމުގއަި  ކުރައްވާ  އައޔްަން  ރައސީލުްޖުމހްޫރިއޔްާ  ދަށުން މޤަާމެއްގައހިުރި 

 ނުވުން 

 ކަމުގއަިނުވުން  ދައލުަތުގެ އެއްވސެް މޤަާމަކުން މސުްކޅުިކޮށފްައިވާ މހީަކު .9  



-15- 

ކހޯެއްގއަި  ޖޑުޝީލަް   .10   އޤިރުާރުވެ  ޚދިުމތަްކުރުމަށް  ކޮމޝިަނަށް  ސަރވސިް 

ވަޒފީާއިން   ފެއލިުވެގެން  ކހޯުން  ނުވަތަ  ފުރހިަމަނުކޮށގްެން  ކސޯް  ބައިވެރިވެ 

 ކަމުގައިނުވނުް ވަކިކޮށފްައިވާ މހީަކު

ކހޯެއްގއަި   .11   ހިންގާ  ޚާއޞްަކޮށްގެން  ކޮމޝިަނަށް  ސަރވސިް  ޖޑުޝީލަް 

ބައިވެރިވުމަށް ދވެޭ ފުރޞުަތުގެ ބޭނުންނކުށޮް ދކޫުރުމުގެ ސަބަބުން ވަޒފީާއިން  

 ކަމުގައިނުވނުް ފައިވާ މހީަކުށްވަކިކޮ

 ކަމގުައިނުވުން  ސޔިސާީ ޕާޓީއެއްގެ މޤަާމެއް އދަކާުރާ މހީަކު .12  

ކަނޑއަަ . 13   ޤނާނޫަކުން  ނުވަތަ  އިނތްިޚާބު  ޅާޤާނޫނުއސަސާީން  ކުރެވޭ  ފައިވާ 

މހީަކު ވދާަކުރމަުނދްާ  މޤަމާަކަށް  ޕާޓީއެއްގެ  ސޔިސާީ  ނުވތަަ    މޤަާމަކަށް 

 ކަމުގައިނުވުން 

ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގެ  

ކުރިން ބަލަން ޖެހޭނެ 

 ކަންކަން 

 

 

 

ދިނުމުގެވަ  .29 ވަޒފީާ  ފަރތަާކަށް  ޢައޔްަނުކުރެވޭ  ކނަްތައްތކަށަް    ޒފީާއަށް  ތިރީގައިވާ  ކުރިން 

އެކަށީގެންވާ ވަޒފީާ  ބލެުމަށފްހަު،  ސަރވސިް   ގޮތކަަށް  ޖޑުޝީލަް  ނުކުރެވޭނކެމަަށް  އދަާ 

އެ ހިނދެއގްައި،  ފނެިއްޖެ  އިޚްތޔިާރު    ކޮމޝިަނަށް  ފުރހިަމަ  ނދުިނުމުގެ  ވަޒފީާ  މހީކަަށް 

 ޖޑުޝީލަް ސަރވސިް ކޮމޝިަނަށް ލިބިގެންވެއެވެ.

 ކަމުގައި ނުވނުް.   ތއެް ހުރި މހީަކުހައްސިވަޒފީާ އދަާކުރެވވޭަރުގެ  .1

 އަޚލްޤާީ މިންގަނޑަށް ފެތޭ މހީކަު ކަމުގައި ނުވނުް. .2

އަސާސީ ޝަރުތެއް 

 އުނިވުން ނުވަތަ ސިއްހީ

  ގޮތުން

ނުކުޅެދުންތެރިވުން/އަޚްލާޤީ 

 މިންގަޑަށް ނުފެތުން

 

ވަޒފީާގައި ހުއޓްާ މި ގަވާއދިގުެ    މި  .30 ވަނަ މާއދްާގައި ބޔަާންކުރާ އސަސާީ   28ކޮމޝިަނުގެ 

ލަތެއް މދެުވެރިވެއްޖެނަމަ ވީ  ޙާ ވަނަ މއާދްާގައި ބުނާ    29ނުވތަަ    އް އުނވިެއްޖެނަމަތެޝަރު

  28މި ގަވާއދިުގެ  ކޮމޝިަނަށް އަންގނަްވާނެއެވެ.  އެ މވުައްޒފަަކު  އެންމެ އަވހަަކަށް އެކަން  

ނަންބަރު  6ގެ  )  ހމާއދްާގެ ( ވަނަ   ކޮމޝިަނުގެ  ވަނަ  ގައި ބުނފާދަަ ގޅުުމެއް އޮތް މހީކަު 

 ން ގޮތެއް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.ކޮމޝިަނު   ވަޒފީާގައި ހުރެއޖްެނަމަ އެ މުވައޒްފަެއްގެ ވަޒފީާއާ މދެު

  ނުވަތަ   ލޔިުމަކުން  ދެމދެު  މުވައްޒފަކަާ  ކނޮްމެ  ކޮމޝިަނުގެ  ހަމަޖހެުމުން   ވަޒފީާ  ކޮމޝިަނުގެ  .31 ވަޒީފާ އެއްބަސްވުން

 މފިަދަ.  އޮނންަންވނާެއެވެ  އެއްބސަްވުމއެް  ވަޒފީާގެ   އެކލުެވިގެނވްާ  ލޔިުންތަކަކުން 

 . ހިމަނަނވްާނެއެވެ މައލުޫމާތު ތިރީގައިވާ  އެއްބސަްވުމުގައި

  އައޑިެނޓްިޓީ އޑެްރހެާއި،  އޅުޭ  މހިާރު   އޑެްރހެާއި،  ދާއިމީ   ނމަާއި،  މުވައްޒފަުގެ .1  

  ޤައުމީ   ތރާޚީާއި،  އފުަން އދަި  ނނަްބަރު  ޕސާޕްޯރޓް  ނުވަތަ  ނަންބަރު   ކޑާް

 ފޯނު  އދަި  އޑެްރސެް  ނަމާއި، ފަރާތުގެ  ގޅުާނެ  އިމަޖެނސްީކޮށް  އދަި  ނސިްބަތް

 ؛ނަންބަރު

 ؛ވަޒފީާއެއކްނަް  ވަގތުީ ނުވތަަ ވަޒފީާއެއކްަން ދާއިމީ .2  

 ؛ތރާީޚް ފެށޭ އެއްބސަްވުން ވަޒފީާގެ .3  

 ؛އނިޔާަތްތައް އހެެނހިެން އާއި  އުޖޫރަ ލިބޭ .4  
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 ؛ހސިާބުކުރެވޭނެގޮތް  އުޖޫރަ މނިގްަނޑާއި ދެވޭ އުޖޫރަ .5  

 ؛ދުވސަް ކަނޑައޅަާ  ދިނުމށަް އުޖޫރަ .6  

 ؛ދުވސަް ދެވޭ ޗުއްޓީ .7  

 ؛އޞުލޫުތައް އޅެދިާނެ ފޔިަވޅަު އޭނާއމާދެު ގޮތުން ގޅުޭ އަޚލްޤާާއި މުވައްޒފަުގެ .8  

 ؛)އޕެްރއަިޒލަް ސްޓފާް( އޞުލޫު ބލެޭ މސަައްކަތު ފެންވރަު މުވައްޒފަުންގެ .9  

 .އޮތުން  ބޔަާންކުރެވފިައި ކަނޑައޅެި އޞުލޫުތައް ވަކކިރުެވދިާނެ ވަޒފީާއިން .10  

އެއްބަސްވުމުގައި  

ސޮއިކުރުމާއި ކޮޕީ 

 ހަވާލުކުރުން 

މހީކަު    .32 ވޒަފީާއަކަށް  އެކޮމޝިަނުގެ  ވނާީ    ވެއދްުމަށފްހަު  މސަައްކަތކްުރުވަން  ލއަްވާ  މހީަކު 

އއެްބސަްވުން،   ވަޒފީާގެ  ކުރުމަށފްހަުގައެވެ.  ސޮއި  ދފެަރާތުން  އެއްބސަްވުމުގައި  ވަޒފީާގެ 

މުވައްޒފަާ   ކޕޮީއެއް  އެއބްސަްވުމުގެ  ސއޮިކޮށް،  ފަރާތުން  ދެ  އެކލުަވލާައި  މުވައްޒފަާއެކު 

 ހަވލާުކުރަންވާނއެެވެ.

އެ މވުައްޒފަަކު ކުރާ މސަައްކަތުގެ މސަްއލޫިއޔްަތާއި  ،މެ މުވައޒްފަަކަށްވސެްކޮން (ހ)  .33 ވަޒީފާ ބަޔާން

 ވޒަފީާ ބޔަާނެއް ލޔިފެައި އޮންނަން ވާނެއވެެ. ،ވާޖިބުތައް ބޔަާނކްޮށް

ގޮތަށް އެ ވަގުތަކު ވަޒފީާ ބޔަާނަށް ގެންނަންޖހެޭ އުނި    ވަޒފީާއާބހެޭ ޤާނޫނުގައިވާ (ށ)   

ސެކޝްަންގެ   ކުރާ  މސަައްކަތް  ނުވތަަ  ސޕުަވއަިޒަރު  މުވއަްޒފަުގެ  އެ  އިތުރު 

ބލަހަައްޓާ   ކަންތއަތްައް  މުވައްޒފަުންގެ  ބދަލަެއް  ބޭނނުްވާ  ގެނންނަް  ވެރޔިަކު 

 ސެކޝްަނަށް ހުށހަޅެުމުން އެ ބދަލަު ގެނެވދިާނެއެވެ.

 ވަގުތީ މުއްދަތު

 )ޕްރޮބޭޝަން(

ވަޒފީާގެ މސަްއލޫިއޔްަތު އދަާކުރެވޭވަރުގެ  ، މުވައްޒފަަކީކޮމޝިަނުން ވޒަފީާ ދޭ   (ހ)  .34

ބލެމުަށް،   މހީެއްތޯ  ހުރި  އެއްބސަްވުމުގއަި  ޤާބލިުކަން  (ތިނއެް)   3ވޒަފީާގެ 

 މސަދްުވހަުގެ ޕްރޮބޝޭަން (ވަގތުީ މުއދްަތު) ކނަޑައޅަަންވާނެއވެެ.

އއެްވސެް   (ށ)    މުއދްަތުގައި  ޕްރޮބޝޭަންގެ  ދިނމުަށް  މުވައްޒފަަކަށް  ތަމްރނީެއް 

 ހަމަޖހެފިައިވާނަމަ އެ ތަމރްީނެއް ދޭންވާނެއެވެ. 

ޕްރޮބޝޭަންގެ މއުދްަތުގެ ތެރޭގއަި، އެ މުވައޒްފަަށް މސަައްކަތް ކރުުމުގައި ދިމާވާ   (ނ)   

ފހާަގަކޮށް،   ދެކޭގޮތް  މސަައކްަތާމދެު  ހައލްުކުރމުަށާއި،  ފހާަގަކޮށް  ދަތިތައް 

ކަންކަމާއި ރނަގޅަު ކުރަން ހުރި ކަންކަން ފހާަގަކުރުމަށްޓކަައި  ރަނގޅަަށް ކުރެވޭ  

ފޯމު"  އިވލެުއޝޭަން  "ޕްރޮބޝޭަން  ބައދްލަުކޮށް  މުވައްޒފަާ  ސޕުަވައިޒަރު 

 ފުރހިަމަކުރަންވނާެއެވެ. 

މާއދްާގެ   (ރ)    ފޯމު"   )ނ( މި  އިވލެުއޝޭަން  "ޕރްޮބޝޭަން  ބޔަނާްކޮށފްައިވާ  ގައި 

ފުރަތަމަ  ދެ  ފުރހިަމަކުރާނީ   އެގޮތނުް  ބހަލާައިގެންނެވެ.    ބއަި ބޔަަކަށް 

ވަޒފީާގައި   މުވައްޒފަު  ދުވސަް(އކެއެް)    1ފުރހިަމަކުރާނީ  ވުމުންނެވެ.   މސަް 

 މސަް ދުވސަް ހަމަވުމުންނެވެ. (ދޭއް)   2ވަނަ ބައި ފުރހިަމަކުރާނީ ވަޒފީގާައި ދެ
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މާއދްާގެ   (ބ)    ފޯމު"   )ރ (މި  އވިލެުއޝޭަން  "ޕްރޮބޝޭަން  ދަށުން  ގެ 

ފޯމުގައި   އެ  ސޕުަވައިޒަރު  އދަި  މުވައްޒފަު  ފުރހިަމަކުރުމަށފްހަު 

 ސޮއިކުރަންވާނެއވެެ.

ތރެޭގައި އެ މަގާމށަް އެ މހީަކު އކެށަީގނެްނުވާ ކަމަށް    ގެޕްރޮބޝޭަންގެ މއުދްަތު (ޅ)  

ނަމަ މުވައްޒފަކަު  ، ފެންނަ  އެ  ކުރިން  ހަމަވުމުގެ  މުއދްަތު  ޕްރޮބޝޭަންގެ 

ވަޒފީާއިން ވަކކިރުަން ވާނެއެވެ. ނުވަތަ އެ  މުވއަްޒފަަކު އެ ވަޒފީާއިން ވަކިވާން  

 އެކަން ލޔިުމަކުން ހުށހަޅެުމުން ވަކިވާނެއެވެ.  ،ބޭނުންވެއްޖެނަމަ 

އަލަށް ވަޒީފާ ދޭ 

މުވައްޒަފުން މަސައްކަތުގެ  

 މާހައުލަށް އަހުލުވެރިކުރުން 

ކމޮޝިަންގެ   .35 މވުައްޒފަުން،  ވައދްާ  ވަޒފީާތކަށަް  ވގަުތީ  އދަި  ދާއިމީ  ކޮމޝިަންގެ 

މހާައލުަށާއި   އހަލުުވެރިކުރުމަށް  ގަވާއދިުމުވައްޒފަުންނަށާ،  މސައަްކަތަށް  އދަި  ތކަށަް 

 ތައޔްާރުކުރެވފިއަިވާ އިނޑްަކޝްނަް ޕްރޮގްރާމެއް ހިންގަންވާނެއެވެ. 

ގެ  ގަވާއދިުމި    އައޔްަނުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެންއިނޑްަކޝްަން ޕްރޮގްރާމް ހިންގނަްވާނީ ވަޒފީާއށަް    .36 ޝަން އުސޫލުކް އިންޑަ

 ބުނާ އސުލޫުންނެވެ.  ގައި 7ޖދަުވލަުގެ 

 ހާލަތުގައި އުވާލާ މަޤާމު

 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް 

އެ މޤަާމުގައި    ، އުވިއްޖެނަމަކޮމޝިަނުގެ މޤަާމުތަކުގެ އނޮިގނަޑަށް ގެނންަ ބދަލަަކުން މޤަާމު    .37

މުވައްޒފަަކު ހރުި މޤަާމާ އެކަށގީެންވާ އހެެން    މޗެިންގ ހދެުމަށފްހަު އެ  ހުރި މުވައްޒފަެއގްެ ޖޮބް

ބދަލަުކުރަންވާނެއެވެ.  ނެތްނމަަ މޤަާމަކަށް  މޤަާމެއް  ޤާނޫނުގައިވާ  ، އފެދަަ    ވަޒފީާއާބހެޭ 

 ޖު ހަމަޖައސްައދިޭން ޖހެޭނއެެވެ.ނޑްެނސްީ ޕެކޭތީން ނޓޯސިް ދިނުމާއކެު ރޑިަގޮތުގެމަ

  ފޔިވަަޅު އޅެުން ހީލާސް: އ6ިބާބު 

ތިރީގައި ބޔަާނކްޮށފްައިވާ ކަންތއަްތަކުގެ ތެރއެނިް ކަމެއް ނުވތަަ އެނޫންވސެް އފެދަަ ކަމެއް   .38  ފިޔަވަޅު އެޅުން ހީލާސްއި

ކުރމުަށް އޅަަންޖހެޭ ފޔިަވޅަުތައް   ހުލާސްއެ މުވައްޒފަކަު އި، މުވައްޒފަެއްގެ ފށުުން ފެނއިްޖެ ނމަަ

 އަވހަަށް އޅަަންވނާެއެވެ. 

 މސަައްކަތަށް ފރަުވާ ކޑުަކުރުން.  (ހ)  

   .ކޑުަކުރުން ފަރުވާ  ރީއަށްހާޒި (ށ)   

   .ނެތނުް ޤާބލިުކަން ޒފީާގެވަ (ނ)   

މިންގަނޑުތަކާއި   (ރ)    ޢަމލަުކުރަންޖހެޭ  އދަކާރުުމުގައި  ސޔިސާަތުތކަާ  ވަޒފީާ 

އޞުލޫުތަކަށް   ހިތނަްޖހެޭ  ޙުރުމަތތްެރކިޮށް  މުވައްޒފަުން  ޚލިފާުވުމާއެކު 

 ޙުރުމަތްތެރކިޮށް ނހުިތުން. 

 މުވައްޒފަުންގެ މދެުގައި ހަމަނުޖހެުން އފުދެދިފާދަަ ޢަމލަެއްކުރުން. (ބ)   

 ކޮމޝިަނުގެ ނނިްމުންތކަށަް އޚިްތިރާމް ނކުުރނުް   (ޅ)  

 ށް ޢަމލަުނކުރުުމާއި ޙުރުމތަްތރެިކޮށް ނހުިތުން. ގަވއާދިަކޮމޝިަނުގެ  (ކ)   
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މުވައްޒފަަކު ކުރކާަމަކާ ގޅުިގެން އެ މުވައްޒފަކަު އޞިލްާޙުކުރުމަށް ފޔިަވޅަު އޅަަން ޖހެިއްޖެނަމަ    .39  ފިޔަވަޅުގެ ބާވަތް ހީލާސްއި

ކޑުބަޑޮުމިނަށް ބލައަި ތިރީގއަިވާ    ތިރީގައި ބޔަާނކްުރާ އޞިލްާޙީ ފޔިަވޅަު އޅަާނީ އެކަމެއްގެ 

  ގޮތުގެ މަތީނންވެެ.

 އަނގަބހަުން ނޞަޭޙަތް ދިނުން   (ހ)  

 ޔުމުން ނޞަޭޙަތް ދިނުން ލި (ށ)   

 ލޔިުމުން އިންޒރާު ދިނުން  (ނ)   

ދުވހަަށްވުރެ   14ލޔިުމުން އިންޒރާު ދިނުމާއކެު، ވަޒފީާގެ މސަައކްަތަށް ނުކުތނުް   (ރ)   

 ދިގުނޫން މުއދްތަަކަށް ހުއްޓުވނުް 

 ވަޒފީާގެ މޤަާމު ދަށްކުރުން  (ބ)   

 ނޯޓހިަކާ ނލުާ ވޒަފީާއިން ވކަި ކރުުން  (ޅ)  

ގަވާއދިުގެ    .40  ފިޔަވަޅު އެޅުން ހީއިސްލާ މއާދްާގައިވަ  38މި  ބޔަަންކުރާ    ނަ  ތިރީގއަި  އޅަާނީ  ފޔިަވޅަުތައް  ބޔަާނކްރުާ 

 ފަރާތްތަކުނންެވެ. 

ގަވާއދިުގެ   (ހ)   މާއދްާގެ    38މި  (ނ)ވަނަ  އދަި  ބޔާާންކޮށފްައިވާ    (ހ)  ގައި 

ސޕުަ މުވައްޒފައެްގެ  އެ  ހލާަތެއްގައި  ކަމާބހެޭ ހލާަތުންކުރެ  ވައިޒަރު 

ލޔިެކޔިުންތަކާއކެު އޅަަން ފެންނަ ފޔިަވޅަު ބޔަާންކޮށް ފޮނުވުމނުް، ލޔިެކޔިުންތައް  

ބލަހަައްޓާ   ކނަްކަން  މުވައްޒފަނުްގެ  ބލެުމަށފްހަު  ފުރހިަމަކޮށފްައިވޭތޯ 

 ސެކޝްަނުންނެވެ.

ގއަި   ށ)، (ރ)، (ބ)، (ޅ) އދަި (ކ)ވަނަ މާއދްގާެ (  38މި ގަވާއދިުގެ   (ށ)   

ބލަހަައޓްާ  ބަ ކނަްކަން  މުވައްޒފަުންގެ  ހލާަތެއްގައި  ހލާަތުންކުރެ  ޔާންކޮށފްައިވާ 

ސެކޝްަނުން ކނަހްިނގފާައިވާ ގޮތް ބލަައި ލޔިެކޔިުންތައް ފރުހިަމަކުރުމަށފްހަު 

އޅަަން ފެންނަ ފޔިަވޅަު ބޔަާންކޮށް ފޮނުވުމުން، ލޔިެކޔިުންތައް ފުރހިަމަކޮށފްައިވޭތޯ  

 ޖެނެރލަްއެވެ. ބލެުމަށފްހަު ސެކްރެޓަރީ 

 

 

 

 

 

 

މާއދްާގައި    ވަނަ  39ވަނަ މާއދްާގއަި ބޔަާނކްރުާ ކނަްކަމުގައި    38މި ގަވާއދިުގެ   (ނ)  

ފޔިަވޅަުތައް ތެރެއނިް (ރ) އދަި (ބ) ގައި ބޔަާނކްުރާ    ބޔަާންކުރާ ފޔިަވޅަު ތަކުގެ

އޅަާނީ އެ މުވައޒްފަެއްގެ ސޕުަވަރިޒަރު ނުވަތަ މވުައްޒފަުންގެ ކނަކްަން ބލަހަައްޓާ  

ސެކޝްަނުން ކނަހްިނގފާައިވާ ގޮތް ބލަައި ލޔިެކޔިުންތައް ފރުހިަމަކުރުމަށފްހަު 

 އޅަަން ފެންނަ ފޔިަވޅަު ބޔަާންކޮށް ހިއުމަން ރސިސޯް ކޮމިޓީއަށް ފޮނުވުމުން، އެ

 ކޮމިޓީގެ ލފަައާއކެު ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަްއެވެ. 
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ވަނަ މާއދްާގައި    39ވަނަ މާއދްާގއަި ބޔަާނކްރުާ ކނަްކަމުގައި    38މި ގަވާއދިުގެ   (ރ)   

ތެރއެިން (ޅ) ގއަި ބޔަާންކުރާ ފޔިަވޅަު އޅަާނީ އެ    ބޔަާންކުރާ ފޔިަވޅަު ތަކުގެ

މުވައްޒފަުންގެ   ނުވަތަ  ސޕުަވަރިޒަރު  ބލަހަައްޓާ މުވައްޒފަެއްގެ  ކަނކްނަް 

ސެކޝްަނުން ކނަހްިނގފާައިވާ ގޮތް ބލަައި ލޔިެކޔިުންތައް ފރުހިަމަކުރުމަށފްހަު 

ފޮނުވުމުން   ކޮމިޓީއށަް  ނނިްމާ،    48ހިއުމަން ރސިސޯް  ގޮތެއް  ތެރޭ  ގޑަިއިރު 

  މުންނެވެ.ކޮމޝިަނަށް ހުށހަޅެު

އިސްލާހީ ފިޔަވަޅު މައާފް 

 ކުރުން 

މާއދްާގައި ބޔާާންކޮށފްައވިާ ފޔިަވޅަުތަކުގެ ތެރެއިން ފޔިަވޅަެއް ތިރީގައި    ވަނަ  39މި ގަވާއދިުގެ    .41

މުވައްޒފަކަު   އެ  ފޔިަވޅަެއް  އެ  ނުވާނަމަ  ތަކުރރާުވފެައި  ތެރޭގައި  މުއދްަތުގެ  ބޔަާންކުރާ 

މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކަން ބލަހަައްޓާ ސެކޝްަނުގައި އދެުމުން ހިއުމނަް ރސިސޯް ކޮމޓިީގެ ލފަާގެ 

އެ އެމަތީން،  އުވައލިާ  ފޔިަވޅަެއް  މުވއަްޒފަެއްގެ ރކެޑޯް ޕަރސަނލަް   އެ  އެނގގޭޮތަށް  ކަން 

 ފައލިްކުރަންވާނެވެ.  ފައލިްގައި

 3ވަނަ މާއދްާގެ (ހ) އދަި (ނ) ގައި ބޔަަނކްުރާ ކަމަކަށް ފޔިަވޅަު އޅެިތާ    38 (ހ)  

 އހަަރު ހަމަވުން(ތިނެއް) 

(އެކެއް)    1ވަނަ މާއދްާގެ (ށ) ގައި ބޔަަންކުރާ ކަމކަށަް ފޔިަވޅަު އޅެިތާ    38 (ށ)   

 އހަަރު ހަމަވުން  

(ރ)   38 (ނ)    މާއދްާގެ  ކަމަކަށް   ،(ބ)  ،ވަނަ  ބޔަނަްކުރާ  ގއަި  (ކ)  އދަި  (ޅ) 

 އހަރަު ހަމަވުން   (ފހަެއް)  5ފޔިަވޅަު އޅެިތާ 

ރިޝްވަތު   ނުވަތަ ޚިޔާނާތް

ޢަމަލެއް ކުރާކަމަށް 

 ތުހުމަތު ކުރެވުން 

ޚޔިާނާތތްެރިވުމާއި  (ހ)  .42 ތކައެޗްަށް  ފައސިާއަށާއި  ހފިުމުގެ  ދައލުަތުގެ  ރޝިްވަތު 

އކެނަް  ކމަާބހެޭ ފަރާތަށް    ،މވުައްޒފަެއްގެ ފަރތާުން ފެނިއޖްެނމަަމައސްލަައެއް  

  ހުށހަޅަަންވާނެއެވެ

ޙުކުމެއް  (ށ)    ސާބތިވުެގެން  ކުށެއް  މައޗްަށް  މުވައޒްފަެއގްެ  ކޯޓކަނުް  ޝަރޢުީ 

ނުވތަަ ވޒަފީާގައި އިތުރށަް    ،ނުވތަަ ޚޔިނާާތެއް ވފެައިވާނމަަ  ،ކަނޑައޅަައފިި ނމަަ

ފެނއިްޖެނަމަ ލިބދިާނެކަމަށް  ގެއލްުންތަކެއް  ކމޮޝިަނަށް  މި    ،ބހެެއްޓުމުން 

، ބޔަާނކްށޮފްައިވާ ފޔިަވޅަުތައް އޅެުމަކާ ނލުައި   ވަނަ މާއދްާގައި   39ގަވާއދިުގެ  

 މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއިން ވކަި ކުރެވދިާނެއެވެ.  އެ

އި (ނ)    މޢަލުޫމާތު  ހީލާސްމުވައްޒފަަކާމދެު  ފޔިަވޅަެއްގެ  އެ  އޅެިއްޖެނމަަ،  ފޔިަވޅަު   

 . މުވައްޒފަުގެ ޕަރސަނލަް ފައލިުގައި ބހަައްޓަން ވނާެއެވެ
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ފިޔަވަޅު އިސްތިއުނާފް 

 ކުރުން 

މުވައްޒފަަކު  ގޮތުގެމަތީން ފޔިަވޅަު އޅަައިގެން    ގައވިާގަވާއދިު   ކުރުމަށް މިހުލާސްމުވައްޒފަަކު އި   .43

އެ  އދެޭނަމަ،  އސިްތއިުނފާުކުރުމަށް  ތރިީގައި  މއަސްލަައެއް    އެކަމެއް  ކުރމުަށް  އސިްތިއުނފާް 

 ބޔަާންކުރާ ފަރތާްތަކަށް ހުށހަޅެޭނެއެވެ.  

ވަނަ މާއދްާގެ (ހ)، (ށ) އދަި (ނ) ގައި ބޔާާންކޮށފްައިވާ    39މި ގަވާއދިުގެ   (ހ)  

އސިްތިއުނފާް   ހިއުމަން   ކުރަންފޔިަވޅަުތަކުގެ ތެރެއިން ފޔިަވޅަެއް މުވައްޒފަކަު 

  ނެއވެެ.ހުށހަޅެޭރސިސޯް ކޮމިޓއީަށް 

(ޅ) ގައި ބޔާާންކޮށފްައިވާ    އދަި  ވަނަ މާއދްާގެ (ރ)، (ބ)  39މި ގަވާއދިުގެ   (ށ)   

ފޔިަވޅަުތަކުގެ ތެރެއިން ފޔިަވޅަެއް މުވައްޒފަަކު އސިްތިއުނފާް ކރުަން ނުވަތަ މި 

(ހ)  ނިމުނު    މާއދްާގެ  ހުށހަޅެި  ކޮމިޓއީަށް  ރސިސޯް  ހިއމުަން  ދަށުން  ގެ 

 ނެއެވެ. ކޮމޝިަނަށް ހުށހަޅެޭ އސިްތިއުނފާް ނނިްމުމާމދެު އސިތްިއުނފާް ކުރނާމަަ

އސިްތިއުނފާް   (ނ)    ހުށހަޅެނޭީކރުުމފިދަައިން  އޅަާތާ  މަށް  ފޔިަވޅަު    1  އސިލްހާީ 

 އވެެ. ދުވހަުގެ ތެރޭގަމސަް  (އެކެއް) 

ވަކިކުރެވނޭީ (ހ)  .44 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން ވަޒފީާއިން  މުވައްޒފަަކު  ގޮތުގެ    ގަވާއދިާ، ކޮމޝިަނުގެ  އއެްގޮތްވާ 

އެ، މަތީން ފޮނުވާ    ކޮމޝިނަުން  ބޔަާންކޮށފްައިވާ  މހީކަށަް  ތިރީގއަި  ޗިޓކަުން 

 ގޮތްތަކުގެ ތެރެއނިް ކޮންމެވސެް އެއްގޮތަކުނންެވެ. 

 ޅެއްގެ ގޮތުން ފޔިަވަ ވަނަ މާއދްާގެ (ޅ) ގައިވާ  39ގަވާއދިުގެ މި  .1

އެ   .2 ސަބަބުން  ނުކޅުދެުންތެރކިމަެއްގެ  ނފަސްާނީ  ނުވތަަ  ޖސިްމާނީ 

މސަްއލޫިއޔްަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް އދަކާރުުމަށް  މުވައްޒފަަކު ހުރި ވަޒފީާގެ  

 ނުކޅުދެުން

  ޝރަުތެއް  ރއިޔާަތްކުރާ  އައޔްނަުކުރުމުގައި  ވަޒފީާއަށް  ޝަންގެކޮމި .3

 އުނިވުން 

 ވަޒފީާއިން ވަކިވނާް އދެުން   އެ އްޒފަަކުމުވަ .4

ނަމަވސެް،   އހެެން ބޔަާނކްށޮފްައިވީ  ގައި ގެ (ހ)  ވަނަ މާއދްާ  44ގަވާއދިުގެ  މި   (ށ)   

ކޮމޝިަނުން ދނޭްޖހެޭ ޚދިުމަތެއް ހުއްޓލާަންޖހެުމާ ގޅުިގެން، ނުވތަަ ކޮމޝިަނުގެ  

ދަށްވމުާ  ހލާަތު  މލާީ  ދައލުަތުގެ  ނުވތަަ  ގޅުިގެން  ބދަލަކަާ  ގނެންަ  ހިންގުމަށް 

މޤަާމެ ސަބަބުން،  ގޅުިގެން  ޖހެުމުގެ  އުނކިުރަން  ވަނަ   37ގަވާއދިުގެ  މި  އް 

ގޮތުގެމތަީ  މާއދްާގައި މި ބޔަނާްކުރާ  ކުރުމކަީ  ވަކި  ވަޒފީާއނިް  މުވއަްޒފަކަު  ން 

މާއދްާގެ ބޭނުމަށޓްަކައި ވޒަފީާއިން ވަކިކުރެވދިނާެ އެކަށީގެންވާ ސަބަބެއް ކަމުގައި  

 ބލެެވޭނެއެވެ.
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އެ  (ނ)    ތެރޭގައި  މުއދްަތުގެ  ނޯޓސިްގެ  މި  ދިނުމށަފްހަު  ނޯޓސިް    މުވައްޒފަަކަށް 

މުވައްޒފަަކަށް ލބިޭ މސުާރައާއި އހެެނހިެން ޢިނޔާަތްތައް ދޭންވނާެއެވެ. ނަމަވސެް 

މާއދްާގައިވާ   23ނޫނުގެ  ގާވަޒފީާއާބހެޭ   ދިނުމކަާ    ގޮތުގެމަތީން   ވނަަ  ނޯޓސިް 

 ނލުައިވސެް މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއނިް ވަކިކުރެވދިނާެއެވެ. 

ކުރުމުގެ   (ރ)    ވކަި  ފަރާތުން ވަޒފީާއިން  މުވައްޒފަެއްގެ  ދނޭްޖހެޭ  ނޓޯސިް  ގޮތނުް 

ޙލާަތެއްގައި ފެންނަ  ވދެާނެކަމަށް  ގއެލްުމެއް  މުއދްަތު   ،ކޮމޝިަނަށް  ނޓޯސިްގެ 

އެ ހަމައަށް،  ދުވހަާ  ނިމޭ  މުއދްަތު  ނޓޯސިްގެ  އެ  ފެށިގެން  ދުވހަުން   ފެށޭ 

ދިނުމަށފްހަު ވަގތުުން ވޒަފީާއިން  މުވައްޒފަަކަށް ލބިދިޭންޖހެޭ މސުާރަ ހަމައަށް 

 ވަކިކުރެވދިާނެއވެެ.

މާއދްާގެ   (ބ)    އދަި  މި  މުވައޒްފަު   ) ރ( (ނ)  ސަބަބުތކަށަޓްަކައި  ބޔަާނކްރުާ  ގައި 

ވަކކިރުާއިރު، އެ މުވއަްޒފަަކު ވަޒފީާގައި ޚދިުމަތްކޮށފްއަިވާ މުއދްަތަށް   ވަޒފީާއިން

ދުވހަުގެ ނޯޓސިް ނުވތަަ   (އެކެއް) މސަް   1އހަަރު ފުރފިައިނުވނާަމަ،   (އކެއެް)   1

ޚދިުމަތްކޮށފްއަިވާ   ނޯޓސިްގެ ވަޒފީާގައި  ދޭންވާނެއވެެ.  ފައސިާ  މުއދްަތަށްވާ 

(ހަތަރެއް) އހަަރާ ދެމދެުގެ މުއދްަތެއްނަމަ،   4އހަަރާއި    )(އކެެއް  1މުއދްަތު  

ދުވހަުގެ ނޯޓސިް ނުވަތަ    (ދޭއް) މސަް  2މދަުވެގނެް   ވަޒފީާއިން ވކަކިރުުމަށް، 

ދޭންވާނެއެވެ. އދަި ވަޒފީާގައި ޚދިުމަތްކޮށފްައިވާ  އެ ނޓޯސިްގެ މއުދްަތަށްވާ ފައސިާ

ދވުހަަށްވުރެ އިތރުވުާނަމަ، ވޒަފީާއިން ވަކކިރުުމަށް،   އހަަރު  )(ހަތރަެއް  4މުއދްަތު  

ދުވހަުގެ ނޯޓސިް ނުވަތަ އެ ނޯޓސިްގެ މުއދްަތަށވްާ   މސަް  )(ތިނެއް  3މދަުވެގެން  

 .ފައސިާ ދޭންވާނއެެވެ

ދިން   ނޓޯސިް  ،ނުވަތަ ވޒަފީާއނިް ވަކކިށޮފްިނަމަ  ދފީިނަމަ  މުވައްޒފަަކަށް ނޓޯސިް (ޅ)  

ނުވަތަ ވަކިކުރި ސަބަބާއެކު އެ މވުައްޒފަަކަށް އކެނަް ލޔިުމުން އަނގްަން ވނާެއެވެ.  

ދފީައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެ މވުައްޒފަަކު ވަޒފީއާަށް ނރެުމާއި    އދަި ނޯޓސިް 

 ނުނެރުމުގެ އިޚތްޔިާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.

މުވައްޒަފުން އެދިގެން  

 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން

 ލޔިުމުންނެވެ.، ވަޒފީާއިން ވަކިވނާް ބޭނނުްވާ މވުައްޒފަުން ވަކިވމުަށް އދެެންވާނީ  (ހ)  .45

ޚދިމުަތްކުރަންޖހެޭ  ކޮމޝިަނުގެ ޚަރދަުގައި ތޢަލުީމާއި ތަމްރނީު ހދޯފާައިވާ މހީަކު،   (ށ)  

ތޢަލުީމާއި   އެ  ވަކކިރުާއރިު  ވަޒފީއާިން  އދެިގެން  އޭނާ  ހަމަނވުަނސީް  މުއދްަތު 

އލެަވަނސްް އެ  ދފީައިވާނަމަ  އލެަވަނސްެއް  ޚަރދަާއި،  ކރުި   ، ތަމްރީނށަް 

ބޮނޑްުގެ  ފައސިާ  މުއދްަތުގެ  ބާކީވާ  ބހަލާުމުން  މުއދްަތަށް  ޚދިުމަތްކުރަންޖހެޭ 

މިގތޮނުް   ދެއކްދިާނެއެވެ.  ބހަލާައިގެން  ދުވސަްތަކަށް  އތޮް  ބކާީ  މުއދްަތުގައި 

ހުށހަޅަަން   ޝަރޢީަތަށް  މައސްލަަ  އެ  ނދުައކްއަފިިނަމަ  ފއަސިާ  ދައްކަންޖހެޭ 

 ވާނެއެވެ. 
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  (އެކެއް) މސަް   1މދަުވެގެން  ، މުވައްޒފަަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވާން ބޭނުންވެއްޖެނަމަ  (ނ)   

މުއދްަތު   ކުރިންދުވހަުގެ  ހމަަވުމުގެ  މުއދްަތު  މި  ދޭންވާނެއެވެ.   ، ކޮމޝިަނަށް 

ހަވލާުކުރުމާއެކު ލިބިއްޖެނަމަ މސަައްކަތް  މހީކަު  ހަމޖަައސްާނެ  މޤަާމަށް  ، އެ 

މސަައްކަތްތަކާއި  ނުވަތަ ޙަވލާުވފެައިވާ  މުވައްޒފަާ  އދެފިައިވާ  ، ވަކިވނާް 

އކެނަްކަން ނިމިއްޖނެަމަ،    ،ފައސިާއާބހެޭ ކަންތއަްތައް ހުރިގޮތްބލަައި، ތަކެއޗްާއި

 އެ މުއދްަތުގެ ކރުިންވސެް އެ މވުައްޒފަަކު ވަޒފީއާިން ވަކކިރުެވި ދާނެއެވެ.

އދެި   (ރ)    ވކަވިުމަށް  ފހަުގައިވސެްލޔިުމުން  ވަޒފީާއިން  ވަކިކުރކިނަް  ، ފޮނުވުމަށް 

އެމހީެއްގެ ވަޒފީާ  ގަވއާދިުން އފޮހީަށް ނުކުމެ ، އެމހީަކަށް ލޔިުމކަުން އަންގަނދްނެް

 އދަާކުރަމުން ގނެދްަންވާނެއެވެ. 

 ) ނނިްމުން ތިރީގައވިާގޮތަށް އކަރުެއް އިތުރކުރުެވފިައި 2024ސޕެްޓެންބރަު  JSC-B-CB/24/259 )25ކޮމޝިަނުގެ ނނަްބަރު

ވަކިކުރުމށަް   (ބ)     ވަޒފީއަިން  މުވއަްޒފަުން  ބޭނުންވާ  ވަކިވާން  އދެިގެން  އަމިއލްައަށް 

މުވައްޒފަުގެ   ވަކިވާ  ކުރުމާއި،  ކަންކަން  އެންމހެައި  ކރުަންޖހެޭ  އދިާރީގޮތުން 

ސެކްރެޓރަީ   ގނެދްާނީ  ކުރިއަށް  ކަންތައތްައް  ނެގުމުގެ  މހީަކު  އހެެން  މޤަާމަށް 

  ޖެނެރލަްގެ ބލެުމުގެ ދަށުންނެވެ. 

ވަޒީފާއިން މުސްކުޅި  

 ކުރުން 

ދަށުން ކޮމޝިނަްގެ މުވައޒްފަުންގެ ތރެެއިން   ގެ  ވަނަ މާއދްާގެ (ށ)    34ކޮމޝިަންގެ ޤާނނޫުގެ    .46

އހަަރުވުމުން    55އހަަރުވާ މުވައްޒފަުން ވަޒފީާއިން މސުްކޅުި ކުރެވޭނއެެވެ. އދަި    65މުރުން  އު

މސުްކޅުި  ވަޒފީާއިން  ހިތވްަރދުީ  މސުްކޅުިކުރުމަށް  ވަޒފީާއިން  މުވައްޒފަުން  ކޮމޝިަންގެ 

ގެ ދަށުން ހދަާ  ގަވާއދިުކުރެވދިާނެއެވެ. މި ދެގޮތުނކްުރެ ގޮތަކުން މސުކްޅުި ކުރެވިއްޖެނމަަ، މި  

މސުްކޅުިކުރމުުގެއސުލޫާއެއްގޮތަށް  ވޒަފީާއިން  ވކަިކޮށް  ވަޒފީާއިން  ލިބދިެވޭނެއެވެ.     ޢިނޔާަތް 

ދެވޭ   މި  ޢިއެގޮތުން  ތފަޞްލީް،  "ކޮމޝިަނުގެ    8ޖދަުވލަު  ގެ  ގަވާއދިުނޔާަތްތަކުގެ  ގައި 

ގައި  އސުލޫު"  ޢަމލަުކުރާނެ  ދިނުމުގައި  ޢިނޔާަތް  މސުްކޅުިކޮށް  ވޒަފީާއިން  މުވައްޒފަުން 

 ބޔަާންކޮށފްައިވނާެއެވެ. 

ވަގުތީ ގޮތުން މީހުން 

 ގެންގުޅުން 

އެކަމށަް   (ހ)  .47 ޖހެިއްޖެނަމަ،  ގެނގްޅުެން  މހީުން  ވަގތުީ  މސަައްކަތްތަކަށް  މހުިންމު 

 މހީުން ހދޯަން ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރލަް ކޮމޝިަނަށް ލފަދާޭން ވާނެއެވެ. ބޭނުންވާ 

މހީުން (އެކެއް)    1 (ށ)    ވަޒފީާގައި  ވަގުތީ  މުއދްަތކަށަް  ދިގނުޫން  އހަަރަށްވުރެ 

ވޒަފީާގެ ކނޮްޓްރކެޓްެއްގައި   ގެންގޅުެވދިާނެއެވެ. ވަގުތީ ވޒަފީދާޭ މހީާ ލައްވައި އެ

 ސޮއިކުރުވަންވާނއެެވެ.
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 ، މާއދްާގެ (ހ) ގައި ބުނފެައިވާ ފދަަ މސަައްކަތްތަކަށް މހީުން ގެންގޅުެންވާނީ  މި (ނ)   

މި މާއދްާގައި (ށ) ގައި ބޔަާނކްޮށފްައިވާ އެއްބސަްވުމެއްގެ ދަށނުްނެވެ. މިގތޮުން 

މހީަކު ކުރނަްޖހެޭ މސަައްކަތާއި، މއުދްަތާއި، ދުވލާަކު   އެ   ،ވެވޭ އެއްބސަްވމުުގައި

އުޖރޫައާއި ދެވޭ  ވަގުތާއި،  ހދޭަކުރަންޖހެޭ  އެ   ،މދަުވެގެން  ދޭނަމަ  ޢިނޔާތަެއް 

 ލޔިފެައި އޮންނނަްވނާެއެވެ.  ،ޢިނޔާަތެއް

މިމާއދްާގެ (ށ) ގައި ބުނފެައވިާ ފދަަ އެއްބސަްވުމެއްގެ ދަށުން މސަައްކަތކްރުާ   (ރ)   

 ކޮމޝިަނުގެ އދިރާާއިން ބލަހަައްޓނަް ވާނެއެވެ.   ހާޒިރީމހީުންގެ 

 ނޔާަތްތއަް ޢި: މުސރާއައާި މާލީ  7ބާބު 

މުސާރައިގެ އޮނިގަނޑު  

 ހިސާބުކުރުންއަދި މުސާރަ 

ޢިނޔާަތްތައް   (ހ)  .48 މލާީ  އހެެނހިެން  އާއި  މސުާރަ  މުވައްޒފަުންގެ  ކޮމޝިަނުގެ 

ކަނޑައޅަާނީ ޖޑުޝީލަް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގެ ޤާނޫނާއި އެއްގތޮްވާ ގޮތުގެމަތީން  

މިނސިްޓްރީ އފޮް ފިނޭނސްް އެނޑްް ޓްރެޜަރީގެ މޝަްވަރޔާާއެކު ކޮމޝިަނުންނެވެ.  

ޢިނޔާަތްތައް އެ މުވައޒްފަަކަށް ވަޒފީާ  އދަި މުވައްޒފަުނންަށް ދޭ މސުާރަ އާއި މލާީ  

ވާނެއެވެ. ކޮމޝިަނުގެ މސުާރައިގެ އޮނިގަނޑު  ދޭ ޗިޓުގައި ލޔިފެައި އޮންނަން 

 ގައި ވަނީއެވެ.  9ޖދަުވލަު 

އެ   (ށ)    ދޭނީ  އލެަވަނސްް  ޢިނޔާތަްތަކާއި  މލާީ  މސުާރައާއި  މުވައްޒފަުންނަށް 

ވަޒފީާ ނުވތަަ    މުވައްޒފަަކަށް  ޗިޓު  އެދިން  ނުވތަަ  އިނޔާަތެއް   އެއބްސަްވުން 

ކަނޑައޅަާ ރސަްމީ ލޔިުމެއްގައިވާ އދަދަަށެވެ. ވޒަފީާ ދިނުމަށފްހަު ނުވަތަ ވޒަފީާ  

މފިދަަ   ،ބދަލަުކުރުމަށފްހަު އހެނެްވސެް  ނުވަތަ  ޗިޓކަނުް  ނުވަތަ  ސިޓީއަކުން 

ހަމަޖައސްފާައިވާނަމަ މސުާރަ  ބދަލަުގެނސެް   ،ލޔިުމަކުން  މސުާރއަަށް  ނުވަތަ 

 އެ ލޔިުމެއްގައިވާ އދަދަަށެވެ.، އެކަން އނަްގފާައިވާނަމަ

ވަޒފީާއިން ވކަިވާ މހީުންނށަް މސުާރައާއި އނިޔާތަްތައް ދޭނީ ވަޒފީާއިން ވަކކިރުި   (ނ)   

 ޗިޓުގައިވާ ތާރީޚާ ހަމައަށެވެ. 
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ރސަްމީ (ހ)  .49 އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާ ލައްވާ  އިތުރު  މުވައްޒފަުން  އިތުރުން  މސަައްކަތް    ގޑަީގެ  ގޑަީގއަި 

ކުރުވުމށަްޓކަައެވެ މސަައްކަތއެް  ކރުަނޖްހެޭ  ކނޮްމހެެން  މިގޮތނުް . ކުރުވަންވާނީ 

އެ  ނނުިމި   މުވައްޒފަަކު  މސައަްކަތެއް  ނިނމްަންޖހެޭ  ކނޮްމހެެން  ދުވހަަކު 

 ،ނވުަތަ އފޮހީުން ނނިްމަންޖހެޭ ޚާއޞްަ މސަައްކަތއެް ކުރުމށަްޓަކައި   ،ހުރެއްޖެނަމަ

 .ގޑަީގއަި ނެރެވދިނާެއވެެ އފޮހީުން އަންގާ ގޮތެއްގެ މަތނިް ނުރސަްމީ

  ގޑަީގައި މސަައްކަތްކުރަން މުވައްޒފަަކު ނރެެންވާނީ، ރސަމްީ ގޑަީގައި އެ  އިތުރު (ށ)   

މުވައްޒފަެއްގެ    މސަައްކަތެއް ވނާްނެތް ޙލާަތތްކަގުައެވެ. އދަި އެ މސަައްކަތަކީ އެ 

އިތުރު ސޕުަވައިޒަރު ކނަޑައޅަާ   ލިބިގެން  ހުއދްަ  މަތިން  ގޑަީގއަި    އޞުލޫެއްގެ 

 ކުރާ މސަައްކަތކަަށް ވާންވނާެއވެެ.

 

 

 

ކޮމޝިަނުގެ މސަައްކަތް ހުންނގަޮތުން އިތރުު ގޑަީގައި މޑަުކުރުމަށްޓަކައި ކރުިން   (ނ)  

އަނގަބހަނުް   ހދޯާނީ  ހުއދްަ  މި  ހލާަތްތަކުގައި  ދަތިވާ  ހދޯުމަށް  ހުއދްަ 

 ސޕުަވައިޒަރަށް ދަންނަވައި ހުއދްަ ހދޯުމަށފްހަުއެވެ. 

ގޑަީގައި    ޖހެިގެން އަންނަ ދުވހަު އިތުރުގޑަީގައި މސަައްކަތް ކުރމުަށފްހަު    އިތުރު (ރ)   

ކުރަންވނާެއެވެ.  ކުރި މސަައކްތަގުެ ތފަޞްލީް ސސިްޓަމްގައި އޕަޑްޭޓްކޮށް ލޮގް 

ހުއދްަ ލިބިގެން މސަައްކަތް ކރުި   އިތުރު  އެއީ  ވަގުތު  ގޑަީގައި މސަައްކަތކްރުި 

އޕެްރވޫް  ލޮގް  އެ  ސސިްޓަމުން  ސޕުަވައިޒަރު  ބލެެވޭނީ  ކަމުގައި  ވަގުތު 

 ކުރެއްވުމުނންެވެ. 

އިތރުު (ބ)    އތިރުު   މުވައްޒފަުންނަށް  ގުނުމާއި  ދިނުމުގައި    ގޑަި  ފައސިާ  ގޑަީގެ 

ދުވހަެއްގެ ރސަްމީ މސަައްކަތު ގޑަި ނިމިގެން ހިނގާ ވަގުތު   އަމލަުކުރާނީ އެ 

އތިުރު  އިތުރު   އެއީ  ބލަައިގެންނެވެ.  ގޮތުގައި  އެ   ގޑަީގެ  ދޭނީ  ފައސިާ  ގޑަީގެ 

ގޑަިއިރުގެ އިތރުނުް ހދޭަވާ ގޑަި  (އކެެއް)    1ހފަުތާގައި ބްރކޭގްެ ގޮތުގައި ލިބޭ  

އދަި އަމިއލްަ ޒަރޫރީ ބނޭުންތކަުގައި އފޮހީުން ބޭރުގައި ހދޭަ ކުރާ ވަގުތު، އެ  

އިތުރު ތެރެއިން   ހފަުތާގައި  ގޑަީގެ  މސަައކްަތްކޮށފްައިވާ  ގޮތުގައި  ގޑަީގެ 

 އުނިކުރުމށަފްހަުއެވެ.

 ) ނނިްމުމުން ތިރީގއަިވާ ގޮތަށް އޞިލްާޙު ކުރެވފިަ.2024ސޕެްޓެންބރަު  JSC-B-CB/24/207 )9ބަރު ނނަްކޮމޝިަނުގެ 
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ދިނުމުގައ  (ބ)    ފައސިާ  ގޑަީގެ  އިތރުު  ގުނުމާއި  ގޑަި  އިތުރު  މުވައްޒފަުންނަށް 

ވަގތުު   ނިމިގނެް ހިނގާ  ދުވހަެއްގެ ރސަްމީ މސަައކްތަު ގޑަި  ޢަމލަުކުރާނީ އެ 

ގޑަގީެ ގޮތުގައި ބލަައިގެންނެވެ. އިތރުު ގޑަީގެ ފައސިާ ދޭނީ ހފަުތާގައި އެއީ އިތުރު  

) ގޑަިއިރުގެ އތިުރުން ހދޭަވާ ވގަުތުގެ ތރެެއިން  1ބްރޭކްގެ ގތޮުގައި ލިބޭ އކެއެް (

ޑލީާރި އުނކިރުާ ވަގުތާއި އދަި އފޮހީަށް ހާޒިރވުާ ގޑަީގައި ގޑަޖިހެުމުން ގޑަލީާރި ގަ

ފޔިަވައި އަމިއލްަ ޒަރރޫީ ބނޭުނތްަކުގައި އފޮހީުން ބޭރުގައި ހދޭަ  އުނިކުރާ ވަގުތު  

ކުރާ ވަގުތު، އެ ހފަުތާގައި އިތުރު ގޑަީގެ ގޮތުގައި މސަައްކަތް ކޮށފްައިވާ ގޑަީގެ 

 . ތެރެއިން އުނކިރުުމަށް ފހަުއެވެ
 

އެއފްހަަރާއެވެ. މިގޮތނުް ، ދުވހަަކަށްވާ ފައސިާ  މސަް، ދޭނީ  ގޑަީގެ ފއަސިާ  އިތުރު (ޅ)  

ވަނަ ދވުހަުގެ ނޔިލަަށް    15ން ހިނގާމހަގުެ    16ކރުީމހަުގެ  ، ދނޭީ   އެ ފައސިާ

 އެކުގައެވެ.  ހިނގާމހަުގެ މސުާރދަޭ ދުވހަު މސުާރައާ، ގޑަިއަށްވާ ފައސިާ އިތުރު

ސިއްހީ ގޮތުން ދެވޭ  

 އިނާޔަތްތައް  

ވޒަފީާގެ   (ހ)  .50 އޅުެނިކޮށް މުވައްޒފަަކު  މސަައްކަތގުައި  އދަާކުރމުުގެ  ، މސަްއލޫިއޔްަތު 

ގެއލްުމކަށަް  ލިބުނު  ޚރަދަު  ހަށިގޑަަށް  ސްކީމުން  އނިޝްުއަރެނސްް  ހލެްތު 

ގއެލްުމަކަށް ކޮމޝިަނުގެ ޚަރދަގުައި ބސޭފްަރުވާ  ހަމަޖައސްައި ނދުެވޭނަމަ، އެ 

ނުވަތަ އެ ސްކީމަކުން ހަމަޖައސްައި ދެނީ ވަކި މިންވަރެއްނަމަ    .ކޮށދްޭން ވާނއެެވެ 

 އެ ހަމަޖައސްައި ނދުޭ މިންވރަު ކޮމޝިަނުން ދނޭް ވާނެއެވެ. 

މުވައްޒފަަކު ކޮމޝިަނުގެ މސަައްކަތުގައި އޅުެނކިށޮް ލިބުނު ގެއލްުމެއްގެ ސަބަބުން  (ށ)   

 ފަރުވާކުރުމަށް ހދޭަވާ ދުވސަްތަކާމދެު ގޮތެއް ނިނމްާނީ ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަެވެ. 

އޅުެނކިށޮް  ކޮމޝިަނުގެ (ނ)    މސަައކްތަގުައި  ތނަުގެ  މުވައްޒފަަކު،  އޅުޭ  ވޒަފީާގައި 

މހީަކު ޚދިުމަތް  އެކސްޑިެންޓެއް ވެގެން، ވޒަފީާއިން ވަކކިރުަން ޖހެިއްޖެނަމަ، އެ 

ކޮށފްައިވާ މުއދްތަުގެ ތނިްބައިކޅުަ އެއްބޔަަށްވާ މސުާރައިގެ ފައސިާ، އެއފްހަަރާ 

 އޭނާއަށް ދނޭްވނާެއެވެ. 

ވޒަފީާއަށް    .51 ގަޑީލާރި ކެނޑުން  ގޑަިއަށް  ހަމަޖހެފިައިވާ  ނުކުނންަން  އދަާކުރަން  ވަޒފީާ  ރު ހާޒިމުވައްޒފަު 

ވަގތުަށް ގޑަލީާރި ކެނޑޭނެއެވެ. މގިޮތުން ހާޒިރު ރުހާޒި، ނުވެއްޖެނަމަ ނުވާ ވަގުތަށް     ނުވާ 

މުވައްޒފަެއްގެ    ނސިްބަތަކުން އެވަގުތަކަށްޖހެޭ    ދުވހަެއްގެ މސުާރައިން އެ   ކެނޑޭނީ އެ  ލާރި

 އސަސާީ މސުާރައިންނެވެ. 
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 ނާޔަތްތއަް ޢިއއާި އހެެނހިެން  : ޗއުްޓ8ީބާބު 

، ރާވއަި ޗުއްޓީ ޕލްޭން ކުރުމށަްޓކައަި  މުވައްޒފަުން ޗއުްޓީ ނަގނާެ ގތޮް ދުރލާާ (ހ)  .52 ޗުއްޓީ ޕްލޭންކުރުން

ކރުިން   ފެށުމުގެ  އހަަރއެް  ޗުއޓްީ    ތަކުން  ސެކޝްަންޑޕިާޓްމަނޓްް/ކޮންމެ 

 ކލަަނޑްަރެއް އކެލުަވލާަންވާނެއެވެ.

އެނމްހެާ ޗުއްޓީތައް ޗުއްޓީ ޕލްޭން ކުރާއިރު ފހާގަަ  (ށ)    ދުރލާާ ރާވައިގނެް ނެގޭނެ 

 ކުރަންވާނއެެވެ. 

ރިއޔާަތް ކުރާނެ ގައޑިލްައިނެއް މުވައްޒފަުންނާ  ޗުއްޓީ ޕލްޭން ކުރުމާއި ނެގުމުގައި   (ނ)   

 ބހެޭ ސެކޝްަނުން އެކލުަވލާާ މވުައްޒފަުންނާ ހއިސްާކުރަންވާނެއވެެ.

ދުވހަގުެ (ތިރސީް)    30ކޮމޝިަނުގެ ދާއިމީ މުވައްޒފަނުްނަށް ކޮންމެ އހަަރަކު   (ހ)  .53 އަހަރީ ޗުއްޓީ 

ނޔާަތްތަކާއެކު ދނޭވްާނެއެވެ. މުވައޒްފަުންނަށް އހަަރީ ޢިއި  އާ  އހަަރީ ޗުއްޓީ މސުާރަ

 އހަަރު ވމުުންނެވެ.   (އކެެއް)  1ވާނީ ކޮމޝިަނުގެ ވޒަފީާގައި ގުއްހަޗުއްޓީ 

(އެކެއް)    1ވާ ދުވހަުން ފެށިގނެް  ގުއްހަކޮންމެ މުވައޒްފަަކުވސެް އހަަރީ ޗުއްޓީ   (ށ)   

ށަން ވާނެއެވެ. މިގޮތނުް ޗުއްޓީ ފެށނޭެ ފައހަަރީ ޗުއްޓީ    ، އހަަރު ދުވހަުގެ ތެރޭގައި

(އެކެއް)    1އެންމފެހަު ތާރީޚަކީ މުވައްޒފަުގެ ޗުއްޓީ ކެނސްލަްވުމުގެ މސަައްކަތު  

ވާ އހަަރީ ޗުއްޓީގެ ބޭނުން ނކުށޮް  ގުއްހަމުވައްޒފަަކަށް    ދުވސަް ކުރިނންވެެ. އެ 

 ޗުއްޓީ ކެނސްލަް ވާނެއެވެ. އެ ، (އެކެއް) އހަަރު ފާއިތވުެއްޖެ ނަމަ  1، އޮވެ

އދަި އދިާރީ  (ނ)    ދޭނީ ސޕުަވައިޒރަވެެ.  ހުއދްަ  ޗުއްޓީތކަަށް  ނެގޭ  ރޭވިގެން  ދުރލާާ 

ސެކޝްަނނުް   ބހެޭ  މުވައްޒފަުންނާ  ބލެުމަށފްހަު،  ކަންކަން  ބލަަންޖހެޭ  ގޮތުން 

އެ  ބލަާނީ  ވމުުން  ޖނެެރޭޓް  ސސިްޓަމްއނިް  ޗޓިް  ޗުއްޓީ  ލިބުމާއެކު،   ހުއދްަ 

 ޗުއްޓީއެއް ހަމަޖހެފިައިވާކަމަށެވެ.

މުވައްޒފަަކަށްވސެް  (ހ)  .54 ޢާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ޢާއލިާގެ މހުިންމު ޒިންމތާަކާ ގޅުިގެން ކޮމޝިަނުގެ ކޮންމެ 

(ދހިައެއް) ދުވހަުގެ ޗުއްޓީއެއް    10މސުާރަ ލިބޭގޮތށަް އހަަރު ދުވހަގުެ ތރެޭގައި  

 ނެގދިާނެއެވެ. 

މުވައްޒފަު   (ށ)    ޗުއްޓީއަށް  ޒިންމާގެ  ޢަމލަުކުރަންވާނީ ޢާއލިީ  އެ    އދެމުުގައި 

(އކެެއް) ގޑަިއިރުގެ   1މުވައްޒފަެއްގެ ރސަްމީ މސަައްކަތު ގޑަި ފެށޭތާ ލސަްވެގެން  

ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަނުްނާބހެޭ ކަނތްއަް  އި،  ތެރޭގައި އެ މހީެއްގެ ސޕުަވައިޒރަަށާ

   އެވެ.ސަބަބު ބޔަާންކޮށް އެނގްުމާއެކު ބލަހަައްޓާ ސެކޝްަނަށް
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ޗުއްޓީތަކުގެ މި   (ނ)    ބޔަާންކޮށފްައވިާ  ކަމުގައި    ގަވާއދިުގައި  "ޢއާލިާ"  ބޭނުމަށް 

މވުައްޒފަެއްގެ ދަރި  މާނަކުރާނީ،  ބައޕްަ،  ، މހީާފިރި  އަނބމިހީާ،،  ންމނަްމަ، 

 ންނެވެ.ނުވަތަ އެއބްފަާ މހީު، ންއެއބްަނޑު މހީު، ހުންމީ އެއްބަނޑު އެއްބފަާ

ވީނަމަވސެް    (ނ)މި މާއދްާގެ   (ރ)    ހލާަތެއް   ޚާއޞްަގައި އފެދަައިން މާނަކޮށފްައި 

ދިމާވެގެން ޢާއލިީ ޒިންމާއާ ގޅުުނހްުރި ކަމާގޅުޭ ލިޔެކޔިުންތައް ހުށހަޅެުމުން ޢާއިލީ  

 ޒިންމާ ޗުއްޓީ އެ މުވައްޒފަަކަށް ހަމަޖައސްައދިެވޭނެއެވެ.  

(ހ)   (ބ)    މާއދްާގެ  ޗުއްޓީގައި    ގައިވާ މި  ޒިނމްާގެ  ޢާއލިީ  މުވއަްޒފަު  ގޮތުގމެަތީން 

މާއދްާގެ   މި  ދުވހަަކަށް  ހުރހިާ  ގައިވާ  ހުންނަ  އކެަން (ށ)  ގޮތގުެމަތީން 

އަންގަންވާނއެެވެ. މފިދަައިން އނަްގާއިރު، ކުރިއށަް ނަގނަް ބނޭނުްވާ ދުވސަްތކަާ 

 ލައިގެން އެންގދިާނެއެވެ.

ދިނުމުގައި  ޢާއލިާ   (ޅ)   ޗުއްޓީ  އހަަރީ  ބލަާނީ،  އހަަރު  ދިނުމުގައި  ޗުއްޓީ  ޒިންމާގެ 

އހަަރު   އދަާކުރާތާ  ވަޒފީާ  ނަމަވސެް  އސުލޫުންނވެެ.  ބލަާ  އހަަރު 

 ނުވިކަމުގައިވޔިސަް، މި ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ.

ބައިމުސާރައާއެކު ދެވޭ  

 ޢާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ

ތެރގޭައި    .55 ސަބަބެއް    10އހަަރެއްގެ  ސިއޙްީ  ހމަައެކަނި  އިތުރށަް  ދުވހަުގެ  (ދހިައެއް) 

(ތިރސީް) ދުވހަުގެ   30މދެުވެރިވެއްޖެނމަަ އެކަމެއްގެ ލޔިެކިއުންތކަާ އކެު ހުށހަޅެުމުން އތިުރަށް  

މހީެއްގެ   އެ  ދުވހަަކަށް  ކނޮމްެ  ހުންނަ  ޗުއްޓީގއަި  ދޭ  މިގޮތނުް  ދެވދިާނެއެވެ.  ޗުއްޓީއެއް 

 ޖހެޭ އދަދަުގެ ދެބައިކޅުަ އެއްބައި ދޭންވނާެއެވެ. މސުާރައިން ދުވހަަކަށް 

 ކޮށފްައި) ނނިމްުމުން ތރިީގައވިާ ގޮތަށް އޞިލްާޙު 2025އޮގސަްޓް  420/5CB/2-B-JSC )27ބަރު ނނަްކޮމޝިަނުގެ 

  ސަބަބުތަކަށްޓަކައި   ޞިއްޙީ
  މުއްދަތުގެ   ދިގު   ދެވޭ

  އެކިއެކި  ޗުއްޓީއާއި 
  ޚާއްޞަ   ދެވޭ  ސަބަބުތަކާހުރެ

 ޗުއްޓީ

މުވައްޒފަެއްގެ ނވުަތަ މުވައްޒފަެއގްެ ބލަދަުވެރިކަމުގެ ދަށުގައިވާ މހީަކަށް (ދަރިން،   (ހ) .55

ޞިއްޙީ  މެންބރަަކަށް)  ޢާއލިާގެ  ފދަަ  ފިރިމހާާ  އަނބިމހީާ،  މައިންބފަައިން، 

މސުާރައާއި ސަބަބެއް މދެުވެރިވެއްޖެނަމަ ޑކޮޓްަރެއްގެ ސެޓފުކިެޓާއެކު ހުށހަޅެުމުން  

ދޭގޮތަށް   އެއްބއަި  ދެބައިކޅުަ  ނނޫް   6ޢިނޔާަތްތަކުގެ  ދިގު  ދުވހަަށްވުރެ  މސަް 

 މުއދްަތެއްގެ ޗުއޓްީއެއް ދެވދިާނެއވެެ.

ގޅުނުހްުރި   (ށ)    ކަމާ  ގޅުިގެން،  ހލާަތަކާ  ޚއާޞްަ  ދިމާވާ  މުވައްޒފަަކަށް 

ލޔިެކޔިުންތަކާއކެު ހުށހަޅެުމުން، ކޮމޝިަނުން ކނަޑައޅަާ އސުލޫަކުން މސުާރައާއި 

ދުވހަަށްވރުެ ދިގު ނޫން މުއދްަތަށް ޚާއޞްަ   60ޢިނޔާަތްތަކުން އުނި ނުވާގޮތަށް  

 ޗުއްޓީއެއް ދެވދިނާެއެވެ. 

މި މާއދްާގެ (ހ) އދަި (ށ) ގެ ދަށުން ދޭ ޗުއްޓީ ހަމަޖައސްައދިެވޭނީ މުވައްޒފަަށް  (ނ)   

ޢާއލިީ   އދަި  ޗުއްޓީ  ސލަާމުގެ  ޗުއްޓީ،  އހަަރީ  ޗުއްޓީތައް ހައްގުވާ  ޒިންމާގެ 

 ހސުްވފެައިވާ ހާލަތުގައެވެ.
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ކޮމޝިަނުގެ ހިއުމަން ރސިސޯް  (ރ)    ޗުއްޓީ ފަށަންވނާީ  ބުނާ  މި މާއދްާގެ (ހ) ގައި 

ކޮމިޓނީް   އެ  ހަމަޖައސްައދިިނުމަށް  ޗުއްޓީ  މސުާރަ  ބައި  ހުށހަޅަައި  ކޮމިޓީއަށް 

 ނިންމުމުނންެވެ. 

ބނުާ   (ބ)    (ށ) ގައި  ހިއުމަން ރސިސޯް މި މާއދްާގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ޗއުްޓީ ފަށނަްވާނީ 

 ކޮމިޓީގެ ލފަާގެ މަތީން ކޮމޝިނަުން ގޮތއެް ނނިްމުމުންނެވެ. 

ދަރިން ހިތާނުކުރުމުން ދޭ  

 ޗުއްޓީ

ލިބޭ ގޮތަށް    .56 މުވައްޒފަެއްގެ ދަރިއެއް ހިތާނކުރުުމުން، ހިތނާކުުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން މސުާރަ 

ދުވސަްތައް   ޗުއްޓީ    5ނހުިމަނައި  ބަނދްު  މި  ދޭންވާނެއެވެ.  ޗުއްޓީއެއް  ދުވހަުގެ  (ފހަެއް) 

 ހަމަޖައސްައދިެވޭނީ ދަރފިޅުު ހިތނާުކުރކިނަް އެނގޭނެ ލޔިުމެއް ހުށހަޅެުމުންނެވެ.

ބުނަންވނާީ (ހ)  .57 ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ  ސލަާން  މވުައްޒފަުން  އފޮހީަށް ، ކޮމޝިަނުގެ  ބލަިވެގެން  ތިމާ 

 ރު ވެރިވެއްޖެ ޙލާަތެއްގައެވެ.ޒު އު ރުވުމަށް ހާޒި

ސލަާމުގެ  ދުވހަުގެ ޗުއްޓއީެވެ.  (ތރިސީް)    30ސލަާމުގެ ޗުއްޓީ ދެވޭނީ އހަަރކަު   (ށ)   

ބޔަާންކުރާ (ފަނަރަ)    15(ތިރސީް) ދުވހަުގެ ތެރެއިން    30 ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި 

ދުވހަަށްވުރެ ދިގު ނުވާނެ   )(ދޭއް  2ދުވސަް، ވދިިވދިިގެން ރސަްމީ މސަައްކަތު  

މަތީ ނލުައި، ސލަާމުގެގޮތެއްގެ  މޑެިކލަް ސެޓފްިކެޓަކާ  ގޮތުގައި   ން،  ޗުއްޓީގެ 

 ދެވދިާނެއެވެ.

އދެު (ނ)    މުވއަްޒފަު  ޗުއްޓީއަށް  ކަނޑައޅެފިައވިާ ސލަާމުގެ  މުވައޒްފަަށް  އެ  މުގައި، 

އެ މުވައްޒފަެއްގެ ، ރު ވެރިވެއްޖެނަމަޒުއުނކުުތުމަށް    ،ރސަްމީ މސަައކްތަު ގޑަޔިަށް

(އކެެއް) ގޑަިއރިު ފއާިތުވދެޔިުމުގެ    1ރސަްމީ މސަައކްތަު ގޑަި ފެށޭތާ ލސަްވެގެން  

އނެްގުމއާެކު ކޮމޝިަނުގެ   ބޔަާންކޮށްސަބަބު  ، ކުރިން، އެ މހީެއްގެ ސޕުަވައިޒރަަށް

 މުވައްޒފަުންނާބހެޭ ކަންތައް ބލަހަައްޓާ ސެކޝްަނަށް އނަްގަންވނާެއެވެ.  

މުވައޒްފަު ސލަާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުންނަ   ގތޮުގމެަތީންގައިވާ    (ހ)މި މާއދްާގެ   (ރ)   

ދުވހަު މުއދްަތު  ، ފުރަތަމަ  ހުންނަ  ވާނެއެވެ. ސލަާމުގައި  އަންގނަް   1އެކަން 

ނުވތަަ  (އެކެއް)   ހދޭަވާނެ  ޗުއްޓީގައި  ސލަާމުގެ  އިތުރުވނާަމަ،  ދުވހަަށްވުރެ 

ހަމވަެ  މުއދްަތު  އެ  އދަި  އަންގނަްވާނއެެވެ.  މުއދްަތު  ލފަާކުރާ  ހދޭަވާނެކަމަށް 

 ވާނެއެވެ. ސލަާމުގެ ޗުއްޓީ އިތުރުކުރނަް ޖހެއިްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަންވސެް އނަްގަން

ބލަގީެ (ބ)    ބލަީގެ ބާވަތާއި  ބލަިވެގެން،   މސަައްކަތަށް މުވައޒްފަަށް  ސަބަބނުް އެ 

މޑެިކލަް ، ބޔަާނކްށޮް މއުދްަތު ނުނިކުމެވޭނެ ފދަަ  ކުރާ  ބޔަާން  މާއދްާގއަި  މި 

ވސެް   ކުރިއަށް  ޗުއްޓީ  ސލަާމުގެ  ނަމަ،  ހުށހަޅަައފިި  އފޮހީަށް  ސެޓފްިކެޓެއް 

 ނެގދިާނެއެވެ. 
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(ދއޭް)    2  ރސަްމީ މސަައްކަތު މުވައްޒފަަކު، ސލަާމުގެ ޗުއްޓީގައި ވދިިވދިިގެން (ޅ)  

ވަނަ މާއދްާގެ    42ނޫނުގެ  ޤާދުވހަަށްވުރެ ގނިަ ދުވހަު ހުރެއޖްެނަމަ ވަޒފީާއާބހެޭ  

ގތޮުގެމަތީ(ށ ގައިވާ  ނކުނުްނައރިު  ން )  އފޮހީަށް  މހީަކު  މުވައްޒފަު   ، އެ  އެ 

ދުވސަް ފޔިަވައި އހެެން ދުވސަްތަކަށް،    ހުރި ފުރަތަމަ ދެ  ސލަާމުގެ ޗުއްޓީގައި

ނނުިކުމެވުނު  މސަައްކަތށަް  މުވައޒްފަަށް  ސބަަބުން  ބލަީގެ  އެ  ބާވަތާއި  ބލަީގެ 

ބޔަާނކްޮށް މސަައްކަތްތެރިއއެގްެ   ،މުއދްަތު  ޞިއްޙީ  ކޮށފްައިވާ  ރަޖސިްޓރަީ 

 މޑެިކލަް ސެޓފްިކެޓެއް ހުށހަޅަަން ވާނެއެވެ. 

(ދޭއް) ދވުހަަށްވުރެ އިތުރވުާ މުއދްަތަކަށް    2މާއދްާގެ (ޅ) ގައި ބޔަާންކޮށފްައވިާ   (ކ)   

ނުވަތަ ޤާނޫނުގއަި ސެޓފްިކެޓއާި ނލުައި ސލަާމް ބުނެވނޭެ ކަމަށް ބޔަާނކްށޮފްައިވާ 

ހސުްވފެައިވާ    15 ވަޒފީާއށަް  ސލަާން  ހުރފެައި  ސލަާމުގައި  ހލާަތުގައި 

ހުށހަޅަަންޖހެޭ ސލަާމުގެ ސެޓފްިކެޓް އެ މުވއަޒްފަަކު ވަޒފީާއަށް   ، ނުކުންނއަިރު

ހުށހަޅަަން ކުރިން  ނިމުމުގެ  ދުވސަް  ސެޓފްިކެޓް    ނުކުންނަ  ވާނެއެވެ. 

އަންގފާައި    ، ހުށަނޅާައފިިނަމަ ސބަަބު  ނނުުކުމެވުނު   ،އޮތްނަމަވސެްވަޒފީާއަށް 

 ބލެޭނީ ހާޒިރުނވުާ ދުވހަެއްގެ ގޮތުގައެވެ. 

މައްސަރުގެ ކަންތަކުގެ  

 ސަބަބުން ދޭ ޗުއްޓީ

އަނހްެން މުވައޒްފަުންގެ ތެރެއނިް މައސްަރުގެ ދަތިތައް ދިމާވެ، ސިއހްީ ގޮތުން ބލަިވެ އފޮހީަށް   .58

ހަމަޖައސްަން   ގޮތެއް  ހލާަތުގައި އެ މުވައްޒފަަކަށް ތރިީގައިވާ ދެ ގތޮުންކުރެ  ހާޒިރު ނުވެވޭ 

 އދެެވދިާނެއެވެ.  

ގަވާއދިުގެ   (ހ)   މާއދްގާެ (ށ) ގައި    57މި  (ތރިސީް)   30ބޔަާންކޮށފްައިވަ  ވަނަ 

 މި   (އެކެއް) ދުވސަް ހަމަޖައސްައދިެވޭނެއެވެ. އދަި  1ސލަާމުގެ ތެރެއިން މހަަކު  

ގޮތުގައިޗުއްޓީ ޗުއްޓީދޭއިހަމަޖައސްަ  ގެ  މި  އދެިއްޖެނަމަ  މުވައްޒފަަކު   ން 

ނވުަތަ އހެެނހިެން ޢިނޔާަތެއްވސެް   ނޔާަތެއްމލާީ ޢި  އެއްވސެް  ހަމަޖައސްައދިޭނީ

 ނެގޮތށަެވެ.ނުވާ  އުނި

މުވައޒްފަު   ޙލާަތެއް ދިމާވގެެން  ޞައްޚާވަނަ މއާދްާގައި ބުނާ    21މި ގަވާއދިުގެ   (ށ)   

ހަމަޖައސްަންޖހެިއްޖެނަމަ، އނާްމު   ގޭގައި ހުރެގެން މސަައްކަތް ކުރމުުގެ ފުރސުަތު

ހަމަޖެއސްުމުގެ  ގޑަިއެއްގައި  ކަނޑައޅެފިައވިާ  ވކަި  އސިްތސިްނާކޮށް  އސުލޫު 

ބދަލަުގައި ރސަްމީ ގޑަި ފެށުމުގެ ކުރިން ހަމަޖެއސްދިާނެއެވެ. އދަި މފިދަައިން  

ހަމަޖައސްދާޭނީ، އެއްވސެް އިތރުު އިނޔާަތެއް (މލާީ އދަި އހެެނހިެން) އުނި ނުވާ 

 (އެކެއް) ދުވހަވެެ. 1ގޮތަށެވެ. މިގޮތނުް ހަމަޖައސްައދިެވޭނީ މހަަކު 
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ޖދަުވލަު    .59 އެހެނިހެން އިނާޔަތްތައް  10ހާޒިރީއަށް ފަރވުާތެރި މުވައޒްފަުގެ އަގު ވަޒނަްކުރުމުގެ ގޮތނުް، މި ގަވާއދިު 

 ގައިވާ ގޮތުގެމަތނީް މުވައްޒފަުނންަށް ޚާއޞްަ އފޮް ދުވހަެއް ދެވޭނެއެވެ. 

މސުާރަ ނލުިބޭ ޗުއްޓީ   ގޮތަށް ވީއލްޭނީ،  ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަަކު މސުާރަ ނލުިބޭ (ހ)  .60 މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއްޓީ

ސެކްރެޓަރީ ޖނެރެލަް އެގޮތަށް    ހަމަޖައސްައދިިނުން އދެި މުވައޒްފަު ހުށހަޅެުމުން

 ނިންމުމުނންެވެ.  

ކޮމޝިަނުގެ މުވއަްޒފަަކު މސުާރަ ނލުިބޭގޮތަށް ވީއލްޭނީ، ތރިީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ   (ށ)   

 ތެރެއިން ކަމަކާ ގޅުިގެންނެވެ.

 . އަމިއލްަގޮތުން ކޔިެވުމަށްޓަކައި މސުާރަ ނލުިބޭގޮތށަް ވީއލްުމަށް ބނޭުންވުން .1

މސުާރަ ނލުބިޭގޮތަށް މުވައޒްފަަކު  އަމިއލްަގޮތނުް ކޔިެވުމަށްޓކައަި  )ހ(

ރކިއްަރމެންޓުގއަި   ޓރްެއިނިން  ކޮމޝިަނުގެ  ވީއލްަންވާނީ 

މސަައްކަތާ    ،ހިމެނފިައިވާ ނވުަތަ އެމހީަކު އދަާކުރާ ވަޒފީާގެ 

 ގޅުޭ ތަމްރީނެއް ފުރހިަމަ ކުރުމަށވެެ.

މިގޮތނުް މވުައްޒފަަކު މސުރާަ ނލުިބޭގޮތށަް ވީއލްަންވާނީ އފޮހީުގެ   ) ށ(

 ހިއުމަން ރސިސޯް ކޮމިޓީގެ މޝަްވަރާގެ މަތީނންެވެ.

ނލުިބގޭޮތަށް   ކޔިެވުމަށްޓަކައި   އަމިއލްަގތޮުން    ) ނ( މސުާރަ  

 ނުވަތަ ތއަލުީމދުޭ، މުވައްޒފަނުް ވީއލްޭނީ ބޭނނުްވާ ވީއލްުމަށް

ކަމުގެ މހީަކު  އެ މަރކުަޒަކަށް ތަމްރީނދުޭ  ގަބލޫުކޮށފްައިވާ 

  .ހުށހަޅެުމުންނެވެ ލޔިުމެއް

ފަރުވާ  ގެ ޢާއލިާގެ މހީަކަށް   ތިމާތިމާއަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކރުނުް ނުވަތަ  .2

މސުާރަ ނލުިބޭގޮތށަް ވީއލްުމަށް    ، ބޭނުންވާ ބއަޔްަކަށް ފަރުވާ ހދޯމުަށްޓަކައި

 . ބޭނުންވުން

(ހ)  މފިދަަ ޙލާަތުގައި މުވައްޒފަަކު މސުާރަ ނލުިބޭގޮތަށް ވީއލްޭނީ،  

ވީއލްުމަށް   ނލުިބޭގޮތށަް  މސުރާަ  ބާވަތާއި  ބައޔްެއްގެ  އެ 

ބޔަާންކޮށް މުއދްަތު  ބޭނުންވާ  ކަމއާި   ، ބޭނުންވާ 

ޑޮކްޓަރެއގްެ   ފަރުވދާޭ  ޞިއްޙީ   ރަޖސިްޓަރީކޮށފްއަިވާ 

 ސެޓފްިކެޓެއް ހުށހަޅެުމުންނެވެ.  

ބލަހަައްޓަން  ތމިާ  ބލަިވީ  ބލަަންޖހެފިައިވާ   (ށ)  ނވުަތަ  ޖހެފިައިވާ 

ބާވަތާއި  ،މހީެއްނަމަ ބލަީގެ  މހީެއްގެ  މހީަކަށް    ، އެ  އެ 

ބޔަާންކޮށް  މުއދްަތު  ބޭނުންވނާެ   ،ފަރުވާކުރުމަށް 

ޑޮކްޓަރެއްގެ  ފަރުވދާޭ  ޞިއްޙީ  ރަޖސިްޓަރީކޮށފްއަިވާ 

ހުށހަޅެުމާއެކު ތިމާ    ،ސެޓފްިކެޓެއް  ގާތުގައި  މހީެއްގެ  އެ 

 ކޮންމހެެން ހުނންަން ޖހެޭކަން ބޔަާންކޮށް ހުށހަޅެުމުންނެވެ.
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ބޔަާންކޮށް   .3 ޙލާަތު  އެ  ގޅުިގެން،  ޙލާަތަކާ  ޚާއޞްަ  ދިމާވާ  މުވައްޒފަަކަށް 

   ގެ މަތީން.ކޮމޝިަނަށް ހުށހަޅެުމުން، ހިއުމަން ރސިސޯް ކޮމޓިީގައި މޝަްވަރާ 

ހަމަޖއަސްދާެވޭނީ   (ނ)    ޗުއްޓީ  ނލުިބޭ  ދިގނުޫން   3މސުާރަ  ދުވހަަށްވުރެ  މސަް 

 މުއދްަތަކަށެވެ. 

މުވައްޒފަަކަށް  (ރ)    އެ  ވީއލްަންވާނީ  ނލުިބޭގޮތަށް  މސުާރަ  މުވއަޒްފަަކު  މިގޮތުން 

މި ވާ  ގުއްހަ ތެރެއނިް  ޗުއްޓީތަކުގެ  ޗުއްޓީއެއް   އެކިއކެި  ނގެޭނެ   ހލާަތުގައި 

 ނެތްނަމައެވެ. 

މުވައޒްފަު  (ބ)    މުއދްަތު  އެ  މުއދްތަުގައި  ހަމަޖއަސްދާެވޭ  ޗުއްޓީ  ނލުިބޭ  މސުާރަ 

  ގޮތުގައި ނުގނުނޭެއެވެ. ޚދިުމަތުގައި ދެމހިުރި މުއދްަތުގެ

ބޭނުނކްރުަންވނާީ (ޅ)   މސުާރަ     ،މސުާރަ ނލުިބޭގޮތަށް ވީއލްފާައި ހުންނަ މުއދްަތު 

މި މުއދްަތގުެ ތެރޭގައި މސުާރަ ނލުިބޭގޮތށަް  . ނލުިބޭގޮތަށް ވއީލްި ބޭނުމަކަށވެެ

ނހުފިައި،   ބޭނުން  ނުވނާެއެވެވީއލްި  ކޮށްގނެް  ޚލިފާަށް  . އހެެންކަމެއް  މިގޮތާ 

ކނެސްލަްކުރުމާއކެު   ،ޢަމލަުކޮށފްިނަމަ ވީއލްުން  ވއީލްި  ނލުިބޭގޮތަށް  މސުާރަ 

ނުނިކުމެއޖްެނމަަ މސުާރަ ނލުބިޭގޮތަށް ވީއލްި    ، ވަޒފީާއަށް ނކުތުުމަށް އނަްގައި

ދުވހަުން ފެށިގެން ކޮމޝިަނުގެ ވަޒފީާއިން އެ މވުައްޒފަު ދާއިމކީށޮް ވަކކިރުުމަށް  

 . ކޮމޝިަނަށް ހުށހަޅަަން ވާނެއެވެ

މި މާއދްާގައި ބނުާ ޗުއްޓީއެއް ހަމަޖައސްަން ބޭނނުްވާނަމަ، އެކަމާ ގޅުުން ހުރި   (ކ)   

މދަުވެގެން   އދެި  (ދޭއް)    2ލޔިެކޔިުންތަކާއކެު،  ޗއުްޓީއަށް  ކުރިން  ހފަުތާ 

ހފަުތާ ކުރނިް ޗުއޓްީއަށް އދެޭނެ ފުރޞުަތު ނލުބިޭ  (ދޭއް)    2ހުށހަޅަަންވާނެއެވެ.  

ހލާަތެއް ދިމާވެއްޖެނަމަ، އެ ޗުއޓްީ ހަމަޖައސްައި ދިނުމަށް މި މާއދްާ ހުރހަެއް 

 ނޅާައެވެ.

ބަލިވެ އިނުމާ ގުޅިގެންދޭ  

 ޗުއްޓީ
މަތިން ޗުއްޓީ   މުވައްޒފަަކު ބލަވިެ އިނުމާ ގޅުިގނެް ނުވަތަ ވހިެއުމާ ގޅުިގެން، ތރިީގައިވާ ގތޮުގެ  .61

   ދޭންވާނެއެވެ.

ރަޖސިޓްަރީ ކޮށފްައިވާ    ،ބޔަާންކޮށްމުވައްޒފަަކު ވހިާނެކަމަށް ލފަާކުރާ ދުވސަް   (ހ)  

ޞިއްޙީ މސަައްކަތްތެރިއކަު ދކޫރުާ މޑެިކލަް ސެޓފުިކެޓެއް ނުވތަަ އފެދަަ ލޔިުމެއް 

އެ މުވައްޒފަަށް، އެ ސެޓފުިކެޓު ނވުަތަ އެ ލޔިުމުގައި ބުނާ ތރާީޚުން   ،ހުށހަޅެުމުން

ގޅުިގެން   ވހިެއުމާ  މސަް  6ފެށިގެން  ޗުއްޓީއެއް  (ހައެއް)  ބަނދްު   ،ދުވހަުގެ 

 މސުާރައާއި ޢިނޔާަތތްަކާއެކު ދނޭްވނާެއެވެ.    ، ދުވސަްތައް ހިމަނައިގެން
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ސަބަބުން (ށ)    ބައޔްެއްވމުުގެ  ނވުަތަ  ސަބަބުން،  ކައިރިވުމުގެ  ދުވސަް    ،ވހިެއުމުގެ 

ރަޖސިްޓރަީ   އުޒުރުވެރިވނާަމަ،  ނކުނުްނަން  އފޮހީަށް  މުވއަްޒފަު  މާބަނޑުވި 

ޞއިްޙީ   މޑެިކލަް ކޮށފްައިވާ  ދޫކުރާ  ބޔަާނކްށޮް  އކެނަް  މސަައކްތަތްެރިއކަު 

ސެޓފުިކެޓެއް ނވުަތަ އފެދަަ ލޔިމުެއް ހުށހަޅެުމުން، ވހިެއުމާ ގޅުިގނެް ދޭ ޗުއޓްީގެ  

މސަް  6 ހިމަނައިގެން    (ހައެއް)  ދުވސަްތައް  ބނަދްު  ކެނޑޭގޮތަށް،  ދުވހަުން 

މސުާރައއާި   ،(ތރިސީް) ދުވހަުގެ ޗުއްޓީއެއް  30ވހިެއުމުގެ ކުރނިް ގިނަވެގނެް  

   ޢިނޔާަތްތަކާއެކު ދޭންވާނެއެވެ.

އޭނާގެ ދރަފިޅުު ބައިގެން ދިއުން ފދަަ ކަމއެް ދިމާވެއްޖެ    ދެމުވައްޒފަަކު ބލަވިެއި (ނ)   

ނަމަ، ރަޖސިްޓރަީކޮށފްައިވާ ޞިއްޙީ މސަައްކަތތްެރިއަކު އކެނަް ބޔަާންކޮށް ދޫކުރާ 

އެ މުވައްޒފަަކަށް،    ،މޑެިކލަް ސެޓފުިކެޓެއް ނުވަތަ އފެދަަ ލޔިުމެއް ހުށހަޅެުމުން

ޢިނޔާަތް މސުާރައާއި  ހިމަނައިގެން،  ދުވސަްތއަް  ލބިޭގޮތަށް،  ތަބަނދްު    10އް 

ގައި  ގަވާއދިު(ދހިައެއް) ދުވހަުގެ ޗުއްޓީއެއް ދެވދިާނެއެވެ. އފެދަަ ހލާަތަކީ، މި  

 ބޔަާންކުރާ ވހިެއނުްކަމަކަށް ނުބލެނޭެއެވެ. 

އޭނާގެ ޞިއްޙީ   (ރ)    ނުކުތުމށަް  ވަޒފީާއށަް  އިނުމުގެ ސަބަބުން  ބލަިވެ  މުވައްޒފަަކު 

ތަންނދުކޭަމަށް، ރޖަސިްޓަރީކޮށފްައިވާ ޞިއްޙީ މސަައްކަތްތެރިއކަު އކެނަް  ހލާަތު  

ބޔަާންކޮށް ދކޫރުާ މޑެިކލަް ސެޓފުިކެޓެއް ނުވތަަ އފެދަަ ލޔިުމެއް ހުށހަޅެުމުން، 

ހިމަނައގިެން   ދުވސަްތައް  ބަނދްު  ކުރނިް  ދުވހަުގެ   28ވހިެއުމުގެ  (އަށވާސީް) 

 މސުާރަ ނލުިބޭގޮތށަް އެ މުވައޒްފަށަް ދޭންވާނއެެވެ.  ،ޗުއްޓީއެއް

ނތެްނމަަ، ވަޒފީާއާބހެޭ  (ބ)    ވހިޭއިރު ދރަފިޅުުގެ ފުރާނަ  މުވައްޒފަަކު ބލަވިެ އިނދެ 

ވނަަ މާއދްާގައިވާ ގޮތުގެމަތނީް ބލަިވެއިނުމާ ގޅުިގެން ދޭ ނުވަތަ   43ޤާނޫނުގެ  

މުވައްޒފަު ވހިާ    ، (ފސަދްޅޮސަް) ދުވހަުގެ ޗުއްޓީއެއް  60ވހިެއުމާ ގޅުިގެން ދޭ  

މސުާރައާއކެު ދޭންވާނެއެވެ.   ،ބަނދްު ދުވސަްތައް ނހުިމަނއަި  ،ދުވހަުން ފެށިގެން

އދަި މި ޗުއްޓީގައި ހުއްޓައި އެ މުވައްޒފަަކު ރސަްމީ ގޮތުން މސަައްކަތް ކުރނަްޖހެޭ 

ދުވހަެއް އެއީ ރސަްމީ ބަނދްު ދވުހަަކަށް ވެއްޖެނމަަ، ބަނދްުވި ދވުހަުގެ އދަދަަށް  

 އެ މުވައްޒފަުގެ ޗުއްޓީއަށް އތިުރކުޮށދްޭންވާނެއެވެ. 

ޗުއްޓީ ހަމަވމުުން، ދރަފިޅުުގެ  (ޅ)   ވހިެއުމާ ގޅުިގެން އނަހްެން މވުައްޒފަަކަށް ލިބޭ 

ބލެުމަށްޓަކައި  ދަރފިޅުު  ހަމައެކަނި  ބައޕްައށަް  ނުވތަަ    ) އްކެއެ (  1  ،މަންމައަށް 

 އހަަރު ދުވހަުގެ ޗުއްޓީއެއް މސުރާަ ނލުިބޭގޮތަށް ނެގދިާނެއެވެ. 
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ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދޭ  

 ޢިނާޔަތްތައް 

ނުކުނންަ  (ހ)  .62 ވަޒފީާއަށް  ހަމަކޮށް  ޗުއްޓީ  ލިބޭ  ގޅުިގެން  ވހިެއުމާ  މުވައްޒފަަކު، 

އުމުރުން   ދުވހަުން ދަރފިޅުުގެ  ވަނދްެން    12ފެށިގެން  ދވުސަް  މސަް  (ބާރަ) 

ކަންތއަްތައް ކށޮދްިނމުަށްޓަކައި ކޮށދްޭންޖހެޭ  މސުާރައިން ނކުނެޑޭ ، ދަރފިޅުަށް 

 ، ކޅޮެއް   ގޮތަށް ކޮންމެ ދުވހަަކުވސެް ދަރފިޅުު ގާތަށް ދިއމުަށް އތިުރު ހސުް ވަގުތު

ފހަަރު ދެ  ތރެެއިން  ވގަުތުގެ  ކޮންމެ   ، މސަައްކަތުގެ  މިގޮތުން  ދޭންވާނެއެވެ. 

(ތރިސީް) މިނޓެުގެ މި ދެ   30(ތރިސީް) މނިެޓެވެ.    30ފހަަރަކުވސެް ދޭންވާނީ  

އެ ބޭނނުްނަމަ  މުވައްޒފަު  ދެވޭ ހސުްވަގުތުކޅޮު  މިގޮތުން  ނެގދިާނެއެވެ.  އފްހަަރާ 

 .  ހސުްވަގުތުކޅޮު ނެގޭނީ އފޮހީަށް ހާޒިރުވުމަށފްހަުގައެވެ

ވަޒފީގާެ  (ށ)    މއުދްަތުގައި  ހުންނަ  ޗުއްޓީގއަި  ލިބޭ  ގޅުިގެން  ވހިެއުމާ  މުވައްޒފަަކު 

މޤަާމުގެ  ޢިނޔާަތތްަކާއި  ޙައޤްުތަކާއި  ލިބދިޭ  އޭނއާަށް  ދަށުން  އެއްބސަްވުމުގެ 

މިގޮތުން  ލިބެންވާނެއެވެ.  ފުރހިަމޔަަށް  ޙައޤްުތައް  ފދަަ  ލިބދިިނުން  ކުރިއެރނުް 

ދަށުން އެއްބސަްވުމުގެ  މޤަާމގުެ ވަޒފީާގެ  ޙައޤްުތަކަށާއި،  ލިބދިޭ  އޭނާއށަް   

ވަޒފީާގެ މުއދްަތު ގުނޭ ގުނުމަކަށް އއެްވސެް އުނިކަމެއް  ، ކުރިއެރނުް ލިބުމަށާއި

 ގެނސެްގެން ނުވނާެއެވެ. 

ދޭ   ބައްޕައަކުން ވުމުން

  އަދި ޢިނާޔާތްޗުއްޓީ
ފެށިގެން، ބނަދްު ދުވސަްތައް ފިރހިެން މުވައްޒފަަކަށް، ދަރިއކަު ލިބޭ ދުވހަުން   (ހ)  .63

 ) ދވުހަުގެ ޗުއްޓީއެއް ދޭންވާނެއެވެ. ރސީް (ތި  30މސުާރަ ލިބޭގޮތަށް    ހިމަނައިގެން،

 ) ގައި ބޔަާނކްރުާ ޗުއްޓީ ދޭންވނާީ އެކީ އެއފްހަަރާއެވެ. ހމި މާއދްާގެ ( (ށ)   

ހަމަކޮށް ވޒަފީާއަށް ގޅުިގެން ލިބޭ ޗުއްޓީ  ބައޕްައކަށަް ވުމާ  ،  ކުފިރހިެން މުވައްޒފަަ (ނ)   

ދުވހަނުް އުމުރުން   ނުކުންނަ  ދަރފިޅުުގެ  ދުވސަް   12ފެށިގެން  މސަް  (ބާރަ) 

  ޢާއލިީ ޒިންމއާަށް މސުާރައިން ނކުނެޑޭ ގޮތަށް ކނޮްމެ ދުވހަަކުވސެް  ،  ވަނދްެން

ހސުްވަގުތުކޅޮެއް  30 މިނެޓްގެ  ދެވޭ   ލިބޭނެއެވެ.  (ތިރސީް)  މިގޮތުން 

 .އފޮހީަށް ހާޒިރުވުމަށފްހަުގައެވެހސުްވަގުތުކޅޮު ނެގޭނީ 

މުވއަްޒފަުންނަށް،    .64 ޙައްޖާއި ޢުމުރާ ޗުއްޓީ އދެޭ  ދާން  އުމުރާއށަް  ޙައްޖަށއާި  ތރެެއިން،  މވުައްޒފަުންގެ  ކޮމޝިަނުގެ 

ޢުމްރާގެ ޗުއްޓީ  އދަި  ވަނސްް ތަކާއކެު ޙައްޖު  ތިރީގައިވާ ގޮތުގމެަތީން އސަސާީ މސުާރައާއި އލެަ

 ދޭންވާނެއެވެ.  

ޙައްޖާއި ޢުމްރާއށަް މުވައޒްފަު ފރުާ ދުވހަުން ފެށިގެން އެނބުރި އަނންަ ދުވހަާ  (ހ)  

ދެވޭނީ  ގނިަވެގެން  ދިނުމުގައި  ދެވޭ  މިގޮތަށް  ދެވޭނެއެވެ.  ޗުއްޓީ  މި  ހަމައަށް 

ދިއުމަށް   ޙއަްޖަށް  ނހުިމަނައި  ދުވސަް  އދަި (ތިރސީް)    30ބަނދްު  ދުވސަް، 

 ދުވހަެވެ.(ފަނަރަ)  15އުމްރާއަށންަމަ 

ޙައްޖު (ށ)    ޗުއޓްީ  އަށް  ޢުމްރާ /މުވައްޒފަުންނަށް  ކޮނމްެ    ދާން  (ފހަެއް)   5ދެވޭނީ 

 (އެކެއް) ފހަަރުއވެެ.  1އހަަރަކުން 
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ރަށށަް ހމި މާއދްާގެ ( (ނ)    ނމިުމުގެ ކުރނިް އެނބުރި  ބުނފެައވިާ މުއދްަތު  ) ގައި 

އނަްނަ   ވދިގިެން  ނލުައި،  ލސަްކުރުމކަާ  މސަައކްަތު  އދާެވިއްޖެނަމަ،  ރސަްމީ 

ރުވާންވނާއެެވެ. މިގޮތަށް ވަޒފީާއަށް ނިކުތމުަށް ފުރޞުަތު  ޒިދުވހަު ވަޒފީާއަށް ހާ

ރު ނުވާ ދުވހަެއްގެ ހާޒިލިބި، ވަޒފީާއަށް ހާޒިރު ނުވެއްޖނެަމަ އެ ދުވސަް ބލަާނީ  

 ގޮތުގައެވެ. 

ޙައްޖު ނުވތަަ ޢުމުރާ ޗުއޓްީ    ގޮތުގެމތަނީްގއަިވާ    ) ށ) އދަި ( ހ (މި މާއދްާގެ   (ރ)   

ދުވސަް  (ފނަަރަ)    15ނަގަން ބޭނނުްނމަަ، ޙައްޖު ނުވތަަ ޢުމުރާއަށް ފރުުމުގެ  

ރސަްމީ   މދަުވެގނެް  އދަި  އނަްގަންވާނެއެވެ.  ކޮމޝިަނަށް  އކެނަް   4ކުރިން 

   ދުވސަް ކުރިން ޗުއޓްީއަށް އދެނެްވނާެއެވެ.(ހަތަރެއް) 

އާއި އހެެން އދިރާާތަކާ ގޅުިގެން    މުވައްޒފަުން ވީއލްޭނީ ރސަްމީ މސަައްކަތްތަކުގަ (ހ)  .65 މުވައްޒަފުން ވީއްލުން

މުވައްޒފަަކު   އދެިގެނންާއި  އފޮހީަކުން  އހެެން  މސަައްކަތްތަކަށއާި،  އެކި  ކުރާ 

ތަމްރީނެއްގެ އެކިއެކި ބޭނނުތްަކަށެވެ. މިގޮތނުް ވީއލްާއިރު އެ    ބައިވެރިވފެައިވާ 

އެ  ހލާަތެއްނަމަ  ލިބޭ  އނިޔާަތެއް  މލާީ  އތިުރު  މވުައްޒފަަކަށް  އެ  ހލާަތަކީ 

 ދުވސަްތަކަށް ކމޮޝިަނުން މސުރާަ ނލުިބޭނެއެވެ. 

މުވައޒްފަު ކޮމޝިަނު (ށ)    ގޅުގިެން  މސަައްކަތަކާ  ރސަްމީ  ކރުާ  މުވައްޒފަު  ގައި 

ސޕުަވައިޒަރުގެ  މުވައްޒފަެއްގެ    ވީއލްުމަށް އދެޭނމަަ، އެކަމަށް އދެި ހުށހަޅެުމުން، އެ

 ހުއދްައާއެކު، ވއީލްދިާނެއެވެ.

ގައި ކރުާ މސަައްކަތކަާ މުވައްޒފަު ކުރާ ރސަްމީ މސަައކްަތުގެ ބޭރނުް، ކޮމޝިަނު (ނ)   

އެ ހުށހަޅަާނީ  އދެި  އެކަމަށް  ވީއލްާކަމުގައިވާނަމަ،  މުވައްޒފަަކު    ގޅުިގެން 

ކުރާ   އިންތިޒާމް  ރވާާ  ހުންނަ  މސަައްކަތެއް   އދެުމުން   މުވައޒްފަެއްއސިްކޮށް 

   ރެވެ.ސޕުަވައިޒަ

މސަައކްތަެއް ކުރުމަށް،    ޚއާޞްަދައލުަތުގެ އހެެން މުއައސްސަާއކަނުް ކރުަންޖހެޭ   (ރ)   

މު އެ  ބޭނުންވއެްޖެނަމަ،  ޚދިުމަތް  މުވައްޒފަެއްގެ  އސްސަާއަކުން  އަކޮމޝިަނުގެ 

ހުށހަޅެުމާމދެު ގޮތެއް   ސަބަބާއި މުއދްތަު ބޔަާނކްށޮް ކޮމޝިަނަށް ލޔިުމުން، އެ 

ފހަު ސެކްރެޓރެީ ޖނެެރލަްގެ ލފަާގެ  މޝަްވަރާކުރުމަށް  ނިންމާނީ ސޕުަވައިޒަރާ 

 މަތިން މުވައޒްފަުންގެ ކަނތްައްތކަާ ބހެޭ ސެކޝްަނުންނެވެ. 
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އެ މސައަްކަތެއްގެ ކޑުަބޑޮުމިނަށާއި، އެ    ވއީލްާނީމި މާއދްާގައި ބނުާ ފދަައިން   (ބ)   

ތަނެއްގައި އެ މސަައްކަތަށް ބނޭނުްކުރެވެން ތިބި މހީުންގެ އދަދަަށއާި، މސަައްކަތް  

ޖހެިއްޖެނަމައެވެ.   ވީއލްަން  ކޮންމހެނެް  ބލެުމަށފްހަު،  މއުދްަތަށް  ނިންމަންޖހެޭ 

، ފައިވާ މސަައްކަތާއިމިގޮތުން މުވައޒްފަު ވީއލްުމުގައި އެ މުވައްޒފަަށް ހަވލާުކުރެވި

އެ   އދަި  ކރުަންވނާެއވެެ.  ރޢިޔާތަް  މސަްއލޫިއޔްަތުތަކަށް  މުވައޒްފަުގެ  އެ 

މސަައްކަތށަް އިންތޒިާމު  ، މުވައްޒފަެއްގެ  ބދަލަު  މުއދްަތަށް،  އެ 

 ހަމަޖައސްަންވާނެއެވެ.

އެކަމަށް އދެި  މުވައްޒފަު ފުރހިަމަކުރާ ތމަްރީނކަާ ގޅުިގެން ވީއލްުމަށް އދެޭނަމަ،   (ޅ)  

އެ  ކޮމޝިަންގެ  ހުށހަޅެުމުން،  ގޅުުނހްުރި   ތަމރްީނކަީ  މސަައްކަތާ 

މި އިންތިޒާމް  (ކ)  މާއދްާގެ    ތަމްރީނެއކްަމުގއަިވާނަމަ،  ބދަލަު  ބުނާ  ގައި 

ދިގު ނުވާނހެެން   1ހަމަޖެއސްުމަށފްހަު،   (އކެއެް) މސަދްުވހަުގެ މުއދްަތަށްވުރެ 

ފހަު ސެކްރެޓރެީ ޖނެެރލަްގެ ލފަާގެ  މޝަްވަރާކުރުމަށް  ނިންމާނީ ސޕުަވައިޒަރާ 

 މަތިން މުވައޒްފަުންގެ ކަނތްައްތކަާ ބހެޭ ސެކޝްަނުންނެވެ. 

 މުވައްޒފަަކު ވަކި ވަގުތަކަށް ނުވަތަ ވކަި މުއދްަތަކަށްވސެް ވއީލްދިާނެއެވެ.   އެ (ހ)  .66 މުއްދަތު ވީއްލާނެ 

އިޖތްިމާ  (ށ)    އކެިއެކި  ގޅުުންނެތް  ސދީާ  މސަައްކަތާ  އފޮސީް އީކޮމޝިަންގެ  އދަި   

ވީއލްާނީ މި  އކެި ހަރަކާތަށް   11  ޖދަުވލަުގެ  ގަވާއދިު   ފެންވަރުގައި ކރުާ އކެި 

 އސުލޫުންނެވެ.އި ބުނާ  ގަ

 ފެނވްަރު ބެލނުް  މަސއަްކަތގުެ: މވުއަޒްަފނުްގެ 9ބާބު 

މުވައްޒަފުންގެ  

ފެންވަރު   މަސައްކަތުގެ

 ބެލުމުގެ ނިޒާމް

ކޮމޝިަނގުެ  (ހ)  .67 ބޭނުންކޮށްގނެް  ނިޒާމުގެ  ބލެުމުގެ  ފެންވަރު  މސަައްކަތުގެ 

މސަައްކަތްތައް ކރުިއަށް ގެނދްތޭޯ  މޤަޞްދަުތައް ޙޞާލިު ވާގޮތަށް މުވައްޒފަުންގެ  

ބލެުމުގެ އިތުރުން، ކޮމޝިަނުގެ މސަައްކަތްތކަާ ޙަވލާުވެ ތިބޭ މުވައްޒފަުންނަށް 

ބާރއުޅަަން    އެ ކރުިއެރުވުމށަް  ރނަގޅަކުށޮް  ފެނވްަރު  މސަައްކަތުގެ  މހީުންގެ 

 . ވާނެއެވެ

އަގުވަޒަނކްރުުމށަްޓަކައި،   (ށ)    ރަނގޅަު   މސަައްކަތުގެމސަައްކަތުގެ  ފެންވަރު 

ހަމަޖައސްާ،  ޢިނޔާަތްތައް  މިންގަނޑށަް   މުވައްޒފަުންނަށް  ކަނޑައޅަފާައިވާ 

އކެނަް   މަގފުހަިކޮށް  އޞިލްާޙުކުރުމަށް  މުވައޒްފަުން  ނކުުރެވޭ  މސަައްކަތް 

 . މސަައްކަތުގެ ފެނވްަރު ބލެުމުގެ ނޒިާމު ވާންވނާެއވެެ، އިންތިޒާމކުުރާ ނިޒާމަކަށް 

ކޮމޝިަނުގެ އެނމްހެައި މުވައްޒފަުންގެ މސަައްކަތގުެ ފެންވަރު މދަުވެގެން އހަަރަކު   (ނ)   

 .ފހަަރު ބލަަން ވނާއެެވެ) އެކެއް ( 1
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ޖދަުވލަު މުވައްޒފަުންގެ މސަައްކަތުގެ ފެނވްަރު ބލެުމުގެ ސޔިސާަތާއި އޞުލޫުތައް   (ރ)   

 ކނަޑައޅަފާައިވާނެއެވެ.   ގައިވާ އަތމްަތީ ފޮތުގައި 12

 : މވުއަްޒަފނުް ތަމްރނީުކުރުން 10ބާބު 

ޓްރެއނިިންގ، ސެމިނާރ،  ވާރކޝްޕޮް،  ކޮމޝިަންގެ މުވައްޒފަުންނަށް ބނޭުންވާ ކސޯްތކައާި،    .68 ތަމްރީނުކުރުން 

ސްޓޑަީ ޓުއަރ ފދަަ ކަންކަމުގައި މުވައްޒފަުން ބައވިެރިކުރުމަށް ހިތވްަރދުީ، މފިދަަ ފުރސުަތުތައް  

 ދިނުމަކީ މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކަން ބލަހަައޓްާ ސެކޝްަންގެ މސަްއލޫިއޔްަތެކެވެ. އިހދޯަ

މުއްދަތުގެ   ކުރު

 ޓްރެއިނިންގ ކޯސްތަކާއި،  

ކުރު މުއދްތަުގެ ކސޯްތަކަށް ފޮނވުާނެ މުވައޒްފަުން ކނަޑައޅަަންވާނީ ކޮމޝިަނުގެ  (ހ)  .69

އެ ތެރެއިން  މުވައްޒފަުންނށަް    މުވައްޒފަުންގެ  ޑޕިާޓްމަންޓްގެ  ގޅުުނހްުރި  ކހޯަކާ 

   އސިްވރެިއެކެވެ.ހަމހަަމަ ފުރސުަތު ލިބޭނހޭެން އެ ޑޕިާޓްމަންޓެއްގެ އެންމެ 

ދުވހަާ ދެމދެު (ފަނަރަ)    15ދުވހަާ  (އެކެއް)    01ކުރު މުއދްަތު ކމަުގައި ބލަާނީ   (ށ)   

ކރްޑެިޓް ގޑަިއިރށަްވުރެ ކުރކުށޮް    (ހަތދްހިަ)   70ހިންގާ ޕްރޮގްރމާްތައް ނުވަތަ  

 ހިންގާ ޕްރޮގްރމާްތަކެވެ. 

ނަމަވސެް،    ގައި ހަމހަަމަ ފުރސުަތު ދިނުމށަް ބޔަާނކްށޮފްައވިީގެ (ހ)  މާއދްާމި   (ނ)   

 މުވައްޒފަަކު ހޮވުމުގައި ތިރީގައމިވިާ ކަންކަމށަް ރއިޔާަތް ކުރނަްވނާެއެވެ. 

 ތަމރްނީެއް ކަމުގައިވނުްމުވައްޒފަު ކުރާ މސަައްކަތާ ގޅުނުް ހުރި  .1

ތަމްރީން ޕްރޮގރްާމް ބައްޓނަް ކުރެވފިައިވަނީ ކޮން ފަންތިއެއގްެ ކޮން   .2

 ކަން ކަށްފަގިންތިއެއްގެ މުވއަްޒަ

އާއި    ތަމްރީން ޕްރޮގރްާމުގައި އުގަނންައދިޭ ކަނކްނަް އފޮހީުގެ މހާައލުުގަ .3

 މސަައްކަތުގައި ބޭނުންކުރެވނޭެ މިންވަރު 

 އދަާކުރުމގުައި ރަނގޅަު ރކެޑޯެއް އޮތުން ވަޒފީާ  .4

ހިތާ   .5 ހުރުމަތްތރެިކޮށް  ގވަާއދިުތަކަށް  ކމޮޝިަންގެ  ހާޒިރީއަށާއި 

 ކަމގުައިވުން  މުވައްޒފަެއް

މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކާއި   ދިގު

 ޓްރެއިނިންގ 

ދިގު މުއދްަތުގެ ކސޯްތަކަށް ފޮނވުާނެ މުވައޒްފަުން ކނަޑައޅަަނވްާނީ ކޮމޝިަނުގެ  (ހ)  .70

މިގތޮށަް   ކޮށްގނެްނެވެ.  އޢިލުާން  އާންމުކޮށް  މދެުގައި  މުވައްޒފަުންގެ 

އޢިލުާންކޮށްގެން ކެނޑޑިޭޓުން ހޮވމުުގައި ޓރްޭނނނިްގ އށަް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރާނީ  

 .ގޮތުގެމަތނީންެވެ ގައިވާ ކްރައިޓރީިއާގއަިވާ 13ޖދަުވލަު މި އސުލޫުގެ 

ދިގު މުއދްަތުގެ ތަމްރީނތްަކާ ގޅުިގެން ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަްއަށް ލފަާ އަރުވާނީ  (ށ)   

 ހިއުމަން ރސިސޯް ކޮމިޓީއިނންވެެ.
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  ސެމިނަރ އދަި ވާރކޝްޕޮފްދަަ ސޔިސާަތު ބދަލަުކުރާ ނުވަތަ ވކަި މސަައްކަތަކަށް ހިންގާ ކުރު   .71 ވާރކްޝޮޕް، ސެމިނަރ

 މުއދްަތުގެ ޕްރޮގރްާމްތަކަށް މުވައޒްފަުން ކަނޑައޅަާނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަްއެވެ. 

ތަމްރީނަށް ފޮނުވާ 

މުވައްޒަފުން  

ރާއްޖެއިން    ،އިޤްރާރުވުމާއި 

ބޭރުގައި ކޯސް  

 ފުރިހަމަކުރުން 

މުއދްަތުގެ  ކުރު މުއދްަތުގައި ރާއްޖޭއިން ބޭރގުައި ހިންގާ ޕްރގޮްރާމްތަކަށއާި ދގިު   (ހ)  .72

ކޮމޝިަނަށް ލިބޭ  ޚަރދަެއް ކރުާ ގޮތަށް، ނުވަތަ  ކޮމޝިަނުން  ޕްރޮގްރާމްތަކަށް 

ތަމރްީނު ލިބިގެން    ، ފުރޞުަތެއްގައި މުވައްޒފަުން ތަމރްީނު ކރުަން ފޮނުވަންވާނީ

 އައުމަށފްހަު ކޮމޝިަނަށް ޚދިުމަތކްުރުމުގެ އޤިްރރާެއްގައި ސޮއކިރުުމުންނެވެ. 

ދިގު  (ށ)    ގޮތަށް  ލިބޭ  އހެީ  ފއަސިާގެ  ކޮމޝިަނުން  ނުވަތަ  ފަރާތުން  ކޮމޝިަނުގެ 

މހީުން ބއަވިެރިވާ  ކސޯްތަކުގައި  ކސޯް   އެ   ، މުއދްަތުގެ  ބައިވެރިވި  މހީަކު 

 ފުރހިަމަކޮށް ނނިްމަން ވނާެއެވެ. 

އފޮހީަށް   (ނ)    އފޮހީަށް ނުކުންނައިރު ކހޯުގެ ސެޓފްިކެޓް  ހުށހަޅަަން  ކސޯް ނިމިގެން 

ކޔިެވި   ލސަްވެއްޖެނަމަ،  ލިބުން  ސެޓފްިކެޓް  ކހޯުގެ  ކުރި  ފުރހިމަަ  ވާނެއެވެ. 

މަރުކަޒުން ނުވތަަ ކހޯާބހެޭ ރސަްމީ ފަރާތަކުން އެ މހީަކު ކސޯް ފުރހިަމަކުރިކަމުގެ  

 އެ ލޔިުން ލސަްނުކޮށް ހުށހަޅަަން ވާނެއެވެ.  ،ލޔިުމެއް ހދޯައި

ރެއް ނތެި ކސޯް ފުރހިަމަ ޒުއުކޮމޝިަން މދެުވރެިވެގެން ތަމްރނީުވާ މހީަކު މޤަބުލޫު   (ރ)   

އަތުވެއޖްެނަމަ އަތުވއެްޖނެަމަ  ،ނުކޮށް  ފސާންުވެ  ކހޯުން  ކހޯަކީ    އެ   ،ނުވަތަ 

ދިން  އލެވަަނސްެއް  ކޮމޝިަނުން  ނުވަތަ  ހދެި  ޚރަދަުގައި  ކޮމޝިަނުގެ 

މހީަކަށް ކމޮޝިަނުން ކުރި ޚަރދަު އަނބުރާ    ކހޯެއް ހދެުމަށް އެ  އެ  ،ކހޯަކަށްވާނަމަ

 ދޭންވާނެއެވެ. 
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 : މވުއަްޒަފނުްގެ ރެކޯޑް ބެލހެެއްޓނުް 11ބާބު 

ބހަލަައްޓާ   .73 ރެކޯޑް ފައިލް   ކނަކްަން  މުވައްޒފަުންގެ  ހަމކަރުުމަށފްހަު  އދަާ  ރިކޑޯްތއަް  ފުރހިަމަ  މުވައްޒފަުގެ 

 ފައލިް ބލަހަައްޓަންވނާެއެވެ. ސެކޝްަނުން ކނޮްމެ މުވައްޒފަެއގްެ ރެކޑޯް 

މުވައްޒފަުނގްެ ރަޖސިްޓަރީ ބލަހަައްޓަން    ،ކޮމޝިަނުގެ އދިާރާގެ  މޤަާމުތކަގުެ ރަޖސިްޓަރީއއާި  .74 ރަޖިސްޓަރީ ބެލެހެއްޓުން

ބލަހަައްޓާނީ. ވާނެއެވެ ގޮތެއްގައި  މައިގނަޑު  ބާވަތްތަކުގެ    ، މިގތޮުން  ތިރީގައިމިވާ 

 ޑޭޓާބސޭް އެއްގައި ކމޮޕްިއުޓަރ ތައޔްާރުކޮށފްައިވާ މިކަމަށް މި ރަޖސިްޓަރީތއަް  .ރަޖސިްޓަރީއެވެ

ގެނދްާ    .ބލެހެެއްޓދިާނެއެވެ ފޮތްތކަގުައިވސެް ނުވަތަ ބލަހަައްޓމަުން  ކޮމޕްިއުޓރަުން  މގިޮތަށް 

 ކޮމޝިަނުގެ އދިާރާއިން ބލަހައަްޓަންވާނއެެވެ.މޢަލުޫމާތުގެ ބެކްއޕަް އާއި ހޑާްކޕޮީ 

 މޤަާމުގެ ރަޖސިްޓަރީ  .1

 ދާއިމީ މުވައްޒފަނުްގެ ރަޖސިްޓރަީ  .2

 ވަގުތީ މުވައްޒފަނުްގެ ރަޖސިްޓރަީ  .3

މުވައްޒަފުންގެ  

މަޢުލޫމާތުތަކަށް ބަދަލު 

 ގެނައުން 

ކޑާުގައިވާ   (ހ)  .75 އަންގައދިޭ  ރައޔްިތއެްކަން  ދިވހެި  މޢަލުޫމާތުތަކަށް  މުވައްޒފަެއްގެ 

(ހަތެއް)   7އެ ބދަލަެއް ގެންނތަާ  ، ބދަލަެއް އަތުވެއްޖެނަމަ އެކަން އެ މުވައްޒފަަކު

 .ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ކޮމޝިަނަށް ހށުހަޅަަން ވާނެއވެެ

ކޑާުގައިވާ (ށ)    އަންގައދިޭ  ރައޔްިތއެްކަން  ދިވހެި  ގެނެވުނު   ،މުވައްޒފަެއްގެ  ބދަލަު 

ހުށހަޅަާތާ   ކޮމޝިަނަށް  ތެރޭގައި 7މޢަލުޫމާތު  ދުވހަުގެ  އެ    ،(ހަތއެް) 

 . އޞިލްާޙު ކރުަންވާނެއެވެ ކުންތަމުވައްޒފަެއްގެ ވޒަފީާއާ ބހެޭ ހުރހިާ ލޔިެކޔިުން

މުވައްޒަފުންގެ ޒާތީ 

 މަޢުލޫމާތު ހާމަކުރުން

ޒތާީ (ހ)  .76 މުވައްޒފަުންގެ  ބޭރގުެ ، މޢަލުޫމާތު ކޮމޝިަނުގެ  ކޮމޝިަނާއި ކމޮޝިަނުގެ 

ހާމަކުރަންވާނީ އެއްގޮތވްާ   ، ފަރާތްތަކަށް  ޤާނޫނާއި   ޤާނޫނުއސަސާީއާއި 

 ގޮތުގެމަތީނންެވެ. 

 ، ކޮމޝިަނުގައި މސަައްކަތްކުރާ މވުައްޒފަުންގެ ޒތާީ މޢަލުޫމާތު ރައްކާތެރކިަމާއި (ށ)   

އަމާނާތްތރެިކަމއާެކު، ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް އނަްގާ ގޮތެއްގެމތަީން އެކަމާ ގޅުޭ 

 ސެކޝްަނުން ބލަހަައްޓަމުން ގނެދްަން ވާނއެެވެ. 
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މި ގަވާއދިަށް ޢަމލަުކުރަން ފެށުމގުެ ސަބަބުން އއެްވސެް މުވައްޒފަެއްގެ ވަޒފީާއަށް  (ހ)  .77 ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރުން 

އސަަރުކުރާކަމެއް މދެުވެރިވެއްޖެނމަަ، މި ގަވއާދިު ޝާއޢިުކުރާ ތާރޚީުން ފެށިގެން  

(އެކެއް) މސަް ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެކަމާމދެު ގޮތެއް ނިނމްަން ކޮމޝިަނށަް    1

 ހުށހަޅަަންވާނެވެ.

ތރާީޚުން މި ގަވާއދިަށް ޢަމލަުކުރަން ފަށނާީ، ކޮމޝިަނނުް ފސާްކޮށް، ޝއާޢިުކުރާ   (ށ)   

 ފެށިގެންނެވެ. 

 

 



  ޖޑުީޝަލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނގުެ މވުއަްޒަފުނގްެ ސުލކޫީ މިނގްަނޑު

ވނަަ މއާދްގާެ  6މުވއަްޒފަުނގްެ ގަވއާދިުގެ  ޖުޑޝީލަް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގްެ  ، މއިީ

ދަށުން އެކލުަވލާާފއަވިާ ޖޑުީޝލަް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ މވުައްޒފަުން އެ މައޗްަށް

ނޑުތކަވެެ.ޢަމލަުކރުމުަށް ލާޒމިްކރުާ ސު  ލކޫީ މިންގަ

 ތަޢާރަފާއި ބޭނުން  .1 (ހ)

ނޑުތަކގުެ ބޭނމުކަީ ޖޑުޝީަލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނގްެލޫކީ މިންގަވއަްޒަފުނގްެ ސުމު

މވުައްޒަފުންނކަީ އޅުުމއާި އަޚލްޤާީ ގޮތުން މުޖތުމަަޢު ގަބލޫުކރުާ ބޔަަކަށް ހދެމުާއި،

ނުޖހެި ފަރާތަކަށް  ވކަި  އދަކާރުުމގުއަި  ޒިންމާތއަް  މިނިވަނކްމައާި  ،ހަވލާުކުރވެޭ 

ނެތި  ،ޖެހލިުންވމުއެް  ،އމަާނާތްތރެިކމައާެކު އިންސފާވުެރކިމައާި  ، ބރިުގތަުމއެް 

  ނަޒާހަތްތރެިކމައާކެު މސައަްކަތގުއަި ދމެިތިބޭ ބޔަަކަށް ހދެުމވެެ.   

(ށ) 

ދވިެހރިާއޖްގޭެ  ،އސިލްމާީ ޝަރޢީަތަށއާި  ،ކޮނމްެ މުވއަޒްަފކަުމެ ވަޒފީާ އދަކާރުމުުގއަި

އަށއާި ޤާނޫނއުސަސާީ  ޤާނޫނުތކަަށއާި، ޖމުްހޫރއިޔްާގެ  ދއަުލަތގުެ  ދވިެހި 

މި    ، ދުތކަަށްއިވާގަ އދަި  ހިތނަވްނާެއވެެ.  ދގުއަިއި ވާގަޙުރމުަތްތެރކިޮށް 

ވސެް މވުައްޒަފުން  ހރުިހާ  ކމޮޝިަނގުެ  އޞުޫލުތކަށަް  ބޔަާނކްުރެވފިއަވިާ 

 ޙރުމުަތްތެރކިޮށް ހިތަންވާނއެެވެ. 

)ހ( ނޑުތައް ސުލޫކީ  .2  މިންގަ  

އެ މވުއަްޒފަަކވުސެް  ކޮށްފއަިވާ    ކޮނމްެ  ޙަވލާު  ކރުަނވްނާީ މހީަކާ  މަސއަްކަތްތައް 

ކމަށަް ދރަޖައަަކަށް  މަތީ  އނެްމެ  ތަނދްޭ  ޤާބލިުކަން  ލޔަާޤަތއާި  އމެީހއެްގެ 

  ކަމހޭިތއަގިެން ފރަވުާތެރކިމަާ އކެގުއަެވެ.

) ށ(  

ޤާނޫނއާި   ކޮމޝިަނުގެ ކރުމުގުއަި  ގޮތުގމެަތީ އިވާގަމސައަްކަތް  ޚިލފާުނުވާ  ، ން ދާ 

ސެކޝްަންތކަާއި ސެކޝްަންތކަގުެ ވރެިން ކރުާ އމަުރުތކަށަް ކޮނމްެ މވުއަްޒފަަކވުސެް

ކިޔމަަން ވާނވްނާެއވެެ.  

) ނ(  

ދރިިއޅުމުުގއަިވސެް މާޙއާުލގުއަިވސެް    އަދި  އމަިއލްަ  މުވއަްޒަފުނގްެމސަައކްަތު 

ދާ   ކުރމަުން  ކޮމޝިަނުގއަި  މވުއަްޒަފކަު  އެ  ހުންނަންވާނީ  މސައަކްަތާޢަމލަުތައް 

  . ދޭތރެޭ ފޑާު ކޔިމުަށް މަގފުަހިނވުާ ގޮތަކަށެވެ

 (ރ) 

މއުއަްސސައާަކަށް ލބިިފއަިވާ  ޔަގީނކްަން  އތިުބރާާއި  އާނމްުންގެ  ކޮމޝިަނަކީ  މި 

ހެދމުަށްޓކަައި ހރުހިާ މވުައްޒަފުނވްސެް މަސއަްކަތކްރުަންވާނީ ވކަި ފަރާތަކަށް ނޖުެހި، 

މިނވިަނކްމައާެކއުެވެ. އަދި މސަައކްަތާ ގުޅގިެން  ،އމަަނާތްތރެިކމައާި ،ތެދވުެރކިމަާއި

  އޭނާއަށް ލބިޭ މޢަުލމޫާތގުެ ސިއރްު ހުރިހާ ވގަުތއެްގއަވިެސް ހފިަހއަްޓަންވާނއެެވެ. 

 (ބ) 

ޖަދުވަލު -1



  
ނޑު  2ޞފަޙްާ   ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ މވުއަްޒފަނުްގެ ސުލޫކީ މނިްގަ

  
 

 

ކޮމޝިނަުން މސައަްކތަްކުރަނވްާނީ  މވުއަްޒފަުންވސެް  ހރުިހާ  ކޮމޝިަނުގެ 

ނޑއަަޅފާައވިާ   އއެްގތޮށަްކަ ނޖުެހި  ، އސުޫލތުަކާ  ފަރތާަކށަް  ދއަލުަތގުެ  ،ވކަި 

  މއުައސްސަާތކަާއި އާނމްނުގްެ އތިުބާރު ލިބޭ ގތޮށަވެެ.

 (ޅ)

ދމެެހއެްޓުމށަްޓކައަި ޤާބލިުކަން  ހުނރައާި  މސައަްކތަުގެ  މވުައްޒފަުނވްސެް  ހުރިހާ 

ޤާބިލކުަން ހުނަރއާި  މސައަްކތަުގެ  އަދި  މަސއަްކތަްކުރނަވްާނއެވެެ.  އަބދަމުެ 

ދމެެހއެްޓމުށަްޓކައަި އަމއިލްައށަް މސަައކްަތކްުރމުގުެ އތިރުުން ކޮމޝިަނުން ފޯރކުށޮދްޭ

  ތތުަކގުެ ބނޭުން ފުރިހމަަ ގޮތގުައި ހިފަނވްާނއެވެެ. ތަމރްީނތުކަުގެ ފރުުޞަ

 (ކ) 

މުވއަްޒަފކަު   އއެވްސެް  މޙާައލުގުއަިކޮމޝިަނުގެ  ދގޮުހދެމުާއި،  މސަައކްަތގުެ 

  އޮޅވުާލމުއާި މކަަރު ހދެމުުގެ ޢަމލައެް ހިންގއަގިެން ނވުނާެއވެެ. 

  (އ) 

ރސަްމީ ކމޮޝިަނގްެ  މވުއަްޒފަަކށަްވސެް  ކޮނމްެ  އދަާކުރާ  ވަޒފީާ  ކޮމޝިަނުގއަި 

މސަައކްަތު ގޑަީގއަި ނުވތަަ މސައަްކތަތްަކށަް ހމަަޖހެިފއަވިާ ގަޑއިަށް ފަރވުާތރެވިެ،

އިހތްިރމާް ކރުަނވްާނއެެވެ. އދަި އވެަގތުު އެންމެ ހޔެޮ ގތޮުގއަި ބނޭނުް ކުރނަވްާނެއވެެ.

ން ހސުވްަގތުުކޅޮުވއާދިުގއަވިާ ގތޮުގމެަތީގަމީގެ އިތރުުން، ހސުްވގަުތކުޮޅު ނެގމުގުައި  

  ނގެުމއާި، މސައަކްަތށަް ދތަިނުވނާެހެން ވަގތުު ރވޭުމށަް އސިކްނަދްޭނވްާނއެވެެ. 

)ހ( މަސައްކަތަށް   .3 

އާއި  ހާޒިރުވުމުގަ

މަސައްކަތް ކުރުމުގައި  

 ބަލަންވީ ކަންކަން 

ގަޑގީއަި އމައިްލަ ވޔިާފރާިއާބހެޭ ކމައެް، ނވުަތަ މާލީ ފއަިދއާއެް ލބިޭ އހެެން  ރސަމްީ

ގޑަީގއަި ޝަރޢުީ  ގަޑި އއާި ނުރސަްމީ   މސަައކްަތއެް ކށޮްގެން ނވުާނެއވެެ. ރސަމްީ 

ކޯޓުތކަާ ނވުަތަ  މސައަްކތައެް  ދާއރިާއާ  އއެްވސެް  ޙައސިިއޔްތަުން ގޅުޭ  އމައިްލަ 

  ކޮށގްެން ނވުާނއެވެެ.

) ށ(  

ބޔަާނކްޮށފްައވިީ މހިެން  ގއަި  (ށ)  މއާދްާގެ  ކަނކްަމގުއަި  މި  އމައިްލަ  ނމަވަެސް 

ނޑުބައޕްަ،  ނވުަތަ މުވއަޒްަފގުެ މަނމްަ،   އއެްބފަާ، އއެްބފަާ ނުވތަަ  ދރަިން، އއެްބަ

ނޑު މީހުނގްެ މއަސްަލތަކަގުައި ކޯޓށަް ދޔިުން މި މއާްދާ ހުރަހއެް ނާޅއަެވެ.  އެއބްަ

) ނ(  

ހާމި   ދށަނުް ކޓޯށަް  (ނ) ގެ  ސަބބަުޒިމއާްދގާެ  ހާލތަްތކަުގއަި  ބޭނނުވްާ  ރވުާން 

ލޔިމުުން އކެަން  ސެކޝްަނށަް  ބަލހައަްޓާ  ކަނތްައް  މވުއަްޒަފުނގްެ  ބޔަާނކްޮށް 

  އަންގަނވްާނއެވެެ. 

) ރ(  

ގތޮުން އެއވްސެްމވުައް   ،އުސލޫއެްގެ  ކމޮޝިަނގުެ  ކަމކަަށް  އމަިއލްަ  ޒފަުނގްެ 

  ވަސލީތަެއް ބޭނނުްކށޮގްެން ނވުނާެއވެެ.   

 (ބ) 

ކޮމޝިަނުގެ އއެވްެސް މވުައްޒފަަކު ސޔިސާީ ޕާޓީއކަުން ނުވތަަ އެހެން އެއވްސެް

     ފަރތާަކުން ހިނގްާ ސޔިާސީ ޙަރަކތާެއގްއަި ބއަވިރެވިގެެން ނވުނާއެވެެ.

 (ޅ)

ފސަާދއަގިެ އަދި  ޚޔިާނާތާ  ކޮރޕަޝްަނއާި  މުވއަްޒަފކަު  އއެްވސެް  ކޮމޝިަނުގެ 

އެއވްސެް ޢަމލަެއް ހިނގްައި އދަި އފެަދަ ޢމަަލެއގްައި ބއަިވރެިވގެެން ނވުނާއެވެެ.

) ކ(  



  
ނޑު  3ޞފަޙްާ   ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ މވުއަްޒފަނުްގެ ސުލޫކީ މނިްގަ

  
 

 

އދަި އެފދަަ ކނަްކމަށަް ހިތވްރަދުގީެން ނވުާނއެވެެ. އދަި އފެދަަ ކަމއެް ހިނގކާަން

  ވަނހްަނކާށޮގްެނވްެސް ނވުާނއެވެެ.، ނވުަތަ ހިނގއަފިިކަން އެނގހިރުެ

މވުައްޒަފުން މސަްއލޫިއޔްތަު އދަާކރުުމގުެ ތެރޭގއަި ލިބޭ މޢަލުޫމާތތުައް އަނގަބހަނުް

ނުވތަަ  ، ނނޫީ ގޮތނުްޤާ  ،ނވުަތަ ލޔިމުުނވްޔިސަް ތިންވަނަ ފަރތާކަށަް ހާމކަުރަނވްާނީ 

މަޢު އެފދަަ  ޢމަލަުކުރމުށަްޓކައަި  އިޖރްއާތާތުކަަށް  އާނމްު  ލޫމތާއެްއޮފހީުގެ 

  ތަކގުއަެވެ. ހާމކަުރަނޖްެހޭ ހލާަތް

 (އ) 

މކުުރމުަށް ނިނމްާން އާމި މާއދްގާެ (އ) ގައި އހެެން އތޮްނމަވަސެް ކމޮިޝަނުން  

  މަޢލުމޫާތތުއަް ދިނމުަކށަް ހުރހަެއް ނާޅއަވެެ. 

) ވ(  

ކމޮިޝނަގުެ ވާނީ  ގނެދްަން  ބރޭަށް  އޮފީހުން  މވުއަްޒފަަކު  މދުލައެް،  ކޮމޝިަނުގެ 

ގެނދްިޔމުށަް ބޭރށަް  އފޮީހުން  އެއޗްއެް  މިގތޮނުް  ލިބގިެންނެވެ.  ހއުދްަ  ވެރޔިއެްގެ 

ގެންދާ އެއޗްަކއާި ގެނދްާ ބޭނމުކަާއި މއުދްަތު ބޔަާންކރުާ، ވެރޔިަކު ހއުދްަ ދޭންވާނީ

ލޔިމުުގއަި އެ އއެޗްެއް ގެނދްާ މީހާ ސޮއި ކރުުމުންނވެެ. އދަި  ލޔިުމއެް ލޔިެ، އެ

އެ އެއޗްއެް، ކޮމޝިަނުގެ އެއވްސެް އއެޗްެއް އެއވްސެް ފަރތާކަާ ޙވަާލކުުރަނވްާނީ

ނޑައޅެިފއަިވާ މއުދްަތގުެ ތރެގޭއަި ޙވަލާުވކިަމގުެ ސޮއި ހޯދމުށަްފހަުގއަވެެ. އދަި ކަ

ތަކތެި ބލެެހއެްޓުމާ ޙވަާލވުެފއަވިާ  އެ   ،މިފދަަ ތަކތެި އަނބުރާ ގެނއަތިޯ ބލެުމކަީ

އެ މދުަލކަަށް  އެއވްސެް  ކމޮޝިަނުގެ  އދަި  މސަްއލޫއިްޔތަެކވެެ.  މުވއަްޒަފއެގްެ 

އެ ގެއލްމުެއވްެއޖްެނމަަ  އިޙމްލާުން  އއެަށް    މވުައްޒަފއެގްެ  ނމްވާާންޒި މވުއަްޒފަކަު 

  ޖެހޭނއެެވެ.

 (މ) 

އނޭގާެ   މވުއަްޒފަަކު  މވުައްޒފައެގްެކޮމޝިަނުގެ  އހެެން  ނުވތަަ  އަމއިލްަ 

މވުައްޒފަެއް ކމޮޝިަނުގެ  އއެޗްއެް، ފައދިއާަށްޓަކއަި  ނުވތަަ  ވސަީލތައެް،  ނވުަތަ 

އއެވްެސް މވުއަްޒފަަކު ކރުަނޖްހެޭ ބޭނުން ކޮށގްެން  ނވުާނއެެވެ. އދަި ކމޮިޝަނގުެ 

ގތޮުން ސަލމާތަްކުރމުގުެ  ވސަީލތަެއް ޚަރދަެއް  އއެވްސެް  ބޭނނުކްޮށގްެން އޮފހީުގެ 

ނވުާނއެވެެ. އދަި މުވއަްޒަފކަު ކރުާ މފިަދަ އމަރުކަަށް ނުވތަަ އދެޭ މިފދަަ އދެމުކަށަް

  އެހެން މުވއަްޒަފކަު ކިޔމަަން ވގެނެވްެސް ނވުާނއެވެެ.

)ފ(  

ކޮމޝިަނުގެ މދުަލއާި، ތަކއެްޗއާި، ކަރަންޓއާި، ފޯނއާި، އދަި އފޮހީގުައި ބޭނުނކްރުާ

އެއވްސެްއެންމހެައި   ތކަެއޗްށަް  އެ  ޚަރދަކުޑުކަޮށް  ބޭނނުްކރުަނވްާނީ،  ތކަތެި 

  ގެއލްމުެއް ނލުިބގޭޮތށަެވެ. 

) ދ(  

މލާުން ކމޮޝިަނުގެ އެއޗްކަަށް ގއެްލމުއެް ލބިިއޖްެނމަައެއވްސެް މުވއަޒްަފއެްގެ އހިު

  އެ އއެޗްެއގްެ ބދަަލު ކޮމޝިަނަށް ދޭންވާނއެވެެ. 

 (ތ) 

ބަހުރިހާ   ފރަުވާ  ސާފތުާހރިުކމަަށް  އދަިޙލާަތއެގްައވިސެް  ހައްޓަނވްާނއެވެެ. 

  މސަައކްަތގުެ އޚަުލޤާު ހފިަހއަްޓަން ވާނެއވެެ. 

)ލ(  



  
ނޑު  4ޞފަޙްާ   ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ މވުއަްޒފަނުްގެ ސުލޫކީ މނިްގަ

  
 

 

ރސަމްީ މވުައްޒފަުން  ހދެުން  ކޮމޝިަނުގެ  ނކިުންނައރިު  އފޮީހށަް  ގޑަީގއަި 

ހދެމުކަށަް  ، ބހަައްޓަނވްާނީ ފނެވްަރގުެ  ނުކުރާ  ޤބަޫލު  މުޖތުމަަޢު  ސާފތުާހރިުކށޮް 

ހދެމުަކއާި  ،ނވުާގތޮަށް ޚިލފާުނުވާ  އދަަބާ  ޖމަޢާަތގުެ  މިނޫނވްސެް  އދަި، ނވުަތަ 

  ރސަމްީ މޙާައލުއެްގއަި ބޭނނުކްރުމުށަް އކެށަގީެނވްާ ފއަވިާނެކވެެ.     

)ހ( ހެދުން އެޅުމުގެ   .4 

ނޑު   މިންގަ

ޢަމލަުކރުާނީމި   އެޅމުގުައި  ހެދުން  މވުައްޒފަުން  ގތޮަށް  ގއަވިާ  (ހ)  މާއދްގާެ 

އސުލޫާ ނޑއަަޅާ  ކަ ބލަހަައްޓާ ސކެްޝަނުން/ޔުނިޓނުް  ކަންތއަްތއަް  މވުައްޒަފުނގްެ 

  އެއގްތޮަށވެެ. 

 (ށ) 

ވާއދިގުެމވުައޒްފަުނގްެ ގަލޫކީ މިނގްަޑާ ޚލިާފވުާ ފަރތާްތކަާ މެދު ކމޮިޝަނގުެ  މި ސު

  ދަށނުް ފޔިވަަޅު އެޅޭނއެެވެ. ) ގެ ރ ވަނަ މާއދްގާެ ( 38

ނޑުތަކާ   .5  މިންގަ

 ޚިލާފުވުން

 މާނަކުރުން  .6   މި ގވައާިދގުއަި: 

ކމޮޝިަނުން   ބުނެފއައިެވަނީ،  ކމަަށް  އެނޫނވްސެް"މުދާ"  ނުވތަަ  ޚަރދަުކށޮގްެން 

  ގޮތކަަށް ކމޮޝިނަުގެ ބޭނމުށަް ހދޯފާއަިވާ ތެކއެްޗށަވެެ.

)ހ(   

"އޮފހީުން ބޭރށަް ގެނދްިއުން" ކމަށަް ބުނެފއައިެވަނީ، އޮފހީގުެ އމިާރތާނުް ބރޭށަް

  އެއޗްއެް ގެނދްއިމުށަެވެ.

  (ށ) 
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  ލެއޕްުމުގައި ޢަމލަުކރުނާެ އުސލޫު އޮފސީް ހުޅުވާ 
ހިނގަމުނދްާ    މއިީ  (ހ)  . 1  ތަޢާރަފް ކމޮޝިަން  ސަރވސިް  ލެއޕްމުގުައި،ޢިޖުޑޝީލަް  ހުޅވުާ  މާރާތް 

  ޢމަލަުކުރާ އުސލޫވެެ.

ހިނގމަުނދްާމި އސުޫލގުެ ބޭނމުަށްޓކައަި "އފޮީސް" ކަމަށް ބނުެފއަި އެވަނީ ކމޮޝިަން    (ށ) 

  ޢމިާރާތަށވެެ. 

ހުޅުވާ އޮފީސް 

ހުއްދަ ލެއްޕުމުގެ 

  ހަމަޖެއްސުން 

މވުައޒްަފކަަށް  (ހ)  . 2 ކނޮމްެ  މސައަްކަތްކުރާ  ލެވލެގްައި  އޑެްމިނސިްޓްރޭޓވިް  ، ކމޮިޝަނގުެ 

ޖެނރެަލް އެޑމްނިް އެނޑްް ޕްރކޮއިމުަންޓް ސކެޝްަނުން  ،އފޮސީް ހުޅވުާ ލެއޕްމުުގެ ހއުދްަ

  ވާނއެެވެ.  ހމަޖަައސްަން

ޑޕިާޓްމަނޓްަކމޮިޝަނގުެ    (ށ)  މދަުވގެެން    ކުން ކނޮމްެ  ހުއދްަ  ހޅުވުާލއެޕްމުުގެ  2އޮފސީް 

  ވާނއެެވެ. މވުއަްޒފަަކަށް ހމަޖަައސްަން

ގއަި ބުނާ ފަރތާްތއަް ފޔިަވއަި އހެެންއފޮސީް ހުޅވުާލެއޕްމުުގެ ހުއދްަ މި މާއދްގާެ (ހ)    (ނ) 

ފރަާތަކަށް ހމަޖައަސްަން ވކަި ޑޕިާޓމްަންޓކަނުް/ސެކޝްަނަކުން ބޭނުންވއެޖްެ ހނިދެއގްއަި

  ނެތވެެ.  މި މއާްދާ ހުރަހއެް

މވުއަްޒފަުންގެ  (ރ)  ބޔަނާްކރުާ  ގައި  (ހ)  މއާްދގާެ  ތބިި  މި  ޕރްޮބޝޭަންގއަި  ތެރއެިން 

މސައަްކަތު   ލސަްވގެެން  އަނގްާތާ  ދއާމިީވކިނަް  މުވއަްޒފަނުް  އެ  3މވުއަްޒފަުންނަށް 

އފޮީހަށް ކމަާބހެޭ  ހދޯމުަށްޓކަައި  ހއުްދަ  ލއެޕްުމގުެ  ހޅުވުާ  އފޮީސް  ތރެޭގއަި  ދވުަހގުެ 

ޝަނުން ކުރއިަށްސެކް  ޖެނެރލަް އެޑމްިން އެންޑް ޕރްޮކއިުމަންޓް ފޮނވުުމގުެ ކަނތްައް  

  ގެނދްަން ވާނއެވެެ.

ބޔަނާްކރުާ މވުައްޒފަުން،  މި މާއދްގާެ (ރ) ގެ ބޭނމުށަްޓކަައި މި މއާްދގާެ (ހ) ގއަި   (ބ) 

އެކަން   ޖެނެރލަްސެކޝްަނުން،    މުވއަްޒފަުންގެ ކނަްތއަް ބލަަހއަްޓާދއާމިީ ކުރމުއާކެު 

  ސެކޝްަނަށް އަނގްަން ވާނއެެވެ.   އޑެމްިން އެނޑްް ޕރްޮކއިމުަނޓްް

ހޅުުވާ  (ޅ) އފޮސީް  ދަށުން  މއާދްާގެ  މުވއަްޒފަުނގްެ މި  ހމަަޖއަސްާ  ހުއދްަ  ލއެޕްމުުގެ 

އފޮީސް ސަބަބކަާހުރެ  އެއވްސެް  ހަމޖަައސްާފހަުން  ހއުްދަ  އދަި  މޢަލުޫމާތއާި 

ކޮ ކެނސްލަް  ހއުްދަ  އެށްހޅުުވލާެއޕްމުގުެ  ކުރމުއާެކު  ކެންސލަް  ހއުދްަ  ފިނމަަ، 

ޖަދުވަލު- 3



  
ލއެްޕުމގުައި ޢަމަލުކުރނާެ އުސޫލު އފޮީސް ހޅުުވާ  2ޞފަޙްާ 

  
 

 

މަޢލުމޫާތު   ބލަަހއަްޓާ މވުއަްޒފައެްގެ  ކަނތްއަް  އަނގްަން  މވުައްޒފަުންގެ  ސެކޝްަނށަް 

  ވާނއެެވެ. 

ހޅުވުާ  (ކ)      އފޮީސް  ދށަުން  މއާްދގާެ  މުވއަްޒަފކަު މި  ހަމޖައަްސފާއަިވާ  ހއުދްަ  ލއެޕްުމގުެ 

ހޅުުވާ އޮފސީް  ސަބބަަކހާުރެ  ނކުުރާގތޮށަްލެއް އއެވްެސް  ޙވަާލު  ޑޔިުޓީ  ޕމުުގެ 

ޖެނެރލަްހމަޖަައސްަން ޖހެިއޖްެ ޙލާަތއެްގއަި އކެނަް އެ މވުއަްޒފައެްގެ ސޕުަވއަިޒަރ،  

  އަނގްނަވްާނއެެވެ.   ޔމުުންސެކޝްަނށަް ލި  އޑެމްިން އެނޑްް ޕރްޮކއިމުަނޓްް

ހަމޖައަްސފާއަިވާ މވުައްޒފަކަު އފޮހީުން ވކަިވއެޖްެ ނމަަލއެޕްުމގުެ ހުއދްަ   އފޮސީް ހޅުުވާ  (އ)     

އެކު ޖެނެރލަް އޑެމްިން އެނޑްް ޕްރކޮއިމުަންޓް  ވަކކިުރމުާ/ މާއކެަން އެ މވުައޒްަފކަު ވަކވިު

ވާނއެވެެ. އަދި އެ މވުައޒްފަުގެ ހުޅވުލާެއްޕމުގުެ ހއުދްަ ކެނސްަލް  ސކެްޝަނށަް އނަްގަން

ދވުަހތުެރޭ ކމަާބެހޭ އދިާރއާށަް ޖެނރެަލް އޑެމްިން  3  ކުރމުށަް ލަސވްގެެން މަސއަްކތަު 

  އެނޑްް ޕްރޮކއިމުނަްޓް ސެކޝްަނނުް ފޮނވުަނވްނާއެވެެ.

ލއެޕްމުުގެ ހއުްދަ ހމަޖަައސްާ މވުައްޒފަުންނށަް އޮފސީް ހުޅވުާލެއޕްމުުގެ އފޮސީް ހޅުުވާ  (ވ)    

މި އސުޫލގުެ   ޙަވލާުކރުުމގުެ ކރުިން  ޗކެްލސިްޓްގއަވިާ  ބުނާ ގއަި    2ޖދަުވލަު  ޑޔިުޓީ 

ޖނެެރލަް ޕްރގޮްރމާެއް  އރޮއިެންޓޝޭަން  ފލިުވއަދިިނުމށަްޓކައަި  އޅޮުން  ކަނތްައތްއަް 

ޕްރކޮިއމުނަް އެނޑްް  އދަިއޑެމްިން  ގނެދްަނވްާނއެެވެ.  ކުރއިށަް  ސެކޝްަނުން  ޓް 

ލައވްއަި ޗެކލްިސްޓގްއަި  ބޔަާނކްޮށފްއަިވާ ކަންކަން އނަްގއަދިީ މވުއަްޒފަު  ޗކެލްިސްޓގްައި

    ވނާެއވެެ. ސއޮިކރުުވަން

ލައްޕާ ހުޅުވާ  އޮފީސް 

މުވައްޒަފުންގެ  

  އިޤްރާރު 

އޮފސީް    2މި އސުޫލގުެ    (ހ)  . 3 ދަށުން  މއާދްާގެ  ހުޅވުާ ލއެޕްމުުގެ ހއުްދަ ހަމޖައަސްާވަނަ 

ކޮނމްެ މވުއަްޒފަަކު، މި އސުޫލގުއަި ބޔަާނކްުރާ ކނަތްައތްކަށަް ޢމަލަުކުރމުށަް އއެްބސަވްެ

     ގއަވިާ އޤިްރާރއެގްައި ސޮއި ކުރނަް ވާނއެެވެ. 1މި އސުޫލގުެ އެނކެްސް 

 އފޮީސް ހޅުުވާ ލއެޕްމުުގެމވުއަްޒފަަށް، އފޮސީް ހުޅވުާ ލެއޕްމުުގެ ހއުދްަ ހމަޖަެހމުުން  (ށ)   

(ހ) ގއަި ބނުާ އިޤރްާރގުއަި ސއޮި  ގެޒިނމްާ އެފަރތާކަާ ޙަވލާު ކުރނަވްާނީ  މި މާއދްާ 

ޖނެެރލަްކުރވުމުަށް ފހަުގއަވެެ. އިޤރްާރގުއަި ސއޮި ކރުވުުމގުެ ކަންތއަް ކުރއިަށް ގެނދްނާީ  

  ސެކޝްަނުންނވެެ.   އޑެމްިން އެނޑްް ޕރްޮކއިމުަނޓްް

ހުޅުވާ އޮފީސް 

ލެއްޕުން ޙަވާލު ކުރުން

4 .  

  

އފޮސީް ހޅުވުާ ލައޕްާ މުވއަްޒަފުނގްެ މދެގުައި ހމަަހމަަ އސުލޫުން ޑިޔުޓީ ބހަައި އފޮސީް  (ހ)

ހޅުުވމުަށް ޑޔިުޓީ ތާވލައެް އެކލުވަާލއަި މވުއަްޒފަނުްނަށް ޑޔިުޓީ ހވަާލކުުރމުުގެ ކަނތްއަް

  ކޝްަނުން ކުރއިށަް ގެންދަނވްނާއެވެެ.  ސެ ޖެނރެަލް އެޑމްނިް އެނޑްް ޕްރކޮއިމުަންޓް



  
ލއެްޕުމގުައި ޢަމަލުކުރނާެ އުސޫލު އފޮީސް ހޅުުވާ  3ޞފަޙްާ 

  
 

 

އްސާޖަ މި މއާދްާގެ (ހ) ގައި ބޔަާނކްުރާ ޑޔިުޓީ ޓޭބލަް އެކލުަވލާަނވްާނީ ޑޔިުޓއީަށް ހަމަ      

ނވުާމވުއަްޒފަުން ޕލްޭންކށޮްފއަި  ނގެމުށަް  ޗުއްޓއީެއް  މއުދްތަުގއަި  އެ  ނކަީ 

  ފަހގުައވެެ. ކށަަވރަު ކުރމުށަްމވުއަްޒފަުންކަން 

 މި މއާްދގާެ (ހ) ގއަި ބުނާ ޑިޔުޓީ ތވާލަް އނިްޓރްާނެޓްގއަި އޕަޑްޭޓް ކުރނަް ވާނއެވެެ.  (ށ)     

މވުއަްޒފަުންގެ    (ނ)      ޙަވލާުކރުާ  ހުޅވުަން  ތާވލަް  އފޮސީް  ކަނތްއަްޑޔިުޓީ  މވުއަްޒފަުންގެ 

އދަި   ސެކޝްަނަށް  ބލަަހއަްޓާ ބލަަހއަްޓާ  އަނގްނަްވާނއެެވެ.  ކަނތްައް  މވުއަްޒފަުންގެ 

  ވާނއެެވެ.  އެ މވުައްޒފަެއގްެ އެޓެނޑްެނސްް ލގޮތްައް ބލަަހއަްޓނަް ސކެްޝަނުން

ލައްޕާ ހުޅުވާ  އޮފީސް 

މުވައްޒަފުގެ  

ޒިންމާއާއި  

  މަސްއޫލިއްޔަތު  

  

އސުޫލގުެ    . 5 ކޮނމްެ  4މި  ޙވަލާުވާ  ޑޔިުޓީ  ލެއްޕމުގުެ  ހޅުުވާ  އފޮީސް  ދަށުން  މާއދްގާެ  ވަނަ 

 މަސއްލޫޔިތަުގެ ތެރގޭައި ތިރގީައި ބޔަާނކްރުާ ކަނތްއަތްއަް ހމިެނެއވެެ. މވުައްޒަފއެގްެ ޒނިމްާއއާި 

ޓކްރުިން އފޮސީްމިނެ  15ކމަަށް ކނަޑައޅަާފއަވިާ ގަޑގީެ  ފެށޭނެ  ކމޮިޝަނގުެ ރސަމްގީަޑި  (ހ) 

  ވާނއެވެެ. ހޅުުވަން

ބަޔާން ކރުާ  ގއަި  2ޖދަވުަލު  އފޮސީް ހުޅވުުމާއި އދަި ބަނދްކުރުމުގުައި މި އސުޫލގުެ    (ށ)   

  ޗކެލްިސްޓގްައވިާ ކަނތްައތްައް ކރުަންވާނއެެވެ. 

ހޅުުވަން ހމަޖަެހިފައވިާ މުވއަްޒަފށަް އެ ދުވހަަކު އފޮީހށަް ހާޒިރުނވުވެޭ ޙލާތަުގއަި އފޮސީް  ) ށ(    

އެހެން މުވއަްޒަފކަު މދެވުެރިކށޮް އޮފސީް ހުޅވުުމގުެ ކަނތްއަްހޅުުވމުގުެ ހއުްދަ އޮނންަ  

އެނޑްް އެޑމްިން  ޖނެެރލަް  އެކަން  އދަި  ވާނެއވެެ.  ހމަޖަައސްަން  މވުއަްޒފަކަު  އެ 

  ވާނއެެވެ.  ހިނގްުމާ ޙވަލާުވެ ހރުި ފަރތާކަށަް އނަގްަންސެކޝްަން   ޕްރޮކއިމުަންޓް 

ނެތް ޗުއޓްއީެއް ނަގނަޖްހެއިޖްެ  އިހމަަޖހެިފއަވިާ މުވއަްޒަފކަު ޕލްޭން ކުރވެފިަހޅުުވަން    ) ނ(    

ޙލާަތއެްގއަި، އނިްތިޒމާތްއަް ހމަޖަެއސްޭނެ ވަގތުު އއޮވްައި ޖނެެރލަް އޑެމްިން އެނޑްް

  ވާނއެެވެ.   އކެަން އނަގްަންސެކޝްަނަށް   ޕްރޮކއިމުަންޓް 

ދުވސަްތކަުގއަި    (ރ)      ހުޅވުމުަރސަްމީ  ނޑި   ލސަްނުކށޮް  ށފްަހު އފޮީސް  ތަޅދުަ  އފޮީހގުެ 

  ސކެޝްަނާ ޙވަާލު ކރުަން ވާނއެވެެ.  ޖެނރެަލް އެޑމްނިް އެނޑްް ޕްރކޮއިމުަންޓް

  މިނެޓް ފަހުން އފޮސީް ބަންދު ކުރނަް ވާނއެެވެ.   15ރސަްމގީޑަި ނމިތޭާ   (ބ)     

ކރުަންލސަްނކުޮށް ކަނޑއަެޅފިައވިާ އިދރާާއާ ތަޅދުަނޑި ޙަވލާު  ބަންދކުުރމުަށފްަހު  އފޮސީް  (ޅ)    

  ވާނއެެވެ. 

ތަޅުދަނޑި  

  ބެލެހެއްޓުން

ދވުސަތްކަުގއަި    . 6 ހޅުވުުމށަްފހަުރަސމްީ  ޖެނެރލަް    ލސަްނުކށޮް   އފޮީސް  ނޑި  ތަޅދުަ އޮފހީުގެ 

ޕރްޮކއިުމަންޓް  އެނޑްް  ރަސމްީ ދވުސަްތަކގުއަި    އޑެްމިން  ކުރަނވްާނއެވެެ.  ޙަވލާު  ސކެްޝަނާ 



  
ލއެްޕުމގުައި ޢަމަލުކުރނާެ އުސޫލު އފޮީސް ހޅުުވާ  4ޞފަޙްާ 

  
 

 

ހުންނަން  ނޑި  ތަޅދުަ އފޮީހގުެ  ހަމއަަށް  ބަންދކުރުމުާ  ހުޅވުމުަށފްަހު  ޚއާސްަ  އޮފސީް   ވާނި 

  ކުރވެިފއަިވާ ވކަި ތަނއެގްައި އަޅވުާފއަެވެ. 

ވަނަ މއާދްާގެ (ބ)    5މި އސުޫލގުެ  ކމޮިޝަނގުެ ރސަމްީ މސައަކްތަު ގަޑި ނިމި،    (ހ)  . 7  އެހެނިހެން  

ގޑަިއށަވްުރެ   ބޔާާނކްރުާ  ޖެހއިޖްނެމަަ،  ގއަި  ބަހއަްޓަން  ހުޅވުާފަ  އޮފސީް  އތިުރށަް 

މޑަުކރުާ    ވާނީ  ހމަަޖއަސްަން  ކަނތްައް  ބަނދްުކުރމުގުެ  އފޮސީް 

  ޑޕިާޓމްަންޓް/ސކެޝްަން އަކުނންވެެ.  

މި މއާްދގާެ (ހ) ގެ ދށަުން އފޮީސް ބަނދްު ކރުމުުގެ އިނތްިޒމާް ހަމޖައެސްެން ނތެް    (ށ)     

ޖެނެރލަް އޑެމްިން  މިނެޓް ކުރނިް    15ކމަަށވްާނމަަ، އދެވުަހއެްގެ ރސަމްީގޑަި ނިމމުގުެ  

  ސެކޝްަނށަް އެކަން އަނގްނަް ވާނއެެވެ.  އެނޑްް ޕްރޮކއިމުނަްޓް

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
ލއެްޕުމގުައި ޢަމަލުކުރނާެ އުސޫލު އފޮީސް ހޅުުވާ  5ޞފަޙްާ 

  
 

 

  1-ޖދަުވަލު 

    ލއަޕްާ މވުައޒްަފގުެ އޤިްރާރުއޮފސީް ހޅުުވާ 
  

 

ނޑއަަޅފާައވިާ އުސޫލުތަކާ އއެގްތޮަށް އފޮިސްހޅުވުާ ލއެްޕމުުގެ ކނަތްއަްތއަް، ވަޒީފގާެ   އފޮީސް ހޅުުވާލއެްޕމުުގއަި ޢމަލަުކުރުމށަް ކަ

ނޑު އއެްބަސވްެ  މަސއްޫލިއޔްަތެ އިޤރްރާުވަމވެެ. އގްެ ގޮތގުައި ކރުުމށަް އޅަުގަ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ނނަް:  
 މަޤމާު:  
 ސއޮި:  

 ތރާޚީް:  



  
ލއެްޕުމގުައި ޢަމަލުކުރނާެ އުސޫލު އފޮީސް ހޅުުވާ  6ޞފަޙްާ 

  
 

 

  2-ޖދަުވަލު

    ލެއޕްމުގުެ ޗެކލްިސޓްްއފޮީސް ހޅުވުާ 
  

  

ކރުަނވްނާއެެވެ.އފޮީސް ހޅުުވާ ލއެޕްމުުގއަި މި ޗކެްލސިްޓގްައި ބޔަާންކށޮްފއަިވާ އނެމްެހއަި ކަނތްއަތްއަް ކރުވެުނކުނަް ޔޤަީން  

1.  
ދޮރތުއަް   މައި  ހުރިހާ  ހރުި  ވދަެނކިމުވެޭގތޮަށް  ހުޅވުއާިރު  އފޮީހށަް  ބަނދްުކުރއާރިުހުޅވުމުާއި  އޮފސީް  އޮފސީް 

   )ދޮރު 2  ވދަެނިކމުވެޭ  ފަނގްިފލިާއށަް ވނަަ 2 އދަި ވަނަ  1 ދޮރު، މއަި  ފލްޯރ ގރްއަުނޑްް( ކުރުން ބަނދްު
  ބަނދްކުުރުން އޮފސީް ބަނދްުކރުާއރިު ހުޅވުމުާއި އފޮސީް ހުޅވުއާިރު  ރސިޕެޝްަނުގެ ދޮރު  .2

  ނިއްވުން އޮފީސް ބަންދުކުރާއިރު   އޮފީސް ހުޅުވާއިރު ދިއްލުމާއިތިރީގައިވާ ލައިޓްތައް   .3

  ގްރައުންޑް ފްލޯރ

 ރސިޕެޝްަން އރޭިއގާެ ލއަިޓްތއަް  - 

 ލއަިޓްތއަް ސްޓޮކްރމޫް ކރުމިތަި އެޓނެްޑެނސްް މެޝިން އރޭިއގާެ  - 

  ފަސްޓް ފްލޯރ
 ވޯރކވްޭ އރޭއިގާެ ލއަިޓްތއަް (ލގީލަް، ފއަިނޭނސްް، އޗެްއރާު ހމިެނގޭތޮަށް ދެފރަާތގުެ ވސެް)  - 

  ސެކަންޑް ފްލޯރ

   ލއަިޓތްއަް ކޮޓރަިކޅޮގުެ ޖެނރެަލގްެ  ސެކރްޓެަރީ - 
  ސްޓފާުން ތިބޭ އޭރިއގާެ ލައޓިތްއަް  -

ވކަިވކަި    .4 ރމޫތްކައާި  އޭސތީަކއެްމީޓިނގް  ހުރިހާ  ފޔިވަައި  ހޅުުވއާިރު  ކޮޓަރތިައް  އޮފސީްޖެއސްމުއާި    އފޮސީް 

  . ނއިްވުންބަނދްުކރުާއިރު  
  

 އނޮްނތަަން  މތަީގއަިވާ ޗކެްލސިޓްްގއަި ބނުފެައިވާ ދރޮުތަކއާި ލައޓިްތކަާއި އޭސތީަކީ ކބޮައކިަމއާި ލއަޓިްތަކގުެ ސުވޗިތްަކާއި އސޭީތކަުގެ ރމިޓޯް

  އެވެ. އދަި އޮފސީް ހުޅުވާ ބަނދްުކރުމުުގއަި މި ޗެކލްސިްޓގްައި ބނުފެއަިވގާޮތށަް ޢމަަލކުރުުމށަް އޅަުގަނޑު އއެބްސަްވމަެވެ. އޅަުގނަޑށަް އނެގެ 

  ތރާޚީް:   ސއޮި:   މޤަާމު:   ނނަް: 

  

 

 



1.

2.

3.

ޖަދުވަލު-4



 

 
 

 

 

4. 

5. 



ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ހާޒރިު ނުވެ އޮފީހުގެ 
 ލު މސަައްކަތް ކރުމުުގެ (ވޯކް ފރްމޮް ހޯމް) އުސޫ

ވަނަ މއާދްާގެ ދަށުން، މުވއަޒްަފުން އފޮީހަށް  21މި އުސލޫކަީ ކމޮޝިަނުގެ ހިނގްާ ގވަާއދިގުެ  

  ނވުެ އފޮީހގުެ މސައަްކަތް ކުރމުުގއަި އމަލަކުުރާނެ ގޮތގުެ އސުލޫެވެ. ހާޒިރު

 ތަޢާރަފު . 1  ހ)(

ނވުެ  ހާޒިރުމި އސުޫލަށް ކޔިާނީ "ޖޑުީޝލަް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ މުވއަްޒފަުން އޮފީހަށް 

  އފޮީހގުެ މަސއަްކަތް ކުރމުގުެ (ވޯކް ފްރމޮް ހމޯް) އސުޫލު" އެވެ. 

  ށ) (

 މަޤްޞަދު  . 2 މި އސުޫލގުެ މަގޞްދަު ތިރގީއަވިަނއީެވެ. 

ކުރމުަށް ދތަި ދވުސަްތކަުގއަި ފސަޭހއަިން މުވއަްޒަފުންނަށް އޮފހީަށް ހާޒރިވުެ މަސއަްކަތް  

 އޮފީހގުެ މަސއަްކަތް ކުރވެނޭެ އނިްތިޒމާު ހމަޖަެއސްުން

  (ހ)

މުވއަްޒަފުންނަށް މސައަްކަތް ކުރވެޭނފެދަަ ހާލަތްތކަުގއަި ސލަމާާއި އއާލިީ ޒިންމާ ޗއުްޓީ މދަުކރުނުް  (ށ)

 (ނ)  އފޮީހގުެ މސައަްކަތް މޑަު ނުޖހެި ކުރއިަށް ގެންދޔިުން އދަި ޕްރޑޮކަްޓވިިޓީ އތިުރކުރުުން 

. 3  ހ)(  ހާޒިރވުމުަށް ދަތވިުން ދިރއިުޅމުުގެ ހާލަތު ހުރގިޮތުން އެ ދވުަހު އޮފހީަށް  ވޯކް ފްރޮމް ހޯމް 

ހެދޭނެ  

(ށ)   ބލަި ހލާަތު ހރުިގޮތުން   ހާލަތްތައް

މި މއާދްާގެ (ހ) އަދި (ށ) ގއަި ބުނާ ހާލަތަކީ އޮފހީުގެ މސަައކްަތް ކރުެވނޭަ ފދަަ 

  ހލާަތކަަށވްުން

  (ނ) 

މވުއަްޒފަަކަށް ވކޯް ފްރމޮް ހމޯް ހމަޖަެއސްމުުގއަި ތރިީގއަވިާ ކަނކްމަަށް ރޢިޔާަތކްރުަންވާނއެވެެ.   4 . ވޯކް ފްރޮމް ހޯމް 

ހެދުމުގައި  

ރިއާޔަތްކުރަން  

ޖެހޭ ކަންކަން  

އެ މސަައކްަތކަީ ގގޭައި ކރުެވނޭެ މަސއަްކަތަކަށވްުން   ހ)(

މުވއަްޒަފު ގގޭއަި މަސއަްކަތް ކުރނަް ދމިވާި ހާލަތު ސޕުވަައިޒރަަށް ރަނގޅަަށް އޮޅުނފްލިވުައދިިނުން (ށ) 

(ނ)   އެ ދވުަހގުެ އފޮީހގުެ މސަައކްަތް ކުރމުަށް ފުރިހމައަަށް ވަގުތު ދވެުން

ދުވހަު   ކރުއިށަްއެ  މަސއަްކަތއެް  ނވުަތަ  މީޓިންގއެއް  ހާޒރިުވާނޖްހެޭ  ކޮނމްެހެން  މުވައްޒަފު 

  ގެނދްާނމަަ އެ ވގަުތަށް އޮފހީަށް ހާޒިރވުުން 

(ރ) 

ޖަދުވަލު-5



  
 އުސޫލު ވކޯް ފރްޮމް ހމޯް  2ޞފަޙްާ 

  
 

 

މި މއާްދގާެ (ނ) ގައި ބނުފާދަައިން ކނޮމްެހެން އފޮީހށަް ހާޒިރު ވނާް ނުޖހެޭ، ނަމވަސެް މވުައްޒފަު

  ބައދްލަުވުނތްަކގުައި އޮނލްއަިންކށޮް ބއަވިެރވިނުްބއަިވރެިވުން މުހއިްމު 

(ބ) 

ރސަމްީ ގޑަީގެ ތެރގޭައި ކޮނމްެހނެް އެޓެނޑްވްާން ޖެހޭ މަސއަްކތަށަް ރަސމްީ ގަޑގީައި އެޓެނޑްވްުން (ޅ)

  ވކޯް ފްރމޮް ހމޯް ހމަޖަެއސްމުުގއަި މުވއަްޒަފު އމަލަު ކުރާނީ ތިރގީައވިާ ގތޮަށވެެ. 

ހމޯް ހަމޖައަސްަން ބޭނުންވާ ދވުަހގުެ ކރުީ ދުވހަު، އޮފހީަށް ނާދވެޭނެ ހލާތަުވޯކް ފްރމޮް   . 1

ސސިްޓމަް މަޝވްަރކާޮށް  ސޕުވައަިޒރަާ  ހމަޖަެއސްމުާމދެު  ހމޯް  ފްރމޮް  ވކޯް  ބޔަާންކށޮް 

 މެދވުެރކިޮށް ވކޯް ފރްޮމް ހޯމް ރކިއުެސްޓް ފޮނވުނަްވާނއެެވެ. 

ވަނަ ނަނބްަރގުައި އހެެން ބޔަާންކށޮްފއަިވނީމަވަެސް، އފޮީހށަް ހާޒރިު  1މި މާއދްގާެ (ހ)ގެ   . 2

ވަނަ ނަންބރަގުއަި ބޔަާންކރުާ ހލާަތއެް މދެުވރެިވޖެެނމަަ އެ  3ވުމށަްފހަު މި އސުޫލގުެ  

 ދުވހަުގެ ބކާީ ބޔަަށް ވޯކް ފްރމޮް ހޯމް ހެދދިާނއެެވެ.

މއާްދގާެ   . 3 ރސަމްީ  2މި  އޮފހީުގެ  ބޔަާންކށޮފްައވިނީަމވަސެް  މހިެން  ނަނބްރަގުައި  ވަނަ 

މަސއަްކތަު ގޑަި ފށެޭ ގޑަިއށަް އފޮީހށަް ހާޒިރވުާނވްާނއެެވެ. އެ ދުވހަު އފޮީހށަް ހާޒިރވުީ

 ގަޑޖިެހގިެންކމަގުައވިާނމަަ ގޑަި ޖހެިފއަިވާ ވަގތުަށް ގޑަި އަޅއަި ނުދވެޭނއެެވެ. 

އެއވްސެް މސައަްކތަަކށަް ބދަަލު އިންތޒިމާއެް ހމަަޖއަސްަން ޖެހޭނމަަ އކެަން ސޕުވައަިޒރަާ . 4

 މަޝވްަރކާޮށް އެ އިނތްިޒމާު ހމަޖަައސްަންވާނއެވެެ.

ވޯކް ފރްޮމް ހމޯގްައި ހރުި ދވުަހގުެ ޓއަމިް ޝީޓް ފރުިހމަަކުރމުށަފްހަު މވުައްޒފަު ސއޮިކށޮް . 5

 ސޕުަވއަިޒަރށަް ސއޮިކުރމުށަް ފނޮވުަނވްާނއެެވެ. 

ފް . 6 ރަސމްީ  ވޯކް  ނމިތޭާ  ހަދއަި  ހމޯް  ޓއަމިް ޝީޓް  5ރމޮް  ދުވހަުގތެެރޭ ސސިްޓމަްގއަި 

  އެޓޗޭކްުރަންވާނއެެވެ.

ވޯކް ފްރޮމް ހޯމް  . 5  ހ)(

ހަމަޖެއްސުމުގައި  

އަމަލުކުރާނެ  

  ގޮތް

  ވކޯް ފްރމޮް ހމޯް ހމަޖަެއސްމުުގއަި ސޕުަވއަިޒަރު އމަލަު ކުރާނީ ތރިީގއަވިާ ގތޮަށވެެ.

ހމޯް . 1 ފްރމޮް  ވކޯް  ސސިްޓމަުން  ރއިޔާަތކްރުމުަށފްަހު  ހލާަތށަް  ދމިާވފެައވިާ  މުވއަްޒަފށަް 

 އޕެްރވޫް ކުރނަވްާނއެވެެ. 

މުވއަްޒަފު ޓއަިމް ޝީޓގުައި ސއޮކިުރމުށަް ފޮނވުުމނުް، ޓއަމިް ޝީޓގުައވިާ މސަައކްަތތްަކއާި . 2

ވަގތުު ތކަުގއަި އެ މވުައްޒަފު މސަައކްަތް ކށޮފްައވިާކމަށަް ގަބލޫކުރުެވޭނމަަ ޓައމިް ޝީޓގުއަި

  ސޮއކިުރަނވްާނއެވެެ.

 (ށ) 

ރާނީހމަޖައެްސމުގުައި މުވއަްޒަފުނގްެ ކަނތްައް ބލަަހއަްޓާ ސެކޝްަނނުް އަމލަުކުވކޯް ފްރމޮް ހމޯް  

 ތރިީގއަވިާ ގތޮަށވެެ.

    (ނ) 



  
 އުސޫލު ވކޯް ފރްޮމް ހމޯް  3ޞފަޙްާ 

  
 

 

މވުައްޒފަުނގްެ ކނަތްައް ބލަަހއަްޓާ ސެކޝްަނުން މވުއަްޒފަުގެ ޓއަމިް ޝީޓް ސސިްޓމަށަް . 1

  އެޅުން.  

ހމަޖަައސްއަިދިނމުށަް ހލާަތއެްގއަި  ނކުރުވެިއޖްެ  މސައަްކތަް  ގޮތށަް  އސުލޫުގއަިވާ  މި 

ސޕުަވއަިޒަރށަް އޚިްތޔިާރު  ކރުމުގުެ  ކެނސްަލް  ހލާަތު  ހޯމގްެ  ފްރމޮް  ވކޯް  ކަނޑއަަޅފާައވިާ 

  ލިބގިެންވއެެވެ.  

ވޯކް ފްރޮމް   . 6  (ހ)

ރިޖެކްޓް  

ކުރެވޭނެ  

  ހާލަތްތައް

މވުއަްޒފަުންނަށް އޮފީހށަް ހާޒިރވުެ އފޮީހގުެ މސައަްކތަް ކުރމުަށް  "ވކޯް ފްރމޮް ހމޯް" ކމަަށް ބުނފެައވިަނީ 

 ދަތި ދުވސަތްކަގުައި އޮފހީަށް ހާޒިރު ނވުެ އފޮީހގުެ މސަައކްަތް ގޭގއަި ހރުެގެން ކރުުމށަެވެ. 

  މާނަކުރުން  . 7

 

 



ވޒަީފާތަކަށް މީހނުް ހޯދމުއާި ވޒަީފާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކުރާނެ ގތޮގުެ  ކޮމޝިަނގުެޖޑުޝީަލް ސރަވިސް 

 އުސޫލު 

ގއަިވަނަ މއާދްާ 26ވއާިދގުެ މއިީ ޖޑުީޝލަް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ މވުައްޒފަުނގްެ ގަ (ހ). 1  ތަޢރާަފު 

ގޮތުގމެަތީން   ޢަމލަުބޔަާނކްޮށފްައވިާ  ދިނުމގުއަި  ވަޒީފާ  ހދޯުމއާި  މީހނުް  ވަޒފީާތކަަށް 

  ކުރާނޭ ގތޮުގެ އސުލޫވެެ. 

ކޮމޝިަނގުެ ވަޒީފާތކަށަް ކރުމިަތލިމުުގެ ފރުޞުަތުމި އސުލޫު އކެލުވަާލމުގުެ މޤަްޞދަކަީ  (ށ) 

ފޅާުކަން ބޮޑގުޮތެއގްއަި ހުޅވުލާައި، ކޮނމްެ މީހކަށަް ވެސް ހަމހަމަަ ފރުުޞަތު ލބިދިވެޭނެ

ނިޒާމއެް ޤާއމިކުރުުމަށއާި، ކމޮޝިަނގުެ ޤާނޫނއާި ގވަާއދިުތަކާ އެއގްޮތަށް ކމޮޝިަނގުެ

ކަނކްަ  ނގެމުުގެ  މވުައްޒފަުން  ހމާކަަމއާިވަޒީފާތަކަށް  ފނެްނގަޮތަށް  ދފެުށް  ން 

ހިނގްުމގުެ ކމޮޝިަނގުެ  އދަި  ކުރމުެވެ.  ކަށަވރަު  ކުރވެކޭަން  އިންސފާުވރެިކމައާެކު 

ބައްޓަން ގޮތަށް  މގަފުހަިވާ  ނަޒާޙަތްތެރކިމަަށް  އސުޫލުތަކކަީ  ޢަމލަުކރުެވޭ  ނިޒާމގުއަި 

ގެ ޙއަްޤުތައް ޙމިޔާަތްކޮށްކުރވެިފއަިވާ އދަި ކމޮޝިަނާއި ވޒަީފއާަށް ކރުމިަތލިާ ފަރާތްތކަު

  ރއަްކާތެރި ކުރެވޭ އސުޫލުތަކަށް ހދެުމވެެ. 

މޤަމާު  
ދނެެގތަުން  

ނޑއަެޅފިައވިާ އސުޫލުތަކއެގްެ މަތނީް އެ  މޤަާ (ހ). 2 މަކާ ބެހޭ ތފަޞްލީީމޤަާމު ދެނގެަތުމކަީ ކަ

މުހިނމްު މޢަުލމޫާތު ހދޯއަި، އެ ވގަުތކަަށް ބޭނނުްވާ އެނމްެ ރަނގޅަު ގޮތް ދެނގެަތުމވެެ.

ނޑއަަޅާނީ ކަ ބދަލަު  ގނެވެޭ  މަޤމާުތަކަށް  އވުާލވުއާި  އފުެއދްމުާއި  މޤަާމު  އެގޮތުން 

  މމިަރުހލަގާައވެެ.

މު ދެނެގަތމުަށްޓަކއަި ތރިީގއަމިިވާ ކަނކްނަް ބލަަނވްާނެއވެެ.  މޤަާ (ށ) 

 މަސއަކްތައެްކަން  މުގއަި ހރުި މވުައްޒފަު ކރުީ ކޮންމޤަާއެނމްެ ފހަުން އެ  . 1

 އއެީ ކޮން ފެނވްރައެްގެ މަސއަކްަތއެްކަން  . 2

ކުރަނޖްެހޭ . 3 ކޮނޓްްރލޯް  ބޖަެޓު  ނވުަތަ  ހމިެނޭ  ޒިންމާ  ސޕުވައަިޒކްުރމުގުެ 

 މސައަްކަތެއކްަން ނވުަތަ ނޫނކްނަް

ފަރާތް . 4 ޒނިްމވާާ  އކެމަގުއަި  ބލަހަައްޓާ  މަސއަްކަތް  މވުއަްޒފަގުެ 

ކަނޑައޅެިފއަިވކާަން ނވުަތަ ނނޫކްަން 

ޖަދުވަލު-6



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    2ޞފަޙްާ 

  
 

 

މގުައި ހުރި މުވއަްޒަފު ކރުި މސައަްކތަތްކަގުެ އިތރުށަްމަޤާއެނމްެ ފހަުން އެ   . 5

އހެެން މސައަްކަތތްަކއެް ހވަލާކުރުވެދިާނެކަން ނވުތަަ މސައަްކތަް ގިނވަުމގުެ

 ސބަަބުން ބއަެއް މަސއަްކތަް މދަު ކރުަން ޖހެޭކަން  

އެ . 6 މިހރާުވސެް  މވުއަްޒފަަކށަް  ކުރަނޖްެހޭ  މސައަްކތަް  ފެނވްަރގުައި  އެ 

 މސައަްކތަް ޙަވލާުކރުެވދިާނެކަން ނުވތަަ ނޫނކްނަް

އލަަށް ވަޒފީއާާ ގުޅޭ ފރަާތކަަށް އެ މަސއަކްަތް ކރުވެދިާނެކަން ނވުަތަ ނޫނކްނަް . 7

މި މސަައކްަތް ކރުމުަށް މުވއަްޒަފކަު ކޮންމހެެން ބނޭުނވްކާަން ނވުތަަ ނޫނކްނަް . 8

  

މާ ގޅުގިެންމޤަާވސެް އެ  ން  ގައި ބޔަާނކްޮށފްއަވިާ މަޢލުމޫާތގުެ އިތުރު  މމިާއދްގާެ (ށ) (ނ) 

ދެނެގަންނަނޖްެހޭ އހެެން މޢަުލމޫާތއެް ދެނގެތަުމށަފްހަު، އެ މަޤމާކަަށް ގެންނނަް ފެންނަ

ބދަލަެއގްެ ލފަާ ސކެްރެޓަރީ ޖެނރެަލއްަށް އރަުވނަވްާނީ މިކމަށަް ސެކރްެޓރަީ ޖނެެރލަް

ނޑއަަޅާ ޕެނަލްއކަުން ނވުަތަ މުވއަްޒަފުނގްެ ކނަްތއަތްައް ބލަަހއަްޓާ ޑޕިާޓމްަ ންޓއްިންކަ

ނޑއަަޅާ ޕެނލަަކުންނެވެ.     ކަ

  

މޤަމާު އފުއެްދމުާ  
  އވުާލނުް 

ކމޮޝިަނުގެ މސައަްކތަާ ގޅުގިެން މޤަމާެއް އފުައދްަން ނވުަތަ މޤަމާެއް އވުާލަން ބޭނުންވއެޖްެނމަަ. 3

އވުާލަން ނުވތަަ  އުފއަދްަން  މަޤމާއެް  އގެތޮުން  ކމޮޝިަނުންނވެެ.  ނިންމނާީ  ގތޮއެް  އެކމަަށް 

މޤަާމު   އފުައދްާ/އުފއެދްުމގުެހށުަހޅަާއރިު  މަޤމާު  އެ  ބަޔާނކްޮށް  ބޭނުން  އުވލާމުުގެ 

ވަނަ  2ގެ  ގަވއާދިު  ސކެޝްަނގުެ/ޔުނިޓގުެ މސަައކްަތގުެ ވކޯްލޑޯށަް ރއިޔާަތކްޮށް މި ޑޕިާޓްމަންޓް/

ދެނގެަތމުގުެ މަރުހލަގާައި ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުން ކމޮޝިަނށަް  މޤަމާު  ބޔަާންކށޮްފއަވިާމާއދްގާައި  

 ހށުަހޅެޭނެއވެެ.

  

މޤަމާގުެ  
ކރްއަިޓރީިއާ  
ނޑއަޅެނުް    ކަ

 (ހ). 4
  

ކޮމޝިަނގުެ މޤަމާތުަކށަް މުވއަްޒފަުން ޢައޔްަނކުރުުމގުއަި ބޭނނުްކރުާ ކރްައޓިރީއިާތއަް

  ގއަި އވެަނީއވެެ.  1ސލޫުގެ ޖދަުވލަު އު މި

  

ބަޔާނކްޮށފްައވިާމޤަމާތުަކށަް  ކޮމޝިަނުގެ   (ށ)  ތރިގީއަި  ނޑއަެޅމުގުައި  ކަ ކރްއަިޓީރއިާ 

  ބއަތިަކށަް ދޭނެ/އުނިކުރނާެ މކާސުް އދަި އިނސްއަްތަ ހމިަނަނވްާނއެވެެ.  

  މާކސުް ދެވޭ ބއަިތއަް  

 ތޢަުލމީް . 1

 ތޖަުރބިާ  . 2

 ޕްރެކްޓކިަލް ޓސެްޓް . 3

 ރފެެރީޒް ރޕިޯޓް / އޞިްލޙާީ ފޔިަވޅަު . 4

 ޕްރެޒެންޓޝޭަން އިންޓވަިއު އަދި   . 5



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    3ޞފަޙްާ 

  
 

 

  

މޤަމާގުެ  
އަސާސީ  
ޝރަުޠު  

ނޑއަޅެނުް    ކަ

ނޑގުއަިވާ މޤަމާުތކަުގެ އސަސާީ ޝރަުޠު  . 5 މި އސުޫލގުެ ގެ ޖދަުވލަުކމޮޝިަނުގެ އދިރާީ އނޮގިަ

  ގއަި އވެަނއީވެެ.  2

  

ވަޒފީއާަށް  
  އޢިުލނާްކރުުން 

މޤަމާއެް އފުއެދްމުުން އެ މޤަމާަކށަްކޮމޝިަނުގެ މޤަާމއެް ހސުވްުމުން ނވުަތަ އަލށަް   (ހ). 6

  މވުައްޒަފކަު ހދޯާނީ ޢއާްމކުޮށް އޢިލުާނުކށޮްގެންނވެެ.

 (ށ) 
  

ދވިެހި  ކޮމޝިަނުގެ އޢިުލާނތްައް  ކރުާ  ޢއާްމކުޮށް  ހޯދމުށަް  މވުައޒްފަުން  ވަޒީފތާަކށަް 

ސަރކުާރގުެ ގެޒެޓއާި ކމޮިޝަނގުެ ވބެްސއަިޓުގއަި ޝއާިޢކުުރަނވްާނވެެ. މގީެ އތިުރުން

  އެކއިެކި ވަޞލީަތތްަކގުއަިވސެް އޢިލުާން ކުރވެިދނާއެެވެ.  

  

(ނ)  
  

އޢިލުާން ކުރއާިރު، އެ ވަޒފީާތކަަށް ކރުމިަތލިމުަށް މދަުވގެެންކޮމޝިަނުގެ ވަޒފީތާަކށަް  

ގޮތއެް  5ރސަމްީ   އެހެން  ނޫން  މި  މއުްދތައެް ދޭނވްާނއެެވެ.  ކުރނުނޫް  ދވުހަށަވްުރެ 

ނޑއަަޅާނމަަ، އެ ކަމށަް ގތޮއެް ނިނމްނާީ ސކެރްެޓަރީ ޖނެރެަލއްެވެ.   ކަ

  

 (ރ) 
  

ކރުިން،ވަޒފީއާަކށަް   ހަމވަމުުގެ  މއުދްަތު  އޢިުލާނގްެ  އެ  ވަނކިޮށް  އޢިލުާންކށޮްފއަި 

އިޢލުާންގެ މއުްދތަގުެ ތެރގޭއަި، ރސަްމީ ދވުަހއެް ބަންދު ދވުަހއެްގެ ގޮތގުއަި ސރަކުާރުން

ނޑއަެޅމުގުެ ސަބަބުން މމިއާދްާގެ (ނ)ގއަި ބޔަާންކރުާ މއުދްތަު ކުރވުާނަމަ، ނުވތަަ ކަ

ގތޮު ދވުަހއެްގެ  ތރާީޚްކމަގުައވިާނމަަ،ބަނދްު  ހމަވަާ  ސުނގްޑަި  ނޑއަެޅުނީ  ކަ ގައި 

  ވަޒފީއާަށް ކރުިމތަލިުމގުެ ފރުުޞތަު އތިރުުކށޮް، ފޯމު ބލައަިގަންނަނވްާނއެވެެ. 

  

ކޮމޝިަނުގެ ވަޒފީތާަކށަް މީހުން ހދޯމުށަް ކުރާ އޢިލުާނތްަކގުއަި ތރިގީއަި ބަޔާނކްށޮފްައވިާ (ބ) 

  މަޢލުމޫާތު ހިމަނަނވްާނެއވެެ.   

 މޤަމާުގެ ނަން  . 1

 މޤަމާގުެ ކްލސެފިިކޝޭަން  . 2

 މޤަމާގުެ ރޭނކްު  . 3

 ބޭނުންވާ ޢަދދަު  . 4

 މސައަްކތަް ކުރނަޖްެހޭ ތަން  . 5

 މސައަްކތަް ކުރނަޖްެހޭ ޔުނިޓް/ސކެްޝަން . 6

 މޤަމާގުެ މސުާރއަާއި ޢިނާޔތަްތއަް  . 7

 މޤަމާގުެ އސަާސީ ޝަރތުު . 8

 މޤަމާުގެ މއަިގަނޑު މސައްޫލއިޔްަތު . 9



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    4ޞފަޙްާ 

  
 

 

 އޕެލްިކޝޭަން ފމޯު ހށުަހަޅަނޖްެހޭ ތަން   . 10

 އޕެލްިކޝޭަން ފމޯއާެކު ހށުަހޅަަނޖްހެޭ ތަކތެި  . 11

  އޕެލްިކޝޭަން ފމޯު ހށުަހޅަަނޖްހެޭ ސުނގްަޑި . 12

 (ޅ)
  

އެ މޤަމާަކށަް ކުރމިތަިލީ ފަރތާތްަކގުެހުޅވުާލމުުން  ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތލިމުަށް    ކޮމޝިަނުގެ

ނޑޑިޭޓުންނށަްވރުެ މަދުނމަަ  3އދަަދު   އެ އޢިލުާން ބާޠިލކުޮށް އލަުން އެ މޤަާމށަް، ކެ

މވުައްޒަފއެް ހދޯމުަށް އޢިުލާން ކރުަންވާނއެެވެ. ނމަވަސެް، ތކަުރރާކުޮށް މިގތޮށަް ދިމވާާ

އޔްަނުކރުމުުގެ މަރހުަލާ ކުރއިށަް ގެނދްޔިމުުގއަި ގޮތއެްޢައެ މޤަމާަށް މހީަކު  ، ޙލާތަުގއަި

  ނިނމްާނީ ސެކރްެޓރެީ ޖނެެރލައްވެެ. 

  

ބދަލަު ގެންނަނމަަ، އިޢލުާންގެ މއުްދތަު (ކ)  އާއމްކުޮށފްައވިާ އޢިލުާނށަް އިތރުު އއެްވސެް 

  ކުރނަވްާނެއވެެ. ހަމަ ނވުަނސީް އެކަން އއާމްުކޮށް އިޢލުާނު 

އޕެްލިކޭޝނަް  
މއާި  ހށުހަޅެު 

    ބަލއަގިަތނުް 

ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފތާަކށަް ކރުމިތަލިައި ހުށހަަޅާ އޕެލްިކޝޭަން ހށުަހޅަާނީ ކމޮިޝަނގުެ (ހ). 7

  ކައުންޓަރށަް ނވުަތަ ފޮނުވާނީ ކމޮޝިަނގުެ ރސަމްީ އމީެއލިށަެވެ. 

  

ފމޯު   (ށ)  އދެޭ  ވަޒފީއާަށް  ނޑއަޅަފާައވިާކޮމޝިަނުގެ  ކަ އޢިުލާނގްއަި  ބަލއަގިަންނާނީ 

އެއްވސެް ހށުަހޅަާ  ފހަުން  ސުނގްަޑގީެ  އޢިލުާނގުެ  ކުރިންނެވެ.  ސުންގޑަގީެ 

މއެލިް މދެުވރެިކށޮް ހށުަހޅެިކމަުގއަި ވީނމަވަސެް-ކއަުންޓރަުން ނވުތަަ އީ، އޕެްލކިޝޭަނއެް

  ބލައަި ނގުަނވެޭނއެވެެ.  

  

ލޔިެކޔިުންތއަްއމީެއލިް   (ނ)  ހުށހަަޅާ  ގޅުގިެން  އޕެލްިކޝޭަންތކަާ  ފޮނުވާ  މެދވުެރކިޮށް 

  ކޮމޝިަނަށް ލިބނުުކަން ކށަވަަރު ކުރމުަކީ ވޒަީފއާަށް ހށުަހޅަާ ފަރތާގުެ ޒނިމްާއކެެވެ.

އިޢލުާންގއަި (ރ)  އޕެލްިކޝޭަންތކަަށް  ހށުަހޅަާފއަިވާ  ކުރިން  ހމަވަމުުގެ  ސުންގޑަި 

ހުށަހޅެި ތރެެއިން  ލޔިެކއިުނތްަކގުެ  ބޔަާންކށޮްފއަިވާ  ކަމށަް  ހުށަހޅަަންވާނެ 

އެ ސްލޕިއެް  އނެގޭނެ  ލޔިެކއިުންތއަް  ހުށހަޅަފާައިނވުާ  އދަި  ލޔިެކއިުނތްަކއާި 

ސލްޕިއާެކު މި  އދަި  ދޭންވާނއެވެެ.  ފަރތާަށް  ހުށހަެޅި  އޕެްލކިޝޭަން 

  ރާތށަް ދނޭވްާނއެވެެ.އޕެލްިކޝޭަން/ރފިަރެންސް ނަންބރަެއް ވެސް އެފަ 

އކެަމށަް ) ބ( ކރުމިތަިލވެޭނީ  ވަޒފީާތކަަށވްސެް  ހރުިހާ  އޢިުލާނކްުރާ  ކޮމޝިަނުން 

ތރިީގއަި ކރުިމތަލިާއރިު  ވަޒީފތާަކށަް  ކމޮިޝަނގުެ  ނިޒމާަކުނންެވެ.  ނޑއަާޅފާައވިާ  ކަ

  ބޔަާނކްޮށފްައވިާ ތކަެތި ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ. 

ފުރހިމަަކށޮްފއަިވާ ޖުޑޝީލަް ސަރވިސް ކމޮޝިަނުގެ ވަޒފީާއށަް އދެި ހުށހަަޅާ .1

 ފމޯް



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    5ޞފަޙްާ 

  
 

 

 ވަޒީފއާށަް އދެމޭހީުންގެ ޢިޤރްާރު .2

 މއުދްަތު ހމަަނވުާ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަދިޭ ކާޑގުެ ކޕޮީ .3

 ވަނވަަރު  .4

 ތޢަުލމީއާި ތމަްރނީތްަކގުެ ސެޓްފކިެޓްތަކގުެ ކޕޮީ .5

 ލިޔނުތްަކގުެ ކޕޮީ ތޖަުރބިާގެ  .6

 ޚއާްޞަ ލައސިެނސްެއް ނވުަތަ ހއުދްައއެް ބޭނނުްވާނމަަ އެ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ .7

  

ސަނަދއެް ނވުތަަ ފެނވްަރު ހުރކިަމގުެ ލޔިމުެއް ނުވތަަ އެނޫނވްސެް ލޔިުމއެް ބޭނުނވްާ )ޅ(

ސރަކުާރުން ކުރމުަށް  އކެްރޑެިޓް  ލިޔމުަކީ  ނުވތަަ  ސަނދައެް  އެފދަަ  މޤަާމއެްނމަަ، 

ލޔިމުެއތްޯ ނވުތަަ  ސަނދައެްތޯ  އކެްރޑެިޓކްށޮފްއަިވާ  އދިާރއާކަނުް  ނޑއަަޅފާައވިާ  ކަ

  ބލަަނވްާނއެވެެ.  

  

ރާއޖްގޭައި   ) ކ( ދިވހެި  ބޔަާނކްޮށފްައވިީނމަަވސެް،  މހިެން  ގައި  (ބ)  މއާދްާގެ  މި 

ރޖަސިްޓްރީކށޮގްެން ހިނގްާ މތަީ ތޢަލުީމދުޭ މރަުކަޒތުަކުން ހިންގާ ތަޢލުމީާއި ތމަރްީނު  

އޮނގިަނޑގުައި  ސަނދަުތކަުގެ  ތޢަލުމީީ  ދވިހެިރއާްޖގޭެ  ތރެެއނިް  ޕްރގޮްރމާތްަކގުެ 

ސޕެްޓމެބްަރ    1ކަނޑއަެޅފިައވިާ ގިންތތިކަށަް ފެތގޭޮތށަް، އމެް.ކއިު.އގޭެ ހުއދްއަާއކެެ  

ގެ ފހަުން ހިނގްާ ޕްރގޮްރމާތްައް ފުރހިަމަ ކުރމުުން ދޭ ލޯކލަް ސަނދަތުައް    2016

  އެކްރޑެިޓްކރުަން ނޖުެހޭނއެެވެ. 

  

ބޔަާކށޮފައަިވާ ސަނދަުގއަި/ލޔިުމގުއަި އސަްލާ އއެްގތޮް ކމަުގެ    (ބ) ގއަި  މި މއާދްާގެ ) އ(

ޝޯޓްލސިްޓކްރުެވޭ   އނިްޓަވއިއުށަް  ނމަަވސެް،  ނޫނވެެ.  ލާޒމިއެް  ޖހެނުް  ތައގްަނޑު 

ކަނތްއަތްައް   މވުއަްޒފަުންގެ  އއެްގތޮްކަން  އަސލްާ  ލިޔުނތްއަް  ފަރާތތްަކގުެ ސނަދަާއި 

  ކށަވަރަު ކުރނަވްާނެއވެެ. ސކެްޝަނުންބލަަހއަްޓާ 

މޤަާމކަަށް ކރުިމތަިލމުގުެ ސުންގޑަި ހމަަވމުުން، ލސަވްެގެން ޖހެިގެން އަނންަ މސަައކްަތު   ) ވ(

   ދުވހަު، އެ މޤަމާަކށަް ކރުމިަތލިި މހީުންގެ ލިސްޓް ޢާއމްު ކުރނަވްާނެއވެެ.

އނިޓްަވއިު  
ޕނެަލް  

ނޑއަޅެނުް    ކަ

މީހުން   (ހ). 8 މަޤމާތުަކށަް  ޖެނެރލަްކޮމޝިަނުގެ  އިންޓވަިއު ކރުނާީ ސކެްރެޓރަީ  ހޮވމުގުައި 

ނޑއަަޅާ ޕެނލަަކުންނެވެ.    ކަ



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    6ޞފަޙްާ 

  
 

 

ނޑއަަޅާއިރު، ހމަަހމަކަަން ދމެހެެއްޓމުަށޓްކަައި ވަޒީފއާށަް އެނމްެ (ށ)  އިންޓރަވއިު ޕނެލަް ކަ

ވޒަފީާއށަް   ގތޮުން،  އިސކްަނދްިނމުުގެ  ހވޮުމށަް  މީހއެް  ކުރމިތަިލފާައވިާޤާބލިު 

ނޑޑިޭޓުންނާ މަޞލްަޙތަު ފށުުއރަާ މހީކަު އނިޓްވަިއގުއަި ނވުަތަ އެނޫނވްސެް އއެްވސެް ކެ

  ޕރްޮސސެއްެއގްއަި ހިމަނއަގިެނންވުާނެއވެެ. 

ނޑއަޅެުމގުއަި ތިރގީއަމިވިާ ކަންކމަށަް ރިއޔާތަް ކރުަނވްާނއެވެެ.  (ނ)    ޕެނލަް ކަ

 ހިމެނނުްއޮނހަިރި އދަދަކަށަް މހީުން  . 1

 އޢިުލާން ކރުި މޤަމާުގެ މސަައކްަތގުެ ދއާިރގާެ ފނަްނގުެ މހީެއް ހމިެނުން  . 2

އޢިުލާން ކށޮްފއަވިާ މޤަާމާ އއެް ފަންތި ނވުތަަ އއެަށވްުރެ  މތަީ ފަންތއިެއގްެ . 3

 މޤަމާުތކަުގއަި ތބިި މހީުން ހިމެނނުް

 މުވއަްޒަފއެް ހމިެނުންމވުއަްޒފަުންގެ ކަނތްއަްތއަް ބަލހަައްޓާ ސެކޝްަނގުެ  . 4

މޤަމާުގެ ފަންނާ ލެވލެް އށަް ރިއޔާތަް ކުރވެި، އނިްޓވަިއު ޕެނަލގްއަި ކޮމޝިަން . 5

  މމެްބރަުން ނވުތަަ ކޮމޝިަނުން ބޭރުން މީހަކު ހމިެނދިާނެއވެެ.  

މަސއަްކތަާ ގޅުޭ  
ދއާރިާ  

ނޑއަޅެނުް    ކަ
  

ފަރތާްތއަް. 9 ޝަރުޠުހމަވަާ  ތެރއެިން  ފަރާތތްަކގުެ  ކުރމިތަިލފާައވިާ  މޤަާމތުަކށަް  ކމޮޝިަނުގެ 

ތޢަުލމީީ ހށުަހޅަާފއަިވާ  ފަރތާތްަކުން  ކރުމިތަލިާފއަިވާ  މޤަމާުތަކށަް  އެ  ނޑއަެޅމުަށްޓކަައި،  ކަ

ލޔިމުއެްތޯ ނވުތަަ  ސެޓްފކިެޓތްަކއާި ތޖަުރިބގާެ ލޔިކެިޔުނތްަކކަީ މޤަާމގުެ މސައަްކތަާ ގުޅޭ ދާއރިާގެ

ނޑއަަޅާނީ އިންޓވަިއު ޕެނލަްއިންނވެެ.     ނޫންތޯ ކަ

  

ޝަރޠުު ހމަަވާ  
އދަި ޝރަުޠު  

ހމަނަވުާ   
ފރަތާތްައް  

ނޑއަޅެނުް     ކަ
  

ކޮމޝިަނުގެ މޤަާމތުަކށަް ކރުމިތަިލފާައވިާ ފރަާތތްަށް ޝޯޓްލސިޓްް ކުރމުށަްޓކައަި، އެ (ހ). 10

ސެޓްފކިެޓތްަކއާި ތޢަުލމީީ  ހށުަހޅަާފއަިވާ  ފަރތާތްަކުން  ކރުިމތަލިާފއަިވާ  މޤަާމތުަކށަް 

މޤަާމށަް   އެ  ބލެުމށަފްހަު،  ލިޔުނތްައް  ޖަދވުލަު  ތަޖރުިބގާެ  އސުޫލގުެ  ގައވިާ  2މި 

ޕެނަލު އިނޓްވަިއު  ފރަާތތްއަް  ޝަރުޠުހމަނަވުާ  ފަރާތތްކައާި  ންޝަރުޠުހމަވަާ 

ނޑއަަޅަނވްާނެއވެެ.   ކަ

  

ލސިްޓް ) ށ( މި  ނޑައޅެމުަށފްަހު،  ކަ ނޫންކަން  ނވުަތަ  ހމަަވކާަން  ޝަރތުު 

ކުރއާިރު، އާއމްކުރުާނީ ހށުަހޅެި ފަރތާް އާއމްކުުރަންވނާއެެވެ. އދަި މިފދަައިން އާއމްު 

މި   ބަ  7އސުލޫުގެ  ނޭނގޭހެން  ގއަި  (ރ)  މއާދްާގެ  ނަނބްަރުވަނަ  ޔާނކްުރާ 

  ޖެހމުށަްފހަުއވެެ. 



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    7ޞފަޙްާ 

  
 

 

ޕްރެކޓްިކލަް  
  ޓެސްޓް

ފރަާތތްަކށަް، (ހ). 11 ހރުިހާ  ހަމވަާ  ޝރަުތު  ތެރއެނިް  ފރަާތތްަކގުެ  އޕެްލއަިކށޮފްައވިާ 

އިޚތްޔިާރު ދިނުމގުެ  އމިތްިހާނއެް  ބލެމުށަް  ހުރތިޯ  ހުނަރު  ބޭނުނވްާ  މސަައކްަތށަް 

އެ މީހކަު ކރުމިތަިލފާައވިާ މޤަާމގުެ ޕެނލަްއށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. މި އމިތްިހާނު ދވެޭނީ 

  ން ފަނންީ ހުނަރގުެ ޤާބިލކްަން ވަޒނަްކުރމުށަެވެ.  މސަައކްަތާ ގުޅގޭޮތު

ދުވސަް ކުރިން، ޓސެްޓށަް  3ޕރްެކްޓިކލަް ޓސެްޓަށް ޝޯޓލްސިްޓވްި ފރަާތތްކަށަް ރަސމްީ   (ށ) 

ހޮވުނުކމައާި ޓސެްޓާބެހޭ މަޢލުޫމާތއާި އދަި ޕްރކެްޓިކލަް ޓސެްޓށަް ހާޒިރވުާނޖްެހޭ ދވުަހއާި

  ގަޑި އެ ފރަާތކަށަް އަނގްނަްވާނއެެވެ.  

  

ބަލހަައްޓާޕރްެކްޓިކލަް ޓސެްޓގުެ   (ނ)  ކނަްތއަް  މވުައްޒފަުނގްެ  ތައޔްާރކުރުާނީ  ސވުާލތުއަް 

ޕެނލައްިންނވެެ. އނިްޓވަިއު  ކުރާނީ  ފައިނލަް  އދަި  މގިޮތުން   ސެކޝްަނުންނެވެ. 

ޓެސްޓގުައި ހމިަނަން މހުިއމްު ބއަިތއަް ހިމެނތޭޯ އއާި ސުވލާތުައް ފއަިނލަް ކުރާއރިު 

ޕެނަލުން ދނެގެަނވެޭނކެނަް  ކަނކްނަް  ބނޭުނވްާ  ދެނެގނަންަން  ސުވލާތުަކުން  އދަި 

  ޔގަީނކްުރަނވްާނއެވެެ.

ކމޮޝިަނގުެ (ރ)  ކރުަނވްާނީ  އިނތްިޒމާް  ކަނތްައތްއަް  އެނމްހެާ  ޓސެްޓގުެ  ޕރްެކްޓިކލަް 

  މވުައްޒަފުނގްެ ކނަްތއަތްައް ބލަަހއަްޓާ ސކެްޝަނނުްނވެެ.  

  

ޕެނަލގްެ (ބ)  އިންޓވަިއު  އކެުލވަލާާފއަިވާ  އެކމަަށް  ދޭނީ  މކާުސް  ޓސެްޓށަް  ޕރްެކްޓިކލަް 

ނޑއަޅަާ ފަރާތކެވެެ. މެންބަރުން ނވުތަަ    އިނޓްވަިއު ޕނެލަުން ކަ

  

3އިންޓވައިުއށަް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރވެޭ ފަރާތތްކަގުެ އަދދަު އިޢލުާން ކރުި މަޤމާަކށަް   (ޅ)

ނޑއަަޅފާައވިާ ކަ އކެމަަށް  ނޑއަަޅާނީ  ކަ ގޮތކަަށް  ނވުާ  މދަު  ނޑޑިޭޓުންނށަވްރުެ  ކެ

  ޕެނލަުންނވެެ.  

  

ޕްރކެްޓިކލަް   (ކ)  ކށޮް  ޝޯޓލްސިްޓް  ފަރތާތްއަް  ޝރަުޠހުަމވަާ  ޓސެްޓށަްމޤަާމގުެ 

ޙާޟރިުނވުި ނުވާނމަަ،  ޙާޟރިު  ޓސެޓްަށް  ޕރްކެްޓިކލަް  ދެންނެވމުުން  ޙޟާިރވުމުަށް 

 ފަރތާްތއެް ޑސިކްލޮިފއަި ކރުެވޭނއެެވެ.

  

ޝޯޓްލސިްޓް ކރުުމށަްފހަު، މި ލސިްޓް އއާމްުކުރަނވްނާއެވެެ. އދަިޕރްެކްޓިކލަް ޓސެްޓަށް   (އ)   

ހށުހަޅެި ފަރތާަމިފދައަިން އާއމްު ކުރާއރިު،   ނޭނގޭހނެް މިކީ ކކާުކަން  އއާްމކުުރާނީ 

(ރ)    7  އުސލޫގުެ މއާްދގާެ  ޝޯޓްލސިްޓް  ބޔަާންކުރާގއަި  ވަނަ  ނަންބރަާއި 

  ކްރައިޓރީއިއާިން ލިބުނު މާކސްް އެނގޭހެންނވެެ. 



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    8ޞފަޙްާ 

  
 

 

އނިޓްަވއިު  އދަި  
ޕޯޓފްޯލއިޯ  

  އެސެސމްަނޓްް 
  

 (ހ). 12
  

ފަރތާްތކަުގެ ތެރއެިން އިނޓްަވއިއުށަް ޝޯޓލްސިްޓް ކުރާނެޕރްެކްޓިކލަްގއަި ބއަިވރެިވި  

ނޑއަޅަާނީ ކްރއަިޓރީިއގާއަިވާ ގޮތގުމެތަީންނެވެ.    ފަރތާްތއަް ކަ

 (ށ) 
  

އިންޓވައިުއށަް ޝޯޓލްސިްޓް ވި ފަރތާތްކަށަް އިންޓވަިއއުށަް ޙާޟރިުވާނޖްެހޭ ދވުަހއާި

  ދވުަސް ކުރިން އަނގްަނވްާނއެެވެ.   3ގަޑއިާ ތަން ރސަމްީ 

  

އިންޓވައިުއށަް ޝޯޓްލސިްޓް ވި ފރަާތތްަކގުެ ތރެއެިން ދަޢލުަތގުެ ވަޒފީާގއަި އުޅޭ ފަރާތއަް (ނ) 

ނޫން ފަރތާތްކަނުް އިނޓްަވއިއުށަް ޙާޟރިުވއާިރު ޕޮލސިް ރޕިޯޓް އދަި ކުށގުެ ރކެޑޯް ފމޯު

  ގެންނަނވްނާެއވެެ. 

  

ރެފެރީ   (ރ)  ފރަާތތްަކގުެ  ޝޯޓްލސިްޓްކރުެވޭ  ރެފރެީސގްެއިންޓވައިުއށަް  ހދޯުމށަް  ރޕިޯޓް 

  ގޮތގުއަި  އޕެލްކިޝޭަނގްއަި ބޔަާނކްޮށފްައވިާ ފރަތާތްަކށަް ފޮނވުަނވްާނެއވެެ. 

  

 (ބ) 
  

ކޮމޝިަނުގެ ވަޒފީތާަކށަް ކުރމިތަލިާ ފަރާތތްަކގުެ ތރެެއިން އިންޓވައިުއށަް ޝޯޓލްސިްޓވްާ

ދއާިރތާަކއާި ކުރާނެ  ސވުާލު  ދޭނީ، ފަރތާްތަކށަް  މާކސްް  ދއާިރތާަކށަް  އެ 

  ތިރގީައވިގާޮތށަެވެ. 

  މކާްސް 15 –މސައަްކތަާ ގޅުޭ ދއާިރގާެ މސައަކްަތތްއަް އެނގޭ މިންވރަު   - 

 މކާުސް 10 –ކމޮިޝަނާ ބހެޭ މޢަުލމޫތާު އެނގޭ މިނވްަރު   - 

  މކާސުް 5 –މޤަމާަށް ކުރމިަތލިީ ސބަަބު  - 

 މކާސުް  5 –ޑިޒޝިަނމްކޭިނގް ލޑީަރޝޕިް / އިސްނގެުން /   - 

 މާކސުް  4–އމައިްލަ ނަފސްށަް އތިުބރާު ކރުާ މިނވްަރު   - 

މސަައކްަތކްުރނުް -  (ރިލއަިބލިިޓީ)/އިނޑްޕިެނޑްެންޓކްޮށް  މިނވްރަު  4  –ބަރސޯވާެވޭ 

  މކާުސް

 3 -ބިނާކރުަނވިި ޚޔިާލު ހުރުން - 

 މާކސުް  4 –ޕްރފޮެޝަނލަިޒމަް  - 

  

 (ޅ)
  

ކރުނާެ   ޔުނިޓުންނއާިއިންޓވައިު  ރސިސޯސަް  ހއިުމަން  ނޑއަަޅާނީ  ކަ ސުވލާުތއަް 

  އިންޓރަވއިު ޕނެަލއްިންނެވެ. 

ވަޒނަކްުރމުަށްޓަކއަި (ކ)  ޤާބލިުކަން  ފރަާތތްކަގުެ  ކރުމިަތލިާފއަވިާ  ވަޒީފއާަށް 

ހުށހަޅަަނޖްެހޭ ޕރްެޒެންޓޝޭަނއެް ހުށހަަޅަން ޖެހޭނކެަމށަް ޕނެލަްއިން ނިނމްއަިފިނމަަ،



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ    9ޞފަޙްާ 

  
 

 

ޕރްެޒެންޓޝޭަނގްެ ތފަޞްީލު މަޢލުމޫާތއާެކު، ޕރްެޒެނޓްޝޭަން ހުށހަަޅަން ހމަޖަެހފިައވިާ

ދުވސަް ކުރިން ވަޒފީއާަށް އދެފިައވިާ ފަރތާަށް އަނގްަނވްާނެއވެެ. މގިޮތުން  2ދުވހަގުެ  

  ބއާވްާ ޕްރެޒނެްޓޝޭަން، ކރުިޔށަް ގެނދްާނީ އނިޓްަވއިު ޕެނަލއްނިްނެވެ.  

  

އިންޓވައިުއށަް ޝޯޓލްިސްޓް ވި ފރަާތތްަކށަް އނިްޓަވއިއުަށް ޙޟާިރވުމުަށް އނެްގމުުން (އ) 

 އިންޓވައިުއށަް ޙޟާިރު ނުވާނމަަ އެ ފރަާތތްއެް ޑސިްކލޮިފއަި ކުރވެޭނެއވެެ. 

  

ޕްރކެްޓކިަލް ޓސެްޓާއި   (ވ)  އިންޓރަވިއގުެމޤަާމށަް ކރުމިތަލިީ ފރަާތތްަކށަް ކްރއަިޓގީައވިާ 

ޕނެަލގްެ އިންޓވައިު  ނމަަ  ހުރި  އެއވްަރއެގްއަި  ދދާި  މާކސުް  ޖުމލްަ  ބޔަށަްލބިުނު 

ވަނަ  2މެންބަރުނންށަް ފެންނަނމަަ އނެމްެ މަތިން މކާސްް ލިބޭ ފަރތާްތކަުގެ މދެގުައި  

  އިންޓވައިުއއެް ކރުއިށަް ގނެދްެވދިާނެއވެެ.

  

ޕއޮިންޓް ޝީޓް  
 ފރުހިމަަ ކރުުން 

  

މި (ހ). 13 ބއަތިކަުން  އކެި  މަޢލުމޫާތއާި  ފަރތާްތކަުގެ  ކރުމިތަިލާ  މޤަާމތުަކށަް  ކޮމޝިަނުގެ 

ނޑތުަކުން ލިބޭ ޕޮއިންޓް ނޑއަެޅފިައވިާ މިނގްަ އުސލޫގުައި އެ ފރަާތތްަކށަް ދނިުމށަް ކަ

ހިމަނއަިގެން ޕޮއނިްޓް ޝީޓް ތައޔްރާު ކރުުމށަްފހަު އިނޓްަވއިު ޕެނލަްގެ ރޕިޯޓއެް ނވުތަަ

ނުވތަަނިނމްުމއެް ކމޮިޝަނށަް  ސޮއކިށޮް  މެނބްަރުން  ހުރިހާ  ޕެނަލގްެ  ތައޔްާރކުޮށް   

  ސެކރްެޓރަީ ޖނެރެލައްަށް ހށުަހޅަަންވާނއެެވެ. 

  

މާއދްާ  12މި މާއދްގާެ (ހ)ގައި ބުނާ ނނިމްުން ނިނމްމުގުައި، މި ގވަާއދިުގެ   (ށ)  ވަނަ 

ކެނޑްޑިޭޓްގެ   ބުނާ  (ރ)ގއަި  އދަި  ކަނތްއަްތއަް(ނ)  މވުއަްޒަފުނގްެ  ބކެްރައުނޑްއާި 

މައލުމޫާތއަް ބކެްރއަުނޑްް  ހދޯޭ  އޕެލްކިޝޭަން ސްކރްީނކްޮށް  ބލަަހއަްޓާ ސކެްޝަނުން 

އދަި ޖުޑޝީލަް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުެ މވުައްޒފަެއްނމަަ، ވތޭުވެ ދޔިަ އހަަރު ހދަައފިައވިާ

ށް ޕެނލައްނިް ޕެނަލއްނިް ރއިާޔތަްމސަައކްަތު ފެނވްރަު ބލެުމގުެ ފޯމުން ލިބުނު މކާސްއްަ

  ކުރަންވާނއެެވެ. 

  

ވަޒފީއާަށް އނެްމެ  
ޤބާިލު ފަރތާް  

  ހވޮުން 
  

ޕރްެކްޓކިލަް. 14 ނޑައޅަާނީ ވަޒފީާއށަް ކރުމިތަިލީ ފަރތާތްކަަށް  ވަޒފީއާަށް އނެމްެ ޤބާިލު ފަރތާް ކަ

ޖމުްލަ   ލބިިފއަިވާ  ޕްރެޒެންޓޝެަނށަް  އަދި  އނިްޓވަިއު  ރޢިޔާަތކްށޮްޓސެްޓށައާި،  ޕއޮިންޓށަް 

  ތިރގީައި ބޔަާނކްރުާ ފަރތާްތކަުންނވެެ.

  

  އނިް ފށެިގެން މަތީ ރޭނކްތުަކގުެ މގަމާަކށަްނަމަ ކޮމޝިަނުންނެވެ.   3އމެް.އސެް  (ހ)

އިން ފށެިގެން ދަށް ރޭނކްުތކަުގެ މގަމާަކށަްނމަަ ކމޮޝިަނގުެ ސކެްރެޓަރީ 2އމެް.އސެް  (ށ) 

  ޖެނެރލަެވެ.

  



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   10ޞފަޙްާ 

  
 

 

  

މާކްސް ޝީޓް  
  ޢއާމްުކރުުން 

ޝީޓް އއާްމކުުރަންވާނއެވެެ. އދަި  ވަޒީފއާަށް އެނމްެ ޤބާިލް މހީާ ހޮވމުަށފްަހު، މކާސްް  . 15

ހށުހަޅެި ފަރތާަ ނޭނގޭހނެް މި  ކީ ކކާުކަންމިފދައަިން އާއމްު ކުރާއރިު، އއާްމކުުރާނީ 

ބޔަާންކރުާ  7ގެ      އުސލޫގުެ ގއަި  (ރ)  މއާްދގާެ  ސލިކެްޝަން  ވަނަ  ނަނބްަރއާި 

  ކްރައިޓރީއިއާިން ލިބުނު މާކސްް އެނގޭހެންނވެެ. 

  

ވަޒފީއާަށް  
ހވޮުނުކނަް  
އނެގްމުާއި  
  ވަޒފީދާނިުން 

  
  
  
  

  ކޮމޝިަނުގެ ވަޒފީއާަށް ހވޮޭ ފރަތާތްަކށަް އކެަން އަންގަނވްާނީ ލޔިުމކަުންނެވެ.   (ހ). 16

ވަޒީފއާަށް ހވޮުނީ ދަޢލުތަުގެ ވަޒީފއާއެްގއަި އުޅޭ މީހއެްނމަަ، އޭނާ ހރުި މަޤމާުން  -1

ފޮނވުުމށަް  ،ވަކވިުމށަފްަހު ކޮމޝިަނަށް  ޗިޓު  ކަމގުެ  ވަކވިި  ވަޒީފއާިން 

  އަންގަނވްާނއެވެެ. 

ހމަަޖއަސްަނވްާނީއެ    -2 ވަޒފީާ  ނވުަތަ  ނެރނެވްާނީ  ވަޒީފއާަށް  ކޮމޝިަނގުެ  މީހކަު 

  ވަޒފީއާިން ވަކވިކީމަގުެ ޗިޓް ކމޮޝިަނށަް ލބިުމުނންވެެ.

  

ފަރތާެއް   (ށ)  ވަޒފީާއށަް ހޮވާނެ  ބަޔާނކްުރާ ފަރތާަކުން  14ކޮމޝިަނުގެ  ވަނަ މއާދްާގއަި 

ނޑއަެޅމުުން އކެަން އެ   ނޑޑިޭޓކަަށް އެކަންކަ ނޑިޑޭޓކަަށް އަނގްަނވްާނއެވެެ. އެ ކެ ކެ

ކމޮޝިަނގުެ ވަޒފީާ ޤބަޫލކުުރާނމަަ ޤަބލޫު، ދުވސަް ތރެޭގއަި   5އެންގި ތާރީޚުން ފށެިގެން  

ކުރިކަން ނުވތަަ ނކުުރާނމަަ ނކުރުާކަން އަނގްނަވްާނއެވެެ. ވަޒީފާ ޤަބލޫުކުރކިަން އނަްގއަި

ކޮމޝިަނަށް ފޮނވުއާިރު ކމޮޝިަނގުެ ވަޒފީާއށަް ނކިމުެވޭނެ ތރާީޚއެް އަނގްަންވނާއެވެެ. 

   

ނޑޑިޭޓށަް އެނގްމުުން ކމޮޝިަނގުެ (ނ)  މި މާއދްގާެ (ށ) ގައި ބޔަާނކްޮށފްައވިާ ފަދއަިން ކެ

ވަޒީފާ ޤަބލޫުނުކށޮްފިނމަަ ނވުތަަ ކޮމޝިަނގުެ ވަޒފީާއށަް ނކިމުވެެން ނތެް ނމަަ، އެ

ފރަާތތްަކގުެ ތރެެއިން އެހެން ފރަާތއެް ވަޒފީާއށަް ނެގމުއާި، ނުވތަަވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިީ  

ވަނަ މއާދްާގއަި ބަޔާނކްުރާ  14އަލުން އޢިުލާން ކރުުމމާދެު ގޮތއެް ނިނމްާނީ މި އސުޫލގުެ  

  ފަރތާްތކަުނންވެެ. 

  

އުސޫލގުައި  
ނތެްކމަެއް  
  ދމިާވނުް  

  

ކމައެް  . 17 ނތެް  އސުޫލގުއަި  ތަންފީޒުމި  އެއގްޮތށަް  އސުޫލާ  ކމައެް  ވކަި  ނވުތަަ  ދމިާވއެޖްެނަމަ 

ކރުމުުގއަި ދަތކިމައެް ދިމވާއެްޖެނމަަ އކެމަެއގްއަި ޢމަަލކުުރާނެ ގޮތއެް ނިނމްނާީ ކމޮޝިަނުންނވެެ.

މި އުސޫލށަް  
ޢމަަލުކރުނަް  

  ފށެނުް 

ދވުަހުން. 18 ޢާނމްކުުރާ  ފސާްކޮށް  އސުލޫު  މި  ކމޮިޝަނނުް  ފށަާނީ   ޢމަަލކުުރަން  އސުޫލށަް  މި 

  ފެށގިެންނެވެ.  

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

  1ކުރުމުގެ ކްރައިޓީރިއާ އިންޓަރވިއުއަށް ޝޯޓްލިސްޓްމީހުން  ކުރިމަތިލާ މަޤާމުތަކަށްގެ ކޮމިޝަނު
ޖުމަލް 
 ޕަސެންޓް

ޕަސެންޓް ގިނަވެގެން  
ނެ  ދެވޭ

 މާކްސް

   ކްރައިޓީރިއާ  އެސެސްމަންޓް ތަފްޞީލް 

   

10 

       ނނިމްާފއަިވނުް   7ގރްޭޑް  2
 އޯ ލެވލެް ސޓެފްިކޓެް  4

 1  ތއަުލމީް  

 3އޭ ލެވލެް ސޓެފްިކޓެް / ސޓެްފކިޓެް ލެވލެް  6
 އެޑްވާންސް ސެޓްފިކޓެް   8

 ޑޕިްލމޮާ   10
 އެޑްވާންސް ޑިޕްލމޮާ    12
 ފރުތަމަަ ޑިގްރީ   14
) ޕޯސޓްް ގރްެޖއުޭޓް  16  ކޮލފިިކޝޭނަް (ޑިގރްއީާއެކު
18 (  މާސްޓރަސް ޑިގްރީ (ޑިގްރއީާއެކު
.ޑީ 20 .އެޗް        ޕީ

. ޝރަުޠތުަކުގއަި ބަޔނާްކށޮފްައިވާ  އަސާސީ  ނޯޓު: ތޢަުލީމީ ސެޓްފިކެޓތްަކަށް މާކްސް ދނިމުުގައި ބަލނާީ، އެ މަޤމާަށް ކނަްޑައޅަފާއަިވާ      ސެޓފްިކެޓްތަކުގެ ތރެެއނިް އނެްމެ މަތީ ސޓެްފިކޓެށަެވެ
10%  10% x  ަމި ބއަިގެ ޖމުްލ  
 

10 

ނހްރުި  ގޅުު  ދާއރިއާާ ވަޒފީާގެ  ގުޅނުހްރުި މނިްވރަު މސަައްކތަުގެ ދާއރިއާާ ސީދާ    5
ޕރްފޮެޝނަލަް ކޮލފިކިޝޭަނސްް  

  މުއދްަތުގެ ކރުު (  ތަމރްނީް އަދި
 އދަި  ވރާކޝްޕޮް   ކޯހާއި

  ) ސމެިނރަ

 2  ތަމރްނީް
  (ތަމރްނީުގެ ބައތިަކާއި އޭގެ ތރެެއށަް ވދަެވފިައވިާ މނިްވރަު)  ތމަރްނީުގެ ކނޮޓްެނޓްްގެ ޑޕެްތު   5
  ސޮފޓްސްްކލިސްް   4

  މި ބއަިގެ ޖމުްލަ   14  10% 10%



  
އުސޫލު ޖުޑޝީަލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ވަޒފީތާަކަށް މހީނުް ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުގުއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   12ޞފަޙްާ 

  
 

 

 

 

 

 

 

މަޤމާުގެ މސައަްކަތާ ގުޅޭ    މކާސުް   1މަޤމާަށް ބނޭނުްވާ މސައަްކތަު ތޖަރުބިާ ހމަަވެ، އތިރުުވާ ކނޮމްެ އހަރަކަަށް    ×  30  
  ދާއރިާގެ މސައަްކތަު ތޖަރުބިާ

  ތޖަރުބިާ
3 

.   1.5އނެްމެ ގނިަ ތަޖރުބިާ ގެ  ޝަރުޠުތަކުގއަި ބޔަނާްކޮށފްައވިާ އަސާސީ  މާކްސް ދނިުމުގއަި ބަލނާީ، އެ މޤަމާަށް ކނަްޑައޅަފާައިވާ  ތަޖރުބިާއށަް ނޯޓު:       ގުނަ އެއީ މި ކެޓަގރީަގެ ޖުމްލަ މާކްސް ކމަގުައެވެ
  މބިައިގެ ޖމުްލަ   ×  30% 30%
 3  ޕރްެކޓްކިަލް ޓެސޓްް   ހުނރަާ ފެނވްރަު ހރުތިޯ ބެލމުުގެ ގޮތނުް ދވެޭ އމިްތހިނާް މސަައކްަތާ ގޅުޭ ދއާރިާއނިް ބނޭނުްވާ   50 50 
 މބިައިގެ ޖމުްލަ  50 50% 50%



  
އުސޫލު ޖުޑޝީަލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަްގެ ވަޒފީތާަކަށް މހީނުް ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުގުއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   13ޞފަޙްާ 

  
 

 

 

 

 

 

  2 މަޤާމުތަކަށް މީހުން އައްޔަންކުރުމުގެ ކްރައިޓީރިއާ  އިޢުލާނުތަކާ ގުޅިގެންން ކުރާ ކޮމިޝަނު

ޖުމަލް 
ޕަސެންޓް

ޕަސެންޓް ގިނަވެގެން  
  ނެދެވޭ

 މާކްސް

   ކްރައިޓީރިއާ  އެސެސްމަންޓް ތަފްޞީލް 

 1  ޕރްެކޓްކިަލް ޓެސޓްް   މސަައކްަތާ ގޅުޭ ދއާރިާއނިް ބނޭނުްވާ ހުނރަާ ފެނވްރަު ހރުތިޯ ބެލމުުގެ ގޮތނުް ދވެޭ އމިްތހިނާް  50 30% 
 މބިައިގެ ޖމުްލަ  50 30% 30%

 

 
45% 100  

ސބާިތކުޮށދްީފއަިވާ މިންވރަު (މބިޔަަށް މކާސްް ދނިުމށަް ބޭނނުްކރުނާީ އނިްޓވައިު އނިޓްަވއިުގއަި މވުއަޒްަފުގެ ޤބާިލުކނަް  
  މާކސްް ޝޓީެވެ.) 

  އިނޓްރަވިއު 
އދަި    އިނޓްރަވިއު 

  ޕރްޒެެނޓްޝޭަން 
2 

 
15% 50  

މުވއަްޒފަުގެ ޤބާިލކުަން ސބާތިުކށޮްދފީއަިވާ މނިްވރަު (މބިޔަަށް މާކސްް ދނިމުށަް ބނޭުނކްރުނާީ   ޕރްޒެެނޓްޝޭަނގްައި 
  މކާސްް ޝޓީެވެ.)  ޕރްޒެެނޓްޝޭަން 

  ޕރްޒެނެްޓޝޭަން 

  މބިައިގެ ޖމުްލަ    150 65% 65%
 

5% 50  
 ޕއޮނިޓްް  ޖމުލްަ ލބިނުު  ރފެރެީޒް ރޕިޓޯނުް 

  
ރެފރެޒީް ރޕިޯޓް އދަި   ރފެރެީ ރޕިޓޯް 

  މބިޔަަށް(އޞިްލޙާީ ފިޔވަަޅު  
  ދެވނޭީ  ޕޮއނިްޓް

    ގައިސތްަކުއޮފީ
ނުވތަަ    ކރުާ މސައަްކަތް
  .) ފރަތާްތަކށަެވެ ކޮށފްައިވާ

3 

 

(5%) (20) 

ފޔިވަަޅު (މާކސުް  އިޞލްޙާީ   އފޮީހުގެ މސައަްކަތާ ގުޅގިެން އަޅާފއަިވާ އިޞލްޙާީ ފޔިަވަޅު / ފޔިަވަޅތުަކށަް މާކސުް އުނކިރުނުް 
އުނކިރުާނީ އިނޓްަވއިު 

ޕނެަލްގައި  
  މަޝްވރަާކރުުމށަްފހައުެވެ.) 

  މބިައިގެ ޖމުްލަ  30 5% 5%

 ނުލިބޭނަމަ ޑިސްކޮލިފައި ކުރެވޭނެއެވެ.  އިންސައްތަ 50 ޖުމްލަ ބައިން  3 ނޯޓް: މި
100% 100%   މުވައްޒަފަށް ލިބޭ ޖުމަލް   230



 
 
 
 
 
 
 
 
 

  2ޖދަުވލަު 

  ްމޤަމާުތކަުގެ އަސސާީ ޝރަުޠތުައ   ލގީަލް   ޖުޑޝީލަް ސަރވސިް ކމޮިޝަނގުެ 
 

  ޖުޑީޝަލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އަސާސީ ޝަރުޠުތައް ރނޭކްް   ނނަތްައް   މަޤާމްތަކުގެ 

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  
ކމޮްޕްލއެިންޓްސް އނެޑްް  

  އނިްވެސްޓިގޝޭަން 
EX6 

ރނޭްކށަް މީހނުް ނގެުން ހުއްޓާލފާައވިާތީ މި  ސވިިލް ސަރވިސްއނިްވެސް މި  
  ކމޮިޝނަުންވެސް މި މަޤާމށަް މީހނުް ނގެުން ހއުްޓާލމުށަް 

ޖނެރެަލް ޑރިެކްޓރަ 
އނެްޑް ކމޮްޕލްއެނިްޓްސް 

  އނިްވެސްޓިގޭޝނަް
EX5 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 1
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  10އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

(ތިނެއް) އަހަރު ތޖަރުބިާ ލިބފިައވިމުާއކެު މޤަމާުގެ  3ފެނވްަރގުެ މޤަމާެއގްއަި  
(އެކއެް) އހަަރު ދުވހަުގެ މސައަްކަތު  1މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާެއގްއަި އތިރުު  

 ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ، 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 2
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  9އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

މަޤމާއެްގއަި   ލިބފިއަވިުމއާކެު  4ފެނވްަރގުެ  ތޖަުރބިާ  އަހރަު  (ހަތަރއެް) 
(ތނިެއް) އހަރަު ދުވހަުގެ  3މޤަމާުގެ މަސއަްކތަުގެ ދާއރިއާއެްގއަި އތިރުު  

 މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ، 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 3
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  8އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

މަޤމާއެްގއަި   ލިބފިއަވިުމއާކެު  4ފެނވްަރގުެ  ތޖަުރބިާ  އަހރަު  (ހަތަރއެް) 
(ހތަަރއެް) އަހރަު ދުވހަުގެ  4  މޤަމާުގެ މަސއަްކތަގުެ ދާއރިާއއެގްައި އތިުރު

  ، މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 4
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  7އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

މަޤމާއެްގއަި   ލިބފިއަވިުމއާކެު  4ފެނވްަރގުެ  ތޖަުރބިާ  އަހރަު  (ހަތަރއެް) 
އތިރުު ދއާިރާއއެގްައި  މަސއަްކތަގުެ  ދުވހަުގެ  5  މޤަމާުގެ  އހަަރު  (ފަހއެް) 

  މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން 
ޑރިެކްޓަރ ޖނެރެަލް ޑޕެއިުޓީ 
އނެްޑް ކމޮްޕލްއެނިްޓްސް 

  އނިްވެސްޓިގޭޝނަްް
EX4 

ސވިިލް ސަރވިސްއނިްވެސް މި ރނޭްކށަް މީހނުް ނެގނުް ހުއްޓާލފާައވިާތީ މި  
  ކމޮިޝނަުންވެސް މި މަޤާމށަް މީހނުް ނގެުން ހއުްޓާލމުށަް 



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   15ޞފަޙްާ 

  
 

 

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  
ޖނެރެަލް ކމޮްޕްލެއނިްޓްސް  
  އނެްޑް އިންވެސްޓިގޭޝަން 

EX3 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 1
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  10އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

(އކެެއް) އަހރަު ތޖަރުބިާ ލިބިފއަވިުމއާެކު މޤަމާުގެ  1ފެނވްަރގުެ މޤަމާއެްގއަި  
(އެކއެް) އހަަރު ދުވހަުގެ މސައަްކަތު  1  މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާެއގްއަި އތިރުު

 ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ، 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 2
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  9އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 
(ތިނެއް) އަހަރު ތޖަރުބިާ ލިބފިައވިމުާއކެު މޤަމާުގެ  3ފެނވްަރގުެ މޤަމާެއގްއަި  

އތިރުު   (ދއޭް) އހަަރު ދުވހަގުެ މސައަްކތަު  2މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާެއގްައި 
 ، ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 3
ލވެލެް   ސަނަދއެް    8އޮނގިަނޑގުެ  ހިނގްމުުގެގެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު 
(ތިނެއް) އަހަރު ތޖަރުބިާ ލިބފިައވިމުާއކެު މޤަމާުގެ  3ފެނވްަރގުެ މޤަމާެއގްއަި  

(ތނިެއް) އހަަރު ދުވހަުގެ މސަައކްަތު  3މސައަްކތަުގެ ދއާރިާއއެގްައި އތިރުު  
 ، ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 4
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  7އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 
(ތިނެއް) އަހަރު ތޖަރުބިާ ލިބފިައވިމުާއކެު މޤަމާުގެ  3ފެނވްަރގުެ މޤަމާެއގްއަި  

(ހތަަރއެް) އހަަރު ދުވހަުގެ މސައަްކަތު  4މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާެއގްައި އތިރުު  
  ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން  

ޑރިެކްޓރަ ކމޮްޕްލއެނިްޓްސް  
  EX2  އނެްޑް އިންވެސްޓިގޭޝަން 

ސވިިލް ސަރވިސްއނިްވެސް މި ރނޭްކށަް މީހނުް ނެގނުް ހުއްޓާލފާައވިާތީ މި  
  ކމޮިޝނަުންވެސް މި މަޤާމށަް މީހނުް ނގެުން ހއުްޓާލމުށަް 



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   16ޞފަޙްާ 

  
 

 

ޑރިެކްޓރަ ކމޮްޕްލއެނިްޓްސް  
  EX1  އިންވެސްޓިގޭޝަން އނެްޑް  

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 1
 ގެ ސަނދަެއް ހާސލިްކށޮްފއަވިުން ނވުތަަ،  10އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 2
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  9އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 
(އކެއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ ތޖަރުބިާ ލިބފިއަވިުމއާެކު  1ފެނވްަރގުެ މަޤމާއެްގއަި  

އތިރުު   ދާއރިާއއެްގއަި  މަސއަްކތަުގެ  ދުވހަުގެ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދޭ) 
 ، މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ

މޤަމާަށް ބޭނނުްވާ ދާއރިާއކަުން ދށަވްެގެން ދވިެހރިާއޖްގޭެ ޤައމުީ ސނަދަުތކަުގެ . 3
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  8އޮނގިަނޑގުެ  ހާސލިްކށޮްފއަވިުމއާެކު  ސަނދަެއް  ގެ 
(އަހރަު) އަހރަު ދވުހަުގެ ތަޖރުިބާ ލިބިފއަވިުމއާެކު  1ފެނވްަރގުެ މޤަމާެއގްއަި  

(ތިނއެް) އހަަރު ދުވހަުގެ  3 އތިުރު  މޤަމާުގެ މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާއެގްއަި
 ، މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 4
ލވެލެް   ހިނގްމުުގެ  7އޮނގިަނޑގުެ  ހސާލިްކށޮްފއަިވމުއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 
(އކެއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ ތޖަރުބިާ ލިބފިއަވިުމއާެކު  1ފެނވްަރގުެ މަޤމާއެްގއަި  

(ހތަަރއެް) އަހރަު ދުވހަުގެ  4 އތިުރު  މޤަމާުގެ މަސއަްކތަގުެ ދާއރިާއއެގްައި
  ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން

ޑިރެކޓްަރ ޑޕެއިުޓީ 
އނެްޑް ކމޮްޕލްއެނިްޓްސް 

  އނިްވެސްޓިގޭޝނަް
MS4  

ހުއްޓާލފާައވިާތީ މި  ސވިިލް ސަރވިސްއނިްވެސް މި ރނޭްކށަް މީހނުް ނެގނުް 
  ކމޮިޝނަުންވެސް މި މަޤާމށަް މީހނުް ނގެުން ހއުްޓާލމުށަް 

އެސިސްޓނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  
ކމޮްޕްލއެިންޓްސް އނެޑްް  

  އނިްވެސްޓިގޝޭަން 
MS3  

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 1
 ސަނދަެއް ހާސލިްކށޮްފއަވިުން ނވުތަަ، ގެ  9އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 2
ލެވލެް   މޤަމާުގެ  8އޮނގިަނޑގުެ  ހާސލިްކށޮްފއަވިުމއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

މދަުވގެެން   ދާއރިާއއެގްައި  ދުވހަުގެ  1މސައަްކތަުގެ  އހަަރު  (އެކއެް) 
 ، މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 3
ލެވލެް   މޤަމާުގެ  7އޮނގިަނޑގުެ  ހާސލިްކށޮްފއަވިުމއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

(ދއޭް) އހަަރދުު ވހަުގެ މސައަްކަތު  2މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާެއގްައި މދަވުގެެން  
  ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން  



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   17ޞފަޙްާ 

  
 

 

  ލީގލަް އފޮިސަރ 
ކމޮްޕްލއެިންޓްސް އނެޑްް  

  އނިްވެސްޓިގޝޭަން 
MS2  

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 1
 ގެ ސަނދަެއް ހާސލިްކށޮްފއަވިުން ނވުތަަ،  7އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް 

ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެމޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން   . 2
ލެވލެް   މޤަމާުގެ  6އޮނގިަނޑގުެ  ހާސލިްކށޮްފއަވިުމއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

މދަުވގެެން   ދާއރިާއއެގްައި  ދުވހަުގެ  1މސައަްކތަުގެ  އހަަރު  (އެކއެް) 
 ، މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 3
ލެވލެް   މޤަމާުގެ  5އޮނގިަނޑގުެ  ހާސލިްކށޮްފއަވިުމއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

މދަވުެގެން   ދާއރިާއއެްގއަި  ވހަުގެ  3މސައަްކތަުގެ  އހަަރދުު  (ތިނއެް) 
  މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން 

އެސިސްޓނެްޓް ލީގަލް   
އފޮިސަރ ކމޮްޕްލެއނިްޓްސް  
  އނެްޑް އިންވެސްޓިގޭޝަން 

MS1  

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 1
 ގެ ސަނދަެއް ހާސލިްކށޮްފއަވިުން  6އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 2
ލެވލެް   މޤަމާުގެގެ    5އޮނގިަނޑގުެ  ހާސލިްކށޮްފއަވިުމއާެކު  ސަނަދއެް 

(ދޭއް) އަހަރދުވުަހގުެ މސަައކްަތު  2މސައަްކތަުގެ ދާއރިާއއެގްައި މަދވުގެެން  
  ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން

GS4  ޕރެެލީގަލް 

 

މަޤމާށަް ބޭނުނވްާ ދއާިރއާކަނުް ދަށވްެގެން ދިވހެިރއާްޖގޭެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 1
 ، ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިުނ ނވުތަަގެ  5އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް 

 

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދއާިރާއކަުން ދށަްވގެެން ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ . 2
ލެވލެް   މޤަމާުގެ  4އޮނގިަނޑގުެ  ހާސލިްކށޮްފއަވިުމއާެކު  ސަނަދއެް  ގެ 

މސައަްކަތު(ތިނއެް) އަހރަުދވުަހގުެ    3މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާއެްގއަި މދަުވގެެން  
  ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން◌ް

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   18ޞފަޙްާ 

  
 

 

 ޖުޑޝީަލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނގުެ އދިރާީ މޤަމާުތކަުގެ އަސސާީ ޝަރތުތުައް 

 

 

  ޖުޑީޝަލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ އަސާސީ ޝަރުޠުތައް ރޭނކްް   މަޤާމްތަކުގެ ނަންތައް

ޑރިެކްޓރަ   ،ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް

ޖނެރެަލް ޖޑުީޝަލް ހއިުމނަް  

ޑިރެކްޓަރ ޖނެެރަލް  ، ރިސޯސް

ކޯޕރްޭޓް އފެއެަރޒް ޑިރެކްޓރަ  

، ޖނެރެަލް ހިއމުނަް ރިސޯސް

، ޑރިެކޓްަރ ޖެނރެަލ މީޑއީާ

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

އނިފްޮމޝޭަން ކޮމއިނުިކޝޭނަް  

އނެްޑް ޓެކންޮލޖޮީ، ޑރިެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް ބއިުރޯ، ޑރިެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް އެޑމްނިް، ޑރިެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް އެކައނުްޓނިގް އެނޑްް  

ޑރިެކްޓރަ ޖނެެރަލް  ، ފއަނިޭންސް

ޕރްޮކއިުމނަޓްް، ޑިރެކްޓަރ  

ޖނެރެަލް ސްޓރެެޓެޖިކް  

  ޑވިެލޕޮްމނަްޓް އެންޑް ޕްލނޭިނގް 

EX6 

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

  ،(އަށއެް) އހަރަު ދުވހަުގެ މސައަްކތަު ތޖަރްބިާ ލިބފިއަިވުން ނުވތަަ 8

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  8ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިާއއެގްައި   ގުޅޭ  މސަައކްަތާ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އހަރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

  ،(ހަތއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ މސައަްކތަު ތޖަރްބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ 7

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

  ،(ހައއެް) އހަަރު ދުވހަުގެ މސައަްކތަު ތޖަރްބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ 6

ޤއަމުީ . 4 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު ގެ ސަނދައެް  10ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލވެލެް  

ގެ ރޭނކްުން ފށެިގެން މތަީ  MS3މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއއެްގއަި  

(ފހަެއް) އހަަރު ދުވހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރްބިާ  5ރޭންކއެްގއަި މދަވުެގެން  

  ލބިިފއަިވުން.

ޑރިެކްޓރަ  ، ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް

 ، ޖނެރެަލް ކޕޯަރޓޭް އފެެއަރޒް

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް ޖުޑޝީަލް  

ޑރިެކްޓރަ  ، ހއިމުަން ރިސޯސް 

، ޖނެރެަލ ހިއމުނަް ރިސޯސް

، ޑރިެކޓްަރ ޖެނރެަލް މީޑއީާ

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

އނިފްޮމޝޭަން ކޮމއިނުިކޝޭނަް  

ޓެކންޮލޖޮީ، ޑރިެކްޓރަ  އނެްޑް  

EX5 

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މސަައކްަތގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަާމގުެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފށެގިެން މތަީ ރޭނކްއެްގއަި މދަުވގެެން  MS3ލިބފިައވިމުާއކެު  

  ،(ހތަެއް) އަހަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތަޖރްބިާ ލބިިފއަވިުން ނވުަތަ 7

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  8ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މސަައކްަތގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަާމގުެ  އަހރަު  (ދއޭް) 



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   19ޞފަޙްާ 

  
 

 

ޖނެރެަލް ބއިުރޯ، ޑރިެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް އެޑމްނިް، ޑރިެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް އެކައނުްޓނިގް އެނޑްް  

ޑރިެކްޓރަ ޖނެެރަލް  ، ފއަނިޭންސް

ޕރްޮކއިުމނަޓްް، ޑިރެކްޓަރ  

ޖނެރެަލް ސްޓރެެޓެޖިކް  

  ޑވިެލޕޮްމނަްޓް އެންޑް ޕްލނޭިނގް 

ގެ ރޭނކްުން ފށެގިެން މތަީ ރޭނކްއެްގއަި މދަުވގެެން  MS3ލިބފިައވިމުާއކެު  

  ،(ހއަެއް) އަހަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތޖަރްބިާ ލިބިފއަވިުން ނވުަތަ 6

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

  ،(ފަހއެް) އހަރަު ދވުަހގުެ މސައަްކތަު ތޖަރްބިާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ 5

ޤއަމުީ . 4 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  10ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލވެލެް  

ރޭނކްނުް ފށެގިެން މތަީ  MS3މޤަމާުގެ މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާެއގްައި   ގެ 

(ހތަރަެއް) އަހަރު ދުވހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރްބިާ  4ރޭންކއެްގއަި މދަވުެގެން  

  ލބިިފއަިވުން.

، ޑޕެއިުޓީ ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް

ޑޕެއިުޓީ ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

 ،ޖުޑޝީަލް ހއިުމަން ރިސޯސް

ޑޕެއިުޓީ ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

ރޒް،  ޑެޕއިުޓީ   ކޯޕރަޭޓް އފެއެަ

ޑރިެކޓްަރ ޖެނރެަލް ހއިުމނަް  

ޑެޕިއުޓީ ޑރިެކޓްަރ  ، ރިސޯސް

ޑޕެއިުޓީ  ، ޖނެރެަލް މޑީީއާ

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

އނިފްޮމޝޭަން ކޮމއިނުިކޝޭނަް  

އނެްޑް ޓެކންޮލޖޮީ، ޑޕެިއުޓީ  

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް ބއިރުޯ،  

ޑޕެއިުޓީ ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

އެޑމްނިް، ޑެޕިއޓުީ ޑރިެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް އެކައނުްޓނިގް އެނޑްް  

ޑެޕިއުޓީ ޑިރެކޓްަރ  ، ފއަނިޭންސް

ޖނެރެަލް ޕރްޮކއިމުނަްޓް، ޑެޕއިުޓީ  

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް ސްޓރެެޓެޖިކް  

  ލޕޮްމނަްޓް އެންޑް ޕްލނޭިނގް ޑވިެ

EX4 

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

 ، (ހައއެް) އހަަރު ދުވހަުގެ މސައަްކތަު ތޖަރްބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ 6

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  8ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

  ،(ފަހއެް) އހަރަު ދވުަހގުެ މސައަްކތަު ތޖަރްބިާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ 5

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

 ،(ހަތރަެއް) އހަަރު ދުވހަުގެ މސަައކްަތު ތަޖރްބިާ ލބިިފއަިވުން ނުވތަަ 4

ޤއަމުީ . 4 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  10ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލވެލެް  

ގެ ރޭނކްުން ފށެިގެން މތަީ  MS3މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއއެްގއަި  

(ތިނއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތޖަްރބިާ  3ރޭންކއެްގއަި މދަވުެގެން  

  ލބިިފއަިވުން.



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   20ޞފަޙްާ 

  
 

 

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  

އެސިސްޓނެޓްް  ، ޖނެރެަލް

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް ޖުޑޝީަލް  

އެސިސްޓެންޓް  ، ހއިމުަން ރިސޯސް 

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް ކޕޯަރޭޓް  

ރޒް އެސިސްޓނެްޓް    ،އފެއެަ

ޑރިެކޓްަރ ޖެނރެަލް ހއިުމނަް  

އެސިސްޓނެޓްް  ، ރިސޯސް

، ޑރިެކޓްަރ ޖެނރެަލް މީޑއީާ

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް އިނފްމޮޭޝނަް  

ކމޮއިނުިކޭޝނަް އނެްޑް  

ޓެކންޮލޖޮީ، އެސިސޓްނެްޓް  

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް ބއިރުޯ،  

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  

ޖނެރެަލް އެޑމްނިް، އެސިސްޓެންޓް  

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

އެކއަނުްޓިންގ އެންޑް  

އެސިސްޓނެޓްް  ، ފއަނިޭންސް

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް  

ޓނެްޓް  ޕރްޮކއިުމނަޓްް، އެސިސް

ޑރިެކްޓަރ ޖެނރެަލް ސްޓރެެޓެޖިކް  

  ޑވިެލޕޮްމނަްޓް އެންޑް ޕްލނޭިނގް 

EX3 

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މސަައކްަތގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަާމގުެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފށެގިެން މތަީ ރޭނކްއެްގއަި މދަުވގެެން  MS3ލިބފިައވިމުާއކެު  

  ،(ފހަެއް) އަހރަު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތަޖރްބިާ ލބިިފއަިވުން ނވުަތަ 5

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  8ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މސަައކްަތގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަާމގުެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފށެގިެން މތަީ ރޭނކްއެްގއަި މދަުވގެެން  MS3ލިބފިައވިމުާއކެު  

 ،(ހތަަރއެް) އހަރަު ދވުަހގުެ މސައަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ 4

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

  ،(ތނިެއް) އަހަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތަޖރުބިާ ލބިިފއަިވުން ނވުަތަ 3

ޤއަމުީ . 4 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  10ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލވެލެް  

ގެ ރޭނކްުން ފށެިގެން މތަީ  MS3މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއއެްގއަި  

މދަވުެގެން   ތޖަުރބިާ  2ރޭންކއެްގއަި  މސަައކްަތު  ދުވހަުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

  ލބިިފއަިވުން.

ޑރިެކްޓރަ    ،ޑރިެކްޓަރ
، ޖުޑޝީަލް ހއިުމަން ރިސޯސް

، ޑރިެކްޓަރ ކޯޕަރޭޓް އފެެއަރޒް
، ޑރިެކްޓަރ ހިއމުަން ރިސޯސް

ޑިރެކްޓރަ  ، ޑރިެކްޓަރ މީޑީއާ
އނިފްޮމޝޭަން ކޮމއިނުިކޝޭނަް  
އނެްޑް ޓެކންޮލޖޮީ،  ޑިރެކްޓަރ  
ބއިުރޯ، ޑިރެކްޓަރ އެޑމްިން،  

ޑރިެކްޓަރ އެކއަުންޓނިްގ އނެްޑް  
ޑރިެކްޓރަ  ، ފއަނިޭންސް

ޕރްޮކއިުމނަޓްް، ޑިރެކްޓަރ  
ސްޓރްެޓޖެިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް  

  އނެްޑް ޕްލޭނނިްގ 
  
  

EX2  

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފށެގިެން މތަީ ރޭންކއެގްެ މޤަމާެއގްއަި  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު   

(ހތަަރއެް) އަހރަު ދވުަހގުެ މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން 4މދަވުެގެން 

 ، ނވުތަަ

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  8ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަުރބިާ  2މޤަމާުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

ގެ ރޭނކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭކްެއގްއަި މަދވުގެެން  MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

 ، (ތނިެއް) އަހަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތަޖރުބިާ ލބިިފއަިވުން ނވުަތަ 3



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   21ޞފަޙްާ 

  
 

 

  
  
  
  
  
  

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މަސއަްކތަގާުޅޭ  ތޖަރުބިާ  1މޤަމާުގެ  އަހަރު  (އެކއެް) 

ގެ ރނޭކްުން ފެށގިެން މތަީ ރޭނކްއެގްައި މަދވުގެެން   MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

  ،(ތނިެއް) އަހަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތަޖރުބިާ ލބިިފއަިވުން ނވުަތަ 3

ޤއަމުީ . 4 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  10ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑުގެ ލވެލެް  

MS3    ި(އެކއެް) އަހރަު ދވުަހގުެ  1ގެ ރޭނކްުން ފށެގިެން މތަީ ރނޭްކއެގްައ

  ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން.

  ،ޑރިެކްޓަރ ޑރިެކްޓަރ
ޑރިެކްޓަރ ޖުޑީޝަލް ހިއމުަން  

ޑިރެކްޓަރ ކޕޯަރޓޭް  ، ރިސޯސް
ރޒް ޑރިެކްޓަރ ހިއމުަން  ، އފެއެަ
، ޑިރެކްޓަރ މޑީީއާ، ރިސޯސް

ޑރިެކްޓަރ އނިފްޮމޝޭަން  
ކމޮއިނުިކޭޝނަް އނެްޑް  

ޓެކންޮލޖޮީ،  ޑރިެކްޓރަ ބއިުރޯ،  
ޑރިެކޓްަރ އެޑމްިން، ޑިރެކްޓރަ  

އެކއަނުްޓިންގ އެންޑް  
ޑރިެކްޓރަ  ، ފއަނިޭންސް

ޕރްޮކއިުމނަޓްް، ޑިރެކްޓަރ  
ސްޓރްެޓޖެިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް  

  އނެްޑް ޕްލޭނނިްގ 
  

EX1  

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ދއާރިއާެއގްއަި   މސަައކްަތގާުޅޭ  ދވުަހގުެ  1މޤަާމގުެ  އހަަރު  (އެކއެް) 

ލބިިފއަިވމުއާެކު   ރޭނކްެއގްއަި  MS3ތަޖރުިބާ  މތަީ  ފށެގިެން  ރޭނކްުން 

، (ހަތރަެއް) އަހރަު ދުވހަުގެ ތޖަުރބިާ ލިބފިއަިވުން  ނވުަތަ   4މދަުވގެެން  

މޤަމާަށް ބޭނުނވްާ ދާއރިާއކަުން ދށަވްެގެން ދވިެހރިއާޖްގޭެ ޤއަުމީ ސަނދަތުަކގުެ . 2

ލވެލެް   މޤަމާގުެ  8އޮނގިަނޑގުެ  ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  ސަނދަެއް  ގެ 

ދއާިރއާއެްގއަި   ތޖަުރބިާ  1މސައަްކތަާގޅުޭ  ދވުަހގުެ  އަހަރު  (އކެެއް) 

3ރޭނކްުން ފށެިގެން މތަީ ރޭންކއެްގއަި މދަުވގެެން    MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

 ، (ތިނއެް) އަހރަު ދވުަހގުެ މސައަްކތަު ތޖަރުިބާ ލިބފިައވިުން ނވުތަަ

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

(އކެއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ ތޖަުރބިާ  1މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއއެްގއަި  

2ރޭންކުން ފެށގިެން މތަީ ރޭންކއެްގއަި މދަވުެގެން    MS3ލބިިފއަިވމުއާެކު  

 ، (ދއޭް) އހަަރު ދވުަހގުެ މަސއަްކތަު ތޖަުރބިާ ލިބފިައވިުން ނުވތަަ 

ޤއަމުީ . 4 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

  ގެ ސަނަދއެް ހސާލިްކށޮްފއަިވުން.  10ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލވެެލް 

ޑޕެިއުޓީ   ،ޑެޕއިުޓީ ޑރިެކްޓަރ

ޑރިެކްޓަރ ޖުޑީޝަލް ހިއމުަން  

ޑެޕިއުޓީ ޑރިެކޓްަރ  ، ރިސޯސް

ޑިރެކްޓރަ  ،ކޯޕރަޭޓް އފެއެަރޒް 

ޑޕެއިުޓީ  ، ހއިމުަން ރިސޯސް 

ޑެޕިއުޓީ  ، ޑރިެކްޓަރ މީޑީއާ

ޑރިެކްޓަރ އނިފްޮމޝޭަން  

MS4  

 

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ދއާިރއާެއގްއަި   މސަައކްަތގުެ  މތަީ  GS3މޤަމާުގެ  ފށެގިެން  ރޭނކްުން 

(ތިނއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތޖަުރބިާ  3ރޭންކއެްގއަި މދަވުެގެން  

 ، ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ

  



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   22ޞފަޙްާ 

  
 

 

ކމޮއިނުިކޭޝނަް އނެްޑް  

ޓެކންޮލޖޮީ، ޑެޕއިުޓީ ޑރިެކްޓަރ  

ބއިުރޯ، ޑެޕއިޓުީ ޑރިެކްޓރަ  

އެޑމްނިް، ޑެޕިއޓުީ ޑރިެކްޓރަ  

އެކއަނުްޓިންގ އެންޑް  

ޑެޕިއުޓީ ޑިރެކޓްަރ  ، ފއަނިޭންސް

ޕރްޮކއިުމނަޓްް، ޑެޕއިުޓީ  

ޑރިެކޓްަރ ސޓްެރެޓޖެިކް  

  ޑވިެލޕޮްމނަްޓް އެންޑް ޕްލނޭިނގް 

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  8ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ފށެިގެން މތަީ  GS3މޤަމާުގެ މަސއަްކތަގުެ ދާއރިާއއެްގއަި   ގެ ރޭނކްުން 

މދަވުެގެން   ތޖަުރބިާ  2ރޭންކއެްގއަި  މސަައކްަތު  ދުވހަުގެ  އަހރަު  (ދއޭް) 

  ،ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ
 

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްައވިމުާއކެު  9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑުގެ ލެވލެް  

ފށެިގެން މތަީ  GS3މޤަމާުގެ މަސއަްކތަގުެ ދާއރިާއއެްގއަި   ގެ ރޭނކްުން 

(އކެެއް) އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ  1ރޭންކއެްގއަި މދަވުެގެން  

  ލބިިފއަިވުން.

 ،އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  

، ޖުޑޝީަލް ހއިުމަން ރިސޯސް

އެސިސްޓނެްޓް ޑިރެކްޓރަ ކޯޕަރޓޭް  

ރޒް  އެސިސްޓނެްޓް   ، އފެއެަ

، ޑރިެކްޓަރ ހިއމުަން ރިސޯސް

، އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ މީޑއީާ

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  

އނިފްޮމޝޭަން ކޮމއިނުިކޝޭނަް  

އނެްޑް ޓެކންޮލޖޮީ، އެސިސްޓެނޓްް  

ޑރިެކޓްަރ ބއިުރޯ، އެސިސްޓނެްޓް  

ޑރިެކްޓަރ އެޑމްިން،  

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  

އެކއަނުްޓިންގ އެންޑް  

އެސިސްޓނެޓްް  ، ފއަނިޭންސް

ޑރިެކޓްަރ ޕރްޮކިއމުަންޓް،  

އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓރަ  

ސްޓރެެޓޖެިކް ޑިވެލޕޮމްަނޓްް  

  އނެްޑް ޕްލޭނނިްގ 

MS3  

 

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  7ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ގެ ރޭނކްނުް ފށެިގެން މތަީ  GS3މޤަާމގުެ މސަައކްަތގުެ ދާއރިާއއެްގއަި  

މދަުވގެެން   ތޖަުރބިާ  2ރޭނކްެއގްއަި  މސަައކްަތު  އހަަރދުުވހަުގެ  (ދޭއް) 

  ،ލިބފިައވިުން ނވުަތަ
 

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  8ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ގެ ރޭނކްނުް ފށެިގެން މތަީ  GS3މޤަާމގުެ މސަައކްަތގުެ ދާއރިާއއެްގއަި  

(އކެއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތޖަުރބިާ  1ރޭނކްެއގްއަި މދަވުގެެން  

  ،ލިބފިައވިުން ނވުަތަ
 

ޤއަމުީމަ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  ޤމާަށް 

  ގެ ސަނދައެް ހސާލިްކށޮްފއަިވުން. 9ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލވެެލް 

ސނީއިަރ އެޑމްިނިސްޓރްޭޓިވް  

ސނީިއަރ   ،އފޮިސަރ

 ،އެކއަނުްޓްސް އފޮިސރަ

ސނީއިަރ ހިއމުަން ރިސޯސް  

ސނީިއަރ މީޑއިާ   ،އފޮިސަރ

MS2  

ޤއަމުީ   ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް . 1
ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  ސނަދައެް  ގެ  5  ލެވލެް  އނޮިގަނޑގުެ  ސަނަދތުަކގުެ

މތަީ  GS3  ދއާިރއާއެގްއަި  މސަައކްަތގުެ  މޤަާމގުެ ފެށގިނެް  ރޭންކުން 
އަހރަުދވުހަގުެ މސަައކްަތު ތޖަުރބިާ  3ރޭނކްެއގްއަި މދަވުގެެން   (ތިނއެް) 

 ، ލިބފިައވިުން ނވުަތަ



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   23ޞފަޙްާ 

  
 

 

އފޮިސަރ، ސނީިއަރ ޕްލނޭނިްގ  

އފޮިސަރ، ސނީިއަރ  

، ޕރްޮކއިުމނަޓްް އޮފިސަރ

 އއަި.ސީ.ޓީ.ޓެކންިކަލް އފޮިސރަ  

ޤއަމުީމަ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  ޤާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  6ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ގެ ރޭނކްނުް ފށެިގެން މތަީ  GS3މޤަާމގުެ މސަައކްަތގުެ ދާއރިާއއެްގއަި  

(އކެއެް) އހަަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތޖަުރބިާ  1ރޭނކްެއގްއަި މދަވުގެެން  

  ،ލިބފިައވިުން ނވުަތަ

ޤއަމުީ . 3 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަވްެގނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަމާަށް 

  ގެ ސަނދައެް ހސާލިްކށޮްފއަިވުން. 7ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލވެެލް 

ސނީއިަރ އެޑމްިނިސްޓރްޭޓިވް  

އެކއަުންޓްސް    ،އފޮިސަރ

ހއިމުަން ރިސޯސް    ،އފޮިސަރ

އފޮިސަރ، ސނީިއަރ ޕްލނޭނިްގ  

އފޮިސަރ، ސނީިއަރ  

ޕރްޮކއިުމނެޓްް އޮފިސަރ، މީޑިއާ  

އއަި.ސީ.ޓީ.ޓެކންިކަލް  ، އފޮިސަރ

  އފޮިސަރ 

MS1  

 

ޤއަމުީ . 1 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

ގެ ސނަދައެް ހާސލިކްޮށފްައވިމުާއކެު  5ސަނަދތުަކގުެ އނޮިގަނޑގުެ ލެވލެް  

ދއާިރއާއެގްއަި   މސަައކްަތގުެ  މތަީ  GS3މޤަާމގުެ  ފެށގިނެް  ރޭންކުން 

މދަުވގެެން   ތޖަުރބިާ  2ރޭނކްެއގްއަި  މސަައކްަތު  އހަަރދުުވހަުގެ  (ދޭއް) 

 ، ލިބފިައވިުން ނވުަތަ
 

ޤއަމުީ . 2 ދިވހެިރއާޖްގޭެ  ދށަްވގެނެް  ދއާިރއާކަުން  ބޭނނުވްާ  މޤަާމށަް 

  ގެ ސަނދައެް ހާސލިްކށޮފްައވިުން. 6ސަނަދތުަކގުެ އނޮގިަނޑގުެ ލވެލެް 

  ، އެޑމްނިިސްޓރްޭޓިވް އފޮިސަރ

 ،އެކއަނުްޓްސް އފޮިސރަ

އނިފްޮމޝޭަން ޓެކންޮލޖޮީ  

ހއިމުަން ރިސޯސް    ،އފޮިސަރ

އފޮިސަރ، ޕްލނޭިނގް  

އފޮިސަރ،ޕްރޮކއިުމނަްޓް  

  އފޮިސަރ، މީޑއިާ އފޮިސަރ 

GS4  

މއާްދއާިން ދށަްވގެެން  3އޯ.ލެވލެް އމިްތޙިާނުން 'އިނގރިސޭި' އއާެކު އިތރުު   . 1

އެސް.އސެް.ސީ.އމިްތޙިާނުން 'ދވިެހި' އަދި 'އސިލްާމް'  ،'ސީ' ލބިިފއަވިުމާއެކު

ރޭނކްުން ފެށގިެން  GS3މއާްދއާިން ދަށވްެގެން 'ސީ' ލިބފިައވިމުާއކެު    2މި  

،އަހަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތޖަރުިބާ ލބިިފއަިވުން  2މތަީ ރޭނކްެއގްއަި  

 ، ނވުތަަ

މއާްދއާިން ދށަްވގެެން  2އޭ.ލެވލެް އމިްތޙިާނުން 'އިނގރިސޭި' އއާެކު އިތރުު   . 2

އސެް.އސެް.ސީ.އމިތްިޙާނުން ނވުތަަ އއެަށވްުރެ މތަީ  ،'ޑީ' ލބިިފއަިވމުއާެކު

މއާްދއާިން ދަށވްެގެން 'ސީ'  2އމިތްިޙާނކަނުް 'ދވިެހި' އދަި 'އިސލްމާް' މި  

އަހރަު  2ރނޭކްުން ފެށގިނެް މތަީ ރނޭްކއެްގއަި    GS3ލބިިފއަިވމުއާެކު އދަި  

 ، ދވުަހގުެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލބިފިައވިުން ނުވތަަ

މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއކަުން ދިވހެިރއާްޖގޭެ ޤއަުމީ ސަނދަތުަކގުެ . 3

ނވުތަަ އއެށަވްުރެ މތަީ  3ގެ ސަނދަކަާއކެު ޖީ.އސެް    3އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް  

(ތނިއެް) އަހރަު ދވުަހގުެ ތޖަުރިބާ ލިބފިައވިުން.  3ރޭންކއެްގެ މޤަމާއެގްައި  

 ، އެޑމްނިިސްޓރްޭޓިވް އފޮިސަރ

 ،އެކއަނުްޓްސް އފޮިސރަ

އނިފްޮމޝޭަން ޓެކންޮލޖޮީ  

 ،އފޮިސަރ މީޑިއާ އފޮިސރަ

GS3  

މއާްދއާިން ދށަްވގެެން  3އޯ.ލެވލެް އމިްތޙިާނުން 'އިނގރިސޭި' އއާެކު އިތރުު   . 1

އެސް.އސެް.ސީ.އމިްތޙިާނުން 'ދވިެހި' އަދި 'އސިލްާމް'  ،'ސީ' ލބިިފއަވިުމާއެކު

 ، މާއދްއާިން ދށަްވގެެން 'ސީ' ލިބފިައވިުން ނވުތަަ 2މި 



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   24ޞފަޙްާ 

  
 

 

ހއިމުަން ރިސޯސް އފޮިސަރ،  

ޕްލނޭިނގް އޮފިސަރ،  

  ޕރްޮކއިުމނަޓްް އޮފިސަރ 

މއާްދއާިން ދށަްވގެެން  2އޭ.ލެވލެް އމިްތޙިާނުން 'އިނގރިސޭި' އއާެކު އިތރުު   . 2

އސެް.އސެް.ސީ.އމިތްިޙާނުން ނވުތަަ އއެަށވްުރެ މތަީ  ،'ޑީ' ލބިިފއަިވމުއާެކު

މއާްދއާިން ދަށވްެގެން 'ސީ'  2އމިތްިޙާނކަނުް 'ދވިެހި' އދަި 'އިސލްމާް' މި  

 ، ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ

މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއކަުން ދިވހެިރއާްޖގޭެ ޤއަުމީ ސަނދަތުަކގުެ . 3

ނވުތަަ އއެށަވްުރެ މތަީ  2ގެ ސަނދަކަާއކެު ޖީ.އސެް    3އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް  

  (ދއޭް) އހަަރު ދުވހަުގެ ތަޖރުިބާ ލބިިފއަވިުން.  2ރޭންކއެްގެ މޤަާމއެގްައި 

އެސިސޓްނެްޓް އެޑމްނިިސްޓްރޭޓވިް  

އެސިސޓްނެްޓް    ،އފޮިސަރ

އެކއަނުްޓްސް އފޮިސރަ،  

އެސިސޓްނެްޓް އނިފްމޮޭޝނަް  

ޓެކންޮލޖޮީ އފޮިސަރ،  

އެސިސޓްނެްޓް މީޑއިާ އޮފިސރަ،  

އެސިސްޓނެްޓް ހިއމުަން ރިސޯސް  

އފޮިސަރ، އެސިސޓްނެްޓް  

ޕްލނޭިނގް އޮފިސަރ،  

އެސިސްޓނެްޓް ޕްރޮކއިމުެންޓް  

  އފޮިސަރ 

GS2  

މއާދްާއިން ދށަްވގެެން  1އޯ.ލެވލެް އިމތްިޙާނުން އިނގރިސޭއިާއކެު އތިުރު   . 1

އެސް.އސެް.ސީ.އމިްތޙިާނުން 'ދވިެހި' އަދި 'އސިލްާމް'  ،'ސީ' ލބިިފއަވިުމާއެކު

 ، މާއދްއާިން ދށަްވގެެން 'ސީ' ލިބފިައވިުން ނވުތަަ 2މި 
 

މއާްދއާިން ދށަްވގެެން  2އޭ.ލެވލެް އމިްތޙިާނުން 'އިނގރިސޭި' އއާެކު އިތރުު   . 2

އސެް.އސެް.ސީ.އމިްތޙިާނުން ނވުތަަ އއެަށވްުރެ މތަީ  ،'އީ' ލިބފިއަިވމުއާެކު

މއާްދއާިން ދަށވްެގެން 'ސީ'  2އމިތްިޙާނކަނުް 'ދވިެހި' އދަި 'އިސލްމާް' މި  

  ،ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ
 

މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއކަުން ދިވހެިރއާްޖގޭެ ޤއަުމީ ސަނދަތުަކގުެ . 3

ނވުތަަ އއެށަވްުރެ މތަީ  1ސަނދަކަާއކެު ޖީ.އސެް  ގެ    3އޮނގިަނޑގުެ ލވެލެް  

  އހަަރު ދުވހަުގެ ތަޖރުިބާ ލބިިފއަވިުން.  2ރޭންކއެްގެ މޤަާމ ◌އެގްައި 

އެސިސޓްނެްޓް އެޑމްނިިސްޓްރޭޓވިް  

އެސިސޓްނެްޓް  ، އފޮިސަރ

އެކއަނުްޓްސް އފޮިސރަ،  

އެސިސޓްނެްޓް އނިފްމޮޭޝނަް  

ޓެކންޮލޖޮީ އފޮިސަރ،  

އެސިސޓްނެްޓް މީޑއިާ އޮފިސރަ،  

އެސިސްޓނެްޓް ހިއމުަން ރިސޯސް  

އފޮިސަރ، އެސިސޓްނެްޓް  

ޕްލނޭިނގް އޮފިސަރ ،  

އެސިސްޓނެްޓް ޕްރިކއިމުެންޓް  

  އފޮިސަރ 

GS1  

'ސީ' . 1 ދށަވްގެެން  މއާދްއާިން  މި  'އިނގރިސޭި'  އމިްތޙިާނުން  އޯ.ލެވލެް 

އސެް.އސެް.ސީ.އމިތްިޙާނުން 'ދވިެހި' އދަި 'އިސލްމާް' މި  ،ލބިިފއަިވމުއާެކު

 ، މއާްދއާިން ދށަވްެގެން 'ސީ' ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ 2
 

'އީ' . 2 ދށަްވގެެން  މއާދްއާިން  މި  'އިނގރިސޭި'  އިމތްިޙާނުން  އޭ.ލެވލެް 

މތަީ  ،ލބިިފއަިވމުއާެކު އެއށަވްުރެ  ނވުތަަ  އެސް.އސެް.ސީ.އިމތްިޙާނުން 

މއާްދއާިން ދަށވްެގެން 'ސީ'  2އމިތްިޙާނކަނުް 'ދވިެހި' އދަި 'އިސލްމާް' މި  

 ، ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ
 

 

މޤަމާުގެ މސައަްކތަާގޅުޭ ދާއރިާއކަުން ދިވހެިރއާްޖގޭެ ޤއަުމީ ސަނދަތުަކގުެ . 3

  ގެ ސަނދަެއް ހާސލިްކށޮްފއަވިުން.  3އޮނގިަނޑގުެ ލވެެލް 

އފޮީސް  ، މަސއަްކތަު
  ޕިއނޯް  ،އެސިސްޓނެްޓް

SS5 

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  7ރޭނކްނުް 

  އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   25ޞފަޙްާ 

  
 

 

 

 

  ޑރްއަވިަރ 

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  7ރޭނކްނުް 

 އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.

  އއެްގމަު އުޅަނދު ދއުްވމުގުެ ލއަސިަނސްް އޮތުން.  . 2

އފޮީސް   ، މަސއަްކތަު
  ޕިއނޯް  ،އެސިސްޓނެްޓް

SS4  

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  6ރޭނކްނުް 

  އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.

  ޑރްއަވިަރ 

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  6ރޭނކްނުް 

 އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.

  އއެްގމަު އުޅަނދު ދއުްވމުގުެ ލއަސިަނސްް އޮތުން.  . 2

އފޮީސް   ، މަސއަްކތަު
  ޕިއނޯް  ،އެސިސްޓނެްޓް

SS3  

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  5ރޭނކްނުް 

  އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.

  ޑރްއަވިަރ 

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  5ރޭނކްނުް 

 އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.

  އއެްގމަު އުޅަނދު ދއުްވމުގުެ ލއަސިަނސްް އޮތުން.  . 2

އފޮީސް  ، މަސއަްކތަު
  ޕިއނޯް  ،އެސިސްޓނެްޓް

SS2 

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  4ރޭނކްނުް 

  އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.

  ޑރްއަވިަރ 

ހުރމުއާކެު    7ގރްޭޑް   . 1 ފެނވްަރު  ތަޢލުީމީ  މސައަްކތަާގޅުޭ ގެ  މޤަާމގުެ 

މދަވުެގެން    SS1 ދއާިރއާއެްގއަި ރޭންކއެްގއަި  މތަީ  ފެށގިެން  4ރޭނކްނުް 

 އހަަރު ދވުހަުގެ މަސއަްކތަު ތޖަރުބިާ ލިބފިއަިވުން.

  އއެްގމަު އުޅަނދު ދއުްވމުގުެ ލއަސިަނސްް އޮތުން.  . 2



  
އުސޫލު ޖުޑީޝލަް ސަރވިސް ކމޮިޝަނގްެ ވަޒފީތާަކަށް މހީުން ހޯދުމއާި ވޒަފީާ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮުގެ   26ޞފަޙްާ 

  
 

 

އފޮީސް   ، މަސއަްކތަު
  ޕިއނޯް  ،އެސިސްޓނެްޓް

SS1 

ހުނރަު/ގބާިލކްަން . 1 ކުރމުގުެ  މަސއަކްަތް  މަޤމާގުެ  ދތަުމއާެކު  ލޔިަންކޔިަން 

  ،ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ

ދާއރިާއއެގްައިމޤަމާުގެ   . 2 މތަީ  SS1 މސަައްކތަާގޅުޭ  ފށެިގެން  ރޭނކްުން 

އހަަރު ދވުަހގުެ މސަައކްަތު ތޖަރުބިާ ލބިފިައވިުން.  2ރޭންކއެްގއަި މދަވުގެެން  

  ޑރްއަވިަރ 

ހުނރަު/ގބާިލކްަން . 1 ކުރމުގުެ  މަސއަކްަތް  މަޤމާގުެ  ދތަުމއާެކު  ލޔިަންކޔިަން 

 ، ލބިިފއަިވުން ނވުތަަ

ދާއރިާއއެގްައިމޤަމާުގެ   . 2 މތަީ  SS1 މސަައްކތަާގޅުޭ  ފށެިގެން  ރޭނކްުން 

މދަުވގެެން   ތޖަުރބިާ  2ރޭންކއެްގއަި  މސަައކްަތު  ދވުަހގުެ  އހަަރު 

   ލބިިފއަިވުން.

  އއެްގމަު އުޅަނދު ދއުްވމުގުެ ލއަސިަނސްް އޮތުން.  . 3

 



ޖަދުވަލު-7



 

 
 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 



 ގވައާިދު ޖޑުީޝަލް ސރަވސިް ކޮމޝިަނގުެ ވޒަީފއާނިް މުސްކޅުިކރުުމގުެ

މި ގވަާއދިކަީ ޖޑުޝީަލް ސަރވިސް ކމޮޝިަނގުއަި މަސއަްކަތް ކުރާ މވުއަްޒފަުނގްެ (ހ). 1  ތަޢރާަފު 

ކމޮޝިަނނުް  55އމުުރުން   ނުވތަަ  އެދގިެން  މުވއަޒްަފު  އެ  ފރުުމުން  އަހރަު 

ނޑުތކައާި މިންގަ ބަލާނެ  މސުްކޅުކިރުމުގުައި  ވަޒީފއާިން  މވުައްޒަފު  ބޭނުނވްގެެން 

އިތުރު ހލާަތްތަކގުެ  ދެންނވެި  މި  ވަޒފީާއިން  65ން  އދަި  ވުމުން  އހަަރު 

  މސުްކޅުިކޮށދްީ އިނާޔަތް ދޭނެ ގޮތް ބޔަާންކރުާ ގވަާއދިވެެ. 

ވަޒފީާއިން (ށ)  ކމޮޝިަނުގެ  ސރަވސިް  "ޖޑުީޝލަް  ކޔިާނީ  ގވައާިދަށް  މި 

  މސުްކޅުިކުރމުގުެ ގވަާއދިު" އވެެ. 

އހަަރވުުމުން  65އަހރަުވމުުންނއާި އަދި    55މި ގވަާއދިގުެ މަގސްދަަކީ އމުުރުން    (ހ). 2  މގަްސަދު 

އިނާޔަތއާެކު ވޒަފީާއިން މުސކްުޅވިމުުގެ އެ ފުރސުަތު ފަހކިޮށދްިނމުެވެ.

ވަޒީފއާނިް  

މުސްކޅުިކރުެވނޭެ  

  އމުރުު 

ތިރގީއަިވާ. 3 މސުކްޅުިކުރވެޭނީ  ވޒަފީއާިން  ދަށުން  ގަވއާދިުގެ  ހމަަވާ   މި  ޝަރުޠު 

  މވުއަްޒފަުންނެވެ. 

  އހަަރވުުމުން ނވުަތަ އއެަށްވރުެ މތަިވމުނުް  55މވުައްޒަފގުެ އުމރުުން   (ހ)

  .އހަަރވުުމުން  65މވުައްޒަފގުެ އުމރުުން   (ށ) 

  55އމުރުުން 

އހަރަުވމުުން  

މުސްކޅުިކރުެވނޭެ  

  ހާލތަތްައް 

އަންނވިި ހލާަތުނކްރުެ ހލާަތއެގްައި ވަޒފީާއިންއަހަރު ވުމުން    55މވުއަްޒފައެްގެ އމުރުުން  . 4

  މސުކްުޅި ކރުެވނޭއެެވެ. 

އމުުރުން    (ހ) އެ  55މވުައްޒަފގުެ  މުސކްުޅކިޮށދްިނމުަށް  ވަޒފީއާިން  އހަަރވުމުުން 

މވުައްޒަފކަު  އމަިއލްއަަށް އެދމުނުް.  

އަހރަވުމުުން ކމޮޝިަނަށް ލިބދިޭ އިޚްތިޔރާުގެ ދަށނުް  55މވުައްޒަފގުެ އުމރުުން    (ށ) 

  .ވަޒީފއާިން މސުކްޅުިކުރުން

ޖަދުވަލު-8



  
 ގވަާއިދު  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ ވަޒފީއާިން މުސްކުޅިކރުމުުގެ 2ޞފަޙްާ 

  
 

 

ކމޮޝިނަަށް  

ލބިދިޭ  

އޚިތްިޔރާުގެ  

ދށަނުް  

މުސްކޅުިކރުެވނޭެ  

  ހާލތަތްައް 

އުމރުުން  . 5 މވުައްޒފަަށް  55މވުއަްޒފައެްގެ  ހާލތައެް  ހާލތަުންކރުެ  އަންނނަވިި  އަހަރވުެ 

ވަޒފީާއިން މުވއަްޒަފކަު  އެ  ދށަުން  އިޚްތޔިރާުގެ  ލިބދިޭ  ކޮމޝިަނށަް  މދެވުެރވިެއޖްެނމަަ، 

  މސުކްުޅިކރުެވޭނއެެވެ.  

ނފަްސާނީ  (ހ) ނވުަތަ  ޖސިމްާނީ  ނުވތަަ  ހުރގިޮތުން  ބލަިހލާަތު  މވުައްޒަފގުެ 

ސއިްހީ ނކުޅުދެގިެން  އދަާކުރމުށަް  ވޒަީފާ  ސަބަބނުް،  ކަމއެގްެ  ނުކޅުދެުންތެރި 

އެކަން ބަޔާނކްޮށް ވުޒާރގާައި ރަޖސިްޓްރީ ކޮށފްައވިާ ސއިްހީ މސަައކްަތތްެރއިކަު 

  .ދޫކށޮްފއަވިާ ލޔިމުެއް ހށުަހޅެމުުންނވެެ

ކޮމޝިަނުގެ އދިާރީ ހިނގްުން ހަރދުަނާ ކުރމުުގެ ގތޮުން ނުވތަަ ހިނގްމުަށް އދެެވޭ  (ށ) 

ބަދލައެް ގެނެވދިާނެކމަަށް ނުވތަަ ތަނުން ދވެޭ ޚދިމުތަުގެ ފެނވްަރު ރަނގޅަު ކުރމުުގެ

  ގޮތުން މުވއަޒްަފު ވަޒފީއާިން މސުްކުޅކިުރަން ކމޮޝިަނުން ބޭނނުވްުން 

ނޑށަް ގެނެވޭ ބދަަލއެް ނވުަތަ ކޮމޝިަނގުެ ހިނގްުމށަް ގެނވެޭ  (ނ)      ކޮމޝިަނުގެ އޮނގިަ

މވުައްޒަފުން ކރުަނތްބިި  މސައަްކަތް  އުނވިެ،  މަސއަކްތަް  ސަބަބުން  ބަދލައެްގެ 

  އިތރުުވެ، އތިުރވުާ މވުައްޒފަުނގްެ ތރެޭގއަި މި އމުުރގުެ މވުައްޒފަުން ތިބނުް  

މި ގވައާިދގުެ ދށަުން ވަޒފީާއިން މސުްކޅުިކރުާ މުވއަްޒަފުންނަށް ލބިޭނެ އިނޔާތަްތއަް ތިރގީައި. 6 ލބިނޭެ އނިާޔތަް  

  އވެަނީއވެެ.   

މވުއަްޒފަުންނަށް  55އމުުރުން    (ހ) ވަކވިާ  އެދގިެން  އމަިއލްއަަށް  އހަަރވުުމުން 

  މަހުނމްަހުން ދޭ އިނޔާަތް  

ކމޮޝިަނަށް ލބިިދޭ އޚިްތޔިާރގުެ ދށަުން މސުްކޅުިކރުވެޭއހަރަުވމުުން    55އމުުރުން    (ށ) 

  މވުައްޒަފުންނށަް އއެްފހަަރާ ދޭ އިނޔާަތކަާއި މަހނުމްަހށަް ދޭ އިނޔާތަް

އހަަރވުުމުން މސުކްުޅކިުރވެޭ މުވއަޒްަފުންނަށް އއެްފހަރަާ ދޭ އނިޔާަތް   65އމުުރުން    (ނ)     

މހަނުް މަހށަް ދޭ  

އނިޔާތަް ހިސާބު  

  ގތޮް ކރުނާެ  

މވުައްޒފަުންނށަް މަހުނމްަހށަް ދޭ އިނޔާަތް. 7 މި ގވަާއދިގުެ ދަށުން ވަޒފީާއނިް މސުްކޅުިކުރާ 

  ހސިާބކުުރާނީ  

މަހުން މަހށަް މުޅި އމުުރަށް ދޭ އިނޔާަތް ހސިބާުކުރމުގުައި މުވއަްޒަފގުެ މސުާރަ (ހ)  

ވަނަ މއާދްާގއަވިާ ބޔަނާްކށޮްފއަިވާ ގތޮަށް  10ކަމގުއަި ބލަާނީ  މި ގވައާިދގުެ  



  
 ގވަާއިދު  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ ވަޒފީއާިން މުސްކުޅިކރުމުުގެ 3ޞފަޙްާ 

  
 

 

ޚިދމުތަަކށޮްފއަިވާ ދއަުލތަަށް  މުވއަްޒަފކަު  އެ  މސުާރއަވެެ.  ލބިޭ  ހިސބާުކުރމުުން 

  މއުްދތަަށް ބިނކާށޮވެެ.  

މަހުން މަހަށް މުޅި އމުރުަށް ދވެޭ އިނޔާަތް ހސިާބކުުރމުުގއަި، މިހާރު ލިބމެުނދްާ (ށ) 

ފަހު އެނމްެ  ހސިާބކުުރާނީ  ބޭނުންނމަަ،  މވުއަްޒފަު  ދމަަހއަްޓަށް  ޕެނޝްަން 

ޕެނޝްަން ދެވުނު ތާރޚީނުް ފށެގިެން މުސކްުޅކިރުެވޭ ތރާީޚާ ހަމއަށަް ސަރުކރާގުެ

އދަކާރުި އަހަރގުެ އދަދަު މުއދްތަު ކަމގުއަި ބލައަިގެން،ނވުަތަ ދއަލުަތގުެ ވަޒީފާ  

40/1އެ އދަަދާ، މުސކްުޅކިުރވެޭއރިު އެ މުވއަްޒަފަކށަް ލިބމެުން އއަި މސުރާައގިެ  

ނވުަތަ ޕެންޝަނާ  އދަދަު  ލބިޭ  ގުނކަުރމަުން  އއެްބއަި)  (ސާޅސީްބއަިކޅުަ 

ތުން ހސިާބުކރުުމނުްޕެނޝްަންތކަާއި އއެްކރުމުުން ޖެހޭ ޖުމލްަ އދަަދެވެ.  މި ގޮ

ގވައާިދގުެ   މި  އިނޔާަތް  މސުާރއަށަވްރުެ  10ލިބޭ  ބޔަާނކްރުާ  މއާދްގާއަި  ވަނަ 

ބޮޑުނމަަ  އެމހީަކށަް މަހުން މހަށަް ދވެޭނެ އނިާޔތަގުެ މިންވރަަކީ އެ މއާދްގާއަި

ޖހެޭވރަު   ހސިާބކުުރމުުން  ނވުަތަ  އދަދަެވެ.  މސުރާައގިެ  500ބަޔާނކްުރާ 

(ފަސސްތަޭކަ) ރފުިޔއާށަް ވުރެ ކޑުަނމަަ އމެީހކަށަް މހަުން މހަަށް ދެވޭނެ އދަދަކަީ

 (ފސަސްަތކޭަ) ރުފޔިއާެވެ. 500

މަހުން މަހަށް މުޅި އމުރުަށް ދވެޭ އިނޔާަތް ހސިާބކުުރމުުގއަި، މިހާރު ލިބމެުނދްާ  (ނ) 

ހިސބާަށް އެ  ނވުތަަ  ނުވާނމަަ،  ބޭނުން  މވުއަްޒފަު  ދމަހަައްޓށަް  ޕެނޝްަން 

މވުައްޒަފށަް ޕެނޝްަން ލިބިފއަި ނުވާނމަަ، ހސިާބކުުރާނީ މވުއަްޒފަު މސުްކޅުިކރުެވޭ

ސަރކުާރގުެ ނު އަދދަުތާރީޚާ ހމައަށަް  ވތަަ ދައލުތަގުެ ވަޒީފާ އދަާކރުި އަހަރގުެ 

އެއީ މއުްދތަު ކމަުގއަި ބލަައގިެން، އެ އދަަދާ، މސުްކޅުިކުރވެއޭިރު އެ މުވއަްޒަފކަށަް

(ސާޅސީްބއަިކޅުަ އއެްބއަި) ގުނކަުރމަުން ލބިޭ  1/ 40ލިބމެުން އއަި މސުާރއަގިެ  

މި  އިނޔާތަް  ލބިޭ  ހސިާބކުުރމުުން  ގތޮުން  މި  ގަވއާދިުގެ  އދަަދވެެ.  ވނަަ  10 

މއާްދގާއަި ބޔަާނކްުރާ މސުާރއަަށވްުރެ ބޑޮުނމަަ  އމެީހަކށަް މަހުން މަހށަް ދެވޭނެ

ނވުަތަ އދަަދވެެ.  މުސރާައގިެ  ބޔަާނކްރުާ  މއާދްގާައި  އެ  މިނވްރަަކީ  އިނާޔތަގުެ 

(ފސަސްަތކޭަ) ރފުޔިާއށަް ވުރެ ކޑުަނމަަ އމެީހކަަށް  500ހިސބާުކުރމުުން ޖެހވޭަރު  

  (ފަސސްތަޭކަ) ރުފޔިއާވެެ. 500ން މަހށަް ދވެޭނެ އދަދަަކީ   މަހު

އއެފްަހރަާ ދެވޭ  

އނިޔާތަް ހިސާބު  

  ކރުނާެ ގތޮް 

އިނޔާަތް. 8 ދޭ  އއެްފަހރަާ  މުވއަްޒަފނުްނށަް  މުސކްުޅކިުރާ  ވޒަފީާއނިް  ދށަުން  ގވަާއދިގުެ  މި 

 ހސިާބކުުރާނީ

ޚިދމުތަްކށޮްފއަިވަނީ    (ހ) ދއަލުތަަށް  މވުއަްޒފަު  ކުރވެޭ  މސުކްުޅި  30ވަޒީފއާިން 

ދައލުތަަށް މވުއަްޒފަަކު  އެ  ކމަށަްވނާމަަ،  މއުދްަތއެްގއަި  ކރުު  އަހރަަށވްުރެ 



  
 ގވަާއިދު  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ ވަޒފީއާިން މުސްކުޅިކރުމުުގެ 4ޞފަޙްާ 

  
 

 

ލިބމެުނއްައި މވުއަޒްަފށަް  އެ  މުސކްުޅކިުރވެޭއރިު  އަހރަަކށަް  ކނޮމްެ  ޚިދމުތަްކުރި 

އެއބްައި) އއާި ގނުަކރުމުުން އނަންަ ޖުމލްަ އަދދަު، (ތިނބްައކިުޅަ  3/1މސުާރއަިގެ  

  އެއފްަހރަާ ލިބދިވެޭނެއވެެ.  

އަހަރު 30ވަޒީފއާިން މސުްކޅުި ކުރވެޭ މވުއަްޒފަު ދއަލުަތށަް ޚދިުމތަްކށޮްފއަވިަނީ   (ށ) 

ނވުަތަ އެއށަްވރުެ ވުރެ ދިގު މއުްދތަެއގްއަި ކމަަށވްާނަމަ، އެ މުވއަްޒފަަކު ދައލުތަަށް

ލިބމެުނއްައި މވުއަޒްަފށަް  އެ  މުސކްުޅކިުރވެޭއރިު  އަހރަަކށަް  ކނޮމްެ  ޚިދމުތަްކުރި 

، (ދެބއަކިުޅަ އއެްބއަި) އއާި ގނުކަުރމުުން އނަންަ ޖުމލްަ އަދދ2/1ުަމސުާރއަިގެ  

  އެއފްަހރަާ ލިބދިވެޭނެއވެެ.  

ގވަާއދިު  

  ދމެިއތޮުން 
މި ގަވއާިދު ދެމި އޮންނާނީ ނޝޭނަަލް ޕޭ ކޮމޝިަނުން ދއަުލތަގުެ އއެމްެހއަި މއުައސްސަާތކަުގެ. 9

މުވއަްޒަފުނށަް ވަޒފީާއިނވްަކވިއާިރު އިނާޔތަާ އކެު ދިނމުުގެޕޭ އެއް ހމަަކށޮް (ހމާަނައިޒކުށޮް)  

 މސައަްކތަް ޢމަލަގީތޮެއގްައި ކުރއިަށް ގެނދްނަް ފށެމުާ ހަމއަށަެވެ. 

ބުނފެައި. 10  މުސރާަ  މުސރާަކމަުގއަި  ހސިާބކުުރމުުގއަި  އިނޔާތަްތއަް  މލާީ  ބޔަާނކްުރާ  ގވަާއދިގުައި  މި 

ކުރވެއޭިރު ލިބމެުނދްާ އސަސާީ މސުާރަ އއާި ލވިިންގއވެަނީ މވުައޒްފަު ވަޒީފއާިން މސުްކޅުި

  އލެވަަނސްް އެއކްުރމުުން ލިބޭ ޖމުލްަ އަދދަށަެވެ.
  

 

 

 

 

 



  އދިާރީ މަޤމާުތަކުގެ މުސރާއަިގެ އޮނގިަނޑުޖޑުީޝަލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނގުެ 

Category Classification Rank Salary 
Living 

Allowance 

* Non-

practice

Allowance

 50% 

* Non-

practice

Allowance 

65% 

* 

Attendance 

Allowance 

Secretary 

General 
 20,500 15,000 - - - 

Executive 

Director General EX6 18,655 3,000 9,327.50 12,125.75 4,400 

Director General EX5 16,976 3,000 8,488.00 11,034.40 4,400 

Deputy Director 

General 
EX4 15,448 3,000 7,724.00 10,041.20 4,400 

Deputy Director 

General 
EX3 14,058 3,000 7,029.00 9,137.70 4,400 

Director EX2 12,793 3,000 6,396.50 8,315.45 4,400 

Director EX1 11,642 3,000 5,821.00 7,567.30 4,400 

Managerial 

Service 

Deputy Director MS4 10,594 3,000 5,297.00 6,886.10 3,300 

Assistant 

Director 
MS3 9,641 3,000 4,820.50 6,266.65 3,300 

Senior Officer MS2 8,773 3,000 4,386.50 5,702.45 3,300 

Senior Officer MS1 7,983 3,000 3,991.50 5,188.95 3,300 

General 

Service 

Officer GS4 7,265 3,000 3,632.50 4,722.25 2,200 

Officer GS3 6,611 3,000 3,305.50 2,200 

Assistant 

Officer 
GS2 6,016 3,000 3,008.00 2,200 

Assistant 

Officer 
GS1 5,475 3,000 2,737.50 2,200 

Support 

Service 

Support Staff SS5 4,982 3,000 2,491.00 1,650 

Support Staff SS4 4,534 3,000 2,267.00 1,650 

Support Staff SS3 4,126 3,000 2,063.00 1,650 

Support Staff SS2 3,755 3,000 1,877.50 1,650 

Support Staff SS1 3,417 3,000 1,708.50 1,650 

ގައި ވަނއީވެެ. 1.2އދަި  1.1މަތގީައވިާ ތވާަލގުއަި " * " ޖަހއަި ފހާަގކަޮށފްައވިާ އލެވަަންސްތައް ދވެޭގޮތް  ނޯޓް: 

ޖަދުވަލު-9



  
ނޑު ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ   2ޞފަޙްާ   އދިރާީ މަޤާމތުަކުގެ މުސރާައގިެ އނޮގިަ

  
 

 

  ކއާި އގޭެ ތަފޞްލީް . އލެވަަނސްްތ1ަ

  ނޮން ޕރްކެްޓިސް އލެވަނަްސް   1.1

ކޮމޝިަންގެ   މސައަްކތަްކުރމުގުއަި  އމައިލްަ  މުވއަްޒަފނުްނށަް  ކމޮޝިަނގްެ  އލެަވަނސްއްކަީ  އސުޫލތުަކުން  ގަމި  ވާއދިުތކައާި 

މުވއަްޒަފގުެ   ބާވތަަށއާި  މސައަކްތަުގެ  ކރުާ  މުވއަްޒަފުން  އލެަވަނސްެކވެެ.  ހަމޖަހެިފއަިވާ  މަނާކުރވެިފއަވިތާީ  ބއައެްކަނކްނަް 

ނޑައޅެިފއަވިާ ގތޮް ތިރގީއަި ބލަައި މި   މަސއަްކތަގުެ ފނަްނަށް  މވިަނީއވެެ.   އލެވަަނސްް ކަ

  ީާއަސސ މޤަާމގުެ  ދޭނވްާނީ  ގޮތގުއަި  އލެަވަނސްްގެ  ޕރްކެޓްސިް  ނޮން  މޤަމާުތަކށަް  ލގީލަް  ކމޮިޝަނގުެ 

 އަށވްާ ފއަސިއާވެެ. 65%މސުާރއަގިެ 

   ެުކމޮިޝަނގުެ ލގީލަް މޤަމާުތއަް ނނޫް މޤަާމތުަކށަް ނޮން ޕްރކެޓްިސް އެލވަަނސްްގެ ގޮތގުައި ދޭނވްާނީ މޤަާމގ

  ވާ ފައސިއާެވެ.އށަް  50އސަސާީ މސުާރއަިގެ %
  

  އޓެެނޑްނެްސް އެލވަނަސްް   1.2

މި އލެވަަންސއްަކީ ރސަްމީ ބަނދްުނޫން ހުރިހާ ދވުަހއެްގއަި ކޮމޝިަން ފުރިހމައަަށް ހިނގާނހެެން މސައަްކތަތްއަް ރވޭުމށަް  

 ވާ އެލވަަނސްްއކެެވެ.ހތިްވރަދުީ މވުައޒްފަުން ހާޒރިީއށަް ފަރވުާ ބހެެއްޓމުަށް ބރާުއޅެމުުގެ ގޮތުން ދިނމުށަް ހމަަޖހެިފއަި

މޤަާމތުއަް   ނޑގުއަިވާ  އޮނގިަ ނޑައޅެުމގުއަި  ކަ ދވެޭނެގތޮް  އެލވަަންސް  އެޓެންޑެނސްް  ނޑގުއަި  އޮނގިަ ކެޓގަަރއީކަށަް    4މި 

ނޑއަަޅފާައވިާ އަދދަު ތރިީގއަވިަނއީވެެ.   ބހަާލފާައވިާނއެެވެ. އެގތޮުން ކެޓގެަރތީއަް ބަހލާެވފިައވިާ ގޮތް އދަި ކެޓގެަރތީަކށަް ކަ

 

 އދަދަު  ރޭނކްު   ކެޓގެަރީ 

  200/-  ގެ މަޤމާތުައް 6އީ.އެކސްް. އނިް ފށެިގެން   1އީ.އެކސްް.  އގެްޒެކެޓވިް ލވެެލް

  150/-  ގެ މޤަމާުތއަް 4އމެް.އސެް. އިން ފށެގިެން   1އމެް.އސެް.   މެނޖެީރއިލަް ސރަވސިް

  100/-  މޤަމާުތއަްގެ  4ޖީ.އސެް. އިން ފެށގިެން   1ޖީ.އސެް.   ޖެނރެަލް ސަރވސިް

  75/-  ގެ މޤަމާުތއަް  5އސެް.އސެް. އިން ފށެގިެން   1އސެް.އސެް.   ސޕަޯޓް ސަރވސިް
  

  މި އލެަވަނސްް ދވެޭނެ ގތޮް 

 މި އލެަވަނސްް ދވެޭނީ ތރިީގއަި ބޔަާންކޮށފްއަިވާ ދުވސަތްަކށަް އކެަނޏްެވެ.

  ްަމވުައްޒފަު ރސަމްީ މަސއަްކތަކްރުާ ކޮނމްެ ދވުަހަކށ  

  ީަޗއުްޓީގއަި ހުންނަ ދވުސަތްއަް އަހރ  

 ްަރަސމްީ މަސއަކްތަު ދުވހަެއގްައި މވުައްޒަފުންނށަް އފޮީހުން ދޭ އޮފް ދުވސ  

 ްަރަސމްީ ކަނކްަމށަް އދަި އފޮީހގުެ ކަންކމަގުައި މވުއަްޒަފުން އޮފހީުން ވީއލްާ ދުވސަްތއ  

 ެގަވއާދިުގއަި ބޔަާނކްރުާ ދވުަސތްައް މތަީގއަވިާ ދވުސަތްަކގުެ އތިރުނުް، މި އލެވަަނސްް ދިނމުށަް މވުއަްޒފަުންގ  

  ްްހުކރުު ނވުަތަ ހޮނިހރިު ނވުަތަ އނެޫނވްެސބްަނދްު ދވުަހއެގްައި މަސއަްކތަް ކުރވުއަފިިނަމަ އެ ދުވހަަކށަް މި އލެަވަނސ

 ދވެޭނެއވެެ.



  
ނޑު ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ   3ޞފަޙްާ   އދިރާީ މަޤާމތުަކުގެ މުސރާައގިެ އނޮގިަ

  
 

 

 ދަތރުު އލެަވނަސްް   1.3

ވލިމިާލއެާއި ހޅުުމލާގޭައި ދރިިއު އދަކާރުަން އފޮީހށަް މިއީ ކމޮިޝަނގުެ މުވއަްޒަފުނގްެ ތެރއެިން  ޅޭ މުވއަްޒަފުނންށަް ވަޒީފާ 

ދިޔމުށަާއި އެނބރުި އައމުށަް ދޭ އލެވަަނސްކެެވެ. މި އލެަވަނސްް ހަމޖައަްސއަދިޭނީ، ދަތރުު އެލވަަންސް ހމަޖަައސްައދިިނުން  

  އެދި މުވއަްޒަފު ހށުަހޅެމުުންނވެެ. 

 ގއަި ދރިިއޅުޭކމަަށް އޤިރްާރއެްގއަި ސއޮިކރުަންވނާއެެވެ. މި އލެަވަނސްށަް އދެި ހުށހަަޅއާިރު ވިލމިލާެ ނވުތަަ ހުޅމުާލޭ

  ދަތރުު އލެަވަނސްްގެ މިންވރަު 

  ހުޅމުާލގޭއަި ދިރއިޅުޭ މވުައްޒފަުން 

  އޮފހީަށް ހާޒރިުވާ ކޮނމްެ ދުވހަކަށަް (ދެކޅޮަށް)   ރޭޓް 

  20/-  1 ހުޅމުާލެ ފޭސް - މލާެ  - 1  ހޅުުމލާެ ފސޭް

  30/-  2 ހުޅމުާލެ ފޭސް - މލާެ  - 2  ހޅުުމލާެ ފސޭް

  ވލިިމލާގޭައި ދިރއިުޅޭ މުވއަްޒަފުން 

  އެލވަަނސްްގެ މިންވރަކަީ އއެރިކަު ފެރގީެ ޚދިމުތަދްޭ ފެރީ ސރަވސިަސއްަކުން ނަގާ މަހފުީ އވެެ. މި

  

  ކޯޓު ފަޓލުނޫު އލެވަަނސްް   1.4

މއިީ ކމޮިޝަނގުެ ލގީަލް ސެކްޝަނގުައި މސަައކްަތް ކރުާ މވުއަްޒފަުންގެ ތެރއެިން ކޯޓުތކަށަް ވޑައަިގެން ވަކލާާތު ކުރއަްވަން  

  ޖެހވިޑަައގިަންނަވާ ބފޭުޅުންނށަް ދވެޭ އލެަވަނސްެކވެެ.  

  މި އލެވަަންސގްެ މިނވްަރު 

  ްަދެވޭނއެެވެ. ރުފޔިާ  4200/-ކޮނމްެ މވުއަްޒފަަކށަް، އހަަރކަށ 

  ުރުފޔިއާެވެ.  2100/- މި އލެަވަނސްް ދޭނީ އަހަރކަު ދެ ބޔަށަް ބަހލާައގިެން ކޮނމްެ ފަހރަަކ 

  

 ޕެޓރްޯލް އެލަވނަްސް   1.5

މިއީ މި ކމޮޝިަނގުެ ލޔިެކޔިމުއާި ތކަެތި އފޮީހުން ބރޭށަް ހަވލާުކރުުމގުެ މސަްއލޫއިްޔތަު، މަގމާގުެ ހއަސިިއޔްތަުން އަދކާރުާ  

  ށް ދވެޭ އލެަވަނސްެކވެެ.މުވއަްޒަފުންނަ

  މި އލެވަަންސް ދެވޭނގެޮތް 

  .ެެމި އލެވަަނސްް ދޭނީ، އފޮީހށަް ހޟާިރުވި ދވުަސތްަކށަވ 

  ްަރފުޔިާއވެެ. 9އެލވަަނސްްގެ މިންވރަަކީ ދުވހަކަށ  

   ްަވެ. އަށވްރުެ ގނިވަެގެން ނވުނާެއެ   200/-ޕެޓްރލޯް އލެަވަނސްްގެ ގތޮގުައި ޖެހޭ ފއަސިާގެ ޢދަދަު، މަހއެގްެ މައޗްށ 



  
ނޑު ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަނުގެ   4ޞފަޙްާ   އދިރާީ މަޤާމތުަކުގެ މުސރާައގިެ އނޮގިަ

  
 

 

  ފނޯު އެލވަަލްސް   1.6

  މި އލެަވަނސްކަީ މިނިސްޓރްީ އފޮް ފިނޭނސްް އެނޑްް ޓްރޜެރައީިން އަންގާ ގޮތއެގްެ މތަިން ދވެޭ އލެަވަނސްެކވެެ. 

  މިގތޮުން ފޯނު އލެަވަނސްް ދޭ ގތޮުގެ ތަފޞްީލް ތިރގީައި އެވނައީެވެ.

  1000/-މަހަކު   –ސެކްރެޓަރީ ޖނެރެލަް  . 1

 500/- މހަަކު  - ޑޕިާޓމްަންޓް ހޑެްޑިވޝިަން ނވުތަަ  . 2

ސެކޝްަން ހޑެް ނުވތަަ ހެޑގްެ މސައްޫލއިޔްަތު އދަާކރުާ ފަރތާަށް (ހޑެް ޗއުްޓީ ނގެުމގުެ ސަބބަުން ވަގތުގީޮތުން  . 3

 350/-މހަކަު  –ހޑެގްެ މސަްއލޫިއޔްަތު ހވަލާުކުރާ ހވަލާުކުރުން ފޔިވައަި) 

، ރސަްމީ ގޑަީގެ އިތރުުން އޮފހީުގެ ބޭނުނތްަކށަް މޯބއަލިް ފޯނުން  މަތގީައި ދަނންވަފާައވިާ މުވއަްޒފަުންގެ އިތރުނުް . 4

  100/-ގުޅަނޖްެހޭ މުވއަްޒަފުން (ބނޭމުަށް ބލަައި ފައިނޭނސްް އގެްޒެކެޓިވް ނިނމްަވާ ގޮތއެގްެ މަތިން) މަހކަު 

  އާ ދމެެދު 250/- އއާި 

 ގޮތށަެވެ.ދޭނީ ތިރގީައވިާއލެވަަނސްް ވަނަ ނނަްބަރގުެ ދށަުން ފޯނު   3މި މއާދްާގެ 

  

 .ްެތއިްބވަާ    3  އމެް.އސ ގތޮގުއަި  ހެޑުނގްެ  ސކެްޝަން  ތރެެއިން  މވުއަްޒަފުނގްެ  ރނޭްކގްެ  މތަީ  ފެށގިނެް  ން 

 250/-މވުައްޒަފުން ނނޫް މވުއަްޒފަުންނށަް މަހަކު  

  ު250/ - އޮފސީް ހޅުުވާ ލައޕްާ މވުައްޒަފުންނށަް މހަަކ 

 .ްެއމެް.އސެް.  1  ޖީ.އސ ފށެިގެން  ލއަޕްާ   2  ން  ހުޅވުާ  އޮފސީް  ތެރއެިން  މވުައްޒފަުނގްެ  ހމިެނޭ  ރޭނކްގުައި 

 200/-މވުައްޒަފުން ފިޔވައަި އެހެނހިެން މވުައްޒފަުންނށަް މހަަކު 

 .ްެ100/-ރޭނކްުގއަި ހމިެނޭ މވުއަްޒފަުންނަށް މަހަކު  5 ން ފށެގިެން އސެް.އސެް.  1 އެސް.އސ 

  ްަމުވއ ވއަްދާ  ވަޒފީާއށަް  ކމޮިޝަނގުެ  ޕްރބޮޝޭަން އަލށަް  މވުއަްޒަފގުެ  އެ  ދޭނީ،  އެލވަަނސްް  ފޯނު  ޒަފުންނށަް 

މއުްދތަު ހަމވަެ ވަޒީފާ ދާއމިވީާ ތރާީޚުން ފެށގިނެް، މތަގީއަި ދނަްނވަާފއަިވާ ރނޭްކތުަކގުެ ތެރއެނިް އެ މވުައްޒަފގުެ 

 މޤަާމު ރޭނކްް ކރުވެިފއަވިާ ކެޓެގރަީއށަް ކނަޑއަަޅފާއަިވާ އަދދަވެެ.

  



  ސޫލު ޚއާްޞަ އފޮް ދުވސަް ދނިުމގުެ އު

ކޮމޝިަނު ސަރވިސް  ހާޒރިީއަށްޖޑުޝީަލް  މުވއަްޒަފުންނކަީ  ކރުާ  މަސއަކްަތް  ގައި 

ތަކއެް މުވއަްޒަފނުް  އފުެއދްުންތރެި  އދަި  ޝައގުުވރެި  މސަައކްަތަށް  ފަރވުާތެރި 

  ކމަުގއަވިުމވެެ.  

ހ)( 1.   އި ނނަް ތަޢރާަފާ 

 ށ) (  .އސުޫލވެެއފޮް ދވުސަް ދިނމުުގެ   ޚާއޞްަމި އުޞލޫަށް ކޔިަނީ

އަދި ކރްައިޓރީިއާ ހމަވަާ މވުައްޒފަނުްނަށް ކޮނމްެ  ޠުޝަރު  ކނަޑައޅަާ  ގެ ދަށނުްއސުޫލެމި  

  މހަަކު މަސއަްކަތު ދވުހަެއް އޮފް ދުވހަެއގްެ ގޮތގުއަި ހމަޖަައސްދާެވޭނއެވެެ.

ހ)( 2. އޮފް   ޚއާޞްަ 

  ދވުަސް 

އުސލޫެ ކޮނމްެމި  އސުޫލެން  ގުނާ  މސަް  ބޭނުމަށް  ހާޒރިގީެ  ގުނާނީ  މަސް  ދަށުން  ގެ 

  އަށެވެ.    15އިން ޖެހގިެން އަނންަ މހަުގެ 16މހަެއގްެ 

  ށ) (

ހާޒިރއީަށް ފަރވުާތެރި މވުައޒްަފުނގްެ އގަު ވޒަަނކްރުުން   ހ)( 3.  މަޤްޞަދު  ގެ އުސޫލެ

 ށ) (  ގތޮުގއަި ދމެިތިބމުަށް ހިތވްަރު ދިނުން ހާޒިރއީަށް ފަރވުާތެރި މވުައޒްަފުން އެ 

މސައަްކަތގުެ ފަރވުާތެރި  ހަޒިރއީަށް  މވުައްޒފަުންނކަީ  ކުރާ  މސައަްކަތް  ކމޮިޝަނގުއަި 

  ލޤާް ރަނގަޅު މުވއަްޒަފުންތކައެް ކަމަށް ހދެުން ޚްއަ

ނ) (

.4  މުވއަްޒަފުންނެވެ.  ޝރަުޠުތއަް ފުރހިަމވަާ ޝރަުޠު ފުރިހމަވަާނީ އަނންަނވިި އފޮް ދވުަހަށްމި    ޝަރޠުު  

 )ހ(  ޕްރޮބޝޭަން މއުދްަތު ފުރިހމަވަެފއަިވާ މވުައްޒފަކަަށް ވުން 

ފަނަރަ) ސލަމާް(  15ތރިސީް) ސލަާމގުެ ތރެެއނިް  (  30މވުއަްޒފަަށް އަހަރކަު ޙއަްޤވުާ  

  ބުނެފއަވިާ މވުައޒްފަަކަށް ނވުނުް  

 ށ) (

ބރާަ) މސަް ދވުަހގުެ ތެރގޭައި އެއވްސެް އޞިްލޙާީ ފޔިވަަޅއެް އޅަާފއަވިާ(  12ފއާިތވުި  

  މވުއަްޒފަަކަށް ނވުުން

ނ) (

މހަެއގްެ މސަައކްަތު ދުވހަުގެ % އިންސއަްތަ) ދުވހަު މސަައކްަތަށް(  80އެ  އަށޑްހިަ 

  ހާޒިރވުެފއަިވުން  

 ރ) (
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 ސޫލުދުވަސް ދނިމުުގެ އު ޚއާްޞަ އފޮް  2ޞފަޙްާ 

 

 

ދުވހަަށް މި    އޮފް  މުވއަްޒަފުން،  ހށުަހަޅާ  ބުނާ ޝަރު   4ގެ  އސުޫލެއދެި  މއާްދގާއަި  ޠު ވަނަ 

  ހމަވަުމއާެކު، ތރިގީއަި މވިާ ކރްއަިޓީރއިާ ފުރހިަމވަާނވްާނއެވެެ. 

5.   ކރްއަިޓރީިއާ

ނމިުނު މަހގުައި އއެވްެސް ދުވހަަކު ގޑަި ނުޖހެި ހާޒިރވުެފއަިވނުް: ރސަމްީ މސައަްކތަު

  ކޮނމްެ ދވުަހއެްގއަި ރސަމްީ މސައަކްަތު ގަޑއިށަް އޮފހީަށް ހާޒރިު ވފެައވިުން

 )ހ(

އލިީ ޒިނމްާ ޗުއްޓގީެ ދުވހަެއް ނގަާފއަވިާޢާ އދަި  ނވުަތަ/ނމިުނު މަހގުއަި ސަލމާގުެ ޗުއްޓީ  

  ނވުުން 

 ) ށ(

ހމޯް   ފްރމޮް  ވޯކް  ތެރގޭއަި  މހަުގެ  ބނޭމުަށް    1ނމިުނު  ޒަރރޫީ  ނުވތަަ  6ދވުސަް 

  ގޑައިިރަށވްުރެ އތިރުަށް ވަގތުު ނގަާފއަި ނުވުން.  

ނ) (   

   ރ) (  ޕލްޭން ކުރމުަކާ ނުލާ އަހރަީ ޗއުޓްީގެ ދުވހަެއް ނގަާފއަި ނވުުން ނމިުނު މަހގުައި  

މވުައްޒފަުން، ވދިގިެން  ފރުިހމަަވާ ގެ ދށަުން ޝަރތުު ހމަަވެ، ކރްައޓިރީއިާ  އސުޫލެ  މި

ދުވސަް ކުރިން އފޮް  5  ބޔަާނކްޮށް  ޑޭ ނގަަން ބޭނުނވްާ ތރާީޚް  އަންނަ މަހގުއަި، އފޮް

  ސޕުަވއަިޒަރށަް އދެި ހުށހަަޅަނވްާނެއވެެ. ދވުަހށަް މވުއަްޒފަު 

.6 ހ)(   ލުކރުނާެ ގތޮް ޢމަަ

އފޮް ރވޭުމށަފްހަު  ގޮތަކށަް  ހިނގާނެ  މސައަްކތަްތއަް  މުވއަްޒަފގުެ  އަދި  ޑޕިާޓމްަންޓްގެ 

ސޕުވައަިޒރަު، އޗެް.އާރް ސކެްޝަނށަްދވުސަް ކުރނިް    3ދވުަހއެް ހމަަޖއެސްމުަށް ރސަމްީ  

  ފޮނވުަނވްާނއެެވެ. 

   ށ) (

ރ)ގއަި ބނުާ ފދައަިން އފޮް ދުވސަް ހމަޖައަްސއާިރު މވުއަްޒފަު އދެިފއަވިާ(މއާދްާގެ    މި

  ތާރޚީުގއަި އެ އފޮް ހަމޖައަްސއަި ދިނމުށަް އސިްކަނދްޭންވާނއެެވެ. 

ނ) (   

ލބިުމއާެކު ހއިމުަން ރސިޯސސަް ޑވިެލޕޮމްަންޓް ސކެޝްަނުންސޕުވައަިޒރަުގެ ރިކއުސެްޓް  

ކޕެްލރަ ބލެމުަށފްަހު  ކަނކްނަް  ބަލނަޖްެހޭ  ގޮތނުް  އދިރާީ  ގޅުގިެން  ރިކއުެސޓްއްާ  އެ 

  މދެވުެރިކށޮް އފޮް ދވުސަް ހމަަޖއަސްައދިޭނވްާނެއވެެ.

   ) ރ(

 

 

 

 

 

 



 ގެ ހރަަކާތްތަކަށް މުވައޒްަފުން ވީއލްުމުގެ އސުލޫު .ލބަް ޖޭ.އސެް.ސީ ކު

ގޮތަކަށް ރސަްމީގޑަީގައި ކލުަބުގެ ކަންކަމގުައި    ބުރނޫާރނާފެދަަ  މސަައްކަތަށް  ކޮމޝިަނުގެ  އސުލޫަކީ  މި

މިންގނަޑުތައް  ގޮތްތކަާއި   އަމލަކުުރާނެ   ގެނދްިއމުަށްޓަކައި   ކުރިއަށް   ކަނކްނަް  ވއީލްުމުގެ  މުވައްޒފަުން

 . އސުލޫެވެ ބޔަާންކުރާ

 ފުތަޢާރަ  .1 ހ)(

 ށ) ( މި އސުލޫަށް ކޔިާނީ "ކލުަބު ޖޭ.އސެް.ސީ.ގެ ހަރަކާތްތަކަށް މުވައޒްފަުން ވީއލްުމުގެ އސުލޫު" އެވެ. 

ވަނީއެވެ. އެ މި އސުލޫުގެ މަގޞްދަު ތިރީގައި   މަޤްޞަދު   .2 

މުވައޒްފަުންގެ   އލާާކުރމުާއި  ރޫޙް  ބައިވެރިވުމުގެ  މުވައޒްފަުން  ހަރަކާތތްަކުގއަި  ހިންގާ  ކލުަބުން 

 އެއްބާރލުުން އތިރުުކުރުން 

 ހ)(

ގތޮްތށަް   އަމލަުކުރާނެ  އދަި  ޙލާަތްތައް  ވީއލްޭނެ  ކަންކަމއާި  ބލަަންޖހެޭ  ވއީލްުމުގައި  މުވައްޒފަުން 

 ސފާުވފެައި އޮތުން

)ށ ) 

)ނ މުވައްޒފަުން ވީއލްުމުގައި އެއް އސުލޫަކުން ކަނކްނަް ކުރިއށަް ގނެދްިއުން  ) 

ކލުަބުން އިނތްޒިާމުކުރާ ނުވަތަ ކލުަބުން ބައިވެރވިާ ކަންކަމުގއަި މުވައްޒފަުން ވީއލްޭނީ އހެަރަކާތކަީ 

ނުވަތަ މސަައކްތަަކީ ރސަްމީ ގޑަީގެ ތެރޭގައި ނނޫްގޮތަކަށް ކރުެވނެް ނެތް ކަނތްައތްަކުގައި ތިރީގއަވިާ 

 ހލާަތްތަކުގައެވެ. 

ވީއްލޭނެ    .3 ހ)(

 ހާލަތްތައް

 ށ) ( ކލުަބުން އިނތްޒިާމުކުރާ ހަރކަާތތްައް 

 ނ) ( ކލުަބުގެ ފރަާތުން ބައިވެރވިާ ޙަރަކާތތްައް  ގޮތުން ކޮމޝިަން ތަމސްލީުކުރުމުގެ

 ރ) ( ކޮމޝިަނާއި އހެނެް މުއައސްސައާަކާ ގޅުިގެން ބއަިވެރިވާ ޙަރކަތާތްައް 

ވީއްލުމުގައި    .4 މުވައްޒފަަކު ކލުބަުގެ ހަރަކާތްތކަށަް ވީއލްުމުގައި ތިރީގައިވާ ކނަކްމަަށް ރޢިޔާަތްކުރނަްވާނެއެވެ.  

 ރިޢާޔަތްކުރަން

މުވައްޒފަަކު ވީއލްުމަށް ހަމަޖހެފިައިވާ ދުވހަު ކނޮމްހެެން ނނިްމަނޖްހެޭ މސަައްކަތތްައް ނިންމފާައވިޭތޯ  ޖެހޭ ކަންކަން   

 ބލެުން

 ހ)(
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 މުވައްޒަފުން ވީއްލމުުގެ އސުޫލު ގެ ހަރކަތާތްަކށަް . ލބަް ޖޭ.އެސް.ސީކު 2ޞަފްޙާ 

ނިންމނަޖްހެޭ މސަައްކަތކަީ ބދަލަު  މުވައްޒފަަކު ވީއލްުމަށް ހަމަޖހެފިައިވާ ދުވހަު ކޮނމްހެެން

ލުކޮށފްައިވޭތޯއިންތިޒާމު ހަމަޖެއސްޭނެ މސަައކްަތެއްނަމަ އެ މސަައްކަތް އހެެން މުވައްޒފަަކާ ހވަާ

 ބލެުން

 (ށ)

މުވައްޒފަަކު ވީއލްާ ހލާަތުގައި، އެ މުވައްޒފަކަު މސަައްކަތްކުރާ ސކެޝްަނުގެ މސައަްކަތްތައް ނހުުއޓްި  

 ކުރިއަށް ގނެދްެވނޭެ އިނތްިޒާމު ހމަަޖހެފިައިވޭތޯ ބލެުން 

 ނ) (

 ކލުަބުގެ ހަރަކާތތްަކަށް މުވައޒްފަނުް ވީއލްުމުގައި އަމލަުކުރާނީ ތރިީގައިވާ ގޮތށަެވެ.

 ކލުަބުގެ ހަރަކާތތްަކަށް މުވައޒްފަކަު ވީއލްަން އދެނެްވާނީ ކލުަބުނންެވެ. .1

މުވައްޒފަެއްގެ   .2 އެ  އޮއްވައި  ވަގުތު  އކެށަީގެންވާ  ބޭނުނވްެއްޖެނަމަ،  ވއީލްުމަށް  މުވައްޒފަަކު 

 ސޕުަވައިޒަރަށް ލޔިުމުން އދެެނވްާނެއެވެ. 

ކޮށްޔާންޚާއި ގޑަި އދަި ސަބަބު ބަމުވައްޒފަަކު ވީއލްުމަށް އދެޭއިރު، ވީއލްަން ބނޭނުްވާ ތރާީ .3

 އަންގަންވާނއެެވެ. 

ބޔަާންކޮށް، މވުައްޒފަުންގެ   .4 މުވައްޒފަަކު ވީއލްުމަށް ސޕުަވައިޒަރު ނނިްމާ ހލާަތުގައި، އެކަން 

ކލުަބަށް   އޮއވްައި  ވަގުތު  އެކަށީގެންވާ  ކޕޮކީށޮް،  ސެކޝްަނަށް  ބލަހަައްޓާ  ކަންތައް 

 އަންގަންވާނއެެވެ. 

އދެފިައިވާ .5 ސޕުަވައިޒަރު  ކލުަބުން  ސަބަބާއެކު   ނެތްނަމަ،  ވީއލްެން  މުވައްޒފަު  ވަގުތުގައި   

އދެފިައިވާ   މުވައްޒފަަށާއި ކލުަބަށް އަންގަނވްާނެއެވެ. އދަި އެ ވަގުތުގެ ބދަލަުގައި، ކލުަބުން 

ވީއލްައދިެވެން  ދުވހަުގެ އހެެން ވަގތުގުައި މުވައްޒފަު  އތިުރު ނުވާނެގޮތށަް، އެ  ވަގުތަށްވުރެ 

ކލުަބަށާއި  އޮތްނަމަ އކެަން  ވއީލްައދިޭއިރު  ގޮތަށް  މި  ވާނެއެވެ.   ދނޭް  ވީއލްައި  އެގތޮށަް   

 މުވައްޒފަުންގެ ކނަްތައް ބލަހަައްޓާ ސެކޝްަނަށް ސޕުަވައިޒަރު އނަްގަންވާނެއެވެ. 

ކލުަބުން މުވައޒްފަު ވީއލްައދިިނުމަށް އދެފިައވިާ ވަގުތު ނޫން އހެެން ވަގުތއެްގައި ވީއލްުމަށް  .6

މުވައްޒފަު   ބޔަާންކޮށް  ސބަަބު  ވަގުތާއި  އދެޭ  ވީއލްައދިިނުމަށް  އދެނޭަމަ،  މުވައްޒފަު 

ކލުަބަށް   އެނގްުން  މި  އދަި  އަންގނަްވާނެއެވެ.  ލޔިުމުން  އެކަން  ސޕުަވައިޒަރަށް 

އދެފިައިވާ   ވީއލްުމށަް  ކލްަބުން  ދުވހަކަު  އެ  އދެޭއިރު  މިގތޮަށް  އދަި  ކޕޮީކުރަންވާނެއވެެ. 

މު  މުވައްޒފަު  ވަގުތަށްވުރެ  ހލާަތުގައި  މި  ނުވާނެއެވެ.  އިތުރުވގެެން  ވަގުތު  އދެޭ  ވައްޒފަު 

ވީއލްާއިރު މުވައޒްފަު ވީއލްާ ވަގުތު  ބޔަާންކޮށް، ކލުަބަށް އަންގއާިރު މުވައްޒފަނުްގެ ކަންތއަް  

 ބލަހަައްޓާ ސެކޝްަނަށާއި މުވައޒްފަަށް ކޕޮީކުރނަް ވާނެއެވެ. 

ރު އޢިުތިރާޒު ކުރާ ހލާަތުގައި އެކަށީގެންވާ ވަގތުު އޮއްވއަި  މުވައްޒފަަކު ވީއލްުމަށް ސޕުަވައިޒަ .7

ކލުަބަށް   ކޕޮކީށޮް،  ސެކޝްަނަށް  ބލަހަައްޓާ  ކަނތްައް  މުވައޒްފަުންގެ  ބޔަާނކްށޮް،  ސަބަބު 

 އަންގަންވާނއެެވެ. 

ވީއްލުމުގައި    .5 ހ)(

އަމަލުކުރާނެ  

 ގޮތް



 މުވައްޒަފުން ވީއްލމުުގެ އސުޫލު ގެ ހަރކަތާތްަކށަް . ލބަް ޖޭ.އެސް.ސީކު 3ޞަފްޙާ 

މުވައްޒފަަކު   .8 ބދަލަު  ތެރެއިން  ސެކޝްަން  ހލާަތްތަކުގައި  މހުިއްމު  ވީއލްުން  މުވައްޒފަަކު 

ން ނތެްނަމަ، އެ މުވއަްޒފަެއްގެ ސޕުަވައިޒަރު އދެުމނުް، އހެެން ސކެޝްަނަކުން އެ  ހަމަޖެއސްެ

 މުވައްޒފަުގެ މސަައްކަތުގެ ބދަލަު ހަމަޖައސްައދިޭން އސިްކަނދްނޭް ވާނެއެވެ. 

އހެތީެރިކަން މުވައްޒފަުންގެ އހެީތެރިކަން ހދޯދިާނެއެވެ. މިކލުަބުގެ ހަރަކާތތްަކަށް އފޮހީުގައި މސަައްކަތް ކުރާ  

 ހދޯުމުގައި އަމލަުކުރާނީ އދަި ރިއޔާަތްކުރަނީ ތިރގީައިވާ ގޮތަށެވެ. 

6. 

 ހ)( އެކަމަކަށް އެންމެ އެކަށީގެންވާ މވުައްޒފަުންގެ އހެީ ހދޯުން

އސުލޫުގެ   މި  ހދޯުމުގައި،  އހެީތެރކިނަް  ދަށުން  މާއދްާގެ  ކަނކްނަް    6މި  ބުނާ  މާއދްާގއަި  ވަނަ 

އެއްބސަވްާނަމަ،   މުވައޒްފަު  އހެީތެރިވދެނިުމަށް  ނަމަވސެް  ނުޖހެޭނެއެވެ.  ފުރހިަމަކުރަން 

 ސޕުަވައިޒަރުގެ ހުއދްައާއެކު އެ މުވައްޒފަުގެ އހެީތެރިކަން ހދޯިނާއެވެ.

 ށ) (

ކޮންމހެެން ނިންމަންޖހެޭ މސަައްކަތުގެ ބދަލަު "އެކަށީގެންވާ ވގަުތު" ކަމށަް ބނުފެައިވަނީ އެ ދވުހަު 

 އިންތިޒާމު ހަމަޖެއސްުމަށާއި އދިރާީ ގޮތުން ކުރނަްޖހެޭ ކަނކްނަް ކުރެވޭނެ ވަގުތށަަވެ.

 މާނަކުރުން:  .7



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ވނަަ އޞިްލާޙު ގެނއަުން.  3ޖުޑޝީަލް ސަރވިސް ކމޮިޝނަުގެ މވުައްޒފަނުގްެ ގަވއާިދށަް 

"ޖޑުީޝަލް    12ގަވއާދިގުެ ޖދަުވަލު  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮިޝނަުގެ މވުައްޒފަނުްގެ   . 1

ސރަވިސް ކމޮިޝނަގުެ މވުައްޒފަުނގްެ މަސައްކތަގުެ ފނެްވރަު ބެލމުބާެހޭ އަތމްަތީ ފޮތް"  

 ވނަަ މާއދްގާެ (ށ) އިޞްލާޙް ކރުނުް.   19ގެ 

  އނިް ފެށގިނެްނވެެ.   2025ޖުލއަި  16މި އިޞްލޙާަށް ޢމަަލުކުރނަް ފށަާނީ،  . 2



 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަީފތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒަފނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  2ޞަފޙްާ 

 ބެލުމާބހެޭ އަތްމަތީފތޮް  ޖޑުީޝަލް ސރަވިސް ކޮމޝިަނގްެ މވުއަްޒަފުނގްެ މަސއަްކަތުގެ ފެނވްރަު

ވަނަ  67  މި އަތމްަތީ ފޮތކަީ،  ޖުޑޝީލަް ސަރވސިް ކމޮޝިަނގުެ ހިނގްާ ޤވައާިދގުެ

ޖޑުޝީަލް ސަރވސިް ކމޮިޝަނގުެ މވުައްޒފަުންގެ މސައަްކަތގުެ  ، މއާްދގާެ (ރ) ގެ ދަށުން

ފެންވރަު ބލެުމގުެ ސޔިސާަތއާި އެކަން ކރުނާެ އޞުލޫުތއަް (ސްޓޭނޑްަރޑް އޕޮަރޭޓިނގް

ޕރްޮސޖީަރސް) އކެުލވަާލއަި، ޖޑުޝީލަް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުން ފާސކްޮށފްައވިާ ފޮތެކވެެ.

(ހ) 1.   ތަޢރާަފް 

މސައަްކަތގުެ މވުއަްޒފަުންގެ  ކމޮޝިަންގެ  ޖޑުޝީަލް ސަރވިސް   " ކޔިނާީ  ފޮތަށް  މި 

  ފެންވރަު ބެލމުާބހެޭ އަތްމަތފީޮތް" އވެެ. 

 (ށ) 

މި ފޮތަށް އނުިއތިުރު ގެނއަމުުގެ ބާރު ލބިިގެނވްނަީ ޖުޑޝީލަް ސަރވިސް ކމޮޝިަނަށވެެ. (ނ) 

ޖޑުީ މއާދްާއކަަށް  މިފޮތުގެ  އދަި  ފޮތއާި  ގެނންަމި  ކޮމޝިަނުން   ސރަވިސް  ޝަލް 

ފސާކްުރމުަށފްަހުޢައސިްލާޙަށް   ކމޮޝިަނުން  ޝާއޢިުކރުާ  ،މަލކުުރވެޭނީ  ޢާއމްުކޮށް 

  ތާރީޚުން ފެށގިނެްނވެެ. 

 (ރ) 

މސައަކްަތްތއަް ހވަލާުކުރވެޭ  މުވއަްޒަފާ  ނިޒމާކަީ،  މި  ފނެވްަރުބލެމުުގެ  މސަައކްަތގުެ 

އިތުރުން ގޮތގުެ  ފުރހިަމކަޮށފްައވިާ  މަސއަކްތަް  އދަި  މނިވްަރު  ފެނވްރަާއި  ކޮށފްައވިާ 

އސުޫލުތަކއެގްެ މައޗްަށް ދެނގެަނންާނެ  މސަައކްަތގުައި މވުއަްޒފަގުެ މިޒޖާއާި ސިފަތައް 

  ވާ ނިޒމާކެެވެ. ބިނވާގެެން

 (ބ) 

ކީ މވުއަްޒަފާ ހވަާލކުުރެވޭ މސައަްކަތްތއަް ކޮށްފއަވިާ ފނެވްަރއާިނިޒމާައޕެްރއެިޒލަް    360

މިންވރަު އދަި މސަައކްަތް ފުރހިމަަކޮށފްއަިވާ ގތޮް ބެލމުއާި، މސައަްކަތު ފެނވްރަު ބލެޭ

ވަށއަިގެން   ލވެލެްތަކގުއަި  360މވުައްޒަފުނގްެ  އކެި  ގާތުން  އެންމެ  ޑގިްރީއަށް 

ފެނވްރަބުެ މީހުން،  ބލައަިމސަައކްަތކްުރާ  ދކެޭގޮތް  ބެހގޭޮތުން  މަސއަްކަތާ  މހީާގެ  ލޭ 

  ފެންވރަު ވަޒނަކްުރވެޭ ނޒިމާެކވެެ.

 (ޅ)

އޮފހީުގެ ފަރާތުން އެ މވުއަްޒފަެއގްެ މސަައކްަތގުެ ފެނވްަރު ރަނގަޅކުުރމުަށް ކުރވެެން

  ހުރި ކަންތައތްައް ފާހގަަކޮށް އކެނަކްަން ރަނގަޅކުުރމުަށް މސަައކްަތް ކރުނުް 

(ހ) 2.   މޤަްޞދަު   

ޝއަުޤވުެރކިަން އުފއެދްުންތރެކިމަާއި  މވުައްޒަފުނގްެ  މސަައކްަތކްުރާ  ރަނގަޅަށް 

މގިޮތުން  ،އިތރުުކުރމުގުެ ގތޮުން އެ މވުައްޒފަުން ކުރާ މސައަްކަތުގެ އގަު ވޒަަންކރުުމއާި

  އޮފހީުގެ ފެންވަރގުއަި ކުރވެދިާނެ ކަންތއަްތއަް ފާހގަަކޮށް އފެދަަ ކނަްތއަްތައް ކރުުން

 (ށ) 

ޖަދުވަލު 12 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  3ޞފަޙްާ 

  
 

 

ފާހގަަކށޮް ދަތތިައް  ގޮނޖްެހުނތްަކއާި  ހުރި  ހސާލިުކުރމުގުައި  ނޑިތއަް  ނޑދުަ ލަ

މވުައްޒަފުންނށަް އިތުރށަް އެހތީރެިކަން ބނޭުނވްާ ދއާިރތާައް ފާހގަަކށޮް، އދަި މވުއަްޒަފގުެ

މސަްޢލޫިއޔްތަު އދަކާުރމުުގއަި އތިުރު ތމަްރީނު ބނޭުންވާ ދއާރިާތކަަކީ ކޮބއަކިަން ދެނގެަނެ

  ޒަފުން ބނިކާުރުން މވުައް

(ނ) 

މސަައކްަތު ފެނވްަރު ބލަަން ފށެމުުގެ ކރުިން، މވުައްޒަފުންނށަް އެ މވުައްޒފަުން ކރުަންޖހެޭ

މސަައކްަތް ބޔަނާްކށޮް ވޒަފީާ ބޔަާން އެކލުަވލާއަި، ސއޮިކރުނަްޖހެޭ ފަރތާްތކަުން ސއޮިކށޮް

ބލަަހއަްޓާ ކަނތްއަް  މުވއަްޒަފުނގްެ  ހވަާލކުުރވެިފއަިވކާަން  މުވއަްޒަފާ  ބޔަާން  ވަޒީފާ 

  ސެކޝްަނުން ކށަވަަރކުުރނަވްާނއެވެެ.

  3. ފނެވްަރު ބެލމުގުެ  

  ކރުނިް ކށަަވރަު 

 ކރުނަޖްެހޭ ކނަްކަން 

ނޑައޅަާފއަވިާ އދަަދށަް މސައަކްތަު ފެންވަރު ބލަާ ފމޯުން ރަނގަޅށަް ޕަރފމޯް ކރުާކމަށަް ކަ

ކަނކްަން ތިރގީއަިވާ  ގތޮނުް  ވަޒނަކްުރމުގުެ  އގަު  ފަރތާްތކަުގެ  ލބިޭ  އިންސއަތްަ 

  ކުރަންވާނއެެވެ. 

.4 (ހ) މވުއަްޒފަނުްގެ  

ޝއަުގވުެރިކނަް  

އތިރުުކުރނުް /އަގު  

ވަޒނަްކރުުމުގެ  

ގތޮުން ދވެޭ  

 އނިޔާތަްތއަް 
(އކެއެް) ފަހރަު ސެޓފްިކެޓް  1މވުައްޒަފގުެ އގަު ވަޒަނކްރުމުުގެ ގޮތުން އހަަރކަު 

  ނވުަތަ ހަނދާނީ ލޔިުން ދިނުން 

1 .   

ރާއޖްޭން ބޭރު ޓރްޭނިންގ އދަި ކސޯތްަކގުއަި ފޮނވުއާިރު އެ ފަރތާތްކަަށް އސިްކަން

  ދިނުން 

2 .   

. 3  ފައސިގާެ އިނޔާަތް   

ފރަާތތްަކށަް ކުރމިަތލިާ  މޤަމާަށް  އެ  ގުޅގިެން  އިޢލުާނތުަކާ  ކުރާ  އޮފހީުން 

  އިސކްަންދިނުން 

4 .   

މކާސުް  360 އވިލެުއޭޓްކށޮް  ސލެްފް  އމައިްލއަށަް  މުވއަްޒަފު  އެ  އޕެްރއަސިަލގްއަި  ޑިގރްީ 

އދަި  އިވލެުއޭޓކްުރާނީ ދޭނއެެވެ.  ނުވތަަ  ދޭނީ  ފޑީްބކެް  މސައަކްތަުގެ  މވުއަްޒފަުގެ  ނވުަތަ 

(ކލޮގީސްް/ޕއިަރ)، މވުއަްޒަފުން  މސަައކްަތކްުރާ  މވުއަްޒަފއާެކު  ސޕްރަވއަިޒަރު،  މވުއަްޒފަުގެ 

 އެވެ.  މވުއަްޒފަުގެ ސޕްަރވއަިޒރަުކމަގުެ ދށަުން މސަައކްަތް ކރުާ މވުައޒްފަުން (ސަބއްޑޯިނޭޓް)

5. މަސއަްކތަު  

ފނެވްަރު ބެލމުގުައި  

ބއަވިެރވިާނެ  

  ފރަތާތްައް 

މސައަކްތަު ފެނވްަރު ބެލޭ އަހރަު ތރެޭގއަި މވުައްޒަފު މސައަްކތަް  -ސލެްފް އވިެލއުޭޝަން

އވިެލއުޭޓް ސެލފްް  މާކސުދްީ  ޕރަފމޯަނސްަށް  މުވއަޒްަފގުެ  އެ  ގތޮމާދެު  ކޮށފްައވިާ 

  ކުރާނެއވެެ. 

   (ހ)

މވުައްޒފައެގްެ އެ  އދަި  ހވަާލކުުރާ  މސަައކްަތް  ސދީާ  މވުައްޒފަާއި  ސޕުވަައިޒަރކަީ 

ގތޮް ބލަާ މސައަކްތަުގއަި އެ މވުއަްޒފަަކށަް  ނހުިނގާ   މސަައކްަތް އެނމްެ ގތާނުް ހިނގާ

   (ށ) 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  4ޞފަޙްާ 

  
 

 

ލަފދާޭ ފރަާތވެެ. އެހެނކްަމުން އެ މުވއަްޒަފކަު އޕެރްއެސިްކުރާ ސޕުވައަިޒަރަކީ އކެށަގީެނވްާ

މއުްދތައެްގއަި އެ މުވއަްޒަފކަާއކެު މސައަްކތަކްށޮފްއަިވާ ފަރތާްތއެކްަން ކށަަވރަު ކރުމުގުެ

  . ގޮތުން އަންނަނވިި މއުދްަތގުއަި ނވުަތަ މޤަާމގުއަވިާ ފރަާތކަަށް ވނާްވާނއެެވެ

  

ގޮތގުއަި  6މދަވުެގެން   ސޕްރަވއަިޒަރގުެ  މވުައްޒފައެގްެ  އެ  މސަދްުވސަް 

) މވުައްޒަފކަަށވްނުް.  މކާސްް  6ހދޭަކށޮްފއަވިާ  ފރުިހމަަވާނޖްެހޭނީ  މސަދްުވސަް 

  ދިނމުގުެބއަި ފުރހިަމަ ކުރާ ތރާީޚާ ހމަައށަވެެ.) 

  

1 .     

މަސދްވުަސް ވެފއަވިާ 6ގތޮަށް  ވނަަ ނނަްބަރގުއަި ބަޔާނކްޮށފްައވިާ 1މި މއާްދގާެ 

ވސެް  މސަް ވފެައވިާ ސޕްވައަިޒރަކަށަް  3ސޕްވައަިޒރަކަު ކމޮޝިަނގްއަި ނތެްނަމަ  

  މވުއަްޒފަު އޕެރްއެސިް ކރުެވޭނއެވެެ.

  

2 .     

އެ މުވއަްޒަފއެގްެ ވަނަ ނަނބްރަގުައި ބޔަާންކށޮްފއަވިާ މއުްދތަގުައ2ިމި މާއދްގާެ  

ސޕްރަވއަިޒަރގުެ ގޮތގުއަި ހޭދކަށޮފްައވިާ މވުއަްޒފަަކު ކމޮޝިަނގުއަި ނތެްނމަަ، އެ

މަސް ވފެައވިާ އެ މވުއަްޒފަގުެ ސޕްަވއަިޒަރގުެ  6މވުއަްޒފަަކު ސޕްވައަިޒކްުރާނީ  

ސެކޝްަން ސޕްަރވއަިޒރަަކީ  މވުައްޒފަުގެ  އެ  މސިލާަކށަް  ސޕްރަވއަިޒަރވެެ. 

  ޑް ނތެް ހލާަތގުއަި ޑޕިާޓމްަންޓް ހޑެވެެ.ހޑެްނަމަ އެ ހެ

3 .     

އެކގުައި މސައަްކތަް ކރުާ މުވއަްޒަފުނގްެ ތރެެއިން ސޕުވައަިޒރަު  -ޕއިަރ އވިެލއުޝޭަން

މިގތޮުން ހދޯޭނެއވެެ.  ފޑީްބކެް  މވުައްޒފަެއގްެ  ނޑއަަޅާ  ކަ މވުއަްޒފަަކު  އެ  ފޔިަވއަި، 

މވުައްޒފަު  2ވދިިވދިގިެން   ނޑައޅެު  ކަ އަހަރު  ކރުީ  ގޮތގުައި  ޕއިަރއއެްގެ  އަހރަު 

ނޑަނޭޅޭނއެވެެ.    ކަ

(ނ)     

މުވއަްޒަފގުެ ސޕުވައަިޒރަުކމަގުެ ދށަުގއަި މސައަްކތަް ކުރާ މުވއަޒްަފުނގްެ  -ސަބއްޑޯިނޭޓް

(އކެެއް) މވުައޒްފަަށވްުރެ ގިނައނިް ތިބިނމަަ، ފޑީބްެކް ނގަާނެ މވުއަްޒަފކަު  1ތެރގޭައި  

ނޑައޅައާިރު ވިދވިދިިގެން   ނޑއަަޅާނީ މވުައްޒަފު އމައިްލއަަށވެެ. މިގތޮުން ކަ އަހރަު  2ކަ

ނޑަނޭޅޭނއެެވެ. ސަ ނޑއަެޅު މުވއަްޒަފު ކަ   ބއްޑޯިނޭޓއެްގެ ގޮތގުއަި ކރުީ އހަަރު ކަ

ރނޭކްތްަކގުއަި އެކި  ތެރގޭައި  މވުއަްޒފަުންގެ  މަސއަކްތަްކރުާ  ދަށުން  މވުައްޒަފގުެ 

ނޑައޅެުމގުއަި މސަައކްަތކްުރާ މވުައްޒފަުން ތބިނިަމަ ފޑީްބކެް ނގެުމގުއަި ސަބއްޑޯިނޭޓް ކަ

  ބަލާނީ އެ މވުައޒްަފއެގްެ ރޭނކްާ އެނމްެ ކއަރިި ރނޭްކއެގްެ މޤަމާުގެ ތަރތުބީުން ނވެެ.

    (ރ) 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  5ޞފަޙްާ 

  
 

 

ނޑއަޅަާނީ އަނންަނވިި  4މި އަތމްތަީ ފތޮގުެ   ވަނަ މއާްދގާެ (ނ) ގއަި ބޔަާނކްރުާ ޕއިަރ ކަ

  ތަރތުީބނުް އިސކްަންދގީެންނެވެ.  

6. ނޑައޅަާނެ   ޕއިރަ ކަ

  ތރަތުބީު 

އއެް މޤަމާއެްގއަި  ރޭނކްެއގްެ  އެއް  ސކެްޝަނގްއަި  ކުރާ  މސައަްކތަް  މވުއަްޒފަު  އެ 

  މސަައކްަތް ކރުާ މވުައްޒފަުންގެ ތެރެއިން މުވއަޒްަފއެް

     (ހ)

އެ މވުއަްޒފަު މސައަްކތަް ކުރާ ސކެްޝަނގްއަި އއެް ރޭނކްއެގްެ މަޤމާއެްގއަި މސައަްކތަް

  ކުރާ މވުއަްޒފަުނގްެ ތެރއެިން މވުއަްޒަފއެް

     (ށ) 

އެ މވުައްޒަފު މސައަްކތަް ކރުާ ސެކޝްަންގއަި މސަައކްަތކްުރާ މވުައްޒފަުނގްެ ތެރއެިން

  އެ މވުއަްޒފަާ އކެުގއަި އއެް މސައަްކތަެއް ކރުާ މވުއަްޒފަުން 

(ނ)      

މވުައްޒަފު މސައަކްަތް ކުރާ ސކެޝްަން ނނޫް ނަމވަސެް މވުައޒްފަުގެ މަސއަކްތަާ އނެމްެ

ރޭނކްެއގްއަި އެއް  މުވއަޒްަފާ  ތެރއެިން  މވުއަްޒފަުންގެ  ސެކޝްަނއެގްެ  ހުރި  ގުޅުން 

  މސަައކްަތް ކރުާ މވުައްޒފަެއް 

     (ރ) 

މވުައްޒަފު މސައަކްަތް ކުރާ ސކެޝްަން ނނޫް ނަމވަސެް މވުައޒްފަުގެ މަސއަކްތަާ އނެމްެ

  ގުޅުން ހރުި ސކެްޝަނއެްގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ތރެއެިން މވުއަްޒފައެް

     (ބ) 

ފޑީްބކެް ސަބއްޑޯިނޭޓގްެ  ހލާަތގުައި  ނތެް  މުވއަްޒފަަކު  ކުރާ  މސަައކްަތް  ދށަުން  މވުއަްޒފަުގެ 

ނޑައޅަާފއަވިާ ކަ ބޔަަށް  ސަބއްޯޑިނޭޓގްެ  މވުއަްޒފަުންނށަް  ދިމވާާ  އގެތޮަށް  ނުނގެޭނެއވެެ. 

ފމޯަށް   އިވލެއުޭޝަން  ޕއިަރ  ފމޯް އަދި  ބޔަށަް  2އިނސްައތްަ، ސޕުވައަިޒރަ އވިލެއުާޝަން 

  ހމަަހމަައށަް ބހަާލއަި އެ އިންސއަްތަ އެ ފމޯުތކަށަް އިތރުުކުރވެނޭެއވެެ. 

7. ސބައްޯޑނިޭޓނުް  

ނތެް ހާލތަުގއަި  

  އމަަލުކރުާނެ ގތޮް 

ޢަމލަުކރުާނީ ހާލތަގުައި  ވކަިވާ/ވކަކިރުާ  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒފަު  އދަި  ސޕުވައަިޒރަު 

  ތިރގީއަިވގާތޮށަވެެ.

8. މވުއަްޒފަު  

ވަޒފީއާނިް ވަކިވާ  

ހާލތަގުައި  

ސޕުވަައިޒަރު ވޒަީފއާިން ވަކވިާ/ވކަިކރުާ ހލާަތގުއަި، ސޕުަވއަިޒރަުކމަގުެ  - ސޕުވަައިޒަރު  ޢމަަލުކރުނާެ ގތޮް 

މސަދްުވސަް ވފެައވިާނމަަ  6ދަށގުއަި ތިބި މވުއަްޒފަުން ސޕުވަައިޒް ކރުތާާ މދަުވގެެން  

އެ މވުައޒްފަުންގެ، ސޕުވަައިޒަރު ފރުިހމަަކރުަނޖްހެޭ އޕެްރއެިޒަލް ފމޯު ފރުިހމަަކުރމުށަްފަހު 

  މވުައްޒަފުނގްެ ކނަތްައް ބލަަހއަްޓާ ސކެްޝަނށަް ހަވލާުކރުަންވާނއެެވެ.

   (ހ)

މވުައޒްަފއެގްެ  -މވުައްޒަފު އެ  ހލާަތގުއަި،  ވަކވިާ/ވކަިކރުާ  ވަޒީފއާިން  މވުއަްޒފަު 

އިތރުު   ނމިި  ސލެފްް  3ޕރްޮބޝޭަން  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ  ވެފއަިވާނމަަ،  ދވުަސް  މސަް 

އިވލެއުޭޝަން ފމޯު، ޕއިަރ އވިލެއުޝޭަން ފމޯު އދަި ސަބއްޯޑިނޭޓް ފމޯު ފރުިހމަަ ކުރަން

     (ށ) 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  6ޞފަޙްާ 

  
 

 

ޖެހޭނމަަ އެ ފމޯތުައް ފުރިހމަަކރުމުށަފްަހު މވުއަްޒފަުންގެ ކަނތްައް ބލަަހއަްޓާ ސކެްޝަނށަް

  ހަވލާުކރުަނވްާނއެެވެ.

ބޭނުނކްރުާނީ   ބެލމުށަް  ފެނވްަރު  މާކސުް  3މސަައކްަތު  ފމޯުތަކށަް  އެ  ފމޯެކވެެ. 

ނޑއަަޅފާައވިަނީ ތރިީގއަިވާ ގތޮށަވެެ.    ކަ

.9 (ހ) ބނޭނުްކރުާނެ  

ފމޯތުައް އދަި އެ  

ފމޯތުަކށަް  

ނޑއަޅެފިައވިާ   ކަ

  އނިްސައތްަ 

ފމޯް އިވލެއުޭޝަން  ސޕުވަައިޒރަ  އދަި  އވިލެުއޝޭަން  ސލެްފް  -ސެލފްް 

ޖަދވުލަު  -) ފޯމ50ު) އަދި ސޕުަވއަިޒަރ އވިެލއުޝޭަން (%30އިވލެއުޭޝަން (%

1  

1 .     

. 2  2ޖދަުވލަު   - ) ފޯމ10ު(% -ޕއިަރ އިވލެއުޝޭަން ފމޯު     

. 3  3ޖަދވުލަު  -) ފމ10ުޯ(% -ސަބއްޑޯިނޭޓސްް އވިލެުއޝޭަން ފމޯް     

.10 (ހ)  ސލެްފް އިވލެއުޭޝަން އދަި ސޕުވަައިޒަރ އިވލެއުޭޝަން ފމޯް މަސއަްކތަު  

ފނެވްަރު ބަލާ  

ފމޯތުައް  

 އެކުލވެިގނެވްާ ގޮތް

ސލެްފް އިވލެުއޭޝަން އދަި ސޕުވަައިޒަރ އިވލެއުޭޝަނއްަށް ބނޭުނކްުރނާީ އއެް

ފޯމކެެވެ. މި ފމޯު ފރުިހމަަ ކުރނާީ ސޕުވަަޒަރާ މުވއަްޒަފވެެ. ފމޯގުައި މވުައްޒފަު

މވުއަްޒފަު ދިނމުަށފްަހު  މާކސުް  ގޮޅގީައި  ކަނޑައޅަާފއަވިާ  ދިނމުަށް  މާކސުް 

ޒރަު މާކސުް ދނިމުަށް ކނަޑއަަޅފާައވިާ ގޮޅގީއަިސއޮިކުރަނވްާނެއވެެ. އދަި ސޕުވަައި

  ސޕުވަައިޒަރު މކާސުދްީނުމށަްފއަި ސޕުަވއަިޒަރު ސއޮިކރުަންވާނއެވެެ.

1 .
    

މި ފމޯު އވިެލއުޭޓްކރުުމގުއަި މއަގިަނޑު ގތޮެއގްައި ބލަފާައވިާނީ، އހަަރު ތރެޭގއަި

ގތޮަށއާި މސައަްކތަކްށޮފްއަިވާ  ހސާިލކުުރމުަށް  ޓގާެޓތްއަް  ކަނޑއަަޅފާައވިާ 

  މސަައކްަތް ކރުމުށަް ކޮނމްެހެން ބޭނުންވާނެ ހުނރަުތކަަށވެެ. 

2 .
      

     (ށ)   ޕއިަރ އިވލެއުޝޭަން ފމޯް

އެކގުއަި މސަައކްަތް ކރުާ މުވއަްޒަފުނގްެމި ފމޯު ފުރހިަމކަުރާނީ ސެކޝްނަުގއަި  

ނޑައޅަާ މވުައްޒފަެކވެެ.   ތެރއެިން ސޕުވަައިޒަރު ފޔިަވއަި، އެ މވުައޒްަފކަު ކަ

1 .       

މި ފމޯުގއަި މައގިަނޑގުޮތއެގްައި އިވލެުއޭޓް ކރުނާީ އެކގުައި މސައަްކތަްކރުމުުގއަި

ގުޅގިެންޢަމވުައްޒަފގުެ   މިނވްރައާި  ލިބޭ  އެހީތރެކިނަް  ހުންނަގތޮއާި  މަލު 

އހެެން ބޭނުނކްޮށގްެން  ގބާލިުކަން  ހުނރަާއި  މވުައްޒފަުގެ  މސަައކްަތކްުރމުއާި 

އދަި ސކެޝްަނގުެ  ހދޯއަދިީ  ލއުިފސަޭހގަތޮް  މަސއަކްަތގުައި  މވުައްޒަފުންނށަް 

ށް ގނެދްިއމުށަް މސައަްކތަްއޮފހީުގެ މސަައކްަތް އމަާނކްމަާއި އމޮާންކމަާއކެު ކުރއިަ

  ކުރާ މިނވްރަގުެ މއަޗްަށވެެ.  

2 .
      



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  7ޞފަޙްާ 

  
 

 

(ނ)   ސަބއްޑޯިނޭޓސްް އވިލެުއޝޭަން ފމޯް     

މި ފޯމު ފުރހިަމކަުރާނީ މުވއަްޒފަގުެ ސޕުަވއަިޒަރުކމަގުެ ދަށނުް މަސއަްކތަް ކރުާ

  މވުައްޒފަެކވެެ.  އެ މވުައޒްަފކަު ކަނޑައޅަާ މވުައްޒަފުނގްެ ތރެެއިން 

1 .
      

މއަގިަނޑުގތޮއެްގއަިމި ފމޯގުައި އިވލެއުޭޓް ކުރނާީ ސޕުވައަިޒރަެއގްެ ކބިައގިައި  

ހުންނަނޖްެހޭ ސޕުވައަިޒރަީ ސކްލިސްް ހރުި މިނވްރަާއި ސޕުވައަިޒރަީ ރލޯު އދަާ

އަދި ލއުފިަސހޭަ  ކުރމުގުައި  މަސއަްކތަް  މުވއަްޒަފުންނށަް  މިނވްަރު،  ކުރާ 

އިނޮވޭޓވިް ގތޮތްށަް ހޯދއަދިިނުމއާި މަސއަްކތަް ނނިްމމުށަް މުވއަޒްަފުންނަށް މގަު

  ގއަިޑކްޮށދްޭ މިނވްަރށަވެެ. ދއަްކއަިދީ މސަައކްަތް ނނިްމމުށަް 

2 .
      

އކެުލވެިފއަވިާ ޕަރފޯމަނސްް އިންޑކިޭޓރަ ބެލމުށަްޓކަައި  މސަައކްަތގުެ ފެނވްަރު 

  .ތަކށަް މކާްސދްނިމުަށް ބނޭުން ކުރވެޭނީ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑވެެ

ސޕުަވއަިޒަރު އދަި މުވއަްޒަފު ފހުރިހމަކަުރާ ފމޯާއި ސޕުވައަިޒރަ އިވލެއުޭޝަން

  ފމޯށަް މާކސުް ދޭނެ މިނގްަނޑު 

ވަރށަް  

  ރނަގޅަު 
  މދެުމނިް   ރނަގޅަު 

ރނަގޅަު  

  ކރުނަޖްެހޭ 

ވރަށަް  

 ބޮޑށަް

ރނަގޅަު  

  ކުރނަޖްެހޭ 

4 – 5  3 - 3.9  2 – 2.9  1 - 1.9  0 - 0.9  

 

  

    11. ޕަރފމޯނަްސް  

އނިޑްިކޓޭަރތަކށަް  

  މާކުސް ދނިުން 

 ޕިއރަ އވިެލއުޝޭަން ފމޯަށް މކާސުް ދޭނެ މިނގްަނޑު

ވަރަށް  

 ރަނގަޅު
 މެދުމިން  ރަނގަޅު

ރަނގަޅު  

 ކުރަންޖެހޭ 

ވަރަށް  

 ބޮޑަށް

ރަނގަޅު  

 ކުރަންޖެހޭ 

5  4 3 2 1 
  

      

.12  މސައަްކތަު ފެނވްރަު ބެލމުގުައި އަހރަު ބަލާނީ ތރިީގއަވިާ ގތޮށަވެެ.



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  8ޞފަޙްާ 

  
 

 

ކޮނމްެ އަހރަު ކމަގުައި ބލަާނީ  މސައަްކތަުގެ ފނެވްަރުބލެމުުގެ ބޭނުމށަް މސަައކްަތގުެ 

  ނޔިލަަށވެެ.މަހގުެ   މެއިމަހުން ފެށގިެން ޖހެިގެން އަންނަ އަހަރގުެ   ޖޫންހަރއެްގެ އަ

މަސއަްކތަު     (ހ)

ފނެވްަރު ބެލޭ  

  އހަރަު 

ފެނވްަރު ބަލނާީ އެ އލަަށް ކމޮިޝަނގުެ ވަޒފީާ ހމަަޖހެޭ މވުއަްޒފަުނގްެ މސަައކްަތގުެ 

މސަް ދވުަސވްފެައވިާނަމއަވެެ.   3މވުއަްޒފަގުެ ޕްރބޮޝޭަނގްެ މުއދްތަު ފރުިހމަަވެ އތިުރު  

   (ށ) 

މުވއަްޒަފއާި ޖދަުވލަގުައވިާ   ފތޮގުެ  އަތމްަތީ  މި  ގތޮގުައި  ފމޯުގެ  ބލަާ  ފެނވްަރު  މސައަްކތަު 

(ފހަެއް) ދވުހަގުެ ތެރގޭއަި  5ގެ މސަައކްަތު ފހަު  މަހު  މެއި މަޢލުމޫާތު،  މވުއަްޒފަުގެ ވަޒފީާގެ  

ބލަަހއަްޓާ ކަނތްައް  ސޕުވައަިޒރަާ  މވުއަްޒފަުންގެ  ފމޯުތއަް  ފުރިހމަކަށޮް  ސެކޝްަނުން 

  ހވަާލކުުރަންވާނއެވެެ.

13. :  1ސެކްޝނަް 

މަސއަްކތަު  

ފނެވްަރބުެލޭ  

މވުައޒްފަާބހެޭ  

މޢަުލމޫާތު  

  ފރުހިމަަކުރނުް 

ފރުިހމަަކުރާނީ  ސކެްޝަން  ޓގާެޓް  ،މި  ފށެއޭިރއުެވެ.  މުއދްތަު  ބލަާ  ފެނވްަރު  މަސއަކްތަގުެ 

ނޑައޅެުމގުއަި ތިރގީއަިވާ ކަނކްަމށަް ރި   ވާނއެވެެ.  ޔތަކްރުަންޢާކަ

  

14. :  2ސެކްޝނަް 

މޤަމާގުެ މައިގަނޑު 

މަސއަްކތަްތަކއާި އެ  

މަސއަްކތަްތއަް  

ނނިްމމުށަް  

ރވޭފިައވިާ ގތޮް  

(ޓގާެޓް  

ނޑއަޅެނުް)    ކަ

 ކރުިން އެ އަހރަަކު އެ މުވއަްޒފަކަުގެ   ޖނޫް)  1މގުެ (ކޮނމްެ މަސއަކްތަު އަހަރު ފށެު

ކަނޑއަަޅއަި   ޓގާެޓް  މސައަކްތަްތކަަށް  މއަގިަނޑު  ކަންތއަްކުރަނޖްެހޭ  މވުއަްޒފަުންގެ 

  ސެކޝްަނށަް ޙަވލާކުރުަންވާނއެެވެ. ބލަަހއަްޓާ

   (ހ)

ސެކޝްަންގެ ވރެޔިާގެ ލފަާގެ މތަީން ޓގާެޓްތއަް ކަނޑއަަޅާ މސައަްކތަް ޙވަާލކުުރާނީ 

ސޕުވައަިޒރަެވެ. ހރުިހާ މުވއަްޒަފުންނށަްވސެް ޓގާޓެްތއަް ކނަޑައޅަައި ފޯމތުއަް މވުއަްޒފަާ

މވުއަްޒަފުންނާ މޝަވްަރކާުރމުަށފްހަު މސަައކްަތގުެ ފެނވްަރު ބަލާ ފޯމގުއަި  ،ހވަާލކުުރާނީ

  ލޔިފެައވެެ. 
  

   (ށ) 

ފުރހިަމކަުރާނީ ބނިާކށޮް  ، މސިެކޝްަން  މއަޗްަށް  މަޝވްަރގާެ  ސޕުަވއަިޒަރގުެ 

ބައދްލަުކށޮް ސޕުވަައިޒރަާއި  މުވއަްޒަފު  ބލެޭ  ފެންވރަު  މސައަްކތަުގެ 

ސކެްޝަން   ސޕުަވއަިޒަރއާި  2މޝަވްަރާކރުުމށަފްަހއުެވެ.  ފުރހިަމކަުރމުަށފްަހު 

  ޓާގޓެް ކަނޑއަެޅިކމަށަް ފމޯުގއަި ސއޮިކރުަންވނާއެެވެ.  ،މވުއަްޒފަު

(ނ)    

އެޢއާްމުސކެްޝަނގުައި   މސައަްކަތއެް  އާ  އތިރުުން  މސަައކްަތތްކަގުެ  ހިނގާ  ކޮށް 

  މވުއަްޒފަާ ހވަާލކުޮށފްިނަމަ ޓގާެޓް ރވިއިުކށޮް އގޭއަި އެ ޓގާޓެް ހމިަނަނވްާނެއވެެ. 

   (ރ) 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު  9ޞފަޙްާ 

  
 

 

މި ބއަި ފުރހިަމކަުރާނީ ހަމއަކެަނި ސޕުަވއަިޒަރ އވިެލއުޭޝަން ފމޯގުައވެެ. މބިައި ފރުހިމަަކުރމުގުެ

ބލެމުާއި، ހޞާިލކްުރވެޭތޯ  ޓގާެޓތްއަް  ޙަވލާކުށޮްފއަވިާ  މވުައްޒފަާ  ފށެުނުއރިު  އހަަރު  ބޭނމުަކީ 

އއެީ ކއީވްެތޯ ބެލމުއާި އެ މސައަކްަތށަް ބލައަި އެ މސައަްކަ ޓާގެޓތްކަށަްނކުުރވެޭނަމަ  ތަށއާި 

ނތަޖީާ ޓާގޓެތްަކއާި  ގެނސެް،  ބދަަލއެް  އެ  ނމަަ،  ގނެްނަންޖހެޭ  ބދަލަު  ނވުަތަ  އތިުރު  އުނި 

ހޞާިލކްުރމުަށް މުވއަްޒަފއާި ސޕުވަައިޒަރއާި ދމެދެު މަޝވްަރކާުރމުެވެ. މި ބައި ފރުހިމަަ ކރުާނީ

  ތިރގީއަިވާ ގތޮގުމެަތީންނވެެ. 

15. މޑިް ޓރަމް ރވިިއު  

  ހދެުން 

މވުއަްޒފަުންގެ ފމޯތުއަް ފުރހިަމަ ކރުާއރިު އހަަރު ދބެައވިމުުން މވުއަްޒފަާ ހަވލާުކށޮފްއަވިާ

އޭނގާެ  ،އިތުރު ބދަަލތުަކއެް ގެންނނަް ފެންނަނމަަ   ،މސައަްކތަްތއަް ކރުިއށަދްާގތޮް ބލަައި

  މސައަްކތަަކށަާއި ޓާގެޓތްކަށަް އބެދަލަުތއަް ގެނންަނވްާނއެވެެ. 

     (ހ)

ކަނޑައޅެިފއަވިާ އހަރަަށް  އެ  ވމުުން  ބއަި  ދެ  މއުދްތަު  ބލެޭ  ފެނވްަރު  މސައަްކތަު 

ސޕުވައަިޒރަާ ފެނވްަރމާދެު  މިނވްރަާއި  ފުރހިަމކަޮށފްއަި  ޓގާެޓސްްތއަް 

ޑޑެލްައިނތްަކއެް ފުރިހމަަކރުމުށަް  ޓގާެޓްސތްއަް  ފުރހިަމަނުވާ  މޝަވްަރާކރުުމށަފްހަު 

ދމިވާާ ގޮންޖހެުނތްއަްކަނޑައޅަަންވާނއެެވެ. އދަި ޓގާެޓް  ހސާިލކުުރމުަށް މވުއަްޒފަަށް 

  ބލަައި އެކަނކްނަް ހއަްލކުުރމުށަް މސަައކްަތް ކރުނަްވާނއެެވެ. 

     (ށ) 

މި ސެކޝްަން ފުރހިަމކަުރމުުށްޓކައަި މުވއަްޒފައާި ސޕުވަައިޒަރު ބއަދްަލކުޮށް މުވއަޒްަފގުެ

މި އެއށަފްހަު  ކރުަނވްާނއެެވެ.  މޝަވްަރާ  ގތޮމާެދު  ގސޮްފއަވިާ  ކުރއިށަް  މސައަްކތަް 

ސކެްޝަނގުއަި ހމިެނޭ ބައި ފުރހިމަަ ކރުާނއީވެެ. މި މަޝވްަރާ ބައދްލަުވމުގުައި ދެކވެުނު

މިބއަި ފރުިހމަަކރުާނީ ސޕުވައަިޒރަެވެ. އދަި އއެށަްފހަު ދފެަރތާުން، ތަކށަް ބިނކާށޮްވހާަކަ

  ސއޮިކރުުމށަް ކނަޑައޅެިފއަވިާ ބައގިއަި ސއޮިކުރނަް ވާނެއވެެ. 

(ނ)      

ނޑު މސަައކްަތތްކަށަް   "  ގއަި  (ހ) މި ސކެްޝަނގްއަި މމިުއދްތަުގެ ތރެޭގއަި މައގިަ

ލިސްޓްކރުެވފިއަިވާ   ބއަގިައި  "އައި ބަދލަު ނުވތަަ ވަޒީފބާޔަާނށަް ގެނއަި އނުި އތިުރު

މި ސކެޝްަން  ކަނތްއަްތކަަށް ބދަލަެއް އައސިްފއަވިާނަމަ ފުރިހމަަކރުަންޖހެޭ ބޔަކެވެެ.

 މސައަްކތަުގެ ފެނވްަރު ބލަާ ފމޯގުެ ، ފުރިހމަަ ކރުުމށަފްހަު  ސޕުވައަިޒރަާ މވުައޒްފަު

  ތިރގީައވިާ ގޅޮީގއަި ސޮއކިޮށް ތރާީޚް ޖަހަންވާނއެވެެ.

     (ރ) 

ވަނަ މާއދްގާައި ބޔަާންކށޮފްއަވިާ ފޯމތުށަް  10މސައަްކތަު އަހރަު ނމިުމުން، މި އތަްމތަީ ފތޮުގެ  

ރސަްމީ   ސޮއކިުރމުަށފްަހު  މާކސުްދީ  އިވލެއުޭޓކްޮށް  ފަރތާްތކަުން  ކުރނަޖްެހޭ  10އވިެލއުޭޓް 

  ދވުސަްތރެޭގއަި މވުއަްޒފަުންގެ ކނަތްައް ބަލހަައްޓާ ސކެޝްަނށަް ހވަާލކުުރަނވްާނއެވެެ.

16. އހަރަު ނިމމުުމނުް  

  މާކުސް ދނިުން 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 10ޞފަޙްާ 

  
 

 

ހިނގއަިފިނމަަ ކމަެއް  ޚލިާފށަް  އުސލޫުތކަާ  ނޑއަެޅފިައިވާ  ކަ ބެލމުަށް  ފެނވްަރު  މސައަްކތަުގެ 

ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ ފމޯތުއަް  ފަރތާްތކަުން  ފުރހިަމކަުރާ  ފމޯތުައް  މުވއަްޒފަގުެ  ގޮތމާދެު ނވުތަަ 

 ހިތހްމަަނޖުހެުމއެް ނުވތަަ ކަންބޑޮވުމުއެް އތޮންަމަ، އެކމަގުައި އމަލަކުުރާނީ ތރިގީއަިވގާޮތށަވެެ. 

17. މަސއަްކތަުގެ  

ފނެވްަރު ބެލމުާ  

ގޅުިގނެް ޝަކުވާ  

  ހށުހަޅެުން 

މވުައްޒފަުގެ މސަައކްަތގުެ ފެނވްަރު ބލެމުަށް ފުރިހމަކަުރާ ފމޯތުަކގުެ ތެރއެނިް ފމޯއެް

ފުރހިަމކަުރި ގޮތމާދެު މުވއަްޒަފގުެ އއެވްެސް ޝަކވުއާެއް ނވުަތަ ކަންބޑޮުވމުއެް ނުވތަަ

(ދހިއައެް)  10ހިތހްަމަ ނޖުެހމުއެް އތޮންަމަ، މސައަްކތަު އހަރަު ނމިތޭާ ގިނވަގެެން  

ތރެޭގއަި އެ ފމޯު ފުރހިަމަކުރި ފަރތާާއކެު ވހާަކދަައކްައި އެ މައސްލަައށަް ގޮތއެް  ދވުަހގުެ

  ނިނމްަންވނާއެެވެ.   

   (ހ)

މި މއާދްާގެ (ހ) ގައި ބުނގާޮތށަް މއަސްަލަ ޙއަްލު ނވުެއޖްެނމަަ އެ މއާދްާގއަި ބުނާ

(ފަހއެް) ދވުަހގުެ ތެރގޭައި، ހއިމުަން  5(ދހިައއެް) ދވުަސް ހމަަވތާާ ގިނަވގެެން    10

ރިސސޯް ކމޮިޓއީަށް ހށުަހޅެމުަށްޓަކއަި މުވއަްޒަފނުގްެ ކަންތއަް ބލަަހއަްޓާ ސކެްޝަނށަް

  ށހަެޅދިާނެއވެެ.އެ މއަސްަލަ ހު

   (ށ) 

މވުައްޒފަުން ހށުަހޅަާ ޝަކވުާތކަާ ގޅުގިެން ހއިމުަން ރސިޯސް ކމޮިޓީގެ ލފަާގމެތަީން

ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލް ނިނމްާ ނނިމްުންތކަާ ގޅުގޭތޮުން މވުއަްޒފަުގެ ހިތހްަމަނޖުެހމުއެް

  ވާނމަަ އެކމައެް ކމޮިޝަނށަް ހުށހަެޅދިާނެއވެެ.

   (ނ) 

މސައަްކތަު އހަރަު ނމިމުުން، މސައަްކތަު ފެނވްރަު ބަލފާއަިވާ ފމޯުތކަުގެ ތރެއެނިް ފރުިހމަަކށޮް

ސެކޝްަނުން ބަލހަައްޓާ  ކަނތްައް  މުވއަްޒަފުނގްެ  ބަލއަި  ފމޯުތކަށަް  ލބިިފއަވިާ  ސކެްޝަނށަް 

ޓގީެ ލަފއަާއކެުރޕިޯޓެއް އކެލުަވލާަންވާނއެެވެ. މގިތޮުން އެކލުަވލާާ ރޕިޯޓު ހިއމުަން ރސިޯސް ކމޮި 

ކމޮިޝަނށަް ހުށހަަޅަނވްާނެއވެެ. މި ރޕިޯޓު އކެލުވަާލއާިރު ތރިީގއަވިާ ކަނކްަން ހިމަނަނވްާނެއވެެ. 

18. މަސއަްކތަު އަހރަު  

ނމިމުުން ރިޕޯޓް  

  އެކުލވަާލނުް 

ފޯމތުއަް ފުރިހމަކަޮށފްައވިަނީ ހަމޖަެހފިއަިވާ ޤވަޢާިދތުަކއާި އޞުޫލތުަކާ އއެގްޮތށަްތޯ ބލެުން      (ހ)

ގައި ޝކަުވާ ހށުަހޅެުމަށް ދފީއަިވާ މއުދްަތގުއަި ހުށަހޅަާފއަވިާ  ވަނަ މއާދ17ާް ފތޮުގެ  މި

  ޝަކވުާތކަާ އކެމަާ ގުޅޭ ތަފޞްީލް އދަި އެ ޝކަުވތާަކމާދެު އމަލަުކުރާނގެޮތގުެ ލފަާ

     (ށ) 

(ނ)   މވުައްޒަފުންނށަް ލިބުނު މާކސުް      

     (ރ)   މވުައްޒަފުންނށަް ބޭނުންވާ ތމަރްީނތުއަް ފާހގަަކރުުން 

މުވއަޒްަފގުެ ނުވމުގުެ ސަބބަުން  ނތެމުުގެ/ފުރހިަމަ  ވސަލީަތއެް  ލިބނެޖްެހޭ  މވުައްޒަފށަް 

 ޕރަފމޯަންސށަް އސަަރކުޮށފްއަިވނާމަަ އކެަނކްަން ފާހގަަކރުުން 

     (ބ) 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 11ޞފަޙްާ 

  
 

 

ފޮތގުެ   ކމޮިޓީއށަް  18މި  ރސިޯސް  ހއިމުަން  ރޕިޯޓު  ބޔަާންކރުާ  މއާދްާގއަި  ވަނަ 

ހުށހަެޅމުުން، ރޕިޯޓގުައގިައި ހުރި ކަންކމަށަް ބެލމުށަްފހަު އެ ރޕިޯޓމާދެު ކޮމިޓީން ގޮތއެް

  ނިނމްަންވނާއެެވެ.

.19 (ހ)   ކމޮިޓގީެ ނިނމްނުް 

  ) ނނިމްމުުން ތިރގީއަވިާ ގތޮށަް އޞިްލޙާު ކުރވެިފއ2025ިަ ޖލުައި JSC-B-CB/25/172 )16ބަރު ނނަްކމޮޝިަނުގެ 
  

މކާސުތްަކށަް ލިބފިައވިާ  މވުައްޒަފުންނށަް  ނިނމްުމގުއަި،  ބުނާ  (ހ)ގއަި  މއާދްާގެ  މި 

ނޑއެް އފެަހރަަކށަް ބެލމުަށފްަހު ތިރގީއަިވާ ޕރަފމޯަނސްް ލވެެލތްއަް ގނިތްި ކުރާނެ މނިގްަ

ނޑއަަޅަނވްާނެއވެެ.   ކަ

 ވރަަށް ރނަގަޅު . 1

 ރަނގަޅު . 2

 މދެމުިން . 3

 ރަނގަޅުކރުަންޖހެޭ . 4

  ވރަަށް ބޑޮށަް ރަނގޅަުކުރަނޖްެހޭ  . 5

     (ށ) 

މކާސުތްަކށަް ލިބފިައވިާ  މވުައްޒަފުންނށަް  ނިނމްުމގުއަި،  ބުނާ  (ހ)ގއަި  މއާދްާގެ  މި 

  ގތޮަށް ގނިްތި ކރުަންވާނއެެވެ.ބެލމުަށފްަހު ތިރގީައވިާ 

 ) 100%  -  90(%            ވރަަށް ރނަގަޅު    .6

 )    %89.99 -  80(%              ރަނގަޅު     .7

 ) 79.99%  -  70(%                 މދެމުިން  .8

 )69.99%  -60(%          ރަނގަޅުކރުަންޖހެޭ   .9

  )%59.99 - 0(%    ރަނގޅަުކުރަނޖްެހޭ   ބޑޮށަް ވރަަށް . 10

     (ށ) 

ބޭނނުވްާނެ ހަރދުަނާކުރމުށަްޓކަައި  އތިުރށަް  ފެންވރަު  މސައަްކތަުގެ  މވުައްޒަފުނގްެ 

ތމަރްީނތުަކކަީ ކނަޑައޅަާފއަވިާ  ގތޮުން  މި  އަދި  ކަނޑއަަޅަނވްާނއެވެެ.  ތމަްރީނތުއަް 

  ކޮމޝިަނގުެ ޓްރނޭިނގް ރކިއުަރމަންޓު ހެދމުގުައި އސަާސް ކމަގުއަި ބަލަނވްާނެއވެެ.

(ނ)      

ވަނަ މއާްދގާއަި ބޔަާންކުރާ ރޕިޯޓު، ކމޮިޝަނށަް  18މސައަްކތަު އހަަރު ނމިމުުން، މި ފޮތގުެ  

ތެރގޭއަި މއުދްަތގުެ  ބޔަާނކްށޮފްައވިާ  ކނަްކަން،  ބަޔނާކްޮށފްައވިާ  ތިރގީައި  ހށުަހެޅމުށަްޓކައަި 

  ކުރަނވްާނއެވެެ. 

20. ރިޕޓޯް ކމޮޝިަނަށް  

  ހށުހަޅެުން 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 12ޞފަޙްާ 

  
 

 

) ދވުަހގުެ ތެރގޭައި މުވއަޒްަފުނގްެ(ތރިސީް  30މސަައކްަތު އހަރަު ނިމތޭާ ގިނވަެގެން  

  ކަނތްއަް ބަލހަައްޓާ ސެކޝްަނަށް ހއިމުަން ރިސސޯް ކމޮިޓީއށަް ހށުަހެޅުން

     (ހ)

ހުށހަެޅތޭާ   ކމޮިޓީއށަް  ރިސސޯް  ހއިމުަން  15ހިއމުަން  ތރެޭގއަި   ދުވހަގުެ  (ފަނަރަ) 

ރިސސޯް ކޮމިޓީން ރޕިޯޓް ފާސކްުރަނވްާނއެވެެ. ނމަަވސެް މި މއުދްަތގުައި، ހުށހަޅަާފއަވިާ

އތިރުު   ފެންނަނމަަ  ބޭނުނވްާކމަަށް  ވގަތުު  އތިުރު  ގތޮއެް ނނިމްަން  15ޝަކވުާތކަަށް 

  ގެ މުއދްަތއެް އތިުރކުުރވެިދނާއެވެެ.(ފަނަރަ) ދވުަހު

     (ށ) 

(ފަހއެް) ދުވސަް ތެރގޭައި،  5ހިއމުަން ރސިސޯް ކމޮިޓީން ރޕިޯޓް ފާސކްުރތާާ ގިނވަެގެން  

އެ ރޕިޯޓގުައި ބޔަާންކރުާ ޝކަވުތާަކމާެދު ކޮމިޓނީް ދީފއަިވާ ލަފގާމެަތީން، ސކެރްެޓރަީ

ސކެްޝަނށަް ބލަަހއަްޓާ  ކަންތއަް  މވުައްޒަފުނގްެ  ނިނމްައި  ގތޮއެް  ޖެނެރލަް 

  އަންގަނވްާނއެވެެ. 

(ނ)      

މި މާއދްގާެ (ނ) ގއަި ބޔަާނކްށޮްފއަވިާ ޝަކވުާތަކމާދެު ގޮތއެް ނިންމއަި ސކެރްެޓރަީ

ދވުަހގުެ  3ޖެނެރލަް، މވުއަޒްފަުނގްެ ކނަްތއަް ބަލހަައްޓާ ސކެޝްަނށަް އަނގްތާާ ރސަމްީ  

  ތެރގޭައި ޝަކވުާ ހށުަހެޅި މވުައްޒަފށަް އަނގްނަވްާނއެެވެ. 

     (ރ) 

ވަނަ މއާދްގާެ (ނ) ގެ ދށަުން މުވއަްޒަފކަު އއެްވސެް ޝކަުވއާއެް  17މި އތަމްަތީ ފޮތގުެ  

ކޮމޝިަނަށް ހުށަހޅަަން ބޭނުންވާނމަަ މި މާއދްގާެ (ރ) ގއަި ބުނފެއަިވާ ޖަވބާު ލިބތޭާ

އެ  5ރަސމްީ   ސެކޝްަނަށް  ބލަަހއަްޓާ  ކަނތްައް  މުވއަްޒަފުނގްެ  ތެރގޭައި  ދުވސަް 

  ންވާނއެެވެ.  ޝަކވުާއއެް ހށުހަޅަަ

     (ބ) 

މި މއާްދގާެ (ބ) ގއަި ބުނާ މއުދްަތު ހމަަވމުުން، ރޕިޯޓު ކމޮޝިަނށަް ހުށހަަޅަނވްާނއެވެެ.      )ޅ(

 

 

 

 

  



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 13ޞފަޙްާ 

  
 

 

 1ޖދަުވަލު 

  ) އހަރަު( ސުޕަވއަޒިރަު އދަި މުވއަްޒަފު ފުރހިމަަކރުާ ފމޯު
ގއަި ހިމނެޭ މވުައްޒފަު ފުރހިމަަ ކުރާ ބައި ފުރހިމަަ ކުރާނީ މވުައްޒފަެވެ. އދަި ސުޕަވއަިޒަރު ފުރހިމަަ ކރުާ ބައި ފުރހިމަަ  މި ބއަި  

  ކރުނާީ ސުޕަވަޒރަެވެ. އދަި މާކުސް ދފީއަިވާ ގޮތް މވުައްޒފައާި ސުޕވަައިޒރަު މަޝްވރަާގެ ތރެއެިން އޅޮުނފްިލވުއަިދނޭްވާނއެެވެ،

ނޑއަެޅފިައވިަނީ % ނޑއަެޅފިައވިަނީ   30މވުައްޒަފު ފުރިހމަކަުރާ ބޔަަށް ކަ އެވެ. އަދި ސޕުވަައިޒރަު ފުރިހމަަކރުާ ބޔަަށް ކަ

 އވެެ.  50%

  1ސެކްޝަން  

  މުވައްޒަފުގެ މަޢުލޫމާތު  - 1

 ނނަް:   ރިކޯޑްކާޑް ނަނބްަރު:  

 މަޤމާު:     ސެކްޝނަް:  

   ފނެވްަރު ބެލޭ މުއދްަތު: 
މޤަމާު ބަދަލުވފެއަިވނާމަަ  

 ތރާޚީް: 

 2ސެކްޝަން 

  ޓާގެޓް ކަނޑައެޅުން ޓާގެޓް ކަނޑައަޅާނީ މަސައްކަތު އަހަރު ފެށޭއިރުއެވެ.   - 2

 - 1ޓާގެޓް 

 މިންވަރު  ފެންވަރު  ވަގުތު 

      

  - 2ޓާގެޓް     

  މިންވަރު   ފެންވަރު   ވަގުތު 

      

  - 3ޓާގެޓް     

  މިންވަރު   ފެންވަރު   ވަގުތު 

      

  - 4ޓާގެޓް     

  މިންވަރު   ފެންވަރު   ވަގުތު 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 14ޞފަޙްާ 

  
 

 

      

  - 5ޓާގެޓް     

  މިންވަރު   ފެންވަރު   ވަގުތު 

      

  މުވައޒްަފު 

  ނނަް: 

  މޤަާމު: 

  ސއޮި: 

  ތރާޚީް: 

  ސޕުަވައޒިރަު 

  ނަން: 

  މަޤމާު: 

  ސއޮި: 

  ތރާޚީް: 

  

  

ބނޭުންކރުނާީ   ދނޭް  މާކްސް  މިންކށޮް  ބެލމުުގއަި  މނިގްަޑެކވެެ  5އނިް    1  މަސއަްކތަުގފެެނވްަރު  ދެވޭނެ    1.  ގެ  ދއަްކށޮް  އނެްމެ  އއެީ 

  .  އެއީ އނެްމެ މތަނިް މާކްސްދވެޭނެ މިނވްަރވެެ 5. މާކްސއްެވެ

  

4 - 5  3 – 3.9  2 – 2.9  1 – 1.9  0 - 0.9  

  

  : މިޑްޓަރމް ރިވިއު ހެދުން 2ސެކްޝަން  

  ލުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލޭ މުއްދަތު ދެބައިވުމުން، މުވައްޒަފާ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތް ހިނގާ ނުހިނގާގޮތް ބެ

 ިސޕުަވއަިޒަރވެެ މޝަވްަރާކރުމުަށފްހަު ސޕުަވއަިޒަރު  މވުައްޒަފއާި ފެންވރަުބލެޭ ފރުިހމަކަރުާނީ ބއަިމ . 

ނޑު މަސއަްކތަްތކަަށް އައި ބދަލަު ނވުތަަ ވަޒީފބާަޔާނށަް ގެނއަި އުނި އތިުރު   މިމއުދްަތގުެ ތރެގޭއަި މއަިގަ



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 15ޞފަޙްާ 

  
 

 

ނޑައޅެި ޓގާެޓްތކަުގެ ތެރއެިން ހާސލިވުި ޓގާެޓްތއަް    އހަަރު ފށެއިިރު ކަ

 

ނޑައޅެު ޓގާެޓްތކަުގެ ތެރއެިން ހާސލިުނުވާ ޓގާެޓތްއަް    އހަަރު ފށެއިިރު ކަ

  

ނޑައޅެުން ނވުތަަ ޓގާެޓް ހާސލިުކރުުމގުއަި ދތަިތކަެއް އުޅޭނމަަ  ޓާގެޓް ހސާލިު ކުރމުަށް އަލުން ޑެޑލްއަިނތްަކއެް ކަ

  އކެމަެއް ސޕުަވއަިޒަރާ މަޝވަްރކާޮށް ހއަލްު ހދޯުން

  

  ).ދެބއަިވމުުންނވެެ މސިެކޝްަން ފރުާނީ މސަައކްަތގުެ ފެނވްަރުބލެޭ މއުދްަތު (: ސޮއި

 ސޕުަވއަިޒަރު  މުވއަްޒަފު

  :ސއޮި

 : ތރާީޚް

  :  ނަން

  : މަޤމާު

  : ތރާީޚް                : ސޮއި

 

ނޑައެޅިފައިވަނީ %3ސެކްޝަން     އެވެ.) 60: ޓާގެޓް އިވެލުއޭޝަން (މިބަޔަށް ކަ

  އިވެލުއޭޓްކުރާ ކަންކަން - 3 މުވައްޒަފު ސުޕަވައިޒަރު 

  ޓާގޓެތްައް ހސާލިުކށޮް ބޭނނުްވާ ނަތޖީާ ނރެފެައވިާ މނިްވރަު  

 މސަައކްަތުގެ ފރުހިމަަކމަާއި ފރަުވތާރެކިނަް   

  މސަައކްަތުގެ ފނެްވރަު  

 މސަައކްަތާ ގުޅޭކނަކްނަް ރާވއަި ހނިްގއަި ބލެެހއެޓްނުް    

ނޑައަ     ޑޑެލްައނިްތކަަށް މސައަްކތަް ނނިްމނުް   ޅައިމސަައކްަތް ނިނމްުމށަް ކަ



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 16ޞފަޙްާ 

  
 

 

  މސަައކްަތުގައި ދިމވާާ ގނޮްޖހެނުތްަކާ ކރުމިަތލިައި އަމއިްލއަަށް މައސްލަައށަް ޙައލްުހދޯުން     

ނޑއަަޅފާައިވާ ވގަުތުގެ ތރެޭގައި މސައަްކތަް ނނިްމނުް       މސަައކްަތް ނިނމްނަް ކަ

  ހަވލާު ކރުވެޭ މސައަކްަތް ޒިނމްާދރާކުމައާެކު ކރުނުް     

  އިތބުރާުކރުެވޭފދަަ ތދެުވރެި ސިފތަަކއެް ހރުނުް އަދި މސައަކްަތުގައި އޚިްލސާތްރެިވނުް     

 އާއިމުވއަޒްަފާ ހވަާލކުޮށފްއަިވާ މސަައކްަތާ ގޅުުނހްރުި ގނާނޫއާި ގވަާއދިުތއަް އދަި ހެދފިައި ހރުި އސެް.އޯ.ޕީ    

  ހލޭނުތްރެިވެ އނެގޭ މިނވްރަު  ތަކށަްއސުޫލު

  ން ރު މސަައކްަތށަް ޝައުގުވރެިކނަް ހު    

  ޤާނނޫއާި ގަވއާދިު އަދި އސުޫލތުަކށަް ހރުުމތަްތރެކިޮށް ހތިާ މނިްވރަު     

      

  ޖުމްލަ މާކުސް:    

      

      

ނޑއަެޅިފައިވނަީ %4ސެކްޝނަް    އވެެ.) 40: ސްކލިް އެސސެްމނަްޓް (މިބޔަށަް ކަ

  ސްކިލްސް   - 4  އެސްމަންޓް ކްރައިޓީރިއާ  މުވައްޒަފު ސުޕަވައިޒަރު 

ރާވާލައި   -      މަސައްކަތް  ތެރޭގައި  ވަގުތުގެ  ކަނޑައެޅިފައިވާ  އެކަމަކަށް 
 ނިންމުން 

 ވަގުތުގެ ބޭނުން އެންމެ ފުރިހަމަ ގޮތުގައި ހިފުން  - 
ދުވަހަށް  ދުވަހުން  ކަންކަމާ،  މުހިއްމު  އިސްފަސްކޮށް  މަސައްކަތްތައް 

ބަހާލަން  ވަގުތު  ދެނެގަނެ،  ކަންކަން  ބާވަތުގެ  މި  ކަންކަމާ،  ނިންމަންޖެހޭ 

 އިނގުން 

  ވަގުތު މެނޭޖްކުރުން   

މސައަްކަތް ކރުިއށަް ގނެްދއިުމުގައި ލުއފިސަޭހަ ގތޮް ހދޯައނިް ބޭނނުްކރުނުް      

  އދަި ބިނކާރުަނވިި ފޑާުކޔިުމށަް މރަޙްބަާ ކޔިާ މނިްވރަު.   

އުފެއްދުންތެރިކަން އަދި  

  ކްރިއޭޓިވިޓީ 

ނޑިތއަް ހޞާލިުކރުމުށަް އސިކްނަްދނިުމގުައއާި     ނޑދުަ ހރަުދނަވާުމުގައި    ، ލަ

ނމަޫނާ އަކަށްވެ، މސަައކްަތތްައް ރޭވުމއާި، އަދި މުވއަްޒފަނުް މސަައކްަތް  

  ކރުާގޮތް ބލަައި މުވއަްޒފަުންގެ ކރުިއރެމުމާެދު ވސިންމުާއި ހިތްވރަުދނިނުް 

  ލީޑަރޝިޕް 

 މަސައްކަތާ ގުޅޭ ފީޑްބެކް ސާފުވާނެހެން ފޯރުކޮށްދެވުން  -     
މަސައްކަތާ ގުޅިގެން މުއާމަލާތު ކުރަންޖެހޭ ކަންކަމުގައި މުއާމަލާތް ކުރާ   - 

 މިންވަރު 
  މަސައްކަތުގައި ދެކެވޭ ވާހަކަތައް ފަހުމްވެ، ސާފުކޮށް އޮޅުން ފިލުވުން  - 

  މުޢާމަލާތް ކުރުމުގެ ހުނަރު 

މަސައްކަތުގައި ދިމާވާ މައްސަލަތައް އަދި ގޮންޖެހުންތަކާ ކުރިމަތިލައި އެ   -     
 މައްސަލަތައް ހައްލުކުރުމުގެ ޤާބިލުކަން ހުރި މިންވަރު 

މަސްލަހަތާއި  އޮފީހުގެ  މައްސަލަތަކުގައި  ކަހަލަ  އެކި  ދިމާވާ  އޮފީހުގައި 
މުވައްޒަފުގެ މަސްލަހަތާއި އެކުގައި މަސައްކަތް ކުރާ މީހުންގެ މަސްލަހަތު  

  ދެނެގަނެ ކަންކަން ހައްލު ކުރުމުގެ ޤާބިލްކަން ހުރި މިންވަރު 

މައްސަލަ ހައްލުކުރަން 

  އެނގުން 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 17ޞފަޙްާ 

  
 

 

އެކަމަށް       ހާލުގައި  ދަންނަ  ތަފާތު  މީހުންގެ  ގުޅިގެން،  މީހުންނާ  ތަފާތު 
  އިހްތިރާމް ކުރުމާއެކުގައި މަސައްކަތް ކުރަން އެނގުން 

މީހުންނާއި ގުޅިގެން 

  މަސައްކަތްކުރުން 

އަމިއްލަ  -      ތަކުގައި  މަސައްކަތް  ކުރާ  ސެކްޝަންތަކުގައި  އެހެން 
 އިސްނެގުމަށް އެހީތެރިކަން ފޯރުކޮށްދިނުން  

 އޮފީހުގައި ކުރާ އެހެނިހެން މުހިއްމު މަސައްކަތުގައި ބައިވެރިވާ މިންވަރު 

  އަމިއްލަ އިސްނެގުން

ކރުަން       ނުވތަަ  ހަވލާުކރުެވޭ  ކއުލްިގޮތކަަށް  އތިރުނުް  މސަައކްތަުގެ  ރޭވފިައިވާ 

ގތޮެއްގައި   ޕސޮޓިިވް  ބލަައިގނަެ  އކެނަކްނަް  ކރުމުުގއަި  މސައަްކތަްތއަް  ޖހެޭ 

ބަދލަުތއަް ބލަައިގނަެ    ނަ އެކނަްކނަް ބލަައގިތަނުް. އަދި މސައަްކތަާ ގުޅގިނެް އނަް

  އަށް ހނޭނުް އެ

  އެޑެޕްޓަބިލިޓީ 

މސައަްކަތާ ގުޅޭ ކނަްކނަް ފސަޭހކަޮށް ކރުމުަށޓްަކއަި ބނޭނުްވާ ހނުރަާ      

  މޢަުލމޫާތު ހދޯއަި ދނެެގތަުން 

  ސެލްފް ޑިވެލޮޕްމަންޓް

ޚިދމުތަް ދނިުމުގައއާި މުވައޒްަފނުްނމާދެު އދަބަު އހިުތރިމާއާެކު މުޢމާލަާތު ކރުާ      

  މނިްވރަު 

  ރީތި އަދަބުތައް 

  ޖުމްލަ މާކުސް   

 މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގައި ފާހަގަކުރެވޭ ރަނގަޅު ކަންކަން - 5

1-   

2-   

3-  

4-  

5-  

6-  

  ފެންނަ ކަންކަން  ކުރަންކުރިއަށް އޮތްތަނުގައި ރަނގަޅު - 6

1-   

2-   

3-  

4-  

5-  

 

 މުވައްޒަފަށް ބޭނުންވާނެކަމަށް ދެކޭ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތައް - 9

ތަމްރީނު ފުރިހަމަކުރުމަށްފަހު އޭގެން މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތަށް  

 އަންނާނެކަމަށް ބެލެވޭ ކުރިއެރުން ނުވަތަ ބަދަލު 

  ތަމްރީނުގެ ނަން   ތަމްރީނު ބޭނުންވާކަމަށް ދެކޭ ސަބަބު 



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 18ޞފަޙްާ 

  
 

 

   1-  

   2-  

   3-  

   4-  

   5-  

  މުވއަްޒފަު 

  ނނަް: 

  މޤަމާު: 

  ސޮއި: 

  ތރާޚީް: 

  ސޕުަވއަޒިރަު 

  ނނަް: 

  މޤަމާު: 

  ސޮއި: 

  ތރާޚީް: 

 

 

 

 

  



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 19ޞފަޙްާ 

  
 

 

   2ޖދަުވަލު 

 

 ސކެޝްަނުގއަި އކެުގައި މަސއަކްަތްކރުާ މުވއަްޒފަު ފރުިހމަކަރުާ ފމޯު
 (   (ޕއިރަ އިވލެއުޝޭަން

  ) އަހރަު(
ފނެްވރަު   މަސައްކަތު  ފުރހިަމަކރުނާީ  ބއަި  ނިނމްުން  ބަލާ މި  ދޭން  ނެވެ.  އހަރަު  މާކްސް  މނިްކށޮް  ބެލުމގުއަި  މަސައްކަތގުފެެނވްަރު 

. އއެީ އެނމްެ މަތނިް މާކްސދްެވނޭެ މނިްވރަެވެ   5.  އއެީ އެނމްެ ދއަްކޮށް ދެވނޭެ މާކްސއްެވެ  1.  ގެ މިނގްަޑެކވެެ  5އނިް    1  ބނޭނުްކރުާނީ  

    ދނޭް ބނޭުންވާ މާކުސގްއަި ބޅޮއުަޅާށވެެ.

  އވެެ.   10މި ފމޯނުް ނަގނާީ %

  އިވެލުއޭޓް ކުރެވޭ މުވައްޒަފުވެ މަޢުލޫމާތު: 

  ސެކްޝނަް:   މވުައްޒފަުގެ ނނަް: 
  މަޤމާގުެ ރޭންކް:   މަޤމާު: 
  

  އެސެސްމަންޓް ކްރައިޓީރިއާ  

  އކެުގއަި މސައަްކަތކްރުާއރިު މސަައކްަތުގައި ލބިނެްވާ ފރުހިމަަ އއެބްރާލުުން ލބިޭ  

1  2  3  4  5  

  މސައަްކތަެއްގައި އހެީތރެކިަން ހދޯއާރިު ނވުަތަ ގޅުިގނެް މސައަްކަތކްރުާއރިު ބރަސޯާވެވޭ 

1  2  3  4  5  

  އެކުގައި މސަައކްަތކްރުނަް ފސަހޭަ 

1  2  3  4  5  

  ޕރްފޮޝެނަަލކްަން ފހާަގކަރުެވޭ  ހޭ ހލާަތތްަކުގއަިވސެްމސަައކްަތު މާހއަުލގުައި ދިމވާާ ހިތތްަމނަޖުެ

1  2  3  4  5  

  ހދޯމުުގއަި މޝަްވރަކާރުެވޭ   މސަައކްަތުގައި ދިމވާާ ދތަިތކަަށް ހއަްލު 

1  2  3  4  5  

  ގޮތތްައް ހދޯާ އކެަންކނަް ހއިްސކާރުޭ އޖީާދީމސަައކްަތކްރުުމުގައި އައު ލުއފިސަހޭަ އދަި 

1  2  3  4  5  

  ވޭ ބނޭުނވްާ ނުވަތަ ފރޯކުޮށދްޭން ބނޭނުްވާ މސެޖެް ފސަހޭައނިް ފަހމުު  ނނަް މުޢމާލަާތްކރުުމުގެ ހނުރަު ރނަގޅަު އދަި ބު



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 20ޞފަޙްާ 

  
 

 

1  2  3  4  5  

  މސަައކްަތުގައި އެހތީރެކިަން ބނޭނުްވއާރިު އެހތީރެިވނާް އބަަދުވސެް ތައޔްރާށަް ހރުޭ 

1  2  3  4  5  

  މުވައޒްަފނުންާ ގުޅޭ އކެުވރެި މިޒޖާެއގްެ މހީެއް 

1  2  3  4  5  

  ވރެި އޚިލްސާްތރެި މުވއަްޒފަެއކްަން ފހާަގކަރުެވޭ ދުމސައަްކތަަށް ތެ

1  2  3  4  5  

  އހެެނމްހީނުންށަް އޚިތްރިާމކްރުޭ 

1  2  3  4  5  

  ސެކޝްަނގުައި އަދި އޮފީހގުައި މސަައކްަތްކރުާ އެހނެް މވުއަޒްަފނުްނާ މސަްލޙަތަު ގއެްލފޭަދަ ކނަކްނަް ނުކރުޭ 

1  2  3  4  5  

  ޖުމްލަ މާކުސް   

 

 އެކުގައި މސަައކްަތް ކރުާ މުވއަްޒފަު 

  ނނަް: 

  މޤަާމު: 

  ސއޮި: 

  ތރާޚީް: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3ޖދަުވަލު   



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 21ޞފަޙްާ 

  
 

 

 

 ސބައްޯޑިނޭޓް ފުރިހަމަކުރާ ފމޯު

  (އަހަރު)                   
މވުައްޒފަުގެ ސުޕަވއަިޒަރުކމަުގެ  ފމޯު ފރުިހމަަ ކރުނާީ މުވައްޒފަުގެ ދށަުގއަި މަސައްކތަް ކުރާ މުވއަްޒފަނުގްެ ތެރއެިން މވުައްޒފަެކެވެ.  މި  

ތބިިނަމަ، ފީޑބްެކް ނަގނާެ މވުައްޒފަަކު    މވުައްޒފަނުް   (އެކއެް) މުވއަްޒަފށަވްުރެ ގނިަ  1ދށަުގއަި މަސއަްކަތް ކރުާ މުވައްޒފަުނގްެ ތެރގޭައި  

ނޑއަޅަާނީ   މުވައޒްަފު އމަިއްލއަަށެވެ.   ކަ

ނޑައެ ނޑަނޭޅނޭއެެވެ.  ޅި ސބައްޯޑނިޭޓެއގްެ ގތޮުގއަި ކުރީ އހަަރު ކަ   މުވއަްޒފަު ކަ

ނެގމުުގއަި  މވުައްޒފަުގެ ދަށނުް މަސއަްކތަްކުރާ މުވއަްޒފަނުްގެ ތެރގޭއަި އެކި ރޭންކްތަކގުއަި މަސއަްކަތްކުރާ މވުައޒްފަުން ތިބނިަމަ ފީޑބްެކް  

ނޑއަޅެމުުގއަި ބަލާނީ އެ މވުައްޒފައެްގެ ރނޭްކާ އނެްމެ ކއަރިި ރޭންކއެްގެ މަޤމާުގެ ތަރތުީބނުް ނވެެ.    ސބައްޯޑނިޭޓް ކަ

 ޕަސނެްޓެވެ.   10މި ފމޯނުް ނަގނާީ %

އއެީ އނެމްެ ދައްކށޮް ދެވނޭެ    1.  ގެ މނިްގަޑެކވެެ  5އނިް    1  މަސއަްކތަުގފެެނވްަރު ބެލމުުގއަި މނިްކށޮް މާކްސް ދނޭް ބނޭނުްކުރނާީ  

  .  އެއީ އނެްމެ މތަނިް މާކްސްދވެޭނެ މިނވްަރވެެ 5. މާކްސއްެވެ

  

4 - 5  3 – 3.9  2 – 2.9  1 – 1.9  0 - 0.9  

  

  އެސެސްމަންޓް ކްރައިޓީރިއާ  

  މސަައކްަތތްައް ފރުިހމަަކރުމުަށޓްަކއަި ބނޭނުްވާ އރިުޝދާު ދޭ

1  2  3  4  5  

  ތް ސޕުަވއަިޒކްރުނުްމސަައކްަމުވައޒްފަުގެ 

1  2  3  4  5  

  މސަައކްަތުގައި ދިމވާާ ދތަިތކަަށް ހއަްލު ހދޯއަިނނިުމށަް މސައަްކަތް ކރުުން 

1  2  3  4  5  

  ބރަސޯާވނުް، އިތބުރާު ހިފޭ މިނވްރަު 

1  2  3  4  5  

  ހިނގްުނތްރެިކނަް 

1  2  3  4  5  



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 22ޞފަޙްާ 

  
 

 

  އޚިލްސާްތރެކިަން

1  2  3  4  5  

  އިނސްފާުވރެިކނަް 

1  2  3  4  5  

  ނޒަޙާަތތްރެިކނަް 

1  2  3  4  5  

  ގނާނޫާ ގވަާއދިުތކަަށް ހރުުމތަްތރެިކށޮް ހތިުން 

1  2  3  4  5  

  ބިނކާރުަނވިި ޚޔިާލދުޭ

1  2  3  4  5  

  ގޅުިގނެް މސައަްކަތް ކރުުން 

1  2  3  4  5  

  މއުމާަލތާްކރުމުުގެ ހނުރަު

1  2  3  4  5  

  ލޑީރަޝޕިް 

1  2  3  4  5  

  ރނުްމއަސްަލަ ހައލްުކު

1  2  3  4  5  

  މސަައކްަތު މާހއަުލގުައި ގައި ދިމވާާ ގނޮޖްެހނުްތކަާއި އހެނެހިނެް ކނަްކމަުގއަި ގތޮް ނނިްމނުް 

1  2  3  4  5  

  ޖުމްލަ މާކުސް   

 

  ޖުމްލަ މާކުސް:    

     

 ފާހަގަކުރެވޭ ރަނގަޅު ކަންކަން  ސުޕަވައިޒަރުގެ ކިބައިގައި  - 7

1-   



  
 ބެލމުބާެހޭ އތަްމތަފީތޮް  ޖުޑޝީަލް ސރަވިސް ކމޮޝިަންގެ މވުައްޒފަނުްގެ މަސއަްކތަުގެ ފެނވްަރު 23ޞފަޙްާ 

  
 

 

2-   

3-  

4-  

5-  

6-  

  ރަނގަޅުކޮށްލަން ފެންނަ ކަންކަންސުޕަވައިޒަރު ކުރިއަށް އޮތްތަނުގައި  - 8

1-   

2-   

3-  

4-  

5-  

 

 

 

 

 

 

  ސބަްއޑޯިނޓޭުގެ: 

  ނނަް: 

  މޤަާމު: 

  ސއޮި: 

  ތރާޚީް: 



  ކްރއަޓިރީއިާތަމރްީންތކަަށް އަދި ކޯސްތަކށަް މވުއަޒްަފނުް ހވޮާ 

ލބިޭ އކެިއކެި ތމަރްނީް ޕްރގޮްރމާްތކަށަް މވުއަްޒފަުން ހވޮުމގުއަި އިނސްާފވުެރކިަމއާި  ކޮމޝިަނަށް. 1  މޤަްސދަު 

މުވއަޒްަފުނންަށް ހަމހަމަަކމަާއކެު އަގު  ، މސަައކްަތކްރުާ  މސައަްކަތގުެ  މުވއަްޒަފުނގްެ  އެ 

ރނަގަޅކުުރމުަށް ފެނވްަރު  މސައަްކަތުގެ  މުވއަްޒަފުނގްެ  އެ  ގޮތުންނއާި  ވަޒަންކުރމުގުެ 

  ފުރޞުަތުތއަް ފހަކިޮށދްިނުން. 

މި ކރްައިޓރީިއއާނިް  
މވުއަްޒަފނުް ހޮވާ  

  ކޯސތްއަް 

މި . 2 ހޮވާނީ  މވުައޒްަފުން  ކރްައޓިީރއިއާިން  ލބިޭ   މި  ދގިުކޮމޝިަނަށް  އދަި  މއުދްަތގުެ  ކރުު 

  މއުދްަތގުެ ތމަރްނީް ޕްރގޮްރމާްތކަަށވެެ. 

ކރުު މުއދްތަގުެ ތަމރްނީް  
  ޕްރގޮްރމާްތއަް 

މސަްދވުަހަށް ވރުެ ކުރު  އއެް)(ހަ  6  ލާނީކސޯްތައް ކމަގުއަި ބަ  ނވުަތަކުރމުުއދްަތުގެ ތމަރްީން  . 3

. މކިސޯްތަކކަީ އދެއާިރއާެއގްެށވެެކސޯްތކަަ   ތމަރްީން ނވުަތަ  މއުދްަތއެްގެ ތރެގޭައި ފުރހިމަަކުރވެޭ

ނވުަތަ ތމަްރީން އަދި ކޯހގުެ ޝަރުތު ހމަަވާ މވުައްޒފަު/ން އަށް މިކރްއަިޓީރއިގާެ ދަށުން ދވެޭ

  ތމަްރީން އދަި ކސޯްތކަެވެ.  

މުއދްތަގުެ ތަމރްނީް  ކރުު 
 ޝރަތުު ކގުެ  ޕރްޮގްރމާްތަ

ޝރަުތުކމަގުއަި ތިރގީއަވިާ  ތމަްރީނު ޕްރގޮރްމާްތކަަށް މވުައޒްަފުން ހޮވމުގުައި،މުއދްތަުގެ  ކުރު  . 4

ނޑއަަޅފާައވިާ ކަ ފަރާތކަނުް  ދޭ  ތމަރްީނއެް  ނވުަތަ  ކޯހއެް  އެ  އިތުރުން  ޝަރުތުތަކގުެ 

    ވާނމަަ އެ ޝަރުތެއް ހމިެނޭނެއވެެޝަރުތއެް

ނޑި މސަައކްަތކްުރާތާ ކމޮިޝަނގުައި  (ހ)   .އް) އަހރަު ވެފއަވިުންކެ(އެ  1މދެުނކުެ

(އެކއެް) އަހަރގުެ  1ކސޯް ނުވަތަ ތމަްރީން ޕރްޮގރްމާް އފޮީހަށް ލިބނުު ތރާޚީާ ހަމއަަށް   (ށ) 

މއުދްަތަށް ބަލއާރިު އެ އހަަރު ތރެޭގއަި ހާޒިރނުވުާ ދވުަހއެް ނެތނުް.  

މޤަްބލޫު   (ނ)  މވުައްޒފައެް،  ހވޮިފއަިވާ  ޕްރގޮރްމާަކަށް  ތމަްރީންޒުއުތމަްރީން  ރކަާނލުއަި 

ނު  ދެން  ޕްރޮގރްމާަށް  އމެވުައްޒފަަކަށް  އނަްގއަިފިނމަަ،  ފރުުޞަތުއފެަދަ  ދވެޭނެކމަަށް 

(އކެެއް) އަހަރގުެ  1  މދަުވގެނެް  ކޯހއެް ނމިޭ ތާރޚީުން ފށެިގެން  ދޫކޮށލްި  ދވެޭނީ އެ

   .މއުދްަތަށް ކމޮޝިަނގުައި ޚދިމުަތްކޮށފްއަިވާނމަައވެެ

އއެްބސަވްާ މވުައްޒފަަކަށް ވުން. ކރުމުަށްބޮނޑްު މއުްދތަަށް ދމުަތުގެ ޚި (ރ) 

ޖަދުވަލު-13



  
ކްރއަިޓރީިއާ ތމަްރނީތްަކށަް އަދި ކޯސްތަކށަް މުވއަްޒފަުން ހޮވާ  2ޞފަޙްާ 

  
 

 

ކރުު މުއދްތަގުެ ތަމރްނީް  
ޕްރގޮްރމާްތަކގުެ  

  ކރްއަިޓރީިއާ 

އެހގީައި. 5 ހިލޭ  ކމޮޝިަނަށް  ޚރަަދކުށޮގްެން    ލިބޭ  މި  ބޖަެޓުން  ކޮމޝިަނުގެ  ކރުުނވުަތަ  ދޭ 

ތމަރްީން   ނޑު    ށްކހޯަ  ނވުަތަ މއުްދތަގުެ  މއަގިަ ބލަާނެ  ދިނުމގުއަި  ކއާިކަނތްއަްތަ ފރުުސތަު 

  ތިރގީއަި މވިަނއީވެެ.   އެކަނތްައތްަކށަް މކާްސް/ޕއޮިންޓް ދޭނެ ގތޮް

ޕއޮނިްޓވެެ.  35:  މި ކޓެަގރަީއށަް ލިބޭނެ އނެމްެ މތަީ މާރކސްއްަކީ  މސަައކްަތު ފެނވްަރު (ހ)  

މުންމސަައކްަތގުެ ފެނވްަރު ބލެުމށަް ކޮންމެ މުވއަްޒަފއެގްެ މސަައކްަތގުެ ފެންވރަު ބަލާ ފޯ

  ނއެެވެ.ލިބޭ  35ލިބޭ ޖމުްލަ މާރކްސގްެ %

މަތީމއުްދތަު:  ދމުތަްކށޮްފއަިވާ  ޚިމކިޮމޝިަނުގއަި   (ށ)    އނެމްެ  ލބިޭނެ  ކެޓގަރައީށަް  މި 

ދޭނީ  ޕޮއިންޓވެެ.    15މކާްސއްަކީ   މކާސްް  މި  ކޮނމްެމގިޮތުން  ކށޮްފއަިވާ  ޚދިމުތަް 

  ވެ.ޕޮއނިްޓެ އް) ކެ(އެ  1އަހރަަކށަް 

ޕއޮިންޓެވެ.  10އސިްލހާީ ފޔިވަަޅު: މި ކެޓގަަރއީަށް ލިބޭނެ އެނމްެ މަތީ މާރކސްއްަކީ   (ނ)   

މަދވުގެެން މކިޓެގަަރއީަށް(ތނިއެް)    3  މކިެޓގަަރއީނިް  ލިބެނވްާނެއވެެ.  މރާކސްް 

ނބުެލވެޭނއެެވެ.   ގޅުގިެން އަޅފާއަިވާ އިސލްާހީ ފޔިަވޅަަކށަްޒިރއީާ ހާމާރކސްް ދިނމުގުއަި  

   އހަަރު ދުވހަުގެ އިސލްާހީ ފޔިަވޅަަށވެެ. (އެކއެް)   1ނީ ވތޭުވދެޔިަ މގިޮތުން ބލަާ

މގިޮތުންޕއޮިންޓެވެ.    10ހާޒިރީ: މި ކެޓގަރަީއށަް ލބިޭނެ އެނމްެ މތަީ މރާކސްއްަކީ   (ރ)   

ބަލާނީ ދިނުމށަް  ޕޮއނިްޓް  އްޒަފގުެމވުަ އަހަރގުެ  (އެކއެް)    1ފއާިތވުދެިޔަ    ހާޒިރއީަށް 

              އެޓެންޑަނސްއްަށވެެ.

ކރުމިަތލިާފއަވިާ ތމަރްީން ނުވތަަ ކހޯއާި ހުރި ގޅުުމާ އދަިމވުައްޒފަު ކުރާ މސަައކްަތއާި   (ބ)   

ލިބޭ ތމަްރީނންއާި ހުނަރގުެ ބނޭުން ޢމަލަީގތޮނުް ބނޭުނކްުރނަް އެނގނޭެ މނިވްަރަށއާި

އހެެން މވުއަްޒފަުންނށަްއެ ނލޮޖެް ނވުަތަ އެ ތަމރްނީުން ދަސވްި ކމަެއް ނުވތަަ އއެޗްެ  

މިބޔަށަް މކާްސދްޭނީ  މކާްސް ދެވޭނއެވެެ.   5ރއިާޔތަްކށޮް    އިނގނޭެ މިނވްަރށަް  ބުނެދޭން  

  ހިއމުަން ރސިސޯް ކޮމިޓއީިނންވެެ.

ކހޯގުައި މވުއަްޒފަުން ފޮނވުމުުގއަިގ އަދި ކހޯަކށަް ދިޔަ މުއދްތަު:  އެނމްެ ފަހުން ޓްރޭނިން (ޅ)  

އެނމްެ ގިނަ ދވުަސވްެ، މފިަދަ ފުރސުަތއެް ލިބފިައިނވުާ މވުއަްޒފަށަް އސިކްމައެްދވެޭ

  މކާްސް ދވެޭނއެވެެ.  10ގތޮަށް ޖުމލްަ 

ދގިު މުއދްަތުގެ ތަމްރނީް  
  ޕްރގޮްރމާްތއަް 

ދވުހަށަް ވރުެ ދގިު މުއދްތަެއގްެ  މަސް  (ހއައެް)  6ކަކީ  މުއދްަތގުެ ތަމރްީން އދަި ކސޯތްަ  ދގިު. 6

  ތެރގޭއަި ފުރހިަމަ ކރުެވޭ ކޯސތްކަވެެ.  

  



  
ކްރއަިޓރީިއާ ތމަްރނީތްަކށަް އަދި ކޯސްތަކށަް މުވއަްޒފަުން ހޮވާ  3ޞފަޙްާ 

  
 

 

  

ދގިު މުއދްަތުގެ ތަމްރނީް  
 ޝރަތުު ޕްރގޮްރމާްތަކގުެ  

ތަމރްީނު ޕްރގޮރްމާްތކަަށް މވުައޒްފަުން ހޮވމުގުައި، ތމަރްީނގްެ ފރުުޞތަު ދެއވްާ  ދގިު މުއދްތަުގެ . 7

ނޑއަަޅއުވްައފިައިވާ   ނޑއަޅަާ ޝަރތުތުައް  ކޮމޝިަނުންތކަގުެ އިތުރުން  ޝަރތުުފަރތާްތކަުން ކަ ކަ

  ތިރގީއަި މި ވަނއީވެެ.

  އް) އަހަރވުފެއަވިުން ދޭ(  2ކމޮިޝަނގުައި މސަައކްަތް ކރުތާާ މަދވުގެެން  (ހ)  

އަށވްުރެ(ފސަްދޅޮސަް)    60ން ލިބނުު މާކސްް  ލމުުކމޮިޝަނގްެ މސަައކްަތު ފެންވރަު ބެ (ށ)   

  ދށަް ނވުުން. 

  އއެްބސަވްާ މވުައްޒފަަކށަް ވުން. ކރުމުށަްބޮނޑްު މއުްދތަަށް ދމުތަުގެ ޚި (ނ)   

ޝރަތުަށް ދފީއަިވާ  
  އިސތްިސްނާ 

ނޑއަަޅފާައވިާ ހުރހިާ ޝަރތުއެް ހަމވަާ މވުއަްޒފަކަުމި ކރްއަިޓީރއިާގަ . 8 އި ދގިު މއުދްަތގުެ ކޯހށަް ކަ

އް)ދޭ(  2  ށފްައވިާބަޔާނކްޮ  (ހ) ގއަި  ގެވަނަ މާއދ7ާް  ކުރމިަތލިފާައި ނވުާނމަަ، މި ކރްއަިޓީގެ  

  މފިރުސުަތު ދެވޭނއެވެެ. ކށަް ވސެްމވުައޒްފަަ ވާ އަހރަު ފުރހިމަަ ނު

މުއދްަތުގެ ތަމްރނީް  ދގިު 
ޕްރގޮްރމާްތަކގުެ  

  ކރްއަިޓރީިއާ 

ހިލޭ އހެީގއަި ކމޮޝިަނަށް ލބިޭ ނުވތަަ ކޮމޝިަނުން ޚރަަދކުޮށގްެން ދޭ ދިގު މއުދްަތގުެ ކސޯް. 9

ނޑު ކނަްތއަތްަ  ހވޮމުުގއަިމވުައޒްަފުން  ނވުަތަ ތމަރްީނތްކަށަް   ކއާި އެ ކަނތްއަްތކަށަްބަލާނެ މއަގިަ

  ތިރގީއަި މިވަނއީެވެ.   ޕއޮިންޓް/މާކސްް ދޭނެ ގޮތް

ޕއޮނިްޓވެެ.  45މސަައކްަތު ފެނވްަރު:  މި ކޓެަގރަީއށަް ލިބޭނެ އނެމްެ މތަީ މާރކސްއްަކީ   (ހ)  

ބލަާ ފެންވރަު  މސައަްކތަުގެ  މުވއަްޒފައެްގެ  ކޮނމްެ  ބލެމުަށް  ފެންވރަު  މސައަްކަތގުެ 

  މި ކްރއަޓިރީއިާއށަް ދނޭއެވެެ. 45ފޯރމއެް ފުރމުށަފްަހު ލިބޭ ޖުމލްަ މާރކސްގްެ % 

މަތީމކިޮމޝިަ (ށ)    އނެމްެ  ލބިޭނެ  ކެޓގަރައީށަް  މި  މއުްދތަު:  ޚިދމުތަްކށޮްފއަިވާ  ނުގއަި 

އް) ޕއޮިންޓްކެ(އެ  1ޕއޮިންޓވެެ. ޚިދމުތަް ކޮށފްައވިާ ކޮންމެ އހަަރަކށަް    10މކާްސއްަކީ  

  މި ކރްައިޓރީއިއާށަް ދޭނެއވެެ.  

ޕއޮިންޓވެެ.   10އސިްލހާީ ފޔިަވަޅު: މި ކެޓަގރައީށަް ލބިޭނެ އނެމްެ މތަީ މރާކސްއްަކީ  (ނ)   

ޒފަު ކުރާ މސަައކްަތއާި ކރުމިަތލިާފއަވިާ ތމަރްީން ނުވތަަ ކހޯއާި ހުރި ގޅުުމާ އދަިމވުައް (ރ)  

ލިބޭ ތމަްރީނންއާި ހުނަރގުެ ބނޭުން ޢމަލަީގތޮނުް ބނޭުނކްުރނަް އެނގނޭެ މނިވްަރަށއާި

އހެެން މވުއަްޒފަުންނށަްއެ ނލޮޖެް ނވުަތަ އެ ތަމރްނީުން ދަސވްި ކމަެއް ނުވތަަ އއެޗްެ  

މިބޔަށަް މކާްސދްޭނީ  މކާްސް ދެވޭނއެވެެ.   5ރއިާޔތަްކށޮް    ނގނޭެ މިނވްަރށަްއި   ބުނެދޭން  

  ހިއމުަން ރސިސޯް ކޮމިޓއީިނންވެެ.



  
ކްރއަިޓރީިއާ ތމަްރނީތްަކށަް އަދި ކޯސްތަކށަް މުވއަްޒފަުން ހޮވާ  4ޞފަޙްާ 

  
 

 

 

    

ޓރްޭނނިް ނުވތަަ ކޯހށަް މީހކަު ހޮވމުގުައި އިސކްަނދްޭނވްާނީ، މި ކްރއަިޓީރއިާގއަި ބުނާ އސުޫލުން. 10  މވުއަްޒފަަކު ހވޮުން 

  އެނމްެ މތަނިް މާކސްް ލިބޭ ފރަާތށަެވެ.  

މވުއަްޒފަނުް ހޮވުމށަް  
  ފމޯު  ކުރާ ބނޭނުް 

ގތޮުގމެތަީ. 11 ކްރއަޓިީރިއގާއަިވާ  ކހޯކަަށް  ން  މި  ނވުތަަ  ހވޮމުުގއަިތމަްރީނކަށަް  މވުއަްޒފަުން 

އދަި ޖދަުވލަު  1ޖދަުވލަު    ރއިގާެ ކރްައިޓީމވުައްޒފަުންނށަް މކާްސް ދިނުމގުއަި ބޭނުނކްރުނާީ މި

  ތކަވެެ.ގއަި ވާ ފމ2ުޯ



  
ކްރއަިޓރީިއާ ތމަްރނީތްަކށަް އަދި ކޯސްތަކށަް މުވއަްޒފަުން ހޮވާ  5ޞފަޙްާ 

  
 

 

 ފޯރމް ނށަް މާކސްްދޭކރުމުއުދްަތގުެ ކޯހުގއަި ބއަިވެރިކުރުމށަް މުވއަްޒަފނުް :  1ޖަދުވލަު 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  މާކްސް ދެވޭ ކަންތައްތައް   #
ހޯދޭނެ މަތީ  

  މާކްސް
 ލިބުނު މާކްސް

    35  މސައަްކތަުގެ ފެނވްަރު   1

    15  ޚދިުމތަް ކށޮްފއަވިާ މއުްދތަު    2

3  

  އސިްލހާީ ފޔިވަަޅު
  މާކްސް 10  –އެއވްެސް ފޔިަވަޅއެް އަޅފާައިނވުާނަމަ 
  މާކްސް 6 –އަނގަބަހުން ނަސޙޭަތް ދފީައވިާނަމަ  

  މާކްސް 3  –ލޔިުމުން ނަސހޭަތް ދފީައވިާނަމަ 
  މާކްސއްެވެ.  0އިތރުު އެހެން ބާވތަެއގްެ ފިޔވަަޅެއް އަޅާފއަިވާނަމަ، މިކޓެަގރައީަށް ލިބނޭީ 

10    

4  

  ޙާޒިރީ  
  މާކްސް 10 –  މުވައްޒފައެްނަމަނުވާ ގަޑީ ލރާި ކަނޑފާައވިާ ގަޑޖިެހިފައވިާ އެއްވސެް ދވުހަެއް އދަި  

  މާކްސް  6  – ނަމަމަދުނުވަތަ އެއަށވްރުެ  40އަދި ގޑަީ ލރާި ކަނޑާފައވިާ މިނިޓްގެ އަދަދު   ގަޑޖިެހިފައވިާ
  މާކސްް  3 – އާ ދމެެދު ނމަަ  100  – 41ގަޑޖިެހިފައވިާ އަދި ގޑަީ ލރާި ކަނޑާފައވިާ މިނިޓްގެ އަދަދު 
  މާކްސް 0  –  އަށް ވުރެ ގިނވަުން  101 ގަޑޖިެހިފައވިާ އަދި ގޑަީ ލރާި ކަނޑާފައވިާ މިނިޓްގެ އަދަދު

10    

    5  ހފިދިާނެ މިންވރަު  ބޭނުން  ލިބޭ ތމަްރީންގެ   5

  ފަހުން ޓރްޭނިނގް / ވރަކްޝޕޮއެް ހދަާފައވިާ މއުދްަތު އެނމްެ   6
  މކާްސް 2ވޭތވުާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް އެނމްެ ފަހުން ތަމްރީނަކަށް ދޔިަ ފަހުން  

10    
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 މުވައްޒަފާއިބެހޭ މައުލޫމާތު

:  ނނަް  ގެމވުައްޒފަު  . 1

___________________________________________________________________  

މަޤމާް:   . 2

__________________________________________________________________________ 

މަސއަްކތަް ކުރާ ޑޕިާޓމްަންޓް:   . 3

 ކޯހާއިބެހޭ މައުލޫމާތު

 : _______________________________________________________________  ނނަް  ކޯހގުެ . 6

 ހގުެ މއުްދތަު: _____________________________________________________________ ކޯ . 7

 _______________________________________________________ ކޯސހްދަާ އިންސްޓިޓއިޓުް:  . 8

ނިންމުނގުތޮއާި ސަބަބު:  

 _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________



  
ކްރއަިޓރީިއާ ތމަްރނީތްަކށަް އަދި ކޯސްތަކށަް މުވއަްޒފަުން ހޮވާ  6ޞފަޙްާ 

  
 

 

 މވުއަްޒަފުންނށަް މކާްސދްޭ ފޯރމްމއުްދަތގުެ ކޯހުގއަި ބއަިވެރިކރުުމށަް ދގިު: 2ޖދަުވލަު 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  މާކްސް ދެވޭ ކަންތައްތައް   #
ހޯދޭނެ މަތީ  

  މާކްސް
 ލިބުނު މާކްސް

    45  މަސއަްކތަގުެ ފނެްވރަު   1

    10  ޚދިމުަތް ކށޮްފއަވިާ މއުދްަތު    2

3  

  އސިލްާހީ ފޔިވަަޅު
  މާކސްް 10  –އއެްވެސް ފޔިަވޅަެއް އޅަާފައިނވުާނމަަ 
  މާކްސް 6 –އަނގަބަހުން ނަސޭޙަތް ދފީައވިާނމަަ  

  މާކްސް 3  –ލޔިުމނުް ނަސޭހަތް ދފީައވިާނމަަ 
  މާކސްްއެވެ.  0އތިުރު އެހެން ބވާަތެއގްެ ފޔިވަަޅެއް އަޅފާައވިާނަމަ، މކިެޓގަަރއީަށް ލިބޭނީ 

10    

    5  ބޭނުން ހިފދިާނެ މިނވްަރު ލބިޭ ތމަްރީނގްެ    4

    / 70  ޖުމްލަ
  

  
 

 މުވައްޒަފާއިބެހޭ މައުލޫމާތު

:  ނނަް  ގެމވުއަްޒފަު  . 9

___________________________________________________________________  

މޤަމާް:   . 10

__________________________________________________________________________ 

މަސއަްކތަް ކރުާ ޑިޕާޓމްނަްޓް:   . 11

 ކޯހާއިބެހޭ މައުލޫމާތު

 : _______________________________________________________________  ނނަް  ކހޯގުެ . 14

 ހގުެ މއުްދތަު: _____________________________________________________________ ކޯ . 15

 ____________________________________________ ކޯސހްދަާ އނިްސްޓިޓއިުޓް: ___________ . 16

ނިނމްުނގުތޮާއި ސަބަބު:  

 _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________
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